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% PFRON

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

- Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

1

Historia zmian dokumentu

Wersja doku-

mentu

Data wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja sys-

temu

0.90

17.08.2018

Utworzenie dokumentu

Michat Salamonski,

Michat Patucki

0.91

31.08.2018

Autopoprawka

Michat Salamonski

0.92

12.10.2018

Uwzglednienie przekazanych uwag

Fukasz Feldt

01.01.001

0.93

18.10.2018

Dodanie funkcjonalnos$ci Kreatora i Ad-

itum

Michat Patucki

1.00

Wersja zaakceptowana dokumentu

Michat Patucki

1.01

11.01.2019

Dodanie funkcjonalno$ci zarzadzania

rolami (role i multi-role)

Michat Patucki

22.01.2019

Uwzglednienie przekazanych uwag

Michat Patucki

1.02

07.11.2019

Aktualizacja pkt: 2.2.2; 3.1; 3.3.2; 3.4;
4.2;6.1.1; 6.1.2; 6.1.3; 6.2; dodanie pkt
6.2.2; dodanie pkt 6.2.4; dodanie pkt
6.2.6; dodanie pkt. 6.2.7; 6.2.8; 6.3.3;
64; 64.1; 64.1.1, 6.4.14; 64.1.5;
6.4.1.6; dodanie pkt 6.4.2; 6.4.3; 6.4.4;
6.5.1; 6.5.2; 6.6.1; 6.6.2; 6.7; 6.8; 6.9;
dodanie pkt 6.9.2; 7.1; dodanie pkt
7.2.2; dodanie pkt 7.2.3; 7.2.4; dodanie
pkt 7.2.5; dodanie pkt 7.2.6; 7.4.2.1;
7.4.2.2;7.4.2.3;7.5; 7.5.1; dodanie pkt
7.52; 7.5.3; 754; 7.7.1; 1.7.2; 7.8.1;
7.8.2; 7.8.3; 7.10; 7.12; 8; 9.4.1; 9.4.2;
9.5;9.6;9.7.1;9.7.2; 9.7.3; 9.7.4; doda-
nie pkt 10.

Lech Sawicki

01.06.005

1.03

19.11.2019

Aktualizacja pkt 8 Kreator

Lech Sawicki

01.06.006

1.04

16.01.2020

Dodanie opisu funkcjonalnosci zmiany
koloru belki gornej pkt 7.7 ; 7.7.1

Natalia Nowak

01.06.010

1.05

07.02.2020

Aktualizacja pkt: 6.3.1; 6.3.2; 6.4;
64.15;64.2;7.5;75.1;752

Przemystaw Ko-

ztowski

01.07.001

1.06

13.02.2020

Aktualizacja numeracji spisu rysunkow
oraz spisu tresci; aktualizacja pkt 6.7,
dodanie pkt 7.7;

Natalia Nowak

01.07.001

1.07

19.02.2020

Zastapienie rozdziatu 5 Przetaczanie
miedzy rolami, modutami i jednostkami
rozdzialem Modut PFRON - tres¢ pier-
wotnego rozdziatu jest czgscig nowego;
Usuniecie rozdzialu 7 Administrator
Realizatora; Aktualizacja spisu tresci;
Aktualizacja spisu rysunkow

Natalia Nowak

01.07.001

1.08

19.03.2020

Aktualizacja rozdzialu 6.5.1; 6.5.2;

6.5.3;

Natalia Nowak

1.09.001

Strona 2
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Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

- Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Wersja doku-

mentu

Data wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja sys-

temu

1.09

16.04.2020

Aktualizacja rysunkéw: 63, 67, 72, 75,
76,717,778, 82,83, 87,91, 93, 96;
Aktualizacja spisu tresci i spisu rysun-
kow;

Dodanie rozdzialu: 6.4.2.4, 6.4.3.4,
6.4.4.4; Aktualizacja rozdziatow: 6.2.2,
6.2.3, 6.2.4 usuniecie pkt 6, 6.2.5.,6.2.6.

Natalia Nowak

1.10.001

1.10

26.05.2020

Aktualizacja rozdziatow 3.2, 5.4.1, 5.8,
54.2,54.3,54.6,54.7

Aktualizacja rysunkow: 2, 9, 14, 18, 22,
24,25,26,27,29, 31, 33, 36, 40, 48,
50, 52, 54, 57, 60, 63, 66, 68, 73, 71,
75,717,779, 81, 82, 86, 90,91, 92, 94,
97,104,108, 111, 114, 119, 120, 122,
127,132, 133, 134, 138, 142, 144, 147,
148, 154, 159, 166, 168, 170, 172, 173;
Aktualizacja spisu tresci i spisu rysun-
kow.

Natalia Nowak

1.11.001

29.08.2020

Aktualizacja 6.1.1 Aktualizacja rys 46

Natalia Jaremczak

1.13.001

1.12

17.12.2020

Aktualizacja rozdziatow: 2.3; 3.3.4;
5.1.2;6;6.2.1; 6.2.6,6.5,

Dodanie rozdziatu : 5.2, 5.3,5.4,5.5,
5.8,6.1,6.2,6.3,64,6.5.3;6.5.7,6.8.6
Aktualizacja spisu treSci i spisu rysun-
kow.

Natalia Jaremczak

1.14.001

1.13

28.01.2021

Uzupetnienie 6.5, aktualizacja 6.7, 5.10

Natalia Jaremczak

1.15.001

1.14

15.02.2021

Aktualizacja 3.3, 6.2, 6.8

Natalia Jaremczak

1.16.001

01.17.001_1.0

29.03.2021

Aktualizacja rozdziatow: 6.4, 7.3.5,
7.4.5,7.7.2;

Aktualizacja/dodanie rysunkéw: 31, 32,
35, 37, 38, 39, 43, 47, 48, 52, 55, 57,
58,59, 64, 65,73, 113, 114, 184, 248,
249;

Uwzgledniono uwagi Zamawiajacego
dotyczace WCAG.

Magdalena Pawlik

01.17.001

01.17.001_1.1

01.04.2021

Aktualizacja historii zmian dla po-
przedniej wersji dokumentu

Magdalena Pawlik

01.17.001

01.17.001_1.2

07.04.2021

Uwzgledniono uwagi Zamawiajacego

Magdalena Pawlik

01.17.002

01.17.001_1.3

09.04.2021

Brak zmian merytorycznych. Podnie-
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod-
recznikow.

Magdalena Pawlik

01.17.002

01.18.001_1.0

24.05.2021

Aktualizacja rozdziatow: 7.7.2, 7.7.4;
Aktualizacja rysunkow: 30, 33, 49, 53,
56, 59, 60, 186, 188, 239

Magdalena Pawlik

01.18.001

01.18.001_1.1

28.05.2021

Brak zmian merytorycznych. Podnie-
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod-
recznikow.

Magdalena Pawlik

01.18.001

01.18.001_1.2

01.06.2021

Brak zmian merytorycznych. Podnie-
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod-

recznikow.

Magdalena Pawlik

01.18.001
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Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

- Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Wersja doku-

mentu

Data wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja sys-

temu

01.18.004 1.0

16.06.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-nie-
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod-
recznikow.

Katarzyna Druzgata

01.18.004

01.18.004 1.1

21.06.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-nie-
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod-
recznikow.

Katarzyna Druzgata

01.18.004

01.18.004_1.2

01.07.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-nie-
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod-
recznikow.

Magdalena Pawlik

01.18.004

01.19.001_1.0

12.07.2021

Dodanie rozdzialu 9, 9.1, 9.2;
Dodanie rysunkow: 259, 260, 261, 262,
263, 264

Magdalena Pawlik

01.19.001

01.19.001_1.1

21.07.2021

Aktualizacja rozdziahu 7.2.1
Aktualizacja rysunku 86

Magdalena Pawlik

01.19.001

01.19.001_1.2

23.07.2021

Uwzgledniono uwagi Zamawiajacego

Magdalena Pawlik

01.19.001

01.19.001_1.3

26.07.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-nie-
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod-
recznikow.

Joanna Lisek

01.19.001

01.19.001_1.4

28.07.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-nie-
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod-
recznikow.

Joanna Lisek

01.19.001

01.20.001_1.0

1.09.2021

Aktualizacja rysunkow: 8, 140-144,
165-169

Dodanie rysunkow: 140-144, 165-169
Aktualizacja rozdziatow: 57.7.5.5,
Dodanie zatacznika ,,Informacje o ra-
portach”.

Magdalena Pawlik

01.20.001

01.20.001_1.1

7.09.2021

Uwzglednienie uwag zamawiajacego

Magdalena Pawlik

01.20.001

01.20.001_1.2

17.09.2021

Uwzglednienie uwag zamawiajacego.
Aktualizacja rozdziahu: 5.1
Aktualizacja rysunku: 6.

Magdalena Pawlik

01.20.001

1.21.001_1.0

14.10.2021

Aktualizacja rozdziatow: 7.5.1, 7.5.5
Aktualizacja rysunkow: 141, 142, 143,
144, 165, 166, 167.

Dodanie rysunkow: 146, 147, 168, 169.

Mateusz Trawnicki

01.21.001

1.21.001 1.1

25.10.2021

Aktualizacja rysunkow: 140, 146, 163

Mateusz Trawnicki

01.21.001

1.21.001_1.2

29.10.2021

Aktualizacja rozdziatu: 7.5.5

Mateusz Trawnicki

01.21.001
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Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

- Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Wersja doku- | Data wersji Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja sys-
mentu temu
1.22.001 1.0 07.12.2021 Aktualizacja rysunkow: 81, 83, 91, 93, | Mateusz Trawnicki 01.22.001
96, 99, 102, 104, 105, 108, 110, 111,
113,121, 122, 124, 126, 128, 129, 137,
138, 158, 163, 180, 185, 187, 188, 189,
193,211, 215, 217, 221, 231, 233, 246,
251,259, 264, 268, 293,297, 299
Dodanie rysunkow: 75, 76, 77, 78, 79,
70, 81, 82, 83, 84, 85, 86,87, 88 ,89,
90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99,
100, 101, 102, 103, 104, 174, 175, 176,
177,178, 197, 241, 242, 243, 244, 245,
246
Dodanie rozdziatow:6.7, 7.5.3, 7.5.8,
7.9,79.1,79.2
1.22.001 1.1 17.12.2021 Uwzglednienie uwag zamawiajacego Mateusz Trawnicki 01.22.001
01.22.001 1.2 17.01.2022 Brak zmian merytorycznych. Pod-nie- | Mateusz Trawnicki | 01.22.001
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod-
recznikow.
01.23.001_1.0 16.02.2022 Dodanie rozdziatu: 12.4, 12.5 Mateusz Trawnicki 01.23.001
Aktualizacja rozdziatow: 6, 12.2, 12.3
01.23.001 1.1 23.02.2022 Uwzglednienie uwag zamawiajacego Mateusz Trawnicki 01.23.001
01.23.001 1.2 24.02.2022 Brak zmian merytorycznych. Pod-nie- | Mateusz Trawnicki 01.23.001
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod-
recznikow.
01.23.001_1.3 04.03.2022 Aktualizacja rozdziatow: 12.5 Anna Machura-Bor- | 01.23.001
czyk
01.23.007_1.0 14.03.2022 Aktualizacja rozdziatow: 7.5.1, 7.5.6 Magdalena Pawlik 01.23.007
Aktualizacja rysunkow: 170, 199
01.23.008 1.0 17.03.2022 Brak zmian merytorycznych. Podnie- Anna Machura-Bor- | 01.23.008
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod- czyk
recznikow.
01.23.012_1.0 31.03.2022 Aktualizacja rozdziatu: 4.1., 6.11 Anna Machura-Bor- | 01.23.012
Aktualizacja rysunkow: 1, 107
czyk
01.23.013 1.0 06.04.2022 Brak zmian merytorycznych. Pod-nie- | Anna Machura-Bor- | 01.23.013
sienie wersji dokumentu wynika z prze- K
kazania kolejnej wersji kompletu pod- 2y
recznikow.
01.23.017_1.0 21.04.2022 Aktualizacja rozdziatu: 12.1 Anna Machura-Bor- | 01.23.017
czyk
01.23.019_1.0 28.04.2022 Brak zmian merytorycznych. Pod-nie- | Anna Machura-Bor- | 01.23.019
sienie wersji dokumentu wynika z prze- K
kazania kolejnej wersji kompletu pod- czy
recznikow.
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Wersja doku- | Data wersji Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja sys-
mentu temu
01.24.001 1.0 19.05.2022 Aktualizacja rozdziatow: 4.1, 6.7.2., Anna Machura-Bor- | 01.24.001
7.3.5.,7.4.5.
Aktualizacja rysunkow: 1, 137. czyk
Dodanie rozdziatu: 6.7.4., 12.6.
01.24.001 1.1 24.05.2022 Brak zmian merytorycznych. Pod-nie- | Anna Machura-Bor- | 01.24.001
sienie wersji dokumentu wynika z prze- K
kazania kolejnej wersji kompletu pod- 2y
recznikow.
01.24.001 1.2 26.05.2022 Dodanie rozdziatu: 7.17 Anna Machura-Bor- | 01.24.001
czyk
01.24.004 1.0 08.06.2022 Brak zmian merytorycznych. Pod-nie- | Anna Machura-Bor- | 01.24.004
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod- czyk
recznikow.
01.24.006_1.0 20.06.2022 Brak zmian merytorycznych. Podnie- Anna Machura-Bor- | 01.24.006
sienie wersji dokumentu wynika z prze- K
kazania kolejnej wersji podrecznikow. 2y
01.25.001_1.0 01.07.2022 Aktualizacja rozdziatéw: 7.9.1, 7.9.2 Anna Machura-Bor- | 01.25.001
Aktualizacja rysunkow: 234
czyk
01.25.001 1.1 15.07.2022 Aktualizacja rozdziatu: 7.9.2 Anna Machura-Bor- | 01.25.001
czyk
01.25.001_1.2 20.07.2022 Brak zmian merytorycznych. Podnie- Anna Machura-Bor- | 01.25.001
sienie wersji dokumentu wynika z prze- K
kazania kolejnej wersji kompletu pod- czy
recznikow.
01.25.001 1.3 22.07.2022 Brak zmian merytorycznych. Podnie- Anna Machura-Bor- | 01.25.001
sienie wersji dokumentu wynika z prze- K
kazania kolejnej wersji kompletu pod- czy
recznikow.
01.25.001 1.4 26.07.2022 Brak zmian merytorycznych. Podnie- Anna Machura-Bor- | 01.25.001
sienie wersji dokumentu wynika z prze-
kazania kolejnej wersji kompletu pod- czyk
recznikow.
01.25.006 1.0 11.08.2022 Dodanie podrozdziatow: 7.7.2.5, Anna Machura-Bor- | 01.25.006
7.7.3.5,7.7.4.5,7.7.5.5. K
Aktualizacja rozdziahu: 7.1 czy
Aktualizacja rysunku: 100
Dodanie rysunkow: 212, 218, 221
Dodanie rozdziatu: 12.
01.25.012_1.0 08.09.2022 Aktualizacja rozdziatu: 4.1, 4.4 Anna Machura-Bor- | 01.25.012
Aktualizacja podrozdziatow: 7.2.1,
722 czyk
Aktualizacja rysunkow: 1, 4, 102, 103,
106, 11
Dodanie rysunku: 2
01.26.001 1.0 29.09.2022 Aktualizacja rozdziatu: 6.8 Anna Machura-Bor- | 01.26.001
Aktualizacja rysunkow: 10, 14, 93 94
Dodanie rysunkow: 95, 96, 97, 98 czyk
01.26.001 1.1 3.10.2022 Brak zmian merytorycznych. Podnie- Anna Machura-Bor- | 01.26.001
sienie wersji dokumentu wynika z prze- K
kazania kolejnej wersji kompletu pod- czy
recznikow.
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Wersja doku- | Data wersji Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja sys-
mentu temu
01.26.001 1.2 4.10.2022 Brak zmian merytorycznych. Podnie- Anna Machura-Bor- | 01.26.001
sienie wersji dokumentu wynika z prze- K
kazania kolejnej wersji kompletu pod- czy
recznikow.
01.26.001 1.3 6.10.2022 Brak zmian merytorycznych. Podnie- Anna Machura-Bor- | 01.26.001
sienie wersji dokumentu wynika z prze- K
kazania kolejnej wersji kompletu pod- 2y
recznikow.
01.26.006 1.0 27.10.2022 Aktualizacja rozdziatow: 12.4, 12.5. Anna Machura-Bor- | 01.26.006
czyk
01.26.009_1.0 14.11.2022 Aktualizacja rozdziatu: 12.5 Anna Machura-Bor- | 01.26.009
czyk
01.27.001 1.0 30.11.2022 Aktualizacja rozdziatu: 7.5.1, 7.5.6, | Anna Machura-Bor- | 01.27.001
Dodanie rozdziatow: 7.5.1.1,
7.51.2,7.51.3,7.514,7.5.15, czyk
7.5.6.1,75.6.2,7.5.6.3,7.5.6.4,
7.5.6.5,7.5.6.6, 13, 13.1, 13.2,
13.3, 13.4.
Aktualizacja rysunkéw: 106 — 150,
224
Dodanie rysunkow: 153-178, 199 —
223, 361-375.
01.27.001 1.1 6.12.2022 Uwzglednienie uwag Anna Machura-Bor- | 01.27.001
Zamawiajgcego. czyk
01.27.001 1.2 8.12.2022 Uwzglednienie uwag Anna Machura-Bor- | 01.27.001
Zamawiajgcego. czyk
01.27.001_1.3 11.12.2022 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.27.001
Podniesienie wersji dokumentu
. . L .. | ezyk
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.
01.27.002_1.0 15.12.2022 Aktualizacja rozdziatow: 13, 13.1, Anna Machura-Bor- | 01.27.002
13.2, 13.3.
czyk
01.27.003_1.0 20.12.2022 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.27.003
Podniesienie wersji dokumentu
: . L .. | czyk
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.
01.27.004_1.0 22.12.2022 Aktualizacja rozdziatow: 7.2.1, 7.2.2 | Anna Machura-Bor- | 01.27.004
Aktualizacja rysunkéw: 109, 110
czyk
01.27.005_1.0 29.12.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 6.8, 7.1.1 Anna Machura-Bor- | 01.27.005
Aktualizacja rysunkow: 93, 94, 96, K
102, 273, 277 czy
01.27.005_1.1 9.01.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.27.005
Podniesienie wersji dokumentu czyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.
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Wersja doku- | Data wersji Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja sys-
mentu temu

01.27.009 1.0 10.01.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.27.009
Podniesienie wersji dokumentu czyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

01.27.010 1.0 13.01.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.27.010
Podniesienie wersji dokumentu czyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikdw.

01.27.011_1.0 17.01.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.27.011
Podniesienie wersji dokumentu czyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

01.27.013 1.0 23.01.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.27.013
Podniesienie wersji dokumentu czyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikdw.

01.28.001_1.0 01.02.2023 Aktualizacja rozdziatu: 7.8.4 Anna Machura-Bor- | 01.28.001
Aktualizacja rysunkéw: 280 czyk
Dodanie rysunku: 281

01.28.001 1.1 16.02.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.28.001
Podniesienie wersji dokumentu czyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikdw.

01.29.003 1.0 25.02.2023 Aktualizacja rozdziatéw: 6.7, 6.7.1 Anna Machura-Bor- | 01.29.003
Aktualizacja rysunkéw: 154, 201, czyk
242, 3244, 259.
Dodanie rozdziatéw: 7.7.2.6,
7.7.3.6,7.74.6,7.7.5.6
Dodanie rysunkow: 258, 263, 273,
274.

01.29.005_1.0 03.03.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.29.005
Podniesienie wersji dokumentu czyk
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

01.30.001_1.0 16.03.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.30.001
Podniesienie wersji dokumentu czyk
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

01.30.002_1.0 21.03.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.30.002
Podniesienie wersji dokumentu czyk
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

01.30.027 1.0 13.06.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.30.027
Podniesienie wersji dokumentu czyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.
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Wersja doku- | Data wersji Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja sys-

mentu temu

01.31.001_1.0 21.08.2023 Dodanie rozdziatow: 6.7.5, 6.7.5.1, | Anna Machura-Bor- | 01.31.001
6.7.5.2,6.7.5.3,6.7.5.4,6.7.5.5,
6.7.5.6,6.7.5.7

Aktualizacja rozdziatéw: 6, 7.5.1,
7.5.6.1

Aktualizacja rysunkéw: 14, 22, 82,
106, 115, 117, 120, 123, 126, 128,
129, 132, 134, 137, 138, 151, 233,
237, 241, 280.

czyk

01.31.001 1.1 23.08.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Bor- | 01.31.001
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikéw.

czyk

01.32.016 1.0 11.10.2023 Dodanie rozdziatow: 6.7.5.8, Magdalena Pawlik 01.32.016
6.7.5.9,6.7.5.10,6.7.5.11, 6.7.5.12,
Dodanie rysunkéw: 98, 110, 111,
112, 113, 175,

Aktualizacja rozdziatow: 6.7.5,
6.7.5.1,6.7.5.2,6.7.5.3,6.7.5.4,
6.7.5.5,6.7.5.6,6.7.5.7, 7.1.3,
7.51,

Aktualizacja rysunkéw: 94, 109,
125, 174, 195, 196, 197, 222, 254,
258.

01.31.016 1.1 16.10.2023 Aktualizacja rozdziatéw: 3,2,2, 4,1, | Magdalena Pawlik 01.31.016
5.1,6.7,6.7.2,7.5.6.1-7.5.6.6,
7.5.11-7.5.13, 12.1-12.5.
Usuniecie nadmiarowych biatych
znakow oraz poprawa wielkosci litr.

01.32.001 1.0 31.10.2023 Dodanie rozdziatéw:6.8, 6.10, Magdalena Pawlik 01.32.016
7.11.2.3,7.11.2.4,13.2;

Dodanie rysunkow: 115, 116, 117,
125, 126, 127, 128, 337, 406, 407,
408, 409;

Aktualizacja rozdziatéw: 4.3.4,
7.8.1,7.8.2,13, 13.1;

Aktualizacja rysunkéw: 307, 308,
309, 312, 313, 400, 402, 404, 410,

414,

01.33.001_1.0 30.11.2023 Dodanie rozdziatéw: 7.4, 7.8.7. Anna Machura-Bor- | 01.33.001
Aktualizacja rozdziatow: 7.5.1, czyk
7.5.6.1,7.8.1.

Aktualizacja rysunkéw: 183, 184,
231, 287, 309, 311, 312.
Dodanie rysunkéw: 46, 308, 317.
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Fundusze
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- Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska
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Strukturalne i Inwestycyjne

Wersja doku-

mentu

Data wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja sys-

temu

01.33.001_1.1

11.12.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

Anna Machura-Bor-

czyk

01.33.001

01.33.001_1.2

19.12.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikdw.

Magdalena Pawlik

01.33.001

01.33.011_1.0

15.01.2024

Aktualizacja rozdziatow: 7.1.1,
6.7.5.11.
Aktualizacja rysunku: 131.

Tomasz Stas

01.33.011

1.34.001_1.0

30.01.2024

Dodanie rozdziatéw: 6.7, 3.9,
6.7.4.4,6.7.5.13, 14;

Dodanie rysunkéw: 94-97, 98-101,
123-126, 432-443;

Aktualizacja rozdziatow: 2, 3.2.2
12.1,12.2,12.3.

Tomasz Stas, Mag-

dalena Pawlik

01.34.001

1.34.001_1.1

08.02.2024

Dokonano aktualizacji zgodnie z
uwagami zamawiajgcegdo.
Ujednolicono wielko$¢ liter dla roli
Uzytkownikow.

Zaktualizowano spis tresci.

Tomasz Stas

01.34.001

1.34.006_1.0

23.02.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

Tomasz Stas

01.34.006

1.34.024_1.0

15.03.2024

Aktualizacja rozdziatow: 12.1, 12.2.

Tomasz Stas

01.34.024

1.34.024 1.1

03.04.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Tomasz Stas

01.34.024

1.34.024 1.2

08.04.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Tomasz Stas

01.34.024

1.35.001_1.0

17.04.2024

Aktualizacja rozdziatéw: 6.7.4.
Aktualizacja rysunku: 98.

Tomasz Stas

01.35.001

1.35.001_1.1

24.04.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

Tomasz Stas

01.35.001

1.36.001 1.0

24.06.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersji

kompletu podrecznikéw.

Tomasz Stas

01.36.001
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1.36.001 1.1

02.07.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

Tomasz Stas

01.36.001

1.37.001_1.0

27.08.2024

Dodanie rozdziatéw: 6.5, 7.5.2,
7.5.8,7.5.8.1-7.5.8.4, 7.8.8-7.8.9,
14.4;

Dodanie rysunkéw: 69-72, 99, 100
102, 103, 111, 114, 138, 141, 238-
241, 284-296, 360-367, 481-483;
Aktualizacja rysunkéw: 112, 115,
163, 172,174,177, 180, 183, 313,
348, 349, 352, 368, 380, 445, 447,
471,473, 475, 476, 478, 480;
Aktualizacja rozdziatu: 7.8;
6.8.3.9.1,6.8.3.9.2,6.8.4.4.1,
6.8.4.4.2,6.8.5.13.1,6.8.5.13.2;
Usuniecie rozdziatu: 7.5.7.3;

Tomasz Stas

01.37.001

1.37.001_1.1

30.08.2024

Dokonano aktualizacji zgodnie z
uwagami Zamawiajgcego.
Zweryfikowano poprawnos¢
numeracji w ,Historia zmian
dokumentu”.

Tomasz Stas

01.37.001

1.37.001_1.2

05.09.2024

Dokonano aktualizacji zgodnie z
uwagami Zamawiajgcego.
Aktualizacja rysunku: 18;

Tomasz Stas

01.37.001

1.38.001_1.0

13.09.2024

Aktualizacja rozdziatéw: 4.3.4,
7.5.8.1,12.1,12.3;

Aktualizacja rysunkéw: 285, 293,
294, 295, 349, 358, 361, 365;

Tomasz Stas

01.38.001

1.38.001_1.1

17.09.2024

Aktualizacja rozdziatu: 7.5.8.1;
Dodanie rozdziatu: 7.5.8.2;
Dodanie rysunku: 293;
Aktualizacja rysunkow:
294,295,296;

Tomasz Stas

01.38.001

1.39.001_1.0

28.10.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Tomasz Stas

01.39.001

1.39.001_1.1

12.11.2024

Aktualizacja rozdziatu: 5.1, 5.2;

Tomasz Stas

01.39.001

1.40.001_1.0

06.12.2024

Aktualizacja rozdziatu: 13.1;
Dodanie rozdziatu: 13.3.

Katarzyna Glo-

wacka-Korczak

01.40.001

1.41.001 1.0

31.01.2025

Aktualizacja rozdziatu: 6;
podmiana rysunku: 13;
Dodanie rozdziatu: 6.9;
Dodanie rozdziatu 6.10.

Katarzyna Gto-

wacka-Korczak

01.41.001

Strona 11



% PFRON

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

- Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Wersja doku-

mentu

Data wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja sys-

temu

1.42.001 1.1

07.03.2025

Aktualizacja rozdziatu:5;
Aktualizacja rozdziatu: 13.1, 13.2;
Dodanie rozdziatu: 13.3.

Katarzyna Glo-

wacka-Korczak

01.42.001

1.43.001_1.1

09.06.2025

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikéw.

Iwona Wilczynska

01.43.001

1.44.001_1.1

07.07.2025

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

Iwona Wilczynska

01.44.001

1.45.001 1.1

28.07.2025

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikdw.

Iwona Wilczynska

01.45.001

1.45.012_1.1

09.09.2025

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikéw.

Iwona Wilczynska

01.45.012

01.46.001 1.1

10.10.2025

Aktualizacja rysunku 273, 274, 275,
276, 278, 329, 337.

Dodanie rysunku 277.

Aktualizacja rozdziatu 7.5.4, 7.5.10.
Drobne poprawki stylistyczne.

Iwona Wilczynska

01.46.001

1.47.001_1.1

18.11.2025

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Iwona Wilczynska

01.47.001

1.48.001 1.1

09.12.2025

Aktualizacja rysunkéw: 71, 106,
108,147, 152, 159, 161.

Iwona Wilczynska

01.48.001

1.49.001 1.1

17.02.2026

Aktualizacja rozdziatu 13

Iwona Wilczynska

01.49.001

1.50.001_1.1

23.03.2026

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Iwona Wilczynska

01.50.001

1.51.001_1.1

23.04.2026

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Iwona Wilczynska

01.51.001

1.52.001 1.1

22.05.2026

Dodanie rozdziatéw: 6.2.2, 6.3.1,
6.4.16,6.5.1,6.6.2, 6.8.4, 6.8.6,
6.8.8, 13.6.1

Aktualizacja rozdziatu 4.1

Iwona Wilczynska

01.52.001
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1.53.001 1.1 17.08.2026 Aktualizacja rozdziatu 6.6.4 Krzysztof Szroborz | 01.53.001
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3 Wstep

3.1 Cel dokumentu

Niniejsza instrukcja ma za zadanie stanowi¢ pomoc dla Uzytkownikoéw petnigcych funkcje Administratora

merytorycznego podczas realizacji wszystkich procesow zwigzanych z obstuga systemu SOW.

3.2 Wykaz przyjetych skrotéw i terminow

3.2.1 Skroéty zastosowane w systemie i niniejszym dokumencie

Skrot Objasnienie

SOW System obstugi wsparcia finansowego ze srodkéow PFRON

JST Jednostka samorzadu terytorialnego (np. Starostwo Powiatowe w Pruszkowie)

SJO Samorzadowa jednostka organizacyjna (np. Powiatowy Urzad Pracy w Pruszkowie)
UPZ Urzedowe potwierdzenie ztozenia

3.2.2 Ikony zastosowane w systemie

Po najechaniu na ikony pojawi si¢ komunikat w formie okienka z nazwg lub funkcja przycisku. Pola ozna-

czone gwiazdka sg polami obowigzkowymi.
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Ikona Objasnienie

Wybor wielkosei tekstu — wybor wielkosci czcionki w zakresie

od ,,Czcionka podstawowa” do ,,Czcionka bardzo duza”.

Wysoki kontrast — zmiana widoku systemu na wysokokontra-

stowy.

Powiadomienia — otwarcie formularza powiadomien systemo-
wych, np. informacji o zmianie statusu sprawy badz otrzymaniu wiado-
mosci. Cyfra przy symbolu oznacza ilo§¢ wiadomosci i powiadomien

otrzymanych przez Uzytkownika, ktore jeszcze nie zostaly odczytane.

Wyloguj — wylogowanie z systemu SOW.

Thumaczenie jgzyka migowego — przeniesienie do systemu prze-
znaczonego dla os6b niestyszacych - thumacz on-line jezyka migowego —
od poniedziatku do piatku w godzinach od 9.00 do 17.00 — Link otwiera

si¢ w nowym oknie

Wybierz modut - funkcjonalnos$¢ polegajaca na przetaczaniu si¢

mig¢dzy modutami Realizator a PFRON.

Pomoc kontekstowa - pomoc kontekstowa jest zrealizowana na 2
sposoby: pomoc w postaci prostych podpowiedzi przy wybranych polach

na formularzach lub w postaci pomocy dotyczacej catego formularza.

,Owiazdka” — symbol pojawiajacy si¢ przy polach obowigzko-

wych do uzupeknienia przez Uzytkownika wypelniajacego formularz.

Pokaz — podglad wniosku, umowy Iub innego elementu w syste-

mie.

Edytuj — edycja wniosku, umowy lub innego elementu w syste-

mie.

Pokaz informacje o podpisie - podglad danych podpisu elektro-

nicznego/profilu zaufanego, ktorym zostal podpisany wniosek.

Wybierz — wybranie osoby, do ktérej ma zosta¢ wystana wiado-

mos¢.
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Potwierdz przelew — potwierdzenie przelewu

Wydruk - wydruk dokumentu w formacie PDF.

Pobierz XML — wygenerowanie i pobranie pliku XML, zawiera-

jacego informacje¢ o podpisie zaufanym lub podpisie kwalifikowanym.

Usun — usunigcie wybranego elementu

Dezaktywuj konto - dezaktywacja kartoteki Wnioskodawcy,
konta Realizatora lub konta Uzytkownika PFRON

Przekaz do poprawy - przekazanie dokumentu z mozliwoscig po-

prawy na nizszym szczeblu.

Przekaz do autoryzacji — przekazanie dokumentu do autoryzacji

Archiwizuj — przeniesienie dokumentu do archiwum

Cofnij autoryzacj¢ — cofnigcie autoryzacji dokumentu

Anulyj — anulowanie

Pobierz dokument CSV — pobranie dokumentu w formacie CSV.

Pobierz dokument XLS — pobranie dokumentu w formacie XLS.

Pobierz dokument XML — pobranie dokumentu w formacie

XML.

EEEEEEDRNEER QOC

Pobierz dokument PDF — pobranie dokumentu w formacie PDF.

Zapisz

Zapisz — biezace zapisywanie dokumentu; w przypadku wylogo-
wania badz innego zdarzenia wytaczajacego system, dokument zostanie

przeniesiony do wersji robocze;j.

Anuluj — anulowanie aktualnie przetwarzanego dokumentu.
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Dalej — przejscie do kolejnego etapu aktualnie przegladanego do-
Dalej kumentu lub procesu.

Wyczysé filtry — przycisk dostgpny na listach z filtrowaniem,
X Wyczysc filtry i L
usuwa wszystkie wprowadzone wartosci filtrow.

Odrzu¢ wniosek — odrzucenie wniosku
@ Odrzué wniosek

Przekaz do poprawy — przekazanie wniosku do poprawy
D Przekaz do poprawy

Zapisz 1 przekaz do autoryzacji — zapisanie i przekazanie do au-
™ Zapisz | przekaz do autoryzacji

toryzacji dokumentu

Przekaz do autoryzacji — przekazanie wniosku do autoryzacji

PrzekaZ do autoryzacji

Autoryzuj — przycisk autoryzacji dokumentu
& Autoryzuj

Pobranie pliku VideoTEL

Pobranie pliku FIX

. e Pobranie zestawienia
Zestawienie

Przypisz Uzytkownika — przypisywanie Uzytkownika do wybra-

Przypisz ufytkownika

nej jednostki

: : : Tworzenie nowego raportu
Zlec obliczenie raportu

Grupowa archiwizacja zaznaczonych dokumentow
Archiwizuj zaznaczone
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3.3 Ogodlny opis systemu

System SOW umozliwi osobom niepelnosprawnym i podmiotom dziatajacym na ich rzecz proces apliko-
wania o $rodki PFRON bedace w gestii jednostek samorzagdowych bezposrednio za pomoca systemu. SOW pozwoli
na weryfikacj¢ wnioskow osob indywidualnych i instytucji na etapie przyznawania dofinansowan, jak réwniez na
badanie skutecznosci wydatkowania srodkéw PFRON. Mozliwe bedzie zalatwienie sprawy drogg elektroniczng po-
czawszy od uzyskania informacji, wypetnienia wniosku, jego podpisania i zlozenia, przez dokonanie ewentualnych
wyjasnien i uzupelnien, zapoznanie si¢ ze wzorem umowy, az po rozliczenie online dofinansowania. Wdrozenie

systemu SOW spowoduje elektronizacje ushug dystrybucji pomocy ze §rodkéw PFRON.

W oparciu o system SOW uruchomione zostang nizej wymienione e-ustugi:

e-ustuga: obstuga wsparcia finansowanego ze $srodkow PFRON — programy Rady Nadzorczej PFRON. Ushluga po-
zwoli na pelng realizacj¢ spraw zwigzanych z otrzymaniem dofinansowania w formie elektronicznej. Bedzie to
ustuga o poziomie dojrzatosci integracyjnym (4). Ushuga jest skierowana do 0sdb niepetnosprawnych i organizacji

pozarzadowych dziatajacych na ich rzecz (A2C), przedsi¢biorcéw zatrudniajacych osoby niepelnosprawne (A2B).

e-ustuga: obstuga wsparcia finansowanego ze $rodkow PFRON - zadania inne niz programy Rady Nadzorczej
PFRON. Ustuga pozwoli na realizacj¢ niemal calego procesu w formie elektronicznej. Wymagana bedzie jedna
wizyta w urzedzie w celu potwierdzenia kopii dokumentéw oraz podpisania umowy. Bedzie to ushuga o poziomie
dojrzatosci transakcyjnym (3) — dwustronna interakcja drogg elektroniczng. Ustuga jest skierowana do osob niepet-
nosprawnych

i organizacji pozarzadowych dzialajacych na ich rzecz (A2C), przedsicbiorcéw zatrudniajacych osoby niepetno-

sprawne (A2B).
System SOW wspiera rowniez dziatania po stronie jednostek samorzadowych oraz PFRON, zwigzane
z wsparciem finansowym ze srodkow PFRON.
Zakres wsparcia bedzie obejmowaé w szczegolnoscei:
e rejestracje w systemie wnioskow zlozonych w wersji papierowe;j,
e procedowanie spraw w systemie,
e uzyskanie informacji o wsparciu udzielonym Wnioskodawcy lub podopiecznemu,
e raportowanie.

Dostep do danych i ustug jest nicodptatny. Podstawowym i jedynym wymaganiem w celu spetnienia wa-
runku zapewnienia ogolnokrajowego zasi¢gu jest dostep do sieci internetowej. Petne korzystanie z systemu wymaga
posiadania narzgdzia autoryzacji — uwierzytelnienia przez profil zaufany na platformie ePUAP lub przy pomocy

kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.
System SOW wspiera realizacje nastgpujgcych proceséw biznesowych:

e  Obstuga wnioskow o wsparcie finansowe ze srodkow PFRON: Aplikowanie przez Wnioskodawce

o wsparcie finansowane ze srodkéw PFRON.

Strona 35



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

e  Obstuga wnioskow o przekazanie srodkéw PFRON: Zglaszanie zapotrzebowania i przekazywanie
srodkow z PFRON do danej JST przez proces wnioskowania o przekazanie srodkéow PFRON i ich

przydzielanie.
e Rozdysponowania limitow.
System SOW podzielony zostal na cztery ponizej wymienione moduty:
e Modul Wnioskodawcy — modut przeznaczony dla Wnioskodawcow,
e  Modut Realizatora — modut przeznaczony dla pracownikéw Jednostek Samorzadu Terytorialnego,

e  Modut PFRON — modut przeznaczony dla pracownikéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji

Osob Niepetnosprawnych.
e Modul Organizatora - modut przeznaczony dla Organizatoréw turnuséw rehabilitacyjnych.

Aby uzyska¢ dostep do danego modutu systemu SOW Uzytkownik musi posiadaé przypisang odpowiednig
role. W sytuacji, gdy Uzytkownik bedzie posiadat wiele r6l umozliwiajacych dostep do réznych modutow, ko-
nieczne bedzie, aby tuz po zalogowaniu si¢ do systemu Uzytkownik wybral odpowiedni modul,

w ktorym aktualnie bedzie pracowatl.

Mapowanie modutoéw i rol dajacych do nich dostep znajduje si¢ w ponizszej tabeli.

Modut Rola

Modut Wnioskodawcy Whnioskodawca

Realizator-podstawowy
Realizator-rozszerzony
Modut Realizatora Administrator Realizatora
Realizator Dyrektor

Realizator Ksiegowos¢

PFRON-podstawowy
PFRON-rozszerzony

PFRON:-specjalistyczny

Modut PFRON
Administrator systemu
Pracownik Biura
Pracownik Ksiggowosci
Administrator Organizatora
Modut Organizator

Organizator podstawowy

W niniejszej instrukcji zostaly opisane funkcjonalnos$ci dostgpne w module PFRON.
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Wykaz czynno$ci wymagajacych autoryzacji przy uzyciu jednego z powyzszych narzadzi:
e  Ztozenie wniosku przez Wnioskodawce
e Podpisanie umowy przez Wnioskodawce
e Podpisanie umowy przez Realizatora
e  Zlozenie wniosku o przekazanie sSrodkow PFRON przez Realizatora
e  Przestanie informacji o wyborze turnusu
e  Przestanie o$wiadczenia przez Organizatora do Realizatora

e  Przestanie informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego przez Organizatora
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4 Ogolna nawigacja po systemie

4.1 Strona logowania

W rozdziale opisane zostaty zagadnienia zwigzane z dostgpem do strony logowania i funkcjami dostgpnymi
z jej poziomu. Korzystanie z systemu SOW nie wymaga instalacji zadnego dodatkowego oprogramowania. Aby
wywota¢ strone logowania do systemu SOW, nalezy uruchomié przegladarke internetowa i wpisaé adres strony

internetowej:

https://sow.pfron.gov.pl/

sOwW

Zaloguj sie do <

Kliknij | sprawdz, z jakiego (.‘

wsparcia mo‘tmz skorzystat ' g

A A )

.l-= _-_-. 'I A‘L 3 i

Rysunek 1 Strona logowania

Strona logowania zostata podzielona na nast¢pujace sekcje:
1. Nagléwek — menu podstawowe, ktore zawiera takie elementy jak:

e Logowanie — ekran umozliwiajacy zalogowanie do systemu.

e Rejestracja — ekran umozliwiajacy rejestracje nowej kartoteki w systemie z przypisang role Wnio-

skodawca.
e FAQ - lista najcz¢éciej zadawanych pytan wraz z odpowiedziami.
e Pomoc - ekran zawierajacy wskazowki dotyczace obstugi systemu.

e Formularz zgloszeniowy — formularz umozliwiajacy zgloszenie do PFRON ewentualnych pro-

bleméw z systemem.

e Deklaracja dostepnosci - ekran zawierajacy deklaracje dostgpnosci serwisu.

.« 0. Przycisk umozliwiajacy zmiang¢ widoku systemu na wysokokontrastowy.
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. - Przycisk umozliwiajacy zmian¢ rozmiaru czcionki.

2. Zalogyj si¢ do systemu — sekcja umozliwiajagca wprowadzenie loginu, hasta i zalogowanie si¢ za po-

moca tych danych do systemu. Zawiera nastepujace pola:

a) B4 Email _ Pole stuzace do wpisania adresu e-mail, ktéry stanowi login Uzytkownika.

b) % Hasto Pole stuzace do wpisania hasta do kartoteki Uzytkownika.

Zaloguj
c) - - Przycisk umozliwiajacy zalogowanie si¢ do systemu po wprowadzeniu loginu i

hasta.

Zaloguj poprzez Wezst Krajowy (tylko dla Wnioskodawcodw)

d) - Przycisk umozliwiajacy zalogowanie
si¢ do systemu przez Wezet Krajowy. Funkcja dostepna jest tylko dla Wnioskodawcoéw. W przy-
padku, gdy dany Uzytkownik nie istnieje w systemie SOW, pojawi si¢ ponizszy komunikat:

Bl - 0t o o oy o 9 by
a

SOW £ % RehabAa OB

: b R e R ki ] Niepetnosprawnych
Zaloguj sie do Systemt E

Rysunek 2 Logowanie za pomoca Wezta Krajowego - komunikat
€ Zalcpowanie w systemis SOW
jest réwnoznaczne z akceptacjg regulaminu.
e) - Informacja o konieczno$ci zaznajomienia si¢ i

akceptacji regulaminu (dostgpnego pod przyciskiem ,,regulaminu’) przed mozliwoscig korzysta-
nia z systemu SOW.
Mie pamietasz hasta? . e . .

f) - Przycisk umozliwiajacy wygenerowanie i wystanie hasta tymczaso-

wego na wpisany adres e-mail.

g) ERREIESTRUISIE: Przycisk umozliwiajacy zarejestrowanie kartoteki nowego Wnioskodawcy.
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nfolinia dla Uzythownikow Systermu SIOW:
. 0 800 889 777

CLEre eepralne

Czymna od poniedzistou do pigtku

h) w godzinach 9.00 - 17.00

- Pole informacyjne zawierajace dane kontaktowe do in-

folinii (w przypadku problemow z aplikacja nalezy kontaktowac si¢ ze wskazanym numerem).

Opis czynnosci logowania zostat opisany w rozdziale 5.1.

4.2 Widok glowny aplikacji

W rozdziale opisany zostal przyktadowy widok ekranu gtéwnego w module Administratora systemu, ktory

pojawia si¢ po zalogowaniu do systemu SOW.

Whioski o srodki PFRON - Nieautoryzowane Wi ON - autoryzowane Zatwierdzone do realizacji

38 Rejestr wr

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtru) po Filtryj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtryj po
Nr ew, samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT Numer kol. wniosku Rok Status Przypisane do pracownika
s I s
Numer Ostat. Przypisane
Nr ew. Nazwa Nr Kwota na Kwota Data Data Data ks
kol 3 data Rok Status do Akcja
samorzadu samorzadu TERYT whiasku przyznana utworzenia  rlolenia preelewy
wniosku realizacyl pracownika
o
oo
== FIER
OB
== B3R
on
(T

Rysunek 3 Formularzu gtéwnego widoku systemu w roli PFRON Podstawowy.

Ekran glowny aplikacji zostat podzielony na ponizej opisane sekcje:
a) Nagtowek — menu podstawowe, ktore zawiera takie elementy jak:

e Nazwa Uzytkownika — rozwijalna lista zawierajaca informacje o zalogowanym Uzytkowniku.
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. c' - Przycisk umozliwiajacy zmiang widoku systemu na wysokokontrastowy.

. G)\ - Przycisk umozliwiajacy zmian¢ rozmiaru czcionki.

. g - Przycisk thumaczenia na jezyk migowy —przeniesienie do systemu przeznaczonego dla
0s6b niestyszacych. Tlumacz on-line jezyka migowego — od poniedziatku do piatku w godzinach

0d 9.00 do 17.00

. Q— Przycisk informujacy o otrzymaniu powiadomien i wiadomosci. W przypadku otrzymania
powiadomienia, przy przycisku pojawi si¢ liczba wskazujaca ilo$¢ nieprzeczytanych powiado-

mien.
. E— Przycisk umozliwiajacy wylogowanie si¢ Uzytkownika z systemu.

b) Menu nawigacyjne — sekcja formularza zawierajaca pozycje umozliwiajace poruszanie si¢ po aktywnym
module i dostepnych formularzach, zgodnie z posiadanymi przez zalogowanego Uzytkownika uprawnie-
niami.

¢) Najczesciej uzywane formularze — sekcja formularza zawierajaca przyciski umozliwiajace szybkie przeta-

czanie si¢ pomig¢dzy najczesciej wykorzystywanymi formularzami.

d) Filtry — Sekcja umozliwiajaca, po wprowadzeniu odpowiednich kryteriow, filtrowanie wyswietlanych re-

kordow.

e  Przycisk usuwa wszystkie warto§ci wprowadzone w filtrowanie danych w ta-

beli.

e) Lista rekordow — sekcja zawierajaca, w zalezno$ci od uruchomionego formularza i modutu, rekordy zwig-
zane z wnioskami, umowami, danymi, Uzytkownikami, itd. (lista przyktadowa). Nagtowek listy pozwala
na sortowanie listy rekordow wg wartosci rosnaco i malejaco. Aby posortowaé wyswietlang liste rekordow,

nalezy klikng¢ na nazwie nagtowka wg, ktorej chee si¢ posortowaé wyswietlang liste rekordow.

f) Nawigator pomigdzy stronami — sekcja umozliwiajaca przelaczanie si¢ pomigdzy stronami za pomoca przy-
ciskow ,,nastepna” lub ,,poprzednia”. Przyciski beda aktywne w sytuacji, gdy liczba rekordow nie miesci
si¢ na pojedynczej stronie listy. W sekcji mozliwa jest rOwniez zmiana liczby wyswietlanych rekordow na

jednej stronie.

4.3 Widok naglowka ekranu

43,1 Zmiana kontrastu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ pozwalajgca zmieni¢ widok ekranu na wysokokontrastowy.
Funkcjonalnos$¢ dostgpna jest dla wszystkich rol i wszystkich modutow.

W celu zwigkszenia kontrastu nalezy:
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a) Klikna¢ przycisk 0

System zmieni wyswietlanie stron systemu na wersj¢ wysokokontrastowa.

4.3.2 Wybieranie powi¢kszenia

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ pozwalajaca na powigkszenie elementow systemu.
Funkcjonalnos$¢ dostepna jest dla wszystkich rol i wszystkich modutow.

W celu wybrania rodzaju powigkszenia nalezy:

a) Klikna¢ przycisk G)\
System wyswietli list¢ mozliwosci powigkszenia:
a) Czcionka podstawowa
b) Czcionka $rednia
¢) Czcionka duza
d) Czcionka bardzo duza

Gdzie ,,Czcionka podstawowa” to najmniejsze powickszenie a ,,Czcionka bardzo duza” to powickszenie

maksymalne.
b) Klikna¢ jeden z przyciskow:

a. . Czcionka podstawowa

b. . Czcionka srednia

. Czcionka duza

4 B czcionka bardzo duza
System powigkszy elementy systemu zgodnie z dokonanym wyborem.
4.3.3 Tlumacz on-line jezyka migowego

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ pozwalajaca na kontakt z thumaczem jezyka migowego on-

line. Funkcjonalnos$¢ dostepna jest dla wszystkich rol i wszystkich modutow.

W celu skorzystania z thumaczenia nalezy:

1. Klikna¢ przycisk g
Uruchomiona zostanie nowa karta przegladarki pozwalajaca na kontakt z thumaczem on-line.

Dostep do thumacza on-line jgzyka migowego — od poniedziatku do piatku w godzinach od 9.00 do 17.00
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434 Powiadomienia

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ pozwalajaca na wyswietlanie powiadomien dotyczacych otrzy-

manej wiadomosci czy komunikatu systemowego przez Administratora systemu.
Funkcjonalnos$¢ dostgpna jest dla wszystkich rol modutu PFRON.

W celu otworzenia powiadomienia nalezy:

a) Klikna¢ przycisk Q znajdujacego si¢ w naglowku.
System wyswietli liste rozwijang z otrzymanymi wiadomo$ciami oraz datg ich otrzymania.

Klikna¢ na jeden z komunikatow, poprzez wybranie ikony:

a) - w przypadku zmiany numeru rachunku bankowego przez

b) - w przypadku otrzymania nowego pisma w sprawie zmiany

rachunku bankowego danej jednostki

c) - w przypadku otrzymania nowego wniosku do weryfikacji w

sprawie przydzielenia srodkéw PFRON
Lista zdarzen powodujacy wygenerowanie komunikatu badz wiadomosci systemowe;j:
e  Otrzymanie nowego pisma ws. zmiany numeru rachunku,
e Informacja o zmianie rachunku przez jednostke.
e Informacja o wniosku o $rodki PFRON przekazanego przez jednostke.

e  Zarejestrowanie wniosku o zalozenie nowej Instytucji lub przypisanie Uzytkownika do Instytucji.

A Powiadomienia

Drugim sposobem jest przejscie poprzez pozycje widoczng po rozwinigciu sekeji

i i i i i i i 711 i i
w menu nawigacyjnym. Zostanie wy$wietlona lista powiadomien z mozliwoscig oznaczenia

wybranych jako przeczytane.
W celu wys$wietlenia listy powiadomien nalezy:

Wiadomosci

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Powiadomienia

2. Klikngé¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wystanych wiadomosci.

8 Yeybrane znac: jaks prrecTyune

Do Oubiarcs S Skmanty Promadagcy prawe Tredt e

739027 19 AR08 Ragart 41 W systeemie ot wygenermwamy rapars 44
M2340.27 190508 Ragart 13 W systemie TosTa wygenerowBmy faport 19
MIIADIT 120300 Sprawsadanic W systemsie reataks wygeoerowans agramucdanic

0739034 129900 Sprawessdanic W ayuepemin paat: aic wygeeerowans spramordanie

0239017 673856 Testowsy Reakzater WyCoTanie si oepani 1 reakncii i i B

Rysunek 4 Przyktadowa lista powiadomien

3. Jesli powiadomienie ma zosta¢ odznaczone jako przeczytane nalezy zaznaczy¢ widoczny przy nim check-

. ) , . & Wybrane oznacz jako przeczytane
box i klikna¢ przycisk .

4. System odznaczy wybrane powiadomienia jako przeczytane.

4.3.5 Wyloguj

W rozdziale opisana zostala funkcjonalnos¢ pozwalajaca na szybkie wylogowanie si¢ z systemu SOW.
Funkcjonalnos$¢ dostegpna jest dla wszystkich rol i wszystkich modutow.

W celu wylogowania si¢ nalezy:

a) Kliknaé przycisk t[_] znajdujacego si¢ w naglowku.

System wyswietli komunikat czy Uzytkownik chce na pewno wylogowac si¢ i opuscic system.

Klikna¢ przycisk w celu zatwierdzenia akcji.

System wyloguje Uzytkownika i wyswietli strong gtowng logowania do systemu SOW.

4.4 Interfejs mobilny systemu SOW

W rozdziale przedstawiony zostat interfejs wersji mobilnej systemu SOW, ktory zostat dostosowany do

wspotpracy z urzadzeniami mobilnymi takimi jak smartfony czy tablety.
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Niepetnosprawnych

Zaloguj sie do

Systemu g
g
. £
E4 Login =
E-mall §
@, Hasto
Hasto

oz

Zaloguj poprzez Wezet Krajowy (tylko
dla Wnioskodawcow)

Kliknij | sprawdz, z jaklego | &
Wrﬂnmﬂzuw ¢

$ A

Rysunek 5 Strona logowania - interfejs mobilny

Po zalogowaniu na urzadzeniu mobilnym widoczne sg te same funkcje, co w wersji przegladarkowej z

jedyna réznica, ze menu nawigacyjne domyslnie jest ukryte, aby widok byl bardziej przejrzysty:
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PERON
Deklaracja destepnodci

&

Strona gtowna

£E Obstuga wnioskdw

Whnioski o srodki PFRON -
Nieautoryzowane

Whioski o srodki PFRON -
autoryzowane

(=

Zatwierdzone do realizacji

Rysunek 6 Menu gtéwne - interfejs mobilny

W celu wyswietlenia menu nawigacyjnego nalezy kliknaé przycisk =.
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PFERON

Deklaracja dostepnosci (4 ]

& g
|

{} Strona gléwna

L Wiadomosci

47 Obstuga wnioskéw o Srodki z PFRON
D) Zwroty srodkéw PFRON

fA Limity PFRON

& Raporty

&+ Sprawozdawczosc SWA

% Rejestry

Edycja konta

Rysunek 7 Menu nawigacyjne - interfejs mobilny

Ponowne kliknigcie przycisku = spowoduje ukrycie menu nawigacyjnego.

Strona 47



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

5 Logowanie i zmiana hasta
5.1 Logowanie Wnioskodawcy

Logowanie do systemu odbywa si¢ z poziomu strony gtéwne;j. Pierwsze logowanie systemie, po utworzeniu
kartoteki Wnioskodawca, wymaga zmiany hasta tymczasowego wygenerowanego przez system na wlasne, spetnia-
jace polityke bezpieczenstwa.

W celu zalogowania si¢ w systemie po raz pierwszy nalezy:

1. Wpisa¢ w polu B4 Emal adres e-mail wprowadzony podczas rejestracji kartoteki. E-mail ten stanowi

jednoczesnie login do kartoteki w systemie SOW.

&,

2. Wpisa¢ w polu Hasto hasto tymczasowe wystane przez system na podany podczas rejestracji

adres e-mail.

Zaloguj
3. Klikna¢ przycisk -, ktéry spowoduje wyswietlenie kolejnego ekranu umozliwiajacego usta-

wienie nowego, wlasnego hasta do kartoteki:

Ustawianie hasta

Stare lub tymczasowe hasho®

Haslo

Powtdrz hasio

Rysunek 8 Nadanie nowego hasta

4. Ponownie wpisac stare lub tymczasowe hasto do systemu w polu ,,Stare lub dotychczasowe hasto”.

5. Wpisa¢ w pola ,,Hasto” 1,,Powtorz hasto” nowe, wlasne hasto spetniajacego zatozenia polityki haset: Hasto
musi zawiera¢ min. 12 znakoéw, matg i duza liter¢ oraz cyfre i znak specjalny - nie moze by¢ takie samo,

jak ostatnie 10 haset.

UWAGA

Starym hastem jest hasto tymczasowe (otrzymane na konto e-mail).
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6. Wpisa¢ 4 wskazane cyfry numeru PESEL.

Zapisz
7. Kliknaé przycisk
W wyniku poprawnego wykonania czynno$ci, system zmieni hasto do kartoteki Uzytkownika na nowe,

podane na formularzu, i Uzytkownik bedzie juz mogt zalogowaé si¢ do systemu.

8.  Wprowadzi¢ w polu B4 Emal adres e-mail wprowadzony podczas rejestracji kartoteki. E-mail ten

stanowi jednoczesnie login do kartoteki w systemie SOW.

&, Hasto

9. Wprowadzi¢ w polu ustawione, wlasne hasto do kartoteki.

10. Kliknaé przycisk .

W wyniku poprawnie wykonanej czynno$ci logowania, system przekieruje Uzytkownika do strony gltéwnej

modutu Wnioskodawca.

UWAGA

Jezeli od czasu ostatniego logowania nastgpita zmiana regulaminu, to do dalszego korzystania z systemu SOW

wymagana jest jego akceptacja.

Przed wys$wietleniem strony logowania zostanie wyswietlony komunikat o koniecznosci akceptacji no-

wego regulaminu SOW. Nalezy tego dokona¢ poprzez zaznaczenie checkbox ,,Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z

ey

regulaminem i akceptuje jego warunki” a nastepnie wybranie przycisku |

B8 \Wymagana akceptacja nowego regulaminu SOW

Nastgpita aktualizacja regulaminu do wersji z dnia 2018-12-03. Dalsze korzystanie ¢ serwisu wymaga zapoznania sie ze zmianami i akceptacji nowego reg

Odwiadczam, e zapoznabem sié 2 regulaminem | akceptuje jego warunki

i

Rysunek 9 Komunikat akceptacji regulaminu SOW

W przypadku, gdy zaloguje si¢ Realizator, ktory jest przypisany do wiecej niz jednej jednostki, pojawi si¢

formularz z koniecznoscig wyboru jednostki JST, w ktorej Realizator bedzie pracowac.

5.2 Ponowne ustawienie hasla

W przypadku, gdy Uzytkownik zapomni hasta badZ wygasnie ono po uptywie 30 dni, wymagane jest na-

danie nowego hasta. W tym celu nalezy:

K Mie pamietasz hasla?

a) Klikna¢ przycis na stronie logowania.

System przekieruje Uzytkownika do formularza ustawiania nowego hasta.
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b)

d)

2)

h)

Ponowne ustawienie hasta

m hastern oraz linkiem. Po
awienie nowego hasta

e wystana wiadomod¢ z tymcz.

Sia TymCZasowego moziiwe DEd

Na podany adres e-mall zos

kliknieciu w link. za pomocg

£4 Login

Adres e-mall (login)

N =3

Rysunek 10 Ponowne ustawienie hasta

Wpisaé w polu = Adres e-mail (login) a4res e-mail, na ktory zostanie przestane wygenerowane
hasto tymczasowe. Wprowadzony adres e-mail (bedacy loginem do kartoteki), nalezy wprowadzi¢ w

celu zresetowania hasta do kartoteki.

W  przypadku wprowadzenia blednego adresu e-mail pojawi si¢ odpowiedni komunikat
Mie znaleziono adresu e-mail w systemie,

Wyslij
Klikna¢ przycisk

Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomo$¢ z instrukcja, jak przy pomocy hasta tymczasowego

oraz linku do systemu SOW poprawnie zmieni¢ hasto na hasto biezace.

Wiadomosc z linkiem do ustawienia hasta zostata

wystana na podany adres e-mail.

System wys$wietli komunikat

Wybranie przycisku spowoduje cofnigcie Uzytkownika do strony logowania.

Nastepnie przejs¢ do strony logowania.

B4 Email

Wpisaé w polu adres e-mail stanowigcy login do kartoteki.

N

Whpisa¢ w polu Hasto hasto tymczasowe wystane przez system na podany adres e-mail.

Zaloguj
Klikna¢ przycisk -, ktory spowoduje wyswietlenie kolejnego ekranu umozliwiajacego usta-

wienie nowego, wlasnego hasta do kartoteki.

Whpisa¢ w pola ,,Hasto” i ,,Powtorz hasto” nowe, wtasne hasto spetniajacego zatozenia polityki haset: Hasto
musi zawiera¢ min. 12 znakow, mata i duza liter¢ oraz cyfre i znak specjalny - nie moze by¢ takie samo,

jak ostatnie 10 haset.
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Zapisz

i)  Kliknaé przycisk

W wyniku poprawnego wykonania czynnos$ci, system zmieni hasto do kartoteki Uzytkownika na nowe i

Uzytkownik bedzie juz mogl zalogowacd si¢ do systemu.
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6 Moduft PFRON

(& V)

Whnigski o Srodki PFRON - Nieautoryzowane AN ki PFRON - autoryzowane Zatwierdrone do realizacji

Filruj uf po g pi e -
N . Nazwa L Purmer kol WO oo, O, O Crsan. dasa. 02 Prrypsane do
sy samorradu TERVT nicakeu — preyenana ] sinbenis rwallpacyi - e pracownka "y
== [=]4]

Rysunek 11 Modut PFRON — rola PFRON Rozszerzony

Informacje ogoélne

Modut PFRON umozliwia Uzytkownikom z przypisang rola PFRON-podstawowy i PFRON-rozszerzony
obstuge ztozonych przez Realizatorow wnioskow o przekazanie srodkow PFRON oraz z przypisang rolag Admini-

strator systemu rozdysponowanie limitoéw na Jednostki Samorzadowe.
Kazdy wniosek o $rodki PFRON podlega autoryzacji, ktéra moze zakonczyc¢ si¢:
a) Odrzuceniem wniosku, co konczy obshuge i uniemozliwia dalsze procesowanie wniosku.
b) Autoryzacja wniosku ze zmiang kwoty, co konczy si¢ przekazaniem srodkow w wysokos$ci zmie-
nionej kwoty.
¢) Autoryzacjg wniosku bez zmiany kwoty, co konczy si¢ przekazaniem $rodkéw w wysokosci
kwoty wnioskowane;j.

Ponizej zostata przedstawiona tabela prezentujaca wykaz funkcjonalnosci wraz z przypisaniem roli posia-

dajacej wymagane uprawnienia do realizacji wskazanej funkcjonalnosci:

Zadania Administrator | PFRON PFRON PFRON PFRON
Systemu podstawowy | rozszerzony | Raporty Specjalistyczny

Edycja swojego Tak Tak

konta

Dostep do platformy | Tak
Realizatora
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Dostep do platformy | Tak

Organizatora

Aditum: import Tak
wnioskow, lista
whnioskow, logi
importéw, odczyt
whniosku, usuwanie

whniosku

Asystent pomocy: Tak
tworzenie, lista,
podglad, usuwanie,

aktualizacja

Stownik podgrup: Tak
tworzenie, lista,
podglad, usuwanie,

aktualizacja

Szablony Tak
dokumentow:
tworzenie szablonéw
umow, edycja
szablonéw umow,
aktualizacja
szablonéw umow,
lista szablondw, lista
szablondw,
dodawanie
szablonéw paczek
ptatnosci, edycja
szablonéw paczek
ptatnosci, edycja
szablondw,
tworzenie szablonéw
pism, edycja
szablondéw pism,
aktualizacja

szablondéw pism

Karty ocen: Tak
tworzenie, lista,
podglad, usuwanie,

aktualizacja
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Osrodki: dodawanie,
aktualizacja przez
API, lista, podglad,

usuwanie, edycja

Tak

Formularze
wnioskow:
przegladanie, odczyt,
zapis, przegladanie,

odczyt, zapis

Tak

Stownik grup:
tworzenie, lista,
podglad, usuwanie,

aktualizacja

Tak

Tak

Realizator:
tworzenie,
przywracanie
usunietej jednostki,
usuwanie,

aktualizacja

Tak

Realizator: podglad,

usuwanie

Tak

Tak

Tak

Realizator:
przypisywanie
uzytkownika do

jednostki

Tak

Tak

Okresy limitéw:
tworzenie, usuwanie,

aktualizacja

Tak

Tak

Okresy limitéw:

podglad, lista

Tak

Tak

Tak

Limity: tworzenie,
usuwanie,

aktualizacja

Tak

Tak

Limity: lista, podglad

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Organizatorzy:
dodawanie,
aktualizacja API,

usuwanie, edycja

Tak

Organizatorzy: lista,

podglad

Tak

Tak

Tak
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Whioski
zatwierdzone:
cofniecie
zatwierdzenia,
wydruk PDF,

Tak

Tak

Whioski
zatwierdzone:
generowanie: paczki
whnioskéw, pliku do
systemu FIX, pliku

przelewu do banku

Tak

Whioski: wydruk
PDF, podglad

informacji o podpisie

Tak

Tak

Zwroty srodkow
PFRON, podglad

zwrotu

Tak

Tak

Tak

Zwroty: przekazanie
do edycji,
aktualizacja z
przekazaniem do

weryfikacji

Tak

Tak

Zwroty: nowy zwrot,
usuwanie zwrotu,
edycja zwrotu,
przekazanie do

edycji

Tak

Raporty:

generowanie, lista

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak
(tylko lista)

Role: dodawanie,
lista, podglad,
usuwanie,

aktualizowanie

Tak

Regulaminy:
dodawanie, lista,
wysytanie
powiadomien,

odczyt, aktualizacja

Tak

Procesowanie

wniosku dotyczgcego

Tak
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wypozyczenia
technologii

wspomagajgce;j

W module PFRON dostepne sa takze role: Administrator Systemu, majacy szersze uprawnienia od pozosta-
tych uzytkownikoéw oraz Pracownik Ksiegowosci, odgrywajacy istotng rolg w procesie zawierania umow i aneksow

dla wnioskéw ,,Mobilnos¢ 0sob z niepetnosprawnoscia”.

6.1 Przelaczanie si¢ miedzy rolami, modulami i jednostkami
6.1.1 Przelaczanie si¢ miedzy rolami

Funkcjonalno$¢ polegajaca na przelaczaniu si¢ miedzy rolami przypisanymi do jednego Uzytkownika.
Role definiujg zestaw uprawnien z jakich moze korzysta¢ Uzytkownik w danym momencie korzystania z systemu
SOW. Funkcjonalno$é przelaczania si¢ miedzy rolami jest mozliwa tylko w przypadku, gdy Uzytkownik po-

siadania wiecej niz jedng role.

Aby przetaczy¢ si¢ miedzy rolami nalezy:

Test Test v
a) Klikna¢ przycisk w gornym panelu Uzytkownika, znajdujacym si¢ w prawym goérnym rogu

Test Test
PFRON Podstawowy

Zarejestrowany od
2020-02-03

ekranu.

2 Zmien Role

AL Edycja konta

£ Wyloguj

Rysunek 12 Gorny panel Uzytkownika — przed zmiang roli

L Zmien Role
Klikna¢ przycisk
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Zostanie wyswietlony formularz zmiany roli. Zmiana roli odbywa si¢ w obrebie wybranej wcze$niej jed-

nostki.
& Wybierz role, ktdra zamierzasz uzywac.

Rola Wyblerz
Administrator Systemu
PFRON Podstawowy
PFRON Rozszerzony

Pracownik Biura

ECEQOEE

Pracownik Ksiegowodci

Rysunek 13 Wybér roli - formularz

Klikna¢ przycisk przy roli, na ktorg Uzytkownik chce si¢ przelaczyc.

System przetaczy Uzytkownika na wybrang rolg. W goérnym panelu Uzytkownika bedzie widoczna zmiana

Test Test

roli.

PFRON Rozszerzony

Zarejestrowany od
2020-02-03

L _Zmien Role

S} _Edycja konta

£ Wylogyj

Rysunek 14 Gorny panel Uzytkownika — po zmianie roli

6.1.2 Przelaczanie si¢ miedzy modulami

Funkcjonalnos$¢ polegajaca na przelaczaniu si¢ migdzy modutami Realizatorzy, Organizatorzy a PFRON.
Funkcjonalnos$¢ przetaczania si¢ miedzy modutami jest mozliwa tylko w przypadku Uzytkownika posiadajacego

role Administratora systemu, ktory posiada przypisana inna, np. druga, rol¢ z modutu Realizatora.

Aby przelaczy¢ si¢ migdzy modutami nalezy:

a) Kilikna¢ przycisk w gornym panelu Uzytkownika, znajdujacym si¢ w prawym goérnym rogu ekranu.
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)

Wintoski o 4rodki PFRON - Nicautoryzowane Whioski o érodki PFRON - autoryzowane

Rysunek 15 Gorny panel Uzytkownika — modut PFRON

b) Klikna¢ przycisk :

. Realizator
a)

, W przypadku wyboru modutu Realizatora,

. Organizator
b) , W przypadku wyboru modutu Organizatora,

PFRON
c) , W przypadku wyboru modutu PFRON.

Zostanie wyswietlony formularz zmiany modutu (w tym przypadku z modutu PFRON na modul Realiza-

tor). Po kazdej zmianie modutu nalezy ponownie wybra¢ jedng z jednostek i z rdl przypisanych do konta Uzytkow-
nika.

& wekai jednostke dia ktdre| bedziesz pracowad

Filtrowanie danych w tabeli

B Wysopi Ay
Filtruj po
Nazwa pednosthki [5T
Narwa jednosthi |5T Akcja
‘ is]
Rekoroy 1 4052128 z..ﬁ.lzl Poprzednia ! 2 3 4 5 Do

Rysunek 16 Wybor jednostki w module Realizator

¢) Klikna¢ przycisk przy jednostce, na ktorg Uzytkownik chce si¢ przetaczyc.

Zostanie wyswietlony formularz wyboru roli w nowej (przetaczonej) jednostce.
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Rola

BOE:
a

Rysunek 17 Wybor roli w nowo zmienionej jednostce

d) Kliknaé przycisk przy roli, na ktorg Uzytkownik chce si¢ zalogowac.

System zaloguje Uzytkownika na wybrana role. W gérnym panelu Uzytkownika bedzie widoczna wybrana

rola.

Dt v s 154 | (i . B B by 04D

Rysunek 18 Gorny panel Uzytkownika — po zmianie jednostki i wyborze roli w tej jednostce

6.1.3 Przelaczanie si¢ miedzy jednostkami

Funkcjonalnos$¢ polegajaca na przetaczaniu si¢ miedzy jednostkami przypisanymi do jednego Uzytkow-

nika. Jednostki definiujg obszar uprawnien w jakich moze korzysta¢ Uzytkownik w danym momencie korzystania
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z systemu SOW. Funkcjonalno$¢ przelaczania sie¢ miedzy jednostkami jest mozliwa tylko w przypadku, gdy

Uzytkownik jest przypisany do wiecej nizZ jednej jednostki i przelaczyl si¢ na modul Realizator.

Aby przetaczy¢ si¢ migdzy jednostkami nalezy:

Test Test v
a) Klikng¢ przycisk s w gornym panelu Uzytkownika, znajdujgcym sie w prawym gérnym

rogu ekranu.

Realizator -

Wnioski dotone przez Wnioskodawcow Wnioski o e Umowy

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania Obszar Rok naboru Nabdr: Czy beneficjent dorosly?: Data zlodenia od: Data zlotenia do:

Exdycja konta Stoplefi niepeinosprawnodcl

Rysunek 19 Gorny panel Uzytkownika — przed zmiana jednostki

o _ ) _Zmien Jednostke
b) Klikna¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz zmiany jednostki. Zmiana jednostki jest mozliwa jesli Uzytkownik po-

siada wigcej niz jedna jednostke przypisana do swojego profilu.
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Realizator -

Obwspibmgni: @ & 85 0 £ L]

Fitrowanie danych w tabel ==

Filtruj pe
Narwa jednasthl |ST

Naswa jednostk [5T

Rysunek 20 Widok - Wskaz jednostke dla ktorej bedziesz pracowac

¢) Kliknaé przycisk przy jednostce, na ktorg Uzytkownik chce si¢ przetaczyc.

Zostanie wyswietlony formularz wyboru roli w nowej (przetaczonej) jednostce.

gEgE ¢

Rysunek 21 Wybor roli w nowo zmienionej jednostce

d) Klikna¢ przycisk przy roli, na ktorg Uzytkownik chce si¢ zalogowac.

System zaloguje Uzytkownika na wybrana role. W gornym panelu Uzytkownika bedzie widoczna wybrana

rola.
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‘Wnioski fofone preer Wnioskodawcdw Wiloskl o rozlicrenie

Olbrszar Aok maboru Mabér Cry beneficjent darashy? Data sotenia od: Data zhatenia doc

Rysunek 22 Gorny panel Uzytkownika — po zmianie jednostki i wyborze roli w tej jednostce

6.2 Whniosek o srodki z PFRON w imieniu JST

6.2.1 Zarejestrowanie wniosku o Srodki PFRON w imieniu JST

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca zarejestrowanie w systemie wniosku o przeka-

zanie srodkéw PFRON.

Funkcjonalno$¢ rejestrowania wnioskéw o srodki PFRON dostepna jest dla Uzytkownikoéw z przypisana

rola PFRON-podstawowy.

UWAGA

Wykonanie tej czynnosci mozliwe jest, jezeli zaden wniosek dla wskazanego JST przez Uzytkownika nie jest
aktualnie obshugiwany, co oznacza, ze nie ma wniosku o statusie innym niz ,,Odrzucony” (obsluga wniosku nie bedzie
kontynuowana) lub ,,Ptatnos¢ zrealizowana” (obstuga wniosku jest zakonczona). Po wprowadzeniu do systemu wnio-

sek uzyskuje status ,,Utworzony”.

W celu zarejestrowania wniosku o $rodki PFRON nalezy:

Obstuga wnioskdw o
Ak srodki z PFRON ;s ; ;
a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Wisdomaosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskow o
srodki z PFROMN

Wszystkie wnioski
Nieautoryzowane
Autoryzowane
Zatwierdzone do realizadji
Paczki
Do poprawy
Odrzucaone
Realizacja przelewdw
Plany finansowe
Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety
| Wypozyczalnia
Limity PFRON
Raporty
Sprawozdawczose SWA
Pomoc
&2 Administracja
Rejestry
Edycja konta
Rysunek 23 Menu nawigacyjne — sekcja Wnioski o §sr. PFRON
b) Klikngé przycisk NEWEGECE

Zostanie wyswietlona lista Realizatoréw, dla ktorych mozna ztozy¢ wniosek.

c¢) Kilikna¢ przycisk przy jednostce, w imieniu ktorej ma by¢ ztozony wniosek.

Zostanie wys$wietlony formularz rejestrowania nowego wniosku o przekazanie srodkéw PFRON.
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Filtrowanie danych w tabeli [P
st A2
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj pa Filtruj po Filtruj po
Mazwa samorzqdu Wojewadrtwo Powiat Nr TERYT Nr ew. samorzadu Priypisane do uiytkownika
Nazwa samorzadu Wojewidrtwo Powiat Mr TERYT Nr ew, samorzadu Prypisane do uzytkownika Akcia
‘

Rysunek 24 Przyktadowa lista jednostek, dla ktorych mozna ztozy¢ wniosek o §r. PFRON
d) Wypetni¢ wszystkie wymagane aktywne pola wniosku, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je
opisujgcymi.
e  Okres limitu - Warto$¢ ustalana automatycznie — dane z obowigzujacego w biezacym okresie li-
mitu
e  Whniosek na rok - Wartos$¢ ustalana automatycznie — dane z obowigzujacego w biezacym okresie
limitu
e Liczba cykli - Pole inicjowane wartoscig 1 — warto$¢ zmienna w zaleznosci od ilosci zwrotow
whniosku
e Nazwa samorzadu - Warto$¢ ustalana automatycznie w oparciu o wskazang jednostke
e Nrewidencyjny samorzadu - Warto$¢ ustalana automatycznie w oparciu o wskazang jednostke
e Nr TERYT - Warto$¢ ustalana automatycznie w oparciu o wskazang jednostke
e Data sporzadzenia — pole wymagane do uzupehienia data sporzadzenia wniosku
e Sporzadzajacy — pole wymagane do uzupetnienia danymi osoby sporzadzajacej dokument

e Nr telefonu sporzadzajgcego — dane do uzupetnienia numerem telefon do osoby sporzadzajacej

wniosek
e Data przekazania — pole wymagane do uzupetnienia z mozliwosciag wprowadzenia daty

e  Nr rachunku bankowego dla srodkow Funduszu - Warto$¢ ustalana w trybie dodawania jako nr
rachunku bankowego Realizatora z ustawiona flaga ,,Czy konto domysIne dla wniosku ws. limitu

na zadania algorytmowe?”

e Nazwa banku - Warto$¢ ustalana w trybie dodawania jako nazwa banku dla konta Realizatora z

ustawiong flaga ,,Czy konto domyslne dla wniosku ws. limitu na zadania algorytmowe?”

e Kwota wnioskowana ogdétem — wyliczane automatycznie po wprowadzeni wartosci do tabeli da-

nych finansowych
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Rysunek 25 Formularz rejestrowania nowego wniosku o przekazanie srodkow PFRON

Zapisz
e) Kilikniecie przycisku spowoduje zarejestrowanie i zapisanie uzupetnionych pol.

Po zapisaniu w dole strony pojawig si¢ kolejne dostepne funkcje dla zapamictanego wniosku.

@ Odrzuc wniosek D Przekaz do poprawy B Zapisz i przekaz do autoryzadji

Rysunek 26 Przyciski funkcyjne dla wniosku o $srodki PFRON

Klikniecie przycisku:

Anuluj . .o . . . . .
spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania zmian i przekazania wniosku do we-

ryfikacji,

-
o - dokument zostanie odrzucony,
"D Przekaz do poprawy . .
. - wniosek zostanie przekazany do poprawy,

& Zapisz i przekaz do autoryzadji

- nastgpi przekazanie do autoryzacji,

[ Zapisz . . . .
L] - - Zapisane ZOStaIlQ naniesione zmiany we wniosku.

W zakladce Zrealizowane ptatnosci daje mozliwos$¢ przejrzenia listy ptatnosci. Lista zawiera wszystkie
zrealizowane platnosci dla danego JST w okresie, ktorego dotyczy wniosek i wyptacone do momentu rejestracji

wniosku, czyli uwzglednione w tym wniosku.
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Strona gliwna - Wniosek o przyznanie Srodkéw PRRON

i Pola znaczone symbolem * 53 wymagane,

@ Zrealizowane ptatnosc

Filtrowanie danych w tabel

Nowy wrdosek

Filoruj
S‘F::islu Fllry] po Flltruj po Flitruj po Flltruj po
Hwota W tym z i Data proek ia wniosku
fowoine 2 1ol
Status Kwota W tym zobowigzania

Reknrdiw 0 Wiyswietlarve rekorddw

Brak wynikow

Data realizacji wniosku

Data przekazania wniosku

Rysunek 27 Zaktadka zrealizowanych ptatnosci

Data realizac)i wniosku

—Poprzednia  Mastepna —

Dodatkowo w zaktadce Dotychczasowe zwroty Uzytkownik ma wglad w zwroty przekazane z danej jed-

nostki. Lista zawiera wszystkie zwroty z danego JST w okresie, ktorego dotyczy wniosek i zarejestrowane do mo-
mentu rejestracji wniosku, czyli uwzglednione w tym wniosku.

Strona ghowna - Winiosek o preyznanie Srodkow PFRON - Nowy wniosek

i Pola omaczone symbobem * 53 wymagane.

Dhans

toSC) Dotychozasowe Dwroty

(3]

(& Dotychczasowe zwroty

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtru] po

Nr rwrotu Data rwrotu Kwota

Nr rwrotu Data rwrotu
Rekardéw 0 Wybwiethanie rekordow | 20 &

Zatacznik

Filtruj po
Typ rwrotu

Kwota

Brak wynikiw

Rysunek 28 Zaktadka dotychczasowych zwrotow

Typ 2WrGtu

—Poprzednia  Mastepna —

st m

W zaktadce zataczniki bedzie mozliwo$¢ podejrzenia i dodania zatacznikéw na réznych etapach obstugi.

Strona 66



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

Strona glowna  Wndosek o preyenanie srodiciw PFRON - Nowy wniosek

i Dodanie zalgcznika bedzie modliwe po zapisaniu dokumentu

Filtrowanie danych w tabeli

Filtru] pa
Nazwa phiku

Nazwa pliku Dadana Akeja

Brak wynikom

Rysunek 29 Zaktadka zatacznik we wniosku o przekazanie srodkéw PFRON

Zaktadka Osoba do kontaktu ma mozliwos$¢ zamieszczenia danych osobowych, numeru telefonu oraz ad-

resu e-mail do osoby wskazanej do obshugi wniosku.

Strona ghiwna - Wniosek o preyznanie Srodk

a0 U
imie Nazwisko: Nr telefonu: Emait
Rysunek 30 Zaktadka Osoba do kontaktu
Integracja z EZD RP

Dla dokumentéw utworzonych po 31.12.2026 roku, zostanie wdrozona integracja z systemem EZD RP
(Elektroniczny System Zarzadzania Dokumentacja). W rozdziale opisana zostata integracja z EZD w zakresie wnio-
skow o przekazanie srodkéw PFRON, ktore sa sktadane w SOW w formie elektronicznej przez Realizatorow JST

Iub SJO o rolach: Realizator podstawowy lub Realizator rozszerzony.

Integracja jest uruchamiana w momencie przekazania wniosku o $§rodki PFRON — w systemie EZD RP
zostanie utworzona sprawa w klasie JRWA, gdzie zostanie zarejestrowany wniosek wraz z numerem RPW. Doku-
ment zwrotu w formie pliku z podpisem w formacie XML oraz wizualizacja w formacie PDF zostanie przekazany
do EZD wraz z metadanymi i ewentualnymi zatacznikami.

Utworzone i zrealizowane platno$ci réwniez zostang przekazane do systemu EZD RP — po ich przestaniu

status sprawy w EZD RP bedzie widniat jako Zakonczona.
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Sekcja EZD RP bedzie widoczna w podgladzie dokumentu Wniosku o $rodki PFRON - Domyslnie warto$§¢
w polu Czy w EZD RP wypelniona bedzie jako: ,,Nie”, a pole nie bedzie dostgpne do edycji. Po przestaniu danych
do EZD RP, w sekcji: ,,EZD RP” zostang automatycznie uzupetnione dane w polach: ,,Znak sprawy w EZD RP”,

oraz oznaczone zostanie ,,Tak” w polu ,,Czy w EZD”.

Nr przesylki wpkywajace| Mr korespendenc]| wychodzace| Czy w EZD RP

We wskazanej sekcji dostepny bedzie Link do sprawy w EZD RP — po jego wybraniu Uzytkownik
zostanie automatycznie przeniesiony do odpowiedniej sprawy w systemie EZD RP.

6.3 Pisma ws. zmiany rachunku

W module PFRON mozliwe jest przejrzenie przestanych pism. Dostepne jest ono dla Uzytkownikow w

rolach: ,,Administrator systemu”, ,,PFRON podstawowy” i ,,PFRON rozszerzony”.

Po otrzymaniu przez pismo statusu ,,Przestane”, zaczyna by¢ ono widoczne w module PFRON. Uzytkow-

nik modutu PFRON nie ma mozliwo$ci dokonywania zmian w pismach, moze je jedynie przegladac.

W celu podgladu pisma nalezy:

a) Rozwina¢ zaktadke rachunku w sekcji menu nawigacyjnego.

b) Kliknaé przycisk @ Fisma

System wyswietli liste pism ws. zmiany rachunku.
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Strona ghéwna - Limity - Pisma ws zmiany rachunku - Lista pism ws zmiany rachunku

} @ Lista pism ws zmiany rachunku

Filtry zaawansowane

Data utworzenia od: Data utworzenia do: Data przestania od: Data przestania do:

Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Nazwisko i Imig Powiat Wojewédztwo Nazwa realizatora Nr ew. samorzadu Nr TERYT
o bienia Data Data Nazwisko i Powiat S Nirwe Nr ew. Nr Akel
P utworzenia przestania Imie £ 5 by samorzadu TERYT L
Rekordy 1do 5223 Wyéwietlanie rekordow 5 é « Poprzednia 2 3 4 5 Nastepna—

Rysunek 31 Lista pism ws. zmiany rachunku

@
¢) Kliknaé przycisk -

Zostanie otwarte pismo w trybie podgladu.

d) Po przejrzeniu dokumentu kliknaé .

Dodatkowo na liscie dostepny jest przycisk podgladu ztozonych podpisoéw

Integracja z EZD RP

Dla dokumentoéw utworzonych po 31.12.2026 roku, zostanie wdrozona integracja z systemem EZD RP (Elektro-
niczny System Zarzadzania Dokumentacjg). W rozdziale opisana zostala integracja z EZD w zakresie pism ws
zmiany rachunku, ktore sa sktadane w SOW w formie elektronicznej przez Realizatoréw JST lub SJO o rolach:

Realizator rozszerzony.

Integracja jest uruchamiana w momencie przekazania pisma ws zmiany rachunku i otrzymania przez niego
statusu Przestane — w systemie EZD RP zostanie utworzona sprawa w klasie JRWA, gdzie zostanie zarejestrowany
wniosek wraz z numerem RPW. Dokument pisma w formie pliku z podpisem w formacie XML oraz wizualizacja

w formacie PDF zostanie przekazany do EZD wraz z metadanymi i ewentualnymi zalacznikami.
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Sekcja EZD RP bedzie widoczna w podgladzie dokumentu Pisma ws zmiany rachunku - Domys$lnie war-
to$¢ w polu Czy w EZD RP wypelniona bedzie jako: ,,Nie”, a pole nie bedzie dostgpne do edycji. Po przestaniu
danych do EZD RP, w sekcji: ,,EZD RP” zostang automatycznie uzupelione dane w polach: ,,Znak sprawy w EZD

RP”, “Nr przesytki wptywajacej” oraz oznaczone zostanie ,,Tak” w polu ,,Czy w EZD”.

We wskazanej sekcji dostepny bedzie Link do sprawy w EZD RP — po jego wybraniu Uzytkownik zostanie auto-

matycznie przeniesiony do odpowiedniej sprawy w systemie EZD RP.

6.4 Obstuga wnioskow o sSrodki z PFRON

Obstuga wnioskéw o srodki PFRON jest rozdzielona miedzy Uzytkownikow pracujacych w rolach:
,,PFRON podstawowy” i ,,PFRON rozszerzony”.

W roli PFRON podstawowy Uzytkownik moze:
e  Wprowadza¢ wnioski papierowe
e Edytowac wnioski
e  Przekierowac wiosek do poprawy
e  Odrzuci¢ wniosek
e  Przekaza¢ wniosek do autoryzacji
e Autoryzowaé wiosek
W roli PFRON rozszerzony Uzytkownik ma dostep do:

e  Wycofania autoryzacji wniosku — zmiana statusu wniosku na ,,Niecautoryzowany” — obsluga wraca

do Uzytkownika wystepujacego w roli Uzytkownika PFRON Podstawowy
e  Zatwierdzania wniosku do realizacji
e  Wycofania wniosku z poziomu Zatwierdzonego do realizacji do statusu Autoryzowany

e Generowania paczki wnioskdw o statusie Zatwierdzony do realizacji — jednocze$nie otrzymuja

one status ,,ptatno$¢ wygenerowana”.
Dla utworzonej paczki istnieje mozliwo$¢:
o wygenerowania pliku przelewu elektronicznego w formacie VideoTEL,

o wygenerowania pliku do systemu ksiegowego FIX,
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o wygenerowania raportu ,Zbiorcze zestawienie wnioskéw o przekazanie $rodkoéw

PFRON do samorzadow terytorialnych”.

Uzytkownik ma rowniez mozliwo$¢ anulowania paczki wnioskow, w wyniku czego:
o usuwane s3 pliki, o ktorych mowa powyzej, o ile zostaly wygenerowane,

o wnioski, ktére wchodzity w sktad anulowanej paczki, otrzymuja ponownie status ,,Za-

twierdzony do realizacji”.

6.4.1 Edycja wniosku o Srodki PFRON

Edycji wniosku utworzonego moze dokona¢ Uzytkownik wystepujacy w roli PFRON podstawowy. Do-
stepna jest z listy wszystkich wnioskéw oraz wnioskow nieautoryzowanych dla dokumentéw o statusie ,,Utwo-

rzony”, ,,Do poprawy” oraz ,,Nicautoryzowany”.

W poréwnaniu do sposobu dziatania formularza w trybie dodawania na formularzu w trybie edycji w sekcji

naglowkowej dodatkowo znajdujg si¢ nastepujace pola:
e  Status — pole zablokowane do edycji z wartoscia ,,utworzony”,

e Nr kolejny wniosku — pole zablokowane do edycji, zawierajace liczbe naturalng stanowigcg licz-

nik z ustalonego numeru wniosku.

W celu edycji wniosku nalezy:

W Obstuga wnioskow o

srodki z PFROM

a) Rozwina¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.

iszvstkie wnioski Nieau 3 wWan
b) Kliknaé przycisk Wszystkie wnioski lub Nieautoryzowane

Na liscie wszystkich wnioskdw znajduja si¢ wszystkie dokumenty, rowniez te, ktore dostepne sa na liscie

nieautoryzowanych.
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Sorona giéwna  Wnicssk o preysnanie drodkde PRRON  Wasysshis wiinsid

B Wszystkie wnioski

Filtry zaawansowane

2 jednosthki: Wojewddztwo: Powiat Data utworzenia od: Data utworzenia do:
Wybimrz_ = rrrrmmedd rrersmime-dd
Fonsma cory enen e Fermun. rrvs o dd
Data sloienia od: Data zhoienia do: Ostat. data realizacji od: Ostat. data realizacyl do:
rrrr-mm-del rrer-mm-dd rrrr-me-did rrer

i Farma: rrerarar i Formd

Daia preelewy od

Filtrowanie danych w tabeli ."Iﬂ.

Filtruj pa Filtruj pa Filtruj po Filtruj pa Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu MNarwa samorzadu Mr TERYT Numer kol. wniosku Rok Status Przypisane do pracownika
dowoine = dowoine 2
N Kwot: Ostat. P‘i)"ptuﬂe‘
Nr ew. Nazwa Nr iz = Kwota Data Data - oy Dot - 1 -
. na ) 8 eatus cje
samorzadu samorzgdu TERYT S TR prryrnana utworzenia rlotenia S i proslewy oo ka
2021 === (=] +]9]
2021  resrommoe v | (s ]2]9]
o
[omncon (=]
Rebordy 1 005234 Wybniclanis rekardde | 5 s — Poprzednia n 213 4 5| Nasgepma—

Rysunek 32 Przyktadowa lista Wszystkich wnioskow z dostgpnym przyciskiem Edycji

' 4
¢) Przy wybranym wniosku klikna¢ przycisk -
System wyswietli wskazany dokument w trybie edycji.

W trybie edycji wniosku nastepuje kontrola zgodnosci rachunku bankowego na wniosku z rachunkiem
bankowym wskazanym przez Realizatora jako konto domyslne dla srodkéw z PFRON. W przypadku braku zgod-
nosci w oknie pojawi si¢ ostrzezenie o tresci: ,,Aktualny numer rachunku bankowego Realizatora nie jest zgodny z
numerem rachunku bankowego na wniosku”. Powyzsza kontrola bedzie zawsze wykonywana w trybie edycji wnio-

sku, niezaleznie od jego statusu, a takze podczas wykonywania akcji zmiany statusu z listy wnioskow.
i Aktualny numer rachunku bankowego Realizatora nie jest zgodny z numerem rachunku bankowego na wniosku.

W trybie edycji utworzonego wniosku Uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania lub zmiany informacji zawar-

tych we wniosku, w tym réowniez dodania zatacznikow w dedykowanej zaktadce Zatgczniki klikajac przycisk

. System wys$wietli okno dodawania dokumentu.
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nanie §rocikdw PFROM - Edycje wniosku

Filtrowanie danych w tabeli

% Wy iy
Filtruj po
Nazwa pliku
Mazwa pliku Dodano Akcja
T- T8
2T 15

Rekordy 1enZz2 Wiyiwistianie rekorddw | 20 ¥

=ropczedniy [ naseena—

N e e

Rysunek 33 Edycja wniosku zaktadka Zataczniki

Jak w przypadku dodawania wniosku Uzytkownik moze zadecydowaé, ze wniosek nie wymaga dalszej edyc;ji:

& Przekat do autoryzadi

(wnioski utworzone) — zmiana statusu wniosku na nieautoryzowany

B Autoryzuj . .. . .
(wnioski nieautoryzowane) -wniosek zostaje zautoryzowany

]

m

5

-EI I

. - zapisane zostajg naniesione zmiany bez zmiany statusu wniosku

W poréwnaniu do sposobu dziatania formularza w trybie dodawania na formularzu w trybie edycji dostgpne
sa akcje:

D Przekaz do poprawy . . .
- funkcja opisana w rozdziale 6.4.9

@ DOdrzuc whicsek

- funkcja opisana w rozdziale 6.4.8

Dodatkowo w trybie edycji widoczna jest zaktadka ,,Historia zmian”. W zaktadce tej widoczna jest lista
prezentujaca informacje o zmianach statusu na wniosku.
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Strona gibwna - Wniosek o przyznanie Srodkéw PFRON - Edycja wnicsky
i Pola ozneczone symbolem * sq wymagane

ne podstawowe Zreplipowane platnodel

wane pistnod D zezcwe nwrot dsoba do kontaktu | Historis zmie

WM Historia zmian

Filtrowanie danych w tabeli 2 Wyczyit ey
¥

Filtru| po Filtru po :'[[["J po

Data Udytkownik mions
dowalne B

Data Uzytkownik Status Dodatkowe informacje

Powbd cofrigeia autoryzacy: sx

Nazwisko Imig Nieaumory

Nazwisko Imie Do poprawy Powdd prrekazania do poprawy:
Nazwiske Imig Nieautoryzowany

Nazwiska Imig Utworzony

— Poacedna —

e

Rysunek 34 Zaktadka Historia zmian w edycji wniosku o $rodki PFRON

6.4.2 Przekazanie wniosku do autoryzacji

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ przekazania wniosku do autoryzacji. Dostepna jest dla Uzyt-
kownikéw z przypisang rola PFRON-podstawowy. Przekazaniu do autoryzacji podlegaja dokumenty o statusie

utworzony i do poprawy. Z funkcji mozna skorzystaé z list wnioskoéw do poprawy, nicautoryzowanych oraz wszyst-

kich wnioskow.

W celu przekazania do poprawy wniosku o srodki PFRON nalezy:

W Obstuga wnioskow o

srodki z PFROMN

a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Nieautoryzowane fi Do poprawy
b

b) Klikngé przycisk lub Wsz2ystkie whiosk

Zostanie wys$wietlona lista wnioskow.
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Filtry zaawansowane
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Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtryj po Filtruj po
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Rysunek 35 Przyktadowa lista wnioskow nieautoryzowanych

. n - spowoduje przejscie do okna potwierdzenia przekazania wniosku autoryzacji. Potwier-

dzenie przekazania do autoryzacji zmieni status wniosku na Nieautoryzowany.

Przekaz do autoryzacji ) ) B
o - przekazanie wniosku do autoryzacji
1$ci 1 1 1
o - wyj$cie bez zapisywania zmian
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Strona giéwna - Wniosek o przymanie srodkdw PFRON - Przekazanie do autoryzacji

& Przekazanie do autoryzacji
)

Data
Okres limitu: Whniosek na rok: Nr kolejny wniosku: sporzgdzenia: Sporzadzajacy:
Rak 2020 2020 1 2020-12-03 Imig Nazwisko

armat rerr-mmrcd

Nr rachunku bankowego

Nazwa samorzgdu: Nr ewidencyjny samorzadu:  dla Srodkéw Funduszu:
Powriat

Rysunek 36 Przekazanie wniosku do autoryzacji

&
. - - przeniesie Uzytkownika do formularza dokumentu w trybie edycji.

Wersja testowa

Olres ity Whiosek na rok Statun P Rdejry wiiosku Iegha cykli

Marwa Banku Kewals whiskowana oghlem

Pancwane syplaty Wt Wrachowana

L+ 11 NS ——— Bysseerce, 0 27.001-+232

Rysunek 37 Formularz wniosku o przyznanie srodkéw PFRON w trybie edycji

& Zapisz i przekaz do autoryzadji

Potwierdzenie przekazania do autoryzacji przyciskiem wyswietli formularz

przekazania wniosku do autoryzacji opisany powyzej.
Jezeli na etapie rejestrowania wniosku w systemie lub edycji wniosku o statucie ,,Utworzony” zostana
wprowadzone zmiany w kolumnie ,,Srodki otrzymane z PFRON” (wiersze 1 i 2), system przed wyswietleniem for-

mularza przekazania wniosku do autoryzacji wyswietli ostrzezenie.
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Potwierdzenie operacji

Kwota w kolumnie *Srodki przekazane” nie jest zgodna z kwotg
wynikajgcg z danych dostepnych w systemie (KP_BZad: 1 234,00 z). Czy

potwierdzasz poprawnosc danych?

Rysunek 38 Potwierdzenie poprawnosci danych

Anuluj

Klikniecie przycisku spowoduje zamknigcie okna komunikatu oraz powrét do edycji formularza,

na ktérym mozliwe jest cofniecie wprowadzonych zmian lub naniesienie nowych.

Klikniecie przycisku spowoduje wyswietli formularz przekazania wniosku do autoryzaciji

(Rysunek 36 Przekazanie wniosku do autoryzaciji).

Wyswietlona zostanie strona z listg wszystkich wnioskow. Nastgpi zmiana statusu wniosku oraz zostanie

wyswietlony komunikat o pomys$lnym zapisaniu wniosku.

Pozostate widoczne na liscie funkcje to:

. - otwarcie formularza dokumentu w trybie podgladu

. ﬂ - wygenerowanie wniosku do pliku w formacie pdf z mozliwoS$cig jego zapisania.

. E - przejscie do okna przekazania do poprawy.

3 Wyesydd Filn . L .
. i wyczyszczenie warto$ci wprowadzonych w filtrach danych tabeli.

6.4.3 Autoryzacja wnioskow o Srodki z PFRON

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$§¢ umozliwiajaca autoryzacje wniosku o $rodki PFRON.
Funkcjonalnos$¢ autoryzacji wniosku o $rodki PFRON dostepna jest dla Uzytkownikéw z przypisana rola PFRON-
podstawowy, jest ona zwigzana z okre$leniem kwoty przyznanej jednostce JST dla dokumentéw o statusie Nieau-

toryzowane. W wyniku autoryzacji wniosek otrzymuje status ,,Autoryzowany”.

W celu przekazania do poprawy wniosku o srodki PFRON nalezy:

W Obsluga wnioskow o

srodki z PFROM

a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

b) Klikngé przycisk Nieautoryzowane , lub Wszystkie wnioski
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Zostanie wyswietlona lista wnioskow.

¢) Odnalez¢ dokument na liscie i za pomoca przycisku - wejs¢ w tryb edycji na nicautoryzowany wnio-
sek.

Zweryfikowa¢ poprawnos¢ danych zamieszczonych w dokumencie na zaktadkach dane podstawowe, do-

tychczasowe zwroty, osoba do kontaktu i uzupehi¢ pola wymagane .

Celem autoryzacji Uzytkownik musi na formularzu wniosku o $rodki z PFRON w trybie edycji wniosku o

statusie ,,Nicautoryzowany”:
e wprowadzi¢ przyznane kwoty w wierszach 1 i 2 tabeli w sekcji ,,Dane finansowe”,
e uzasadni¢ r6znic¢ migdzy kwota wnioskowana a kwota przyznana, jezeli taka rdznica wystgpuje,
e wprowadzi¢ uzupehienie tytulu przelewu,

e doda¢ ewentualne zataczniki — dodawanie w sekcji ,,Uzupetione zataczniki”
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Pl
& Dostepry limit
Dostepny limit
Ligviil o iy

B = e I

Rysunek 39 Autoryzacja wniosku — tryb edycji
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Strona ghéwna © Wnilosek o przyznanie srodkdw PFRON

Edycia wniosku

i Poiz oznaczone symbolem * sq wyrmagane

Dane podstawowe

Zrealizowane platnosd Dotychczasowe swraty Zatacznik DOsoba do kontaktu
Dotychczasowe zwroty
Filtrowanie danych w tabeli = -
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
MNrzwrotu Data zwrotu Kwota Typ Iwrotu
rrer-mm-dd
Nr zwrotu Data zwrotu Kwota Typ zwrotu
Brak wynikdw
Rekorgdw 0 Wyswistianie rekarddw| 20 &

—Poprzednia  Nastegoa —

© SHEAs e St

Rysunek 40 Zaktadka dotychczasowe zwroty we wniosku o przyznanie sSrodkow PFRON — autoryzacja

Strona gidwna © Wniosek o przyznanie srodkdw PFRON - Edycja wniosku

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Diane podstawowe Zrealizowane platnosci

Datychczasowe swroty

Zataczniki Osoba do kontaktu Historia zmian
& Osoba do kontaktu
Imie: Mazwisko: Nr telefonu: E-mail:
Imig MNazwisko

Whussi el 3 egfe.

m @ Odrzut wniosek D Przekal do poprawy & Autoryzuj

Rysunek 41 Zaktadka Osoba do kontaktu we wniosku o przyznanie srodkéw PFRON - autoryzacja

Na tym etapie obstugi Uzytkownik ma mozliwos¢ skorzystania z funkcji przypisanych do wyswietlanych
przyciskow:

Anuluj @ Odrzud wniosek D PrzekaZ do poprawy B Autoryzuj B Zapisz
Rysunek 42 Przyciski funkcyjne dla wniosku o $rodki PFRON - Nieautoryzowane
Kliknigcie przycisku:

Anuluj . - . . .
spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania zmian.

|
. - dokument zostanie odrzucony,

D Przekaz do poprawy ) )
. - wniosek zostanie przekazany do poprawy,
° - nastapi autoryzacja wniosku,

B Zapisz . .. . .
L[] - - Zzapisane ZOStaIlQ naniesione zmiany we Wnlosku.
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d) Klikngé przycisk W celu zapisania wprowadzonych zmian, aby autoryzowac¢ wniosek nalezy
- :

e) Jezeli kwota kwartalnego limitu srodkéw na WTZ lub ZTZ zostala przekroczona, lub nie wykorzystana w

petni, wowczas podczas zapisywania danych wniosku o przyznanie srodkéw PFRON poprzez wybranie

przycisku lub system wys$wietli potwierdzenie operacji zawierajace informacje
o aktualnym stanie kwartalnego limitu §rodkéw na WTZ lub ZTZ.

Potwierdzenie operagji

Miewykorzystanie kwartalnego limitu srodkow na WTZ. Do limitu

pozostato jeszcze 359 360,00

Rysunek 43 Potwierdzenie operacji - niewykorzystanie kwartalnego limitu na WTZ

F ¥

Potwierdzenie operagji

Przekroczenie kwartalnego limitu Srodkdw na WTZ, o kwote 319,00 z4

Rysunek 44 Potwierdzenie operacji - przekroczenie kwartalnego limitu srodkow na WTZ

Potwierdz
W celu zapisania lub autoryzacji wniosku nalezy wybrac¢ przycisk - natomiast w

L L. . | Anuluj
celu zamkniecia wyswietlonego okna klikng¢

Dodatkowo pole ,Kwota do przekazania” na WTZ lub ZTZ zostanie podswietlone.

f) Jezeli w punkcie 5 wybrano przycisk Autoryzuj, to wniosek zostanie zapisany, a pola wezesniej edytowalne

beda nie aktywne, status wniosku zostanie zmieniony na ,,Autoryzowany”’.

Informacja o autoryzacji wniosku zostanie zapisywana w historii dokumentu, a takze w zdarzeniach syste-

mowych.
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021

& Dane vwniocsk

Wiigsek na rok:

Sratus

Nt Kolejry wriosku:

Liezbia eyklis

Mazwa samorzadu: Nr wwidencyjny samor her TERYT:
Data sporrgdzenia Sporzadzajacy Kr tel. sporzadzajacega: Data preekazania Ostatecona data realizaci:
- = e
W rachuniu bankows, Mazwa barku: Kiwota wiinskawana agédem:
Nawea sadania Eradki wy algorytm [ Kwolawiisskewana | Kwatad

Ogstem

5% obshuga realizowanych zadah

£rodki finansowe razem

Srodki na rachunku ankowym

Liczba zatwierdzonych wnioskéw 0 z 3 na faczng kwote
Tytubern

SPISZHWN.Z zal na obshuge 36

Uzazadnienie zmiany kwoty do proekazanis:

Dastepny limit

Lirril pricy

Lir

Ugytkowmik:

| M Pierysry wcack | | W Foprreomswnikach | Mastgpny wilcsek M DOestabnl wninsel ¥ m

Rysunek 45 Autoryzowany formularz wniosku oczekujacy na przekazanie do realizacji
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6.4.4 Cofniecie autoryzacji wniosku

Wycofania autoryzowanego wniosku dokonuje Uzytkownik w roli PFRON Rozszerzony. Cofnigcie auto-

ryzacji wniosku dostepne jest z listy wnioskéw Do zatwierdzenia lub z listy Wszystkie wnioski.

W celu cofnigcia autoryzacji wniosku nalezy:

4 Obstuga wnioskéw o
a) Rozwingé sekcjo EUSELERLEICN W menu nawigacyjnym.

Wszystkie wnioski ” | wa
b) Klikngé przycisk y b 2 RESGEONENE

System wys$wietli liste wnioskow.

Filtry zaawansowane

T jednostii: Wejawadiwe Powiat Dath utwarzenis od: Duarta utworpenia do
Data gotenia od Data zhadenia de: Ostat. data readizac) od Ortat, data realizac)i de:
Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj pa Filtruj pe Filtruj po Filtruj po Filtruj pe
Nr aw. samorzgdu reqeu Nr TERYT Numer kal. wnloskou Rok Status

Nr oW, Narwa Nr Numar ko, Kwota na Kwata Data Data Ostat. data ok DA - Proyplsane do -

samarzadu samarzadu TERYT wniosku wnigrsio praymana utwarzonia otenia realizacji - proslew g pracownika i

o

Rysunek 46 Przykladowa lista wnioskéw autoryzowanych

¢) Na liscie odszuka¢ wlasciwy wniosek ze statusem Autoryzowany, a nastepnie kliknaé przycisk m

System wyswietli formularz cofnigcia autoryzacji
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Strona glowna - Winkosek o przyznanse srodkow PFRON - Cofnigcle autoryzac)i

& Ce i i

i mioler

Okres limitu: Whniosek na rok: Nr kolejny wniosku: Data sporzadzenia: Sporzgdzajgcy:

Nazwa samorzadu: Nr ewidencyjny samorzadu: Nr rachunku bankowego dla srodkéw Funduszu:

Powdd wycofania autoryzacji*:

[ Potwierd: cofnigde autoryzacii

Rysunek 47 Formularz wycofania autoryzacji wniosku

PotwierdZ cofniecie autoryzacji

d) Potwierdzi¢ wycofanie przyciskiem

System wyswietli okno potwierdzenia operacji.

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno chcesz cofngc status wniosku?

Rysunek 48 Potwierdzenie cofnigcia statusu wniosku

1 1 1 i i1 1
. - zapisanie decyzji wycofania autoryzacji wniosku

Anuluj
. - wyjscie bez zapisywania zmian

Po potwierdzeniu decyzji o wycofaniu autoryzacji wniosku system wyswietli informacje ,,Status wniosku
poprawnie wycofany”, a sam wniosek zmieni status na Nieautoryzowany i zostanie przeniesiony z zaktadki autory-

zowanych do dedykowanej wnioskom Nieautoryzowanych dokumentow.

Wycofania autoryzacji wniosku mozna rowniez dokona¢ bezposrednio przez edycj¢ wniosku.

e) Na liscie wybra¢ przycisk

f) W sekcji formularza wniosku ,,ocena” wybrac z listy — Cofnigcie autoryzacji i wprowadzi¢ powdd wyco-

fania autoryzacji
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[ Ocena

Ocena Data Uiytkownik:

Cofniecie autoryzac)|

Powdd wycofania autoryzacji*

Rysunek 49 Formularz wniosku o $§rodki PEFRON w trybie edycji — sekcja Ocena

g) Kliknaé przycisk .

System wys$wietli okno potwierdzenia operacji.
Potwierdzenie operacji

Czy na pewno chcesz cofnac status wniosku?

Rysunek 50 Potwierdzenie operacji cofnigcia statusu wniosku

h) Potwierdzi¢ cofnigcie statusu przyciskiem .

Operacja zostanie potwierdzona komunikatem ,,Status wniosku poprawnie wycofany”. Informacja o cof-

nigciu autoryzacji zapisywana jest w historii dokumentu, a takze w zdarzeniach systemowych.

6.4.5 Przekazanie do realizacji wniosku o Srodki z PFRON

Zatwierdzenia wniosku do realizacji dokonuje Uzytkownik o uprawnieniach PFRON Rozszerzony.

W celu przekazania wniosku do realizacji nalezy:

4 Obstuga wnioskéw o
a) Rozwinac sekcje srodki z PFRON W menu nawigacyjnym.

Autoryzowane 5| Wszystkie wnioski

b) Klikna¢ przycisk lub

¢) System wyswietli liste wnioskow.
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Serona giéwna - Winiosek o prryznanie Srodkéw PFRON - Winloskl autoryzowane

@ Wnioski autoryzowane

Filtry zaawansowane

Z jednostki: Wojewddztwo: Powiat: Data utworzenia od: Data utworzenia do:
Wybierz. ®
romad
Data zhaienia od: Data zlofenia do: Dstat. data realizacii od: Ostat. data realizacji do:
T -0 FrrF-rrin el rrrr-rm-ded
Farmat - mmdo fomu: e mmead Farmat i mmvad Farrmat enrr cunvdd

Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Narwa samarzadu Nr TERYT Numar kol. wniosku Rak Status Przypisane do pracownika
dewsine : dowaine :
M Kwota Dstat. Przypi
B e o b:t::l.“-‘.r na et data Rok e Status da - Akeja
rzad du  TERYT 2 A pray=n utworzeni zhozeni Tt rzelew .
vz i e wniosku  wnioshu e o i realizacji ¥ = pracownika
- [/ 1= [+ [w]
I
= ECIEL
Rekordy 1 a3 Wylwatlinis whorddw | 20 8 — Poprrednia n MNastepns —

Rysunek 51 Przykladowa lista wnioskow autoryzowanych

Lista wszystkich wnioskéw zawiera wszystkie wnioski obstugiwane przez Uzytkownika w roli ,,PFRON
rozszerzony”, czyli wnioski o statusach: ,,Nieautoryzowany”, ,,Autoryzowany”, ,,Zatwierdzony do realizacji”, ,,Plat-
no$¢ wygenerowana”, ,,Platnos¢ zrealizowana”, a takze wnioski papierowe o statusach: ,,Utworzony”, ,,Do po-

prawy” i,,0drzucony”.

Na liscie Realizatora rozszerzonego znajduja si¢ funkcje:
s
. - Edytuj - Funkcja dostgpna zawsze

. - Podglad wniosku bez mozliwosci edycji

ﬂ - Wydruk PDF
. “ - Cofnij autoryzacje

. - Informacje o podpisie - Funkcja dostgpna, jezeli wniosek jest wnioskiem elektronicznym

d) Przy wybranym wniosku uzy¢ przycisku

Strona 86



Fundusze Unia Europejska

i Rzeczpospolita
Europejskie - Polska? p Europejskie Fundusze

P F R 0 N Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne

oA ghtwna Wricsek o prryonanic Srockiow PFRON Ecyrja wniosiu
iPo T 1 i) WTTag
Dane o -. Zrealzoeans: planos Dayrherasa y  Zapcenik H Histo
[ Edycja wnioshku
Licrha

Ofres lamitw: Wnigsek na rok: Status: Nr kolgjny wniasku: cykli:
& Dsne wnioshodavicy
Mazwa samorzadu: Mr ewidencyjny samorzgdu: Mir TERYT:
Data sporzydzenia: Sparrydzajacy: Mr b2l sparzadzapcdem Data prrakazania Dstateczna data realizacii:

Imig Maxwisko
Mr rachunku bankowsgs dla drodkdw
Fundiuszu Mazwa banku: Kwola wnioskowana ogddem:

Nacona sadania Srodkiwg algorylm Srodki preekazans Ewola wmioskowana | Kwola do preekacania
| 2 a < ]
ey rehabil ko) zarandowe
+ . . - 4
173 STy ot
# " * & 1

Z.5% obshuga realizowanych zadan

Erodki finansowe razem

Srodki na rachunku bankowym

Liczba zatwierdzonych wnioskéw 0 z 4 na faczng kwote
Tytutbern

SPIS2#WN.2 zal na obsluge 36

Uzasadniznie zmiany kwoty do preskazania®:

e . P
| rcena

Wni R
Wynik ocesny™ Data: Uikythvmik:

Imic Hanweska

m

Rysunek 52 Formularz wniosku — przekazanie do realizacji

e) Uzy¢ przycisku znajdujacego si¢ w dole formularza.

f) Jezeli kwota kwartalnego limitu srodkéw na WTZ lub ZTZ zostata przekroczona, lub nie wykorzystana w

petni, wowczas zatwierdzania do realizacji wniosku o przyznanie srodkow z PFRON poprzez wybranie
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przycisku system wyswietli potwierdzenie operacji zawierajace informacj¢ o aktualnym sta-
nie kwartalnego limitu §rodko6w na WTZ lub ZTZ.

Potwierdzenie operagji

Miewykorzystanie kwartalnego limitu Srodkdw na WTZ. Do limitu

pozostato jeszcze 359 360,00 4.

Rysunek 53 Potwierdzenie operacji - niewykorzystanie kwartalnego limitu na WTZ

[ =]

Potwierdzenie operacji

Przekroczenie kwartalnego limitu Srodkow na WTZ, o kwote 319,00 zh

Rysunek 54 Potwierdzenie operacji - przekroczenie kwartalnego limitu $rodkéw na WTZ

Potwierdz
W celu zapisania lub autoryzacji wniosku nalezy wybrac¢ przycisk - natomiast w

L L ] . Anuluj
celu zamkniecia wyswietlonego okna klikng¢

Dodatkowo pole ,Kwota do przekazania” na WTZ lub ZTZ zostanie podswietlone.
g) System wyswietli komunikat ,,Pomys$lnie zapisano wniosek”.

Przyciski dostgpne w formularzu wniosku na tym etapie obshugi:

iSci i i i
. - wyj$cie bez zapisywania zmian
Md Pierwszy wniosek o ) ) o ) .
. - nawigacja pomiedzy dokumentami — przejscie do pierwszego z listy

wnioskow o statusie Autoryzowany

M Poprzedni wniosek . . . . .
. - nawigacja pomiedzy dokumentami - przejscie do poprzedniego

wniosku z listy o statusie Autoryzowany — przycisk dostepny jezeli taki dokument istnieje

Nastepny wniosek M o ) ) o )
. - nawigacja pomiedzy dokumentami - przejscie do nastepnego wnio-

sku z listy o statusie Autoryzowany — przycisk dostgpny jezeli taki dokument istnieje

. - nawigacja pomiedzy dokumentami — przejscie do ostatniego z listy

wnioskow o statusie Autoryzowany
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6.4.6 Zatwierdzenie do realizacji wniosku o Srodki z PFRON

Zatwierdzenie do realizacji z pozycji podgladu wniosku

W celu zatwierdzeni do realizacji wniosku o $rodki z PFRON nalzy:

4 Obstuga wnioskow o

srodki z PFRON

Rozwina¢ sekcje W menu nawigacyjnym.

b) Klikngé przycisk Wezystkie wnioski |yp @ Autoryzowane

System wys$wietli liste wnioskow

Scrona gidwna - Wniosek o priyznanie Srodkiw PFRON - Winloskl autoryzowane

@ Wrioski autoryzowane

Filtry zaawansowane

Z jednosthki: Wojewddztwo: Powiat: Data utworzenia od:

Whybierz. b

Data zhozenia od: Data zlorenia do: DOstat. data realizacii od: Ostat. data realizacji do:

el T o

FRFT-fVien -t FrrF-rriPn-dd
Pt oo Farma: e mmvad Farmat i mmvad Farrmat enrr cundd
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Wr TERYT Numer kol. wniosku Rok Status
dowslne 2 dowaine L]
N Kwota Dstat.
Nr ew, Mazwa Nr k:l.“( e Kwota Data Data ks Rok Data e
du TERYT it i zhodeni rzelew
samarzadu  samarza ey i PAENON rzenia ia ki p u
2
2021
Rekordy 1 ded Wyiowin har e

Rysunek 55 Lista wnioskéw autoryzowanych

c¢) Uzy¢ przycisku . System wyswietli formularz wniosku.

Data utworzenia do:

Filtruj po
Przypisane do pracownika

Przypisane
do
pracownika

(7]e]s]m]
(7] =] ]m|
HEEEC

r——y  [pro—

Sekcja Ocena zostaje domy$lnie wypetniona pozytywnym wynikiem — Zatwierdz do realizacji.

[ Ocena
*.
Do Data: Uikytkownik:
Zatwierdzenie do realizacji = 2020-92-16 Imie Nazwisko

Format: rrrr-mme-dd

Rysunek 56 Sekcja oceny - zatwierdzenie realizacji wniosku o srodki PFRON
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d) Nastepnie postgpowaé zgodnie z opisem zawartym w rozdziale 6.4.5 (od punktu e)).

Informacja o zatwierdzeniu wniosku do realizacji zapisywana jest w historii dokumentu, a takze w zdarze-

niach systemowych.

6.4.6.1 Cofnigcie zatwierdzenia
Funkcja ,,Cofnij zatwierdzenie” dostepna jest dla Uzytkownika wystepujacego w roli ,,PFRON rozsze-
rzony”, jezeli wniosek posiada status ,,Zatwierdzony do realizacji”. Wycofanie zatwierdzenia dostepne jest na listach

Wszystkie wnioski i Zatwierdzone do realizacji.

Po wyszukaniu na jednej z powyzszych list wniosku, dla ktérego ma zosta¢ cofni¢te zatwierdzenie, nalezy

wybra¢ akcje ,,Cofnij zatwierdzenie” lub ,,Wyswietl szczegdty”.

W przypadku wybrania akcji ,,Cofnij zatwierdzenie” uruchamiane jest okno ,,Cofnigcie zatwierdzenia”, w
ktérym Uzytkownik widzi dane identyfikacyjne wniosku, a takze uzupetnia powod cofnigcia zatwierdzenia. Jezeli
na wniosku wystepuje niezgodno§¢ numeru rachunku bankowego z numerem oznaczonym przez Realizatora jako
konto domy$lne dla wniosku ws. limitu na zadania algorytmowe, to prezentowane jest takie samo ostrzezenie jak

na formularzu wniosku.

Strong gitwna - W odkiw PFRON -+ W) sen
aw & zatwlerdze
iF 2008 Sy a
Okres limitu: Whniosek na rok: Nr kolejny wniosku Data sporzadzenia: Sporzadzajacy:
o
Nazwa samorzadu Nr ewidencyjny samorzadu Nr rachunku bankowego dla srodkdw Funduszu:

Powod wycofania zatwierdzenia™:

I —

Rysunek 57 Wycofanie zatwierdzenia

Po wybraniu akcji ,,Potwierdzenie wycofania zatwierdzenia” nastgpuje zmiana statusu wniosku na ,,Auto-

ryzowany” i przejscie do listy wnioskow do zatwierdzenia.

W przypadku wybrania akcji ,, Wyswietl szczegoty” uruchomiony zostanie formularz wniosku o $rodki z
PFRON w trybie szczegdtow wniosku zatwierdzonego do realizacji. Aby cofna¢ zatwierdzenie wniosku nalezy wy-
bra¢ przycisk ,,Cofnij zatwierdzenie”. W wyniku wybrania akcji uruchamiane jest okno ,,Cofnigcie zatwierdzenia”,

a dalsze czynnoSci sa identyczne jak w przypadku uruchomienia powyzszego okna z listy wnioskow.

Strona 90



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska RarH
Europejskie Polska Europejskie Fundusze A
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne *x

Informacja o cofnieciu zatwierdzenia zapisywana jest w historii dokumentu, a takze w zdarzeniach syste-

mowych

6.4.7 Zatwierdzenie do realizacji — generowanie paczek z widoku listy

Generowanie paczki moze nastapié¢ z widoku = Zatwierdzone do realizadi ora; Pz

W celu wygenerowania paczki nalezy:

4 Obstuga wnioskow o

srodki z PFRON

a) Rozwina¢ zaktadke dostepng w menu nawigacyjnym.

Zatwierdzone do realizacji Paczki
lub

b) Klikna¢ przycisk

System wys$wietli liste wnioskéw o wlasciwym statusie znajdujacych si¢ na wskazanym etapie obstugi.

Strona gowna - Wniosek o proyznanie srodikow PFRON - Zatwierdzone do realizagi

@ Zatwierdzone do realizag)i

Liczba wnioskow: 3
Kwota do przekazania ogélem: 22 667,00

Nrew. Mazwa Nr Ll . Kwota Data Data S Data i
kol. na . data Raok Sratus do Akcja
samorzqdu  samorzgdu  TERYT i X preyznana utworzenia  zlolenia Y przelewy "
wniosku  wniosku realizacji [pracowmika
20 [« ]2 T
[ ] [«
[>T T

Rekordy 1 do 323 Wylwietlanie rekorddw 20 L]

S Fr—

Rysunek 58 Przykladowa lista wnioskoéw zatwierdzonych do realizacji

. © Wygeneruj nows paczk . ,
¢) Uzy¢ przycisku dostepnego nad listg dokumentow.

a) W przypadku braku dokumentéw na liscie system wyswietli komunikat ,,Nowa paczka nie zostata

wygenerowana ze wzgledu na brak wnioskow zatwierdzonych do realizacji.”;

b) Wszystkie dokumenty znajdujace si¢ na liscie zatwierdzonych do realizacji zostajg umieszczone
w paczce. Roéwnoczes$nie system zmienia status wnioskow umieszczonych w paczce na ,,Ptatnosé

wygenerowana’”.

6.4.7.1 Obstuga paczki wnioskow

Numer paczki jest nadawany automatycznie jako numer wigkszy o 1 od poprzedniej paczki. Numerowanie

paczek odbywa si¢ w ramach roku, tzn. kazda pierwsza paczka w danym roku ma numer .
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Jednego dnia moze zosta¢ wygenerowanych i zrealizowanych wiele paczek. Wnioski umieszczone w paczce maja

status ,,Platno$¢ wygenerowana”. Rejestrowana jest informacja o tym kto i kiedy wygenerowat paczke.

System umozliwia wyswietlenie szczegotdéw wygenerowanej paczki wnioskow. Formatka zawiera listg

wnioskdw umieszczonych w paczce. Dla kazdego wniosku prezentowana jest nastgpujaca informacja:
e Nrsam — identyfikator samorzadu
e  Wojewddztwo/Powiat — nazwa samorzadu
e  Nr wniosku — numer wniosku
e Kwota — kwota przyznana danym wnioskiem

e  Wycofaj wniosek z paczki — Wnioski wracaja do status ,,Zatwierdzony do realizacji” i Uzytkow-
nik cofa status odpowiedniej liczbie wnioskéw a nastepnie realizuje kolejng paczke obejmujaca

zatwierdzone wnioski.

o Jezeli to jest mozliwe, to podczas anulowania paczki nalezy usungé wygenerowane pliki przele-

WOW z zasobu sieciowego.

e Ponadto system zaprezentuje informacj¢ o tacznej kwocie wnioskoOw w paczce, dacie utworzenia

paczki i osobie ktora ja utworzyta.
e Anulowanie paczki wnioskéw - Uprawniony Uzytkownik ma mozliwos$¢ ,,anulowania paczki
wnioskow”.
Po uzyciu akcji ,,Anuluj” dla wskazanej paczki i potwierdzeniu zamiaru wykonania czynnosci ktorej nie
mozna juz cofng¢, system zmienia status wnioskow znajdujacych si¢ w paczce na ,,Zatwierdzony do realizacji”.

Paczka pozostaje na liscie ale jest oznaczona jako anulowana.

Whnioski z anulowanej paczki moga zosta¢ umieszczone w nowej paczce. Uzytkownik moze roéwniez cof-

na¢ zatwierdzenie takich wnioskow.

System zarejestruje informacje kto i kiedy anulowat paczke.

6.4.8 Odrzucenie wnioskow o srodki z PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ odrzucenia wniosku o przekazanie srodkéw PFRON. Dostepna
jest dla Uzytkownikow z przypisang rola PFRON-podstawowy dla wnioskoéw o statusie Utworzony, Do poprawy

jak i Nieautoryzowany w sekcjach wnioskow nieautoryzowane oraz wszystkie wnioski.

W celu odrzucenia wniosku o $rodki PFRON nalezy:

4 Obstuga wnioskow o

srodki z PFRON

a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Nieutoryzowane lub Wszystkie wniosk

b) Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskow.

4
¢) Wyszuka¢ wniosek, ktorego szczegodty maja zosta¢ wyswietlone i klikngé¢ przycisk - przy wybranym

wniosku.
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Zostanie wyswietlony formularz szczeg6tdw wybranego wniosku .

d) Kliknaé przycisk = znajdujacy si¢ w dole formularza dokumentu.

System otworzy okno z miejscem na uzupetnienie powodu odrzucenia wniosku.

&0
ir
Okres limitu Whniosek na rok Nr kolejny wniosku Data sporzadzenia; Sporzadzajacy:
Nr rachunku bankowego dia Srodkdw
MNazwa samorzadu: Nr ewidencyjny samorzadu Funduszu

Powdd odrzucenia®

Rysunek 59 Formularz odrzucenia wniosku

i . B Odrzuc wniosek
e) Klikng¢ przycisk .

Wybrany wniosek zostanie odrzucony i nie bedzie mozliwe jego dalsze procedowanie.
Po wybraniu akcji nastgpuje zmiana statusu wniosku na ,,Odrzucony” i przejscie do listy wnioskow odrzu-

conych.

f) Kliknigcie przycisku spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania zmian i odrzucenia

wniosku.

Whnioski Odrzucone znajdujg si¢ we Wszystkie wnioski oraz w dedykowanej zaktadce Odrzucone.

Uzytkownik Realizator rozszerzony ma mozliwo$¢ odrzucenia wniosku bezposrednio z listy wnioskow

nicautoryzowanych lub listy Wszystkich wnioskow przyciskiem B Po jego uzyciu wykonaé kroki opisane od
punktu 4.

UWAGA

Edycja odrzuconego wniosku nie jest mozliwa.

6.4.9 Przekazanie do poprawy wniosku o srodki PFRON

W rozdziale opisana zostala funkcjonalnos¢ umozliwiajaca weryfikacje i przekazanie wniosku o $rodki
PFRON do poprawy.
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Funkcjonalno$¢ przekazania do poprawny wniosku o $rodki PFRON dostepna jest dla Uzytkownikow z
przypisang rola PFRON-podstawowy w sekcji nieautoryzowanych lub wszystkich wnioskow. Wnioski podlegajace

przekazaniu do poprawy posiadajg status Utworzony lub Nieautoryzowany.

W celu odrzucenia wniosku o $srodki PFRON nalezy:

4 Obstuga wnioskow o
a) Rozwina¢ zaktadke srodki z PFRON w sekcji menu nawigacyjnego.

Nieutoryzowane =) Wszystkie wnioski

b) Klikna¢ przycisk lub

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw o srodki PFRON.

c¢) Wyszukaé wniosek, ktora ma zosta¢ przekazany do poprawy i klikna¢ przycisk E przy wybranym

wniosku.

Zostanie wy$wietlony formularz z polem ,,Powdd przekazania do poprawy”.

Strona gltwna - Wniosek o przyznanie Srodkdw PFRON - Przekazanie wniosku do poprawy
& Przekazanie wniosku do poprawy
i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane,
Okres limitu: Whniosek na rok: Nr kolejny wniosku: Data sporzgdzenia: Sporzadzajgcy:
Rok 2020 2020
Nazwa samorzgdu: Nr ewidencyjny samorzgdu: MNr rachunku bankowego dia srodkow Funduszu:

Powdd przekazania do poprawy™:

Przeka: wniosek do poprawy

Rysunek 60 Formularz przekazania wniosku do poprawy

[2) Przeka? wniosek do poprawy
d) Po wypehieniu pola i kliknigciu przycisku spowoduje, ze wybrany

whniosek zostanie przekazany do poprawy.

e) Klikniecie przycisku spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania zmian i wystania wnio-
sku do poprawy.

Przekazania do poprawy mozna réwniez dokona¢ po wejSciu we wniosek w trybie edycji przyciskiem

. . . B O Przekaz do poprawy
i korzystajac z dostgpnej tam fllnkCJl_ .
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Po wybraniu akcji nastgpuje zmiana statusu wniosku na ,,Do poprawy” i przejscie do listy wnioskow do

poprawy.
6.4.10 Wygenerowanie platnosci po autoryzacji wniosku o srodki z PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca wygenerowanie ptatnosci po autoryzacji wnio-
sku o $rodki z PFRON. Funkcjonalno$¢ wygenerowanie ptatnosci po autoryzacji wniosku o $rodki z PFRON do-

stepna jest dla Uzytkownikow z przypisang rola PFRON-rozszerzony.

6.4.10.1 Generowanie paczek 7 wniosku

W celu wygenerowanie ptatnosci o srodki z PFRON:

4 Obstuga wnioskow o
a) Rozwina¢ zaktadke srodki z PFRON w sekcji menu nawigacyjnego.

L . Zatwierdzone do realizacji
b) Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskow, zautoryzowane.

Strona ghowna - Wniosek o prayznanie srodkdw PFRON - Zatwierdzone do realizac

@ Zatwierdzone do realizadji

© Wygeneny nows pacike

Liczba wnioskéw: 3
Kweota do przekazania ogélem: 22 667,00

Numer Kwota Ostat. Prrypisane
Nr ew. Marwa Nr % Kwota Data Data Data s -
- o TERYT kol na e - e data Rok i Status do Akcja
samorzgdu SAMOrs, R rryinana utworzenia Ttoienia rzelewu
i » winiosku wniosky P realizacji 4 pracownika
(= ]2 [
[= 2 Tw]
20 [« ]2 ]w]
Rekardy 1do3z3 WySwietlanie rekorddw| 20 ¥ = Poprzednia n MNESIEPNS =

Rysunek 61 Przyktadowa lista wnioskow zatwierdzonych do realizacji

@&
c¢) Wyszukac wniosek, ktorego szczegoty maja zostaé wyswietlone i klikna¢ przycisk - przy wybranym

whniosku.

Zostanie wyswietlony formularz podgladu wybranego wniosku.

Klikniecie przycisku ﬂ z poziomu listy wnioskow spowoduje wygenerowanie wniosku do pliku w

formacie pdf z mozliwo$cig jego zapisania.

Kliknigcie n stuzy cofnigciu statusu wniosku.
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Kliknigcie przycisku spowoduje wyczyszczenie warto§ci wprowadzonych w filtrach da-

nych tabeli.

. j k
d) Uzy¢ dostepnego przycisku .

System wyswietli komunikat ,,Paczka zostata wygenerowana.” i otworzy szczegoty paczki.

Anuluj
e  Przycisk - shuzy wyjsciu bez zapisywania zmian

Pactka 10Staa WyEENErowana.

Strona glowna - Whiosek o proyznanie Srodkow PFRON - Paczld

(3 Paczka
Numer paczki: Data wygenerowania: Uzytkownik generujgcy: Status:
15 20210524 11:15:36 Prelew niepotwierdzony

taczna kwota we wnioskach:

22 657,00
Sebacls sig ¢ cyfr i preecinka,
[ Lista wnioskdw
Filtrowanie danych w tabeli ® Wzt ey
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew, samorzadu Nazwa samorzqdu Nr wilosku Numer kol, wniosku
Nr ew. samorzadu Nazwa ul Nr i Numer kol. wniosku Kwota przyznana
5
2
13
Rekordy1do3ed Wylmietlanie rekordtw| 20 % + Poprzednia Nastepna —
Zamiknij

Rysunek 62 Szczegdtly utworzonej paczki

. Wyjscie do widoku listy paczek.

6.4.10.2 Wygenerowanie paczki platnosci z listy zatwierdzonych do re-
alizacji

W celu wygenerowania paczki z listy zatwierdzonych do realizacji:
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4 Obstuga wnioskow o

srodki z PFRON

a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

b) Kliknaé przycisk (8] Zatwierdzone do realizacji

System wyswietli liste wnioskoéw zatwierdzonych do realizacji.

m Zatn

Filtry zaawansowane

Z jedrosthi: Wojewddztwo: Powiat: Data utworzenia od: Data utworzenia do:

Data shobenis od Data thotenia do: Ostat, data realizacii od Ctat. data realizaci do

Filtrowanie danych w tabeli m
Filtr po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtru po Filtru) po Flloru) pe
Nr ew. samorzad Narwa samorzadu Nr TERYT numer kol wniosku  Rok Status Preypisane do pracowniks
Hrew. Nazwa Nr Neumer kol Kwota na Kwota Data Data Ostat, data ok D o Frzypisane do P
samorzadu samorzadu TERYT  wnicsku wniosiu prayznana utworzenia degenia realizajl X przelewu e pracownika 2
ree—

Rysunek 63 Zatwierdzenie wniosku do realizacji

& Wygeneruj nows paczke
c¢) Uzy¢ przycisku .

Wszystkie wniosku znajdujace si¢ na liscie zostang umieszczone w nowej paczce.

Paczka zostanie utworzona w nastepujacy sposob:
o system ustali numer paczki w postaci kolejnej liczby naturalnej wzglgdem ostatniej paczki wygenerowane;j

w biezacym okresie; jezeli w biezagcym okresie paczki nie byly jeszcze generowane, to nowa paczka

otrzyma numer 1,

o dla nowej paczki zostang ustalone nastgpujace informacje:

o data wygenerowania— zgodna z datg biezaca,
o osoba generujaca paczke — zgodna z zalogowanym Uzytkownikiem,
o status paczki — wartosc¢ ,,przelew niepotwierdzony”.

Wszystkie wnioski w systemie o statusie ,,Zatwierdzony do realizacji” zostana powigzane z utworzong

paczka, a ich status zostanie zmieniony na ,,Ptatno$¢ wygenerowana”.

6.4.11 Potwierdzenie przelewu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca potwierdzenie dokonania ptatnosci o srodki z
PFRON. Funkcjonalno$¢ potwierdzenie dokonania ptatnosci o srodki z PFRON dostepna jest dla Uzytkownikow z
przypisang rola PFRON-rozszerzony.
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W celu potwierdzenie dokonania ptatno$ci o $rodki z PFRON nalezy:

4 Obstuga wnioskow o

a) Rozwina¢ zaktadke srodki z PFRON w sekcji menu nawigacyjnego.

b) Klikna¢ przycisk =% Paczki

Zostanie wyswietlona lista wnioskow, ktore maja wygenerowang platnosé.

Strona glowna - Wniosek o przyznanie Srodkdw PFRON - Paczki
[ Paczkl

Filtry zaawansowane

Wajewsdztwo: Powiat: Nr wniosku: N kol whniosku

Filtrowanie danych w tabeli

® Wy Ry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr paczii Data wygenerowania  Liczba wiioskaw Kwota Seatus Data realizacji
dowodne = rorr-mim-dd
Nr paczki Data wygenerowania Liczba wnioskdw Kwota Status Data realizacii Akcja
: v oo I3 3 ) [ T ey
3  Avsonnm E3
2 =3 E3
' [ O T e e
Rebnedy 1 dodz4 Wytwietarie rekordéw | 20 2 = Popizednig ! Mastepns —

Rysunek 64 Pozycja ,,Paczki” w sekcji Obstuga wnioskéw o $rodki PFRON

¢) Wyszukaé paczke o statusie ,,przelew niepotwierdzony” i kliknaé przycisk przy wybranej paczce.
System wyswietli okno z datg realizacji paczki.

Podglad paczki dostgpny jest pod przyciskiem .

W celu anulowania przelewu dla paczki uzy¢ przycisku n, status zostanie cofnigty do zatwierdzenia.
Kliknigcie jednego z przyciskow z poziomu listy paczek spowo-
duje wygenerowanie pliku paczki w wybranym formacie mozliwos$cia jego pobrania.

® Wyrzyle filtry

Kliknigcie przycisku spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach da-
nych tabeli.

d) Wprowadzi¢ date realizacji paczki i klikna¢ .

Po zapisaniu zmian wys$wietlona zostaje lista paczek. Paczka zmienia swoj status na ,,Przelew potwier-

dzony”
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Powist Nr wnicsky: Nr kel wicsky Aok

Nr paczi Dt wygenerowania Liczha wnicskcn Wnta Dt rabizacii Aktja

Status
e e o EmEs—
s (=
o= a
oncm [~

Rysunek 65 Widok paczki — przelew potwierdzony

6.4.12 Informacja o realizacji przelewow do samorzadéw terytorialnych

Informacja o realizacji przelewow do samorzadoéw terytorialnych dostgpna jest dla wszystkich Uzytkow-

nikow modutu PFRON.

W celu przejscia do informacji o realizacji przelewow nalezy:

4 Obstuga wnioskow o
a) Rozwina¢ sekcje srodki 2 PFRON menu nawigacyjnego.

b) Kliknaé przycisk £ Realizacja przelewow

System wyswietli liste informacji o realizacji przelewow do samorzadow terytorialnych.
W sekcji ,,Samorzady wojewodzkie i powiatowe” widoczna jest lista prezentujaca wszystkie paczki wyge-
nerowane w systemie, ktore nie zostaly anulowane. Dla kazdej z paczek prezentowana jest informacja o tacznej

kwocie przelewdw w paczce, dacie generacji paczki oraz dacie realizacji przelewow, o ile przelewy z paczki zostaty

zrealizowane.
Lista domys$lnie sortowana jest wg daty generacji paczki malejaco.

Lista moze by¢ filtrowana wg: roku, numeru paczki, a takze okresu generacji paczki oraz okresu realizacji

przelewow.

W sekeji ,, Wnioski, dla ktorych nie zrealizowano przelewdw” widoczna jest lista prezentujaca taczne kwoty
do przekazania z wnioskow, pogrupowane wg: statusu wniosku (czy ma status ,,Zatwierdzony do realizacji”), nu-

meru paczki oraz daty rejestracji wnioskow.

Pod lista dostgpna jest informacja na temat tacznej kwoty na wnioskach autoryzowanych i zatwierdzonych

do realizacji, ktére nie weszly jeszcze do innej niz anulowana paczki przelewow.

Funkcja ,,Aktualizuj dane” powoduje od$wiezenie danych w oknie.
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=] Samiorzgdy wojewddzkie | powistowe

Filery zaawansowane

Data generac)l paczid od: Data generach paczkd do: Data realizac od: Dara realizacyl do:

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj pa Fileru) pa
Rok Nr paziel

Rak N paczid Hwata Data generacyi paczkl Data realizac)l praciewdiv

(31 Wiicski, dls ktdrych mia zreslizowsno przelewdw

Winloski zarmerdzonc do reaizac)i Nr paczid Kwata Dasa rejessracy wreosku Ostateczna daca realizacy praclewaw

Kwota do zabezpizczenia na realizacjg przyszhych przelewdw:

Rysunek 66 Lista informacji o realizacji przelewow do samorzadow terytorialnych

6.4.13 Przegladanie wnioskéw do poprawy

W celu wyswietlenia szczegdlow wybranego wniosku w statusie ,,Do poprawy” nalezy:

4 Obstuga wnioskow o

srodki z PFRON

a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

o Do poprawy
b) Klikna¢ przycisk

Zostanie wy$wietlona lista wnioskow, ktore zostaly przekazane do poprawy.

c) Wyszukac wniosek, ktérego szczegdty majg zostaé wyswietlone i kliknaé przycisk przy

wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegoétéw wybranego wniosku.
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Klikniecie przycisku ﬂ z poziomu listy wnioskéw spowoduje wygenerowanie wniosku do pliku

w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.

Klikniecie przycisku : spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach
danych tabeli.

6.4.14 Przegladanie wnioskéw odrzuconych

a)

b)

W celu wyswietlenia szczegolow wybranego wniosku w statusie ,,Odrzucony” nalezy:

4 Obstuga wnioskow o

srodki z PFRON

Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Klikna¢ przycisk OHezepng: .

Zostanie wyswietlona lista wnioskow, ktore zostaty odrzucone.
Wyszuka¢ wniosek, ktorego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk n przy wybranym
wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczeg6tow wybranego wniosku.

Kliknigcie przycisku ﬂ z poziomu listy wnioskéw spowoduje wygenerowanie wniosku do pliku w

formacie pdf z mozliwoscia jego zapisania.

Kliknigcie przycisku spowoduje wyczyszczenie warto§ci wprowadzonych w filtrach da-
nych tabeli.

6.4.15 Plany finansowe

Plany finansowe dostepne sa dla wszystkich Uzytkownikéw moduty PFRON.

W celu przejécia dodania planéw finansowych nalezy:

4 Obstuga wnioskéw o
1. Rozwinaé sekcje b iaaaioly menu nawigacyjnego.

2. Klikna¢ przycisk Plany finansowe .

Zostanie wyswietlona lista Plany finansowe
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Filtrowanie danych w tabeli

Flitru| po
Rok

Akgja

-1 T5]
o@o

Rysunek 67. Lista - Plany finansowe

4

Klikajgc przycisk zostanie otwarty wybrany plan finansowy w trybie podgladu

Klikajgc przycisk

system wyswietli formularz planu finansowego w trybie edycji

Klikajac przycisk “ wybrany plan finansowy zostanie usuniety z listy.
W celu dodania nowych planéw finansowych nalezy:

1. Rozwina¢ sekcje

4 Obsluga wnioskéw o

Srodki 2 PFRON menu nawigacyjnego.

2. Klikngé przycisk = Plany finansowe

) © Dodaj . .
3. Uzy¢ dostgpnego przycisku . Wyswietlony zostanie formularz Dane planu finansowego w

trybie edycji.

Strona gléwna - Plany finansawe Srodkow PFRON

Realizacja zadar Kaszty obshugi

Wojewddzki numer konta ksiggowezo

Wojewddzkie srodki wediug plang 0,00

.00

Powlatowy numer konta ksiegowego

Powistowe Srodki wedhug phanu

Rysunek 68. Formularz - Dane planu finansowego

4. Wypetni¢ wszystkie pola:

Rok — na dany rok moze istnie¢ tylko jeden plan finansowy zawierajacy cztery kwoty.
Wojewodzki numer konta ksiggowego na realizacj¢ zadan.
Wojewodzkie srodki wedtug planu na realizacje zadan.

Powiatowy numer konta ksiggowego na realizacj¢ zadan.
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e Powiatowe $rodki wedlug planu na realizacj¢ zadan.

e  Wojewddzki numer konta ksiggowego na koszty obstugi.
e Wojewddzkie $rodki wedlug planu na koszty obstugi.

e Powiatowy numer konta ksiggowego na koszty obshugi.

e Powiatowe $rodki wedtug planu na koszty obstugi.

Zapisz
5. W celu utworzenia planu finansowego nalezy wybra¢ przycisk - System wyswietli komu-

nikat ,,Plan finansowy zostat utworzony.”. W celu opuszczenia formularza nalezy wybraé przycisk

Anuluj
-, co spowoduje powrot do listy Plany finansowe

Integracja z EZD

Dla dokumentow utworzonych po 31.12.2026 roku, zostanie wdrozona integracja z systemem EZD RP
(Elektroniczny System Zarzadzania Dokumentacja). W rozdziale opisana zostata integracja z EZD w zakresie wnio-
skow o przekazanie srodkéw PFRON, ktore sg sktadane w SOW w formie elektronicznej przez uzytkownikow

PFRON.

Integracja jest uruchamiana w momencie zapisania Planu finansowego — w systemie EZD RP zostanie
utworzona sprawa w klasie JRWA, gdzie zostanie zarejestrowany wniosek. Dokument Planu Finansowego w formie

pliku formacie PDF zostanie przekazany do EZD wraz z metadanymi i otrzyma status sprawy “Zakonczona”.

Sekcja EZD RP bedzie widoczna w podgladzie dokumentu Plany Finansowe - Domyslnie warto$¢ w polu
Czy w EZD RP wypetniona bedzie jako: ,,Nie”, a pole nie b¢dzie dostepne do edycji. Po przestaniu danych do EZD
RP, w sekcji: ,,EZD RP” zostang automatycznie uzupetnione dane w polach: ,,Znak sprawy w EZD RP”, oraz ozna-

czone zostanie ,, Tak” w polu »Czy w EZD”.

Znak sprawy w EZD RP
Nr przesylki wplywajace| Nr korespondencjl wychodzace| 7y w EZD RF7

We wskazanej sekcji dostepny bedzie Link do sprawy w EZD RP — po jego wybraniu Uzytkownik zostanie auto-

matycznie przeniesiony do odpowiedniej sprawy w systemie EZD RP.
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6.4.16 Whioski elektroniczne

Wprowadzenia do systemu wniosku elektronicznego moze dokona¢ Uzytkownik w roli ,,Realizator pod-
stawowy” i ,,Realizator rozszerzony”. Czynno$ci wykonywane w module PFRON s3 analogiczne jak w przypadku
wnioskow papierowych, a niewielkie rd6znice wynikajace z mozliwo$ci sprawdzenia na wnioskach elektronicznych

podpiséw ztozonych elektronicznie.

6.5 Wnioski o zalozenie kartoteki Instytucji

W rozdziale opisane zostaly funkcjonalnosci zwiazane z wnioskami o zatozenie kartoteki Instytucji. Za-
ktadka ,,Wnioski o zatozenie kartoteki Instytucji” zawiera wszystkie wnioski dotyczace utworzenia Instytucji przez

Whioskodawce elektronicznie lub przypisanie Wnioskodawce do Instytucji.
Dla wnioskéw o zatozenie kartoteki Instytucji dostgpne sg trzy statusy wnioskow:
- Ztozony — Wnioskodawca utworzyt wniosek i nie zostat on rozpatrzony.

- Zatwierdzony — Uzytkownik w Module PFRON zatwierdzil wniosek o utworzenie kartoteki Instytucji. W

przypadku zatwierdzenia wniosku uzasadnienie nie jest obowigzkowe.

- Odrzucony — Uzytkownik w Module PFRON odrzucit wniosek o utworzenie kartoteki Instytucji. W przy-

padku odrzucenia wniosku obowigzkowe jest podanie uzasadnienia.

W celu oceny wniosku o zatozenie kartoteki Instytucji nalezy:

B Wnioski o zatozenie

kartoteki Instytucji

1. Klikng¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.

Zostanie wyswietlona lista wnioskow

-
:
e (=]~ |-]=]s]a)n]
s N = P B |
e | = e & |
sec- B = DN B |
e BN = SN B |
= =|Ea
= =i
E= |ona

Rysunek 69 Przyktadowa lista wnioskow o zalozenie kartoteki Instytucji

e Klikng¢ przycisk zostanie otwarty wybrany wniosek w trybie podgladu
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e Klikng¢ przycisk Instytucja zostanie zatwierdzona

e KIlikng¢ przycisk zostanie otwarty wniosek w trybie edycji, gdzie mozliwa jest
ocena wniosku oraz weryfikacja w systemach zewnetrznych.

e KIlikng¢ przycisk “ Instytucja zostanie odrzucona, wyswietlone zostanie okno uza-
sadnienia.

Uzasadnienie®;

Rysunek 70 Okno modalne - uzasadnienie odrzucenia wniosku

Klikng¢ przycisk wyswietlony zostanie wcze$niejszy widok.

. . . . Bmu . .
Wprowadzi¢ tre$¢ uzasadnienia oraz klikngé whniosek zostanie odrzucony.
e Klikng¢ przycisk ﬂ pozwoli na wydruk w formacie PDF.

e Klikng¢ przycisk pokazana zostanie informacja o podpisie.

e Klikng¢ przycisk ﬂ wygenerowany i pobrany zostanie plik XML

2. Kliknaé przycisk , wys$wietlone zostanie okno edycji kartoteki.
3.

Dodaj plik
4. Kliknaé przycisk -

Zostanie wyswietlona sekcja ,,Dodaj plik”.
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I #ola omaczone symbolem * s wymagane.

Dopuszczalne 54 pliki typu: PG, PDF, XLS5, ¥L5X, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku te: 20 MB,
Zatgeznik (Wybierz plik)*
Opis zalgcznika
Cry plik 2awiera dokument patwierdzajacy wpis do KRS L
Tak

Hie

=

Rysunek 71 Sekcja "Dodaj plik"

Nalezy wskaza¢ lokalizacj¢ pliku poprzez kliknigcie przycisku .

Jako zataczniki w systemie SOW mozna dodawac pliki nieprzekraczajace rozmiaru 20MB z

rozszerzeniem *jpg *pdf, *xls, *xlsx, *doc, *docx, *zip, *srf. W sekcji zatagczniki mozna dodaé opis do

zatacznika, wpisujac go w oknie ,,Opis zatacznika” przed wcisnigciem przycisku . Pole ,,0Opis
zalacznika” jest nieobowiazkowe. Nalezy uzupetni¢ pole obowigzkowe ,,Czy plik zawiera dokument po-
twierdzajacy wpis do KRS?”.

W sytuacji, gdy pliki zostaty dodane w sekcji ,,Zataczniki”, za pomocg przycisku zostaje wyswie-
tlony podglad zalaczonego pliku wraz z jego opisem. Kliknigcie przycisku u pozwala na ponowna
edycje dotaczonego pliku. Kliknigcie przycisku n pozwala na usunigcie pliku, ktore nalezy potwierdzi¢

. . . . . o Potwierd? o . Anubyj
w wys$wietlonym oknie ,,Potwierdzenie operacji” przyciskiem - , kliknigcie przycisku

powoduje powrot do wezesniejszego widoku.

. ® Wheceysc filory .
5. Przycisk - usuwa wszystkie wprowadzone filtry.

6. Nalezy uzupethi¢ obowiazkowe pola ,,Wynik oceny” oraz ,,Uzasadnienie” w sekcji ,,Ocena wniosku”.

Wymik oceny® o

e irtesteig Iyt S g e e

Rysunek 72 Sekcja "Ocena wniosku"
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7. Kliknij przycisk .

Zostanie zatwierdzony wynik oceny. Przycisk dostepny dla wniosku z zakresu ,,Rejestracja Instytucji”
wylacznie dla oceny ,,Zatwierdzony”.
Zapisz
. przycisk zatwierdza wynik oceny bez walidacji numeru NIP oraz REGON. W

przypadku oceny ,,Odrzucony” mozliwe jest wylacznie skorzystanie z przycisku ,,Zapisz”.

Przypisz ufytkownika do Instytudi

przycisk przypisuje Uzytkownika do Instytucji w
przypadku oceny ,,Zatwierdzony” dla wniosku z zakresu ,,Ztozenie wniosku o przypisanie do

Instytucji”.

Drukuj wniosek PDE
. przycisk generuje oraz pobiera wniosek w formacie *.pdf

. m przycisk powoduje powrdt do listy wnioskow, bez zapisania wprowadzonych

zmian.

UWAGA

W przypadku oceny wniosku o rejestracje Instytucji powiagzany Uzytkownik Wnioskodawcy otrzyma

powiadomienie.

Integracja z EZD RP

Dla dokumentow utworzonych po 31.12.2026 roku, zostanie wdrozona integracja z systemem

m EZD RP (Elektroniczny System Zarzadzania Dokumentacjg). W rozdziale opisana zostata integracja z
EZD w zakresie wnioskow o utworzenie kartoteki Instytucji, ktore sg sktadane w SOW w formie elektronicznej

przez Wnioskodawcow.

Integracja jest uruchamiana w momencie przekazania wniosku utworzenie kartoteki Instytucji do PFRON
— w systemie EZD RP zostanie utworzona sprawa w klasie JRWA, gdzie zostanie zarejestrowany wniosek wraz z
numerem RPW. Dokument wniosku w formie pliku z podpisem w formacie XML oraz wizualizacjg w formacie

PDF zostanie przekazany do EZD wraz z metadanymi i ewentualnymi zatacznikami.

Po zatwierdzeniu lub odrzuceniu wniosku o zatozenie kartoteki Instytucji przez pracownika PFRON

sprawa w systemie EZD RP zostanie zaktualizowana — status zostanie zmieniony na “Zakonczona”.

Sekcja EZD RP bedzie widoczna w podgladzie dokumentu Wniosku o zatozenie kartoteki Instytucji - Domys$lnie
warto$¢ w polu Czy w EZD RP wypelniona bedzie jako: ,,Nie”, a pole nie bgdzie dostgpne do edycji. Po przestaniu
danych do EZD RP, w sekcji: ,,EZD RP” zostang automatycznie uzupelione dane w polach: ,,Znak sprawy w EZD

RP”, , “Nr przesytki wplywajacej” oraz oznaczone zostanie ,,Tak” w polu ,,Czy w EZD”.
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We wskazanej sekcji dostepny bedzie Link do sprawy w EZD RP — po jego wybraniu Uzytkownik zostanie auto-
matycznie przeniesiony do odpowiedniej sprawy w systemie EZD RP.Zwroty srodkéw PFRON

W rozdziale opisane zostaly funkcjonalnosci zwiagzane z rejestrem zwrotow srodkéw PEFRON. W przy-

padku zwrotdéw rozrézniamy dwa typy:

- Papierowy — wprowadzany do systemu bezposrednio przez Uzytkownika wystepujacego w roli PFRON

podstawowy

- Elektroniczny — zarejestrowany w systemie i przestany przez Uzytkownika wystepujacego w roli Reali-

zatora.

6.5.1 Zwrot papierowy

W rozdziale opisany zostal zwrot papierowy.

Po wprowadzeniu do systemu zwrot uzyskuje status ,,Utworzony”. Utworzony zwrot moze by¢ wielokrot-
nie edytowany. Moze by¢ rowniez catkowicie usuniety, jezeli Uzytkownik uzna, ze zostal bezpodstawnie wprowa-

dzony do systemu.

Jezeli Uzytkownik uzna, ze edycja zwrotu zostata zakonczona, zwrot zostaje przekazany do zatwierdzenia,

otrzymujac tym samym status ,,Do zatwierdzenia”.

Weryfikacji zwrotu dokonuje Uzytkownik w roli ,,PFRON podstawowy” lub ,,PFRON rozszerzony”. Moze
on zatwierdzi¢ zwrot ustawiajac status ,,Zatwierdzony” lub przekaza¢ go ponownie do edycji ustawiajac status
LUtworzony”. Zatwierdzonego zwrotu nie da si¢ juz usuna¢. Zostanie on uwzgledniony na najblizszym wniosku o

srodki z PFRON, obnizajac kwoty otrzymane.

6.5.1.1 Rejestracja nowego zwrotu

W celu rejestracji nowego zwrotu papierowego nalezy:

o, Zwroty Srodkdw PFRON
a) Rozwina¢ zaktadke

dostepng w menu nawigacyjnym.
b) K]iknqé Nowy Twrot

Zostanie wyswietlona lista jednostek samorzadowych.
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¢) Przy wybranej jednostce samorzadowej klikna¢ przycisk

System wyswietli formularz zwrotu w trybie edycji.

Nr ew. samorzad Nr TERYT

Data rejestracji: Rejestrujacy:

RAZEM

n
Rysunek 73 Formularz zwrotu srodkéw PFRON

d) Uzupehic¢ pola wymagane:

e Typ zwrotu — wybor wlasciwego zwrotu z listy rozwijanej - dostepne opcje: z zadan biezacych z

samorzadu, techniczny z banku
e Data zwrotu — mozliwos$¢ recznego wypetienia pola lub skorzystania z podpowiedzi kalendarza
e  Status — pole inicjowane warto$cia ,,Utworzony”

e  Okres limitu - inicjowane biezgcym okresem. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania okresu po-

przedniego.
e) Wypehic dane w polach tabeli wlasciwymi warto$ciami

e Kwota srodkow na realizacje zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spolecznej - pole musi by¢

wypelnione, warto§¢ w polu musi by¢ wigksza lub réwna 0

e Kwota $rodkéw na dofinansowanie zobowigzan dotyczacych dziatania WTZ - pole widoczne, je-
zeli zwrot dotyczy jednostki powiatowe] (aktywne, jezeli jest widoczne); pole musi by¢ wypet-

nione, warto$¢ w polu musi by¢ wigksza lub rowna 0

e Kwota srodkow na dofinansowanie zobowigzan dotyczacych dziatania ZAZ - pole widoczne, jezeli
zwrot dotyczy jednostki wojewodzkiej (aktywne, jezeli jest widoczne); pole musi by¢ wypetione,

warto$¢ w polu musi by¢ wieksza lub rowna 0

e Koszty obstugi realizowanych zadan - pole musi by¢ wypeione; wartos¢ w polu musi by¢ wigk-

sza lub réwna 0

f)  Klikng¢ przycisk m
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Pojawi si¢ komunikat ,,pomy$lnie zapisano wniosek”. Dokument zwrotu zostanie zapisane na liScie

zwrotow ze statusem Utworzony.

Z widoku listy zwrotdow Uzytkownik moze doda¢ kolejny nowy zwrot za pomoca przycisku

. System przekieruje do listy wyboru jednostki samorzadowej. Kolejne kroki nalezy wykona¢ zgod-

nie z powyzszym opisem.

6.5.1.2 Edycja zwrotu

W celu edycji utworzonego zwrotu nalezy:

a) Rozwinaé zakladke SAALLINY Srodkdw PFRON g nawigacyjnego.

b) Klikngé praycisk = ZWroty

System wys$wietli liste zwrotow.

Filtrowanie danych w tabeli [ memseoms |
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtraj po Filtruj po Filtruj po
Humar rwrotis Hor e, samnergeu Nazwa samer 23du Wr TERVT Data rwroty Status Typ awratu
Murmner swrotu Hr e, samarzadu Marwa samarzydu Nr TERYT Dt cweratu Kwota Status Typ reratal Akeja
=0 o | = |
== 3 B3
= = |7 ]=]8] 4]
= S - |

Rysunek 74 Lista zwrotow srodkéw PFRON

¢) Przy wybranym zwrocie kliknaé¢ przycisk n
System wyswietli formularz zwrotu w trybie edycji.
W trybie edycji utworzonego zwrotu:
e jest juz nadany numer zwrotu w postaci kolejnej liczby naturalnej, o ile nie zdefiniowano inaczej,

e nie ma mozliwo$ci zmiany okresu limitu — wynika to z faktu nadania numeru zwrotu dla konkretnego

okresu.
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Z wyjatkiem powyzszych wszystkie walidacje i aktywnos$ci pol obowiazuja na tych samych zasadach co w

przypadku dodawania zwrotu.

6.5.1.3 Usunigcie zwrotu

Usunigcie zwrotu jest mozliwe tylko dla dokumentéw o statusie ,,Utworzony”.

W celu usuni¢cia zwrotu nalezy:

R ey Zwroty Srodkow PFRON PSS, nawigacyjnego.

b) Kliknaé przycisk =) ZWroty

System wyswietli liste zwrotow.

¢) Przy wybranym zwrocie klikna¢ przycisk u

Zwrot zostanie usuniety.

6.5.1.4 Przekazanie zwrotu do zatwierdzenia
Przekazanie zwrotu do zatwierdzenia polega na zmianie warto$ci w polus status na ,,do zatwierdzenia”.

Jest to mozliwe bezposrednio po zapisaniu nowo utworzonego formularza zwrotu lub po przej$ciu w trybie edycji z

listy zwrotow. Dodatkowa mozliwosciag zmiany statusu jest wybranie dedykowanego przycisku n widocznego

dla zwrotow o statusie ,,utworzony” na liScie zwrotow.

Po zmianie statusu na ,,do zatwierdzenia” wybranego zwrotu Uzytkownik ma mozliwos$¢ cofnigcia akcji za

pomoca przycisku n dostepnego na liscie wszystkich zwrotow.

6.5.1.5 Zatwierdzenie ;wrotu

W celu zatwierdzenia zwrotu nalezy:

a) Otworzy¢ formularz zwrotu o statucie “Do zatwierdzenia” w trybie edycji.

Zapisz
b) W polu ,,Status” wybra¢ warto$¢ ,,zatwierdzony” Uzyé przycisku - - w wyniku zapisania
pojawiajg sie automatycznie uzupetnione pola ,Data zatwierdzenia” (data biezgca) i ,Zatwierdza-

jacy” (imie i nazwisko zalogowanego Uzytkownika).

¢) . System wyswietli komunikat ,,Pomyslnie zapisano wniosek”

Integracja z EZD RP

Dla dokumentéw utworzonych po 31.12.2026 roku, zostanie wdrozona integracja z systemem EZD RP

(Elektroniczny System Zarzadzania Dokumentacjg). W rozdziale opisana zostala integracja z EZD w zakresie
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wnioskdéw Zwroty srodkow PFRON, ktore sg sktadane w SOW w formie elektronicznej w module PFRON w roli
PFRON podstawowy.

Integracja jest uruchamiana w momencie przekazania zwrotu do zatwierdzenia — w systemie EZD RP zo-
stanie utworzona sprawa w klasie JRWA, gdzie zostanie zarejestrowany wniosek wraz z numerem RPW. Dokument
zwrotu zostanie przekazany do EZD wraz z metadanymi i ewentualnymi zatgcznikami.

Zatwierdzenie dokumentu Zwrotu srodkéw PFRON zaktualizuj¢ réwniez sprawe w systemie EZD RP —

otrzyma ona status Zakonczona.

Sekcja EZD RP bedzie widoczna w podgladzie dokumentu Zwotu srodkéw PFRON - Domys$lnie warto$§¢
w polu Czy w EZD RP wypetniona bedzie jako: ,,Nie”, a pole nie bedzie dostgpne do edycji. Po przestaniu danych
do EZD RP, w sekgji: ,,EZD RP” zostang automatycznie uzupetnione dane w polach: ,,Znak sprawy w EZD RP”,
oraz oznaczone zostanie ,,Tak” w polu ,,Czy w EZD”.

We wskazanej sekcji dostgpny bedzie Link do sprawy w EZD RP — po jego wybraniu Uzytkownik zostanie

automatycznie przeniesiony do odpowiedniej sprawy w systemie EZD RP.

d) Przegladanie limitow PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca przegladanie w module PFRON przyznanych
limitéw. Rozdziat zostal podzielony na podrozdzialy, gdzie w kazdym z nich zostata opisana czynnos$¢ przegladania
tychze limitow w zaleznosci od rodzaju limitu. Czynnosci te moga wykona¢ Uzytkownicy z rola: Administrator

systemu, PFRON-podstawowy i PFRON-rozszerzony.
6.5.2 Limity Srodkow wedlug algorytmu
W celu wyswietlenia szczegotow limitu nalezy:

Limity PFRON

a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Limity Swa

b) Klikna¢ przycisk
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Zostanie wyswietlona lista limitow §rodkow wedtug algorytmu.

Strona giowna - Limity PFRON - Limity Srodicw wg algorytmu

@ Limity Srodkow wg algorytmu

Filtry zaawansowane

Typ: Pokaz stan na dzieri:

Farmrat. rorrenm-dd
Filtrowanie danych w tabeli ™ "
Filtruj po Filtruj po
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Kwota Filtruj po drodki na
Limit Data 1d sam Realizator Ohkres ogblem Kwrota WTZ realizacje zadan
Filtruj po
Flltru] po Data
Status atwierdzenia
daowoine s
Kwota Srodkina Data
Limit Data It Sam Realizator Ok Kwola WTZ status Akeja
il o ogdtem realizacje zadan . 2atwierdrenia 4
o
£
Suma na stranie
Suma ogilem
Rekoroly 1 do%z9 Wyiweeslanie rekonddw . 5 3 = Poprzednia n 2 Mastennd =

Rysunek 75 Przykladowa lista limitow — Limity srodkow wedlug algorytmu — widok dostgpny dla Uzytkownika
wystepujacego w roli PFRON podstawowy i PFRON rozszerzony

¢) Wyszuka¢ limit, ktérego szczegoly maja zosta¢ wyswietlone i klikna¢ przycisk przy wybranym
limicie.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotdw wybranego limitu.
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Strona gitwna - Limity PFRON - Widok limitu Srodkdw wg algorytma

& Widok limitu Srodkdw wg algorytmu

Nr dokumentu:

Realizator:

Kwota:

Opis*:

Data dokumentu:

Id Sam:

W tym kwota WTZ:

Data zatwierdzenia:

Srodki na realizacje zadan biezacyeh:

Rysunek 76 Formularz szczegdtow limitu - Limity srodkéw wedtug algorytmu

6.5.3 Limity Srodkow programu celowego Aktywny Samorzad

W celu wyswietlenia szczeg6tow limitu nalezy:

a) Rozwina¢ zaktadke

b) Kliknaé przycisk

Limity PFRON

w sekcji menu nawigacyjnego.

Limity As

Zostanie wyswietlona lista limitow §rodkéw programu celowego Aktywny Samorzad.
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Strona ghtwna - Limnity PFRON - Limity Srodkéw programu celowego Aktywrny Samorzgd
@ Limity Srodkow programu celowego Aktywny Samarzgd
Filtrowanie danych w tabeli " My
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj pa Filtruj po Filtruj pa Filtruj po Filtruj pe
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modut | Modul I Data ostatnie) aktualizac)l
Filtruj po
Zaktualizowal
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modut | Modul il Data ostatniej Akcla
AS1D ok 2021 B
Asf2 Rok 2021 [ #] =] 0]
A2 Rok 2021 [ | ]
ok 2021 -] =]
AS/160 Rok 2021

Surna na stronie
Suma ogdlem

Rekordy 1 do 5208

[~ ]e]s

Rysunek 77 Przyktadowa lista limitow - Limity §rodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

c¢) Wyszukaé limit, ktorego szczegdty maja zostaé wyswietlone i kliknaé przycisk przy wybranym

limicie.

Zostanie wyswietlony formularz szczeg6tow wybranego limitu.
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Strona gowna Limity PFROMN - Widok limitu Srodkiw programu celowego Aktywny Samorzad

Dane podstawowes

i Pola oznaczone symbolem * =3 wymagane.

& Widok limitu Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Nr dokumentu: Data dokumentu: Status:
Realizator: Nr TERYT: Okres:

Modut I: Modut 112

Shacla g 2 cylr | prescinka, Skhaela sit 2 oyt | preecinka

Obshuga JST: Promocja JST: Ewaluacja JST:
Shlacda gig 2 eylr i praetinka, Shhaela sie 2 oylr | preecinka. Shbarda sie 2 eylr i preecinka,
Opis*:

& Dane umowy

Numer umowy: Data zawarcia umowy:

[

& Ostatnia aktualizacja

Data ostatniej aktualizacji: Zaktualizowath:

Rysunek 78 Formularz szczegétow limitu - Limity srodkow programu celowego Aktywny Samorzad
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6.5.4 Limity Srodkéw programu celowego Program wyréwnywania réznic miedzy re-

gionami I11

W celu wys$wietlenia szczeg6tow limitu nalezy:

Limity PFRON
1. Rozwina¢ zaktadke v w sekcji menu nawigacyjnego.

L ) Limity Pwr
2. Klikngé¢ przycisk .

Zostanie wyswietlona lista Limity §rodkow programu celowego Program wyréwnywania roéznic migdzy regionami

& Limity Srodkdw programu celowego Program wyrdawnyw

Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj po Filtruj po Filtruj pa Filtruj pa Filtruj po Filtruj po

Limit Data Realizator Okres Obszar Paragraf
Limit Data Realizator Okres ©Obszar Paragraf Akcja
PWR/TE 2020-04-15 Rok 2020 1,00 [ = |
PWRITE 20181247 Rok 2018 300 000.00 [ = |
PWRITA 20181216 Rok 2018 150 000,00 100 000.00 [ = |
PWRIT3 20181212 Aok 2018 300 000,00 300 000.00 [ = |
PWRIT1 20181212 Aok 2018 100 000,00 100 300,00 [ = |

Razemn dla strony 800 001.00

B0 000.00 3 B50 00100

Rarem dla wszystkick

Rysunek 79 Przyktadowa lista limitow - Limity srodkow programu celowego Program wyroéwnywania rdéznic

mig¢dzy regionami I11

3. Wyszukac limit, ktérego szczegodty majg zosta¢ wyswietlone i klikngé przycisk n przy wybranym

limicie.
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Zostanie wyswietlony formularz szczegotéw wybranego limitu.

Realizator

Opis*;

& Widok limitu Srodkow programu celowego Program wyraw

ywania raZnic miedzy regionami

Data dokumentu:

Nr TERYT:

Status:

Okres

Rysunek 80 Formularz szczegdtow limitu - Limity srodkéw programu celowego Program wyréwnywania rdznic

mig¢dzy regionami I11

6.6 CIDON

W rozdziale opisane zostaty Oddzialty PFRON, ankiety oraz obstuga ankiet. Wypehienie ankiety ma na

celu przyspieszenie oraz usprawnienie uzyskania potrzebnych informacji dla Beneficjenta, a takze sformutowania

porady dla Beneficjenta. Wypetniona ankieta dostarcza informacje Oddzialom PFRON, jakiej porady udzieli¢ Be-

neficjentowi.

Ponizej zostata przedstawiona tabela prezentujaca wykaz funkcjonalno$ci wraz z przypisaniem roli posia-

dajacej wymagane uprawnienia do realizacji wskazanej funkcjonalnosci:

Zadania Pracownik Oddziatu Pracownik OWiT Reha-Manager
Wyswietlanie listy ankiet w Tak Tak Tak
trakcie obstugi

Tworzenie nowej wiadomosci Tak Tak Tak
dotyczgcej ankiety

Wyswietlenie listy odebranych | Tak Tak Tak
wiadomosci dotyczacych

ankiet

Wyswietlenie listy wystanych Tak Tak Tak
wiadomosci dotyczacych

ankiet

Wyswietlenie powiadomien Tak Tak Tak
Wyswietlenie listy ankiet w Tak Tak Tak
trakcie/zamknietych

Dodanie nowej ankiety Tak Tak Tak
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Obstuga ankiet: Przegladanie,
edycja, przypisanie do
uzytkownika, wydruk,
przekierowanie do innego
oddziatu, wprowadzenie
informacji o zrealizowaniu celu
rehabilitacyjnego, dodanie

czynnosci

Tak

Tak

Tak

Edycja swojego konta

Tak

Tak

Tak

Generowanie raportow

Tak

Tak

Wyswietlenie listy raportow

Tak

Tak

Dodanie kartoteki uzytkownika

— osoby sktadajacej ankiete

Tak

Tak

Tak

Podglad danych osoby
sktadajgcej ankiete

Tak

Tak

Tak

Zmiana kontekstu pracy —
obstuga kartoteki osoby
skladajgcej ankiete

Tak

Tak

Tak

Wybdr oddziatu — kontekst

pracy uzytkownika

Tak

Tak

Tak

6.6.1 Oddzialy

W rozdziale opisane zostaty Oddzialy PFRON oraz obstluga ankiet. System umozliwia zarejestrowanie no-

wych jednostek bedacych odpowiednikami 16-tu Oddziatdw PFRON (wojewodztw) przez Administratora Systemu.

Do kazdego oddziatu mozliwe jest przypisanie Uzytkownikdéw o rolach: Pracownik Oddzialu, Reha-Menager oraz

Pracownik OWiT. Uzytkownik moze by¢ przypisany do dowolnej liczby Oddziatow. Ankiety sktadane sa przez

Beneficjentow, Uzytkownikow niezalogowanych oraz przez Uzytkownikow jednostek rejestrujacych ankiety w kar-

totece Beneficjenta.

6.6.2 Wiadomosci i powiadomienia

Powiadomienia ,,dzwoneczek” wyswietlane sa u Uzytkownikow: Pracownik Oddzialu oraz Pracownik

OWIiT w nastgpujacych przypadkach:

a) Przy zmianie statusu ankiety na: Przekazana lub Zakonczona

b) Przy zmianie statusu zgloszenia na: Zakonczona

¢) Przy nowej wiadomosci systemowej
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Wiadomosci mailowe wyswietlane sa u Uzytkownikéw: Pracownik Oddzialu oraz Pracownik OWiT w

nastepujacych przypadkach:
a) Wplynigcie nowej ankiety — mail na dedykowane skrzynki
b) Dekretacja ankiety do pracownika
c¢) Wplynigcie nowego zgloszenia
d) Dekretacja zgtoszenia do pracownika
Do Beneficjenta wysytana jest wiadomos$¢ mailowa lub SMS w nastepujacych przypadkach:
a) Zawiadomienie o przestaniu zgloszenia do innego oddziatu
b) Potwierdzenie wysltania zgloszenia

Aby wysta¢ nowa wiadomo$¢, nalezy:

Wiadomosci

1. Z bocznego menu wybra¢ zakladke , a nastepnie

MNowa wiadomosd

anklety . Wys$wietlona zostanie lista Wnioskodawcow.

W celu wyszukania Wnioskodawey - wprowads w “Filtruj pe”; nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostgpnych pal (peine dane).
Filtrowanie danych w tabeli l:l

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Marwisko imig Adras e-mail Telefon PESEL

MNazwisko Irmig Adres e-maill Telefon PESEL Akcja

Pl G Bnsabng soliz

Beak wyikdw

—Fopzednia  Mastepna —

Rysunek 81 Widok - Lista Wnioskodawcow

2. Uzupetni¢ pola filtrujgce, aby znalez¢é szukanego Wnioskodawce. A nastepnie klikngé

Wyswietlone zostanie menu wystania nowej wiadomosci — ankiety.
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A MNowa <C - ankieta
i Pola amacrone symbolemn * 53 wymagane.
Wyblerz ankiete*:
Wybierz.
Madawca: Email: Telefon:
Pracownik Owit
Frins g

Temat wiadomosci*:

Tredé wiadomodci*:

Rysunek 82 Widok - Nowa wiadomos$¢ — ankieta

Wyslij
3. Uzupetni¢ wymagane pola, a nastepnie klikng¢ . Wyswietli sie komunikat

¥¥iGOOSC zOstakd wyshid , system przekieruje do zaktadki ,wystane”, a wiadomos$¢ zo-

stanie wyswietlona w liscie wystanych wiadomosci.

Filtrowanie danych w tabeli

X Wyezyid tary

g
Filtruj po Flltru| po Filtruj po Flltruj po Filtruj po 4
Data od be Temat Typ wiadomodel i
5
r 4] ewnine s E
41
£
Data od Do Temat Typ wiademosel Dotyezy Akeja
Redordy 1do 127 Wytwietlarie rekordw 2 e — Popriednia n Haslepna —

Rysunek 83 Widok - Wystane wiadomosci

Aby wejs¢ w podglad wystanej wiadomosci, nalezy kliknac¢ .

Aby wejs¢ w liste wyslanych wiadomos$ci, nalezy z bocznego menu wybraé opcje

Wiadomosci . M Wystane
, a nastepnie

Aby wejs¢ w liste odebranych wiadomosci, nalezy z bocznego menu wybra¢ opcje

Wiadomosci . " Odebrane
, a nastgpnie
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6.6.3 Ankiety

W rozdziale opisane zostaly funkcjonalnosci dostepne dla Uzytkownika PFRON w zakresie pracy z ankie-

tami.

Ankiety podzielone zostaty na dwie odrgbne listy: ,,W trakcie obstugi” oraz ,,Zamknicte”

W celu wyswietlenia wybranej listy ankiet nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke W menu bocznym

& W trakcie obshugi
Zamkniete

Zgloszenia

Rysunek 84 Menu Ankiety

2. Kiliknaé B bl ol w celu wys$wietlenia listy ankiet bedacych w trakcie obstugi lub
Zamkniet
B Famkike w celu wyswietlenia zamknigtych 1 wycofanych ankiet.

Strona gdwna  Ankiety wtrakeie obshugl - Anksety wtrakcie obshug)

[3 Ankiety w trakcie obstugi

Filtry zaawansowane

Data Data

Data ostatniej Data ostatniej Nazwisko i Data urodzenia Nazwa
przestania od: przestania do: modyfikacji od:  modyfikacji do:  imie OzN: OzN: Pesel OzN: podmiotu: NIP:
frer-rram-ckd Trr-rmm-ch rrer-mm-dd rree-mm-dd rer m-dd
Format rerr-mim-dd Formac rrr-mimedd Format: ror-mmedd Format mrr-mm-dd Formet rrrr-men-dd
Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj po Flltruj po Filtruj po Filtruj po Flitruj po
Mumer identyfikacyjny ankiety  ‘Wypehniajacy Rola Status Przypisana do
dowalne = dowolne ]
Data Numer identyfikacyjry Fr = Data ostatniej .
e i ‘Wypetniajacy Rola Status Przypisana do filacjl Akija
2022M04/28/ANKIETA Orsoba z niepeinosprawnasog - ey
— Oscbaz s = 15T T
2022/04/25/ANKIETA Os0ba 7 niepeinosprawnosci - -
22UB o " o} oo EAEIERE
20220220 /ANKIETA Dol 2 niepeinosprawnosciy - =
mmaa ol oz =1 Tl
20220221 /ANKIETA Oplekun osoby z niepelnosprawnosds -
022
WD g zorentonany B3 (=] ]!
2022-02-14 20221021 A/ANKIETA Opiekun osoby 2 niepelnosprawnosds -

Rekeedy 1da5 2120

/00011

Wylwietianie rekorddw | 5

niezorentowany

—_Pumﬂuen23£5ﬂam%nﬂd:

Rysunek 85 Lista ankiet w trakcie obstugi
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Strona glwwna - Ankiety zamknigte  Ankiety zamkniste
= Ankiety zamknigte
Filtry zaawansowane
Data Data Data ostatniej Data ostatniej Nazwisko i Data urodzenia Nazwa
rzeslania od: rzestania do: modyfikacjiod:  modyfikacjido:  imie OzN: ZN: esel OzN: odmiotu: NIP:
przestania od przestania d dyfikacji od dyfikacji d imig OzN 0zN Pesel OzN podmi NIP
Farman serr-mem-dd Format revr-enm-cd Formrat rrer-mim-dd Format: rrer-mim-dd Format revr-snm-dd
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj pe Filltruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer i jny ankiety  Wypelniajacy Rola Status Przypisana do Cry rrealizowany cel
dowolne & dowolne & dowolne ¢
Data BN Data ostatniej Czy
praeskania K1y i 24 fola S Praypisanado o Mkaci realizowanycel
ankiaty
2022/04/26/ANKIETA Osoba 1 niepetnosprawnodciy =
022-04-2 2022-04- e r g
ooz D20 == mor  n T 15T
. 20224 I5/ANKIETA Osoha 7 niepelnosprawnodoy - e -
0220825 00014 zorientowana . e n ﬂ
Ll 2022/04/22/ANKIETA Osoba 2 niepetnosprawnoscs - 390 " r3
e 2022/04/22/ANKIETA Osoba 2 niepelnosprawnoscia - . o -
2022/04/22/ANKIETA R =
2022-04-22 ey Inny podeiot AT 2022-04.22 Nie [ ® | 2| & |
Rekordy 1 9o 532 22 WySwierianie rekordiw | § s

— Poprzednia ng 3 4 5 |Nastepna-—

Rysunek 86 Lista ankiet zamknietych

6.6.3.1 Podglgd ankiety
W rozdziale zostata opisana funkcjonalnos$¢ podgladu ankiety. W celu dostepu do podgladu ankiety, nalezy

przejs¢ do listy ankiet, a nastgpnie przy wybranej ankiecie klikna¢ - Zostanie wyswietlona ankieta w trybie
podgladu.

6.6.3.2 Edycja ankiety
W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$¢ edycji ankiety. W celu dostepu do edycji ankiety, nalezy

przejs¢ do listy ankiet, a nastepnie przy wybranej ankiecie kliknaé . Zostanie wySwietlona ankieta w trybie
edycji.

6.6.3.3 Wycofanie ankiety po wystaniu

W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$¢é wycofania i usunigcia ankiety po jej wystaniu. W celu usunig-

cia ankiety, ktdra nie zostala wysltana, nalezy:

1. Wyswietli¢ liste ankiet w trakcie obstugi.

2. Przy wybranej ankiecie, przy ktorej widnieje status kliknaé przycisk n Ankieta zo-

[F Zamkniete

stanie wyswietlona w zaktadce ze statusem
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Filtry zaawansowane

Data prrestania od: Data przestania do: Data ostatniej modyfikacji od Data ostatnie] modyfikacji do Nazwisko i imig OzN: Data urodzenia OzN

Pesel OzN: MNarwa podmiotu: MIP:

Filtrawanie danych w tabeli m

Flitru pa Filtruj po Filtruj pe Filtruj pa Filwryj po Filtruj pa
Numer identyfilacyjny ankiety  Wypeiniajacy Rala Status Proypisana do Cry srwabizewinny el
Data preestanis  Mumes iy ankiety ' Rols Status Pr da Data i i Czy i el Akcin
2023008 worana Hig (=] 4}
P D@D
. o oo
a7 I ANKETATO006 FI—— o 20615427 e (=] s[s]2]=]
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Rysunek 87 Widok - Zamknigte ankiety

6.6.3.4 Statusy ankiety

W rozdziale zostata opisana funkcjonalnos¢ zmiany statusu ankiety. W tym celu, nalezy:

1. Wyswietli¢ liste ankiet w trakcie obstugi.

2. Przy wybranej ankiecie kliknaé . Zostanie wyswietlona Analiza ankiety.
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[ Analiza anki

£ Pola agnaczone symbolem * 59 wymagane.

ot T

Identyfikator: Data przekazania: Przydzielona do:

[ Dane konta

Irmig: MNazwisko: Nr telefonu kontaktowego: Adres e-mail:
Mysi et 3 o

[ Dar 0sprawne|

Czy petnoletni:
Imie: Nazwiske: Rok urodzenia: Miejsce zamieszkania:

Realizacja celu rehabilitacyjnego:

ukoriczenie szkolenia/warsztatu

ukanczenie studidw pody plomawych

zakup sprzetu elektronicznego

zakup innego innowacyjnego urzgdzenia
utatwiajgcego funkcjonowanie

podjecie zatrudnienia

inny

Uzasadnienie:

Rysunek 88 Analiza ankiety - dane podstawowe cz.1
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Uzasadnienie®:

Pracownik analizujacy Data:

Pracownik Owit

i
E
i

m SICA 00T DN

Rysunek 89 Analiza ankiety - dane podstawowe cz.2

3. W sekgji ,Status ankiety” rozwing¢ pole ,Status” i wybra¢ status, a nastepnie uzupeié
pole ,Uzasadnienie”.

Status™:

L1

W Oddziale

Wybierz

Oddziale
W OWIT
U Reha-managera
Do poprawy
Zamknieta

Rysunek 90 Widok - wybor statusu ankiety

4. KIlikng¢ przycisk . Status ankiety zostaje zmieniony

Mozliwe zmiany

statusu ankiety

Status pierwotny Status po zmianie
Przekazana Wycofana
Przekazana W Oddziale

W Oddziale Do Poprawy

W Oddziale U Reha-Managera
W Oddziale W OWiT

W Oddziale Zamknigta

W OWiT W Oddziale

W OWiT U Reha-Managera
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W OWiT Zamknieta

W OWiT Do Poprawy

U Reha-Managera W Oddziale

U Reha-Managera W OWiT

U Reha-Managera Zamknigta

U Reha-Managera Do Poprawy

Do Poprawy W Oddziale

Do Poprawy U Reha-Managera
Do Poprawy W OWIiT

Do Poprawy Zamknieta

Gdy ankieta posiada status mozliwe jest edytowanie danych takich jak:

a) Uzupelnianie listy czynnoSci

b) Wprowadzenie informacji na temat realizacji celu rehabilitacyjnego

¢) Przypisanie nowego pracownika

. . L . . . ZAMKNIETA
Natomiast, nie jest mozliwa zmiana statusu ankiety, gdy ta posiada status .

6.6.3.5 Cel rehabilitacyjny

W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$¢ zarejestrowania celu rehabilitacyjnego w ankiecie. Mozliwe

cele rehabilitacyjne do realizacji:

e  Ukonczenie szkolenia/warsztatu

e  Ukonczenie studiow podyplomowych

e  Zakup sprzetu elektronicznego

e  Zakup innego innowacyjnego urzadzenia ulatwiajacego funkcjonowanie

e Podjecie zatrudnienia

e Inny

W celu dodania nowego celu rehabilitacyjnego, nalezy:

Strona gldwna . . . . o
1. Wybraé¢ z menu gtéwnego , a nastegpnie kliknac E Zostanie wys$wietlona ana-

liza ankiety.
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[ Analiza ankiety

& Pola oznaczone symbalem * 5qwymagane

[ Dane ankiety

Identyfikator:

Nazwisko:

Irrig

Nazwisko:

[ Sacaegiowe dane

[ Realizacja celu rehabilitacyjnego

Realizacja celu rehabilitacyjnego:

ukoriczenie szkolenia/warsztatu
ukanczenie studidw pody plomawych
zakup sprzetu elektronicznego
zakup innego innowacyjnego urzgdzenia
utatwiajgcego funkcjonowanie
. — Data:
podjecie zatrudnienia

inny Fan

Uzasadnienie:

Data przekazania:

Przydzielona do:

Nr telefonu kontaktowego: Adres e-mail:

Czy petnoletni:
Rok urodzenia:

Tak Mie

Rysunek 91 Widok - Analiza ankiety

Miejsce zamieszkania:

2. W sekgciji ,Realizacja celu rehabilitacyjnego” zaznaczy¢ przynajmniej jedng z widocznych

opcji oraz uzupetni¢ pola Data oraz Uzasadnienie.

3. KIlikng¢ przycisk .
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6.6.3.6 Analiza ankiety — Dodawanie czynnosci

W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$¢ dodawania czynnosci w analizie ankiety. Czynno$ci mozliwe

do dodania:
e Udzielenie porady
e  Usluga zewngtrzna na rzecz OzN
o Kontakt z instytucja wspierajaca
e Sporzadzenie planu aktywizacyjnego
e  Skierowanie do OWiT
e Pozyskanie opinii eksperta
e Drzialanie w celu stworzenia sieci wspolpracy migdzyinstytucjonalnej

o Instruktaz (do 1 h) na miejscu w zakresie obstugi wybranego sprz¢tu / urzadzenia / oprogramo-

wania (technologii asystujacych)

e Szkolenie stacjonarne (powyzej 1h) na miejscu w zakresie obstugi wybranego sprzetu / urzadzenia

/ oprogramowania (technologii asystujacych)

e Skierowanie na szkolenie zewngtrzne w zakresie obstugi sprzetu / urzadzenia / oprogramowania

(technologii asystujacych)

o Ukonczenie szkolenia zewnetrznego w zakresie obstugi sprzetu / urzadzenia / oprogramowania

(technologii asystujacych)
e Testowanie sprzetow/urzadzen/oprogramowania na miejscu

o  Wypozyczenie sprz¢tow/urzadzen/oprogramowania do testowania w warunkach domowych (do

7 dni) przez OzN
o Zwrot kosztéw dojazdu OzN lub opiekuna OzN do OWiT
e Inna

Aby doda¢ czynnos¢, nalezy:

1.  Wyswietli¢ listg ankiet w trakcie obshugi,a nastepnie przy wybranej ankiecie kliknaé n Zostanie

wyswietlona Analiza ankiety.

Czynnosci
2. Przejs¢ do zaktadki
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I 3 I [
Filtrowanie danych w tabell
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filltruj po
Data Typ Rodzaj Status Pracownik
Tre-ms dd o e L] dowoine L] walne L
Data Gadzina e Roddza) Status

Pozyskanie opinii eksperta Planowana

Paryskanie opinil eksperta

Zrealizowana

Usluga zewngtrzna na rzecz
7]

Rekandy 1 da 323 Wybmetianie rebardw| 20 #

b
i

Pracownik Aktja

(2 ]=]58]
B
(s ]=l8]

=roozen [ nasteana =

Al

3 Zmieh osoby prowadzacy

Rysunek 92 Analiza ankiety - zaktadka czynno$ci

Dadaj no i asc
3. KIlikng¢ przycisk . Zostanie wyswietlona funkcja wyboru typu czynno-

Utworz
Sci, wybraé jedng z opcji, a nastepnie klikng¢ przycisk - Zostanie wys$wietlona

strona ,Szczegoétowe dane czynnosci”

3 wybdr typi

1 Pola ornaczone symbolem * sa wymagane.

Typ*:

|- Wybierz $

wye| Th) na miescu w

Skierowanke na szkokene 2ewneh TSk Obsh

i3 ZEwnetrznegn W Zakresie obsiugi Sprzety / UZEOIEnia  oProgramowania (lechnoiog i asystujacych)

TAMIEAOPFOGIAMOWaANka N3 migjsc

Rysunek 93 Wybor typu czynnosci
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Ark

apoarty

Edyx

’ Typ:
Data*
Rodzaj eksperta® Numer PWZ lekarza:

wytie .

PESEL eksperta: NIP eksperta:
Status*

Pracownik®

Miejsce wykonanda czynnodei®:

Oddzial OWIT
Opis
[ Zalgcznik
Filtrowanie danych w tabell
Filtrisf po Fittruj po
Marwa pliku Dodans
Narwa pliku Dodano Akcja

Rysunek 94 Szczegotowe dane czynnosci

4. Uzupetni¢ wszystkie wymagane pola i klikngé

6.6.3.7 Analiza ankiety — Historia zmian

W rozdziale zostata opisana historia zmian. Aby wys$wietli¢ histori¢ zmian, nalezy:

St 10 . . .. .
1. Wybra¢ z menu bocznego zaktadke . A nastgpnie przy wybranej ankiecie klikna¢

. Zostanie wyswietlona Analiza ankiety.

Historia zmian

2. Przej$¢ do zaktadki . Zostanie wys$wietlona lista zmian wykonywanych na danej an-

kiecie.
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Filtry zaawansowane
Data zdarzenia od Data zdarzenia do

Filtrowanie danych w tabeli

Filtryj po Fitruf po Filtry) po Filtruf pe

Nowy status Utythkownik Adres 1P Platforma

Data 2darzenia Typ 2darzenia Nowy status. Ulytkownik Adees Platforma

Utwoezerve Wnioskodawca

Sppopoooopopoonn
(ReX] B 38 2008 SO0}

Rysunek 95 Historia zmian ankiety
Dostepne akcje w sekcji Historia zmian:
a) Filtrowanie
b) Sortowanie

¢) Podglad

6.6.3.8 Analiza ankiety — Wiadomosci
W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$¢ dodania nowej wiadomosci podczas edycji ankiety. Aby doda¢

nowg wiadomo$¢, nalezy:
1. Wybraé¢ z menu bocznego zaktadke . A nastepnie przy wybranej ankiecie klikna¢
. Zostanie wyswietlona Analiza ankiety.

Wiadomosci
2. Przejs¢ do zaktadki . Zostanie wys$wietlona lista wszystkich wiadomo$ci wystanych

do Beneficjenta, ktory zlozyt ankiete.
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[ Analiza ankiety

i Pala canaczone symibolem * 53 wyrnagane.

oy Wiadomosol

[ Wiadomosci

4 Doslsf wasdomese
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data od Temat Typ wiadomodci Dotyczy

dowoine =
Data od Temat Typ wiadomasci Daotyczy Akcja
Brak wynikow

Rebordéw

Whybwietlarse relordéw 20

— Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 96 Analiza ankiety — wiadomosci

. . . + Dodaj wiadomosé . F_— . . L
3. Klikng¢ przycisk . Zostanie wyswietlona strona do wystania wiadomosci.

B4 Nowa wiadomosc - ankieta
i Pola aznaczone symbalem * 53 wymagane,

Wybierz ankiete:

2021 20T ANKIETAODO03

Madawca: Email Telefon:
Mateuss Trawnicki

Mateusz.trawnick

Temat wiadomosci*:

Tresé wiadomosci*:

- m

Rysunek 97 Nowa wiadomos¢ - Ankieta

4. Uzupetni¢ wymagane pola i klikngé
Dostepne akcje w sekcji Historia zmian:
a) Filtrowanie

b) Sortowanie

c) Podglad
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6.6.3.9 Archiwizacja ankiet
System pozwala zard6wno na archiwizacj¢ pojedynczych ankiet jak rowniez przeniesienie do archiwum grupy
wybranych ankiet. Zarchiwizowane dokumenty znikng z listy na ktorej byty widoczne do tej pory i pojawig si¢ na

liscie ankiet zarchiwizowanych. Ponizej opisane zostaly dwa sposoby archiwizacji ankiet.
6.6.3.9.1 ARCHIWIZACJA POJEDYNCZYCH ANKIET

W celu przeniesienia wybranego jednego wniosku do archiwum nalezy:
1. Przejs¢ do jednej z list ankiet:

e W trakcie obstugi,

e  Zamknigte.

Zostanie wyswietlona wybrana lista ankiet.

Data przesianka do: Data ostatnie] madyfikaci od: Data ostatnie] modyfikaci do Nazwisko | imig OzN; Data urodzenia OzN

Pesel OzN Nazwa padmictu: NIP:

Filltrowanie danych w tabe ® Wrapitmn

Praypisana do s astatmie] modyfikach Ak

[=]+] ]m]s)
o [ I I I R
A ROE
[=]s]s]alm]o]

Rwrrty 1 28 e 2 =Pogrredeiy n bhismeon —

Zaanascr widscne Dama preesisnia Mumes desyfikacyjny ankiery Wypeinisjcy Ralm Stmmus

Rysunek 98 Ankiety, ktore mozna zarchiwizowa¢ — przykladowa lista

2.  Wyszuka¢ ankiete, ktora ma zostaé przeniesiony do archiwum i klikna¢ przycisk u przy wybrane;j

ankiecie.

3. Wyswietlony zostanie komunikat o potwierdzeniu operacji.
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Potwierdzenie operacji

Czy chcesz przeniesc dokument o numerze:

do archiwum?

Rysunek 99 Okno "Potwierdzenie operacji"

Tak
4. Kliknij przycisk - Ankieta zostanie przeniesiony do archiwum.

1tnie) modyfikac)i od Data ostatnie] modyTikagi de Marwisko | Imeg OzN Data uradzenia OzN;
Filtrawanie danych w tabeli m
Zaznect widecme Dara przestania Mumer ideneyfikacyjny sekiery Wypesnisacy ol Samus Freypisana do Data ostatmie; medytiad €2y zresdauwany cel Macje
EEIEY
(- ]].: 1
DK
(-] «]: ]
Rysunek 100 Lista ankiet zarchiwizowanych
Przycisk spowoduje iz dokument nie zostanie przeniesiony do archiwum, a Uzytkownik zostanie

przeniesiony do wczesniejszego widoku.

6.6.3.9.2 ARCHIWIZACJA WIELU ANKIET JEDNOCZESNIE

W celu przeniesienia wielu ankiet jednoczesnie do archiwum nalezy:
1. Przejs¢ do jednej z list ankiet:

e W trakcie obstugi,
e  Zamknigte.

Zostanie wyswietlona wybrana lista ankiet.
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Filitry Zaawansowane

Data przesiania od: Data preesisnia do: Data ostatniej modyfikac)i od: Data ostatniej modyfikac)i do Narwisko i imis OzM: Data urodzenis Oz

Pesel OZN Nazwa podmiotu NP
Filtrowanie danych w tabell
—— Fittru pa Filtru) g Fitru g Filtruj g
Numes idancyfncyjny ankery  Wypeiniajacy Roia p— Proypiana da
s .
Bousmeer " F s
wor<s | I D R
E7 ESENEIER

AR BEOETE
(=] -]+]2]m]e]c]
[=]-]+]2]u]c]
(=] ]o]2]n]c]
(=] +]a]m]t]

(=] ] +]s]um]«]fc]

Rysunek 101 Ankiety, ktore mozna zarchiwizowa¢ — przyktadowa lista

2. Wyszukaé ankiety, ktore maja zosta¢ przeniesiony do archiwum i zaznaczy¢ przy wybranych ankie-

tach checkbox’a w kolumnie ,,Zaznacz widoczne”.

4. Wyswietlony zostanie komunikat o potwierdzeniu operacji.

Potwierdzenie operacji

Czy chcesz przeniesc dokumenty:
. g Data zhoZenia:
2024-07-25
. Data zhoZenia:

2024-07-25

do archiwum?

i..\ IE

Rysunek 102 Okno "Potwierdzenie operacji"

Tak
5. Kliknij przycisk - Ankiety zostana przeniesiony do archiwum.
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NP

Cofni] archiwizacie zaanaczonych

Zamacz widocine Data proesiania Humer idenry ikacyjmy aniety Wypeiajacy Rols Starus Proypisans do Dt ostatnbe modyskac)) Cry Tremtmwany cel Akgja

Rysunek 103 Lista ankiet zarchiwizowanych

Przycisk F spowoduje iz dokument nie zostanie przeniesiony do archiwum, a Uzytkownik zostanie
przeniesiony do wczesniejszego widoku.

Integracja z EZD RP

Dla dokumentéw utworzonych po 31.12.2026 roku, zostanie wdrozona integracja z systemem EZD RP
(Elektroniczny System Zarzgdzania Dokumentacjg). W rozdziale opisana zostata integracja z EZD w
zakresie Ankiet.

Integracja jest uruchamiana w momencie przekazania wniosku o srodki PFRON — w systemie EZD RP
zostanie utworzona sprawa w klasie JRWA, gdzie zostanie zarejestrowana Ankieta. Dokument Ankiety
w formie pliku w formacie PDF zostanie przekazany do EZD wraz z metadanymi.

Zmiana statusu na Zamknieta lub Wycofana wptynie na status sprawy w EZD RP — dla statusu
Zamknieta bedzie to status Zakonczona a dla statusu Wycofana bedzie to status Zawieszona.

Dodanie czynnosci zostanie odnotowane réwniez w sprawie zatozonej dla wybranej ankiety w EZD RP -
przestany zostanie plik w formacie PDF.

Sekcja EZD RP bedzie widoczna w podgladzie dokumentu Wniosku o srodki PFRON - Domysinie
wartos¢ w polu Czy w EZD RP wypetniona bedzie jako: ,Nie”, a pole nie bedzie dostepne do edycji. Po
przestaniu danych do EZD RP, w sekcji: ,EZD RP” zostang automatycznie uzupetnione dane w polach:

»Znak sprawy w EZD RP”, “Nr przesyiki wptywajgcej’ oraz oznaczone zostanie ,Tak” w polu ,Czy w
EZD".
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Inak sprawy w EZD RP

Nr przesylki wplywajace] Nr korespondencji wychodzacej Czy'w EZD RP?

We wskazanej sekcji dostepny bedzie Link do sprawy w EZD RP — po jego wybraniu Uzytkownik
zostanie automatycznie przeniesiony do odpowiedniej sprawy w systemie EZD RP.Zgtoszenia

W rozdziale opisane zostaly funkcjonalnosci dostepne dla Uzytkownika PFRON w zakresie pracy ze zgto-

szeniami. Ankiety podzielone zostaly na trzy odrebne listy: ,,W trakcie obshugi”, ,,Zamkniete” oraz ,,Zgloszenia”.

6.6.3.10 Widok listy zgloszen

W celu wyswietlenia zgloszen nalezy:

O Ankiety
1. Rozwinaé zaktadke w menu bocznym

[F1 W trakcie obstug
Zamkniete

B Zgtoszenia

Rysunek 82 Menu Ankiety

[} Zgtoszenia

2. Kilikna¢

Zostanie wyswietlony widok ,,Zgloszenia”. Lista ,,Zgloszenia” (z mozliwoscig sortowania i filtrowania)

zawiera nastgpujace kolumny:
a. Data przestania
b. Wypelniajacy — Nazwisko i imi¢ osoby do kontaktu wskazanej w zgloszeniu (o ile dostgpne)
c. Status zgloszenia (ztozone, w oddziale, zakonczone)
d. Przypisana do — Nazwisko i imi¢ Uzytkownika, do ktérego obecnie jest przypisane zgloszenie
e. Cgzy zarejestrowana w Oddziale:
e Tak - jezeli zgtoszenie zostato zarejestrowane przez Uzytkownika oddziatu
e Nie — Jezeli zgloszenie zostalo zarejestrowane poza SOW

f. Oddziat — Kolumna bedzie prezentowata nazwe Oddziatu — nazwe Realizatora, do ktorego przy-

pisane jest zgloszenie.
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Dostepne akcje:

a) Przegladaj

b) Edytuj - akcja dostepna, gdy status zgloszenia jest ,,W Oddziale”

¢) Przypisz do Uzytkownika - akcja dostepna, gdy status zgtoszenia jest ,,W Oddziale” lub ,,Ztozone”

d) Przekieruj do innego Oddzialu n - akcja dostgpna, gdy status zgloszenia jest ,,W Oddziale” lub

»Ztozone”.

e

[l 1e]aln]
(=1 l+]«]m]
(= 1=}
[=1-1+]«]n]
[=1-1+]«]n]
(=] ]+]alm]
[=1+]«]a]
[=1e]«]n]
[=1+14]u]
[=1+14]n]
[=1+]14]n]
[=1+1+]u]
oo

Rysunek 104 Lista zgloszen

Po wybraniu akcji Przegladaj/Edytuj system zaprezentuje formularz ,,Analiza zgloszenia” zawierajacy:

a) zaktadke Dane podstawowe, a na niej sekcje:

L . . . ™ pokaz Zgloszenie
e Dane zgloszenia: identyfikator, data przekazania, przydzielona do, oraz przycisk ,

ktory umozliwia przeglad zawartosci zgtoszenia
¢ Dane kontaktowe: imig, nazwisko, nr telefonu kontaktowego, adres e-mail

e Sposob realizacji zgloszenia: sposob realizacji zgloszenia oraz opis (obowiazkowe pole do wypetnienia)
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(3 Sposab realizagji

Sposéb realizacji zgloszenia:*

Udzielono informacji i porady zgodnie ze zgtoszeniem
Skierowano do OWIT

Skierowano do Reha-managera

Poradnictwo dla pracodawcy

Inne

Opis:

Rysunek 105 Sposob realizacji zgloszenia
o Status zgloszenia: status (ztozone, w oddziale, zakonczone), pracownik analizujacy, data.

b) zaktadk¢ Historia zmian — historia zmian zawiera informacj¢ o kazdej zmianie statusu zgloszenia po-

czawszy od jego utworzenia oraz o kazdej modyfikacji zgloszenia.

Widok zgloszenia w trybie edycji (status zgloszenia to ,,W Oddziale™):

Rysunek 106 Widok zgloszenia w trybie edycji

W trybie edycji mozliwa jest zmiana statusu zgloszenia:
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[ Status zgloszenia

Status®:

W Dddziale

Ak

Zakonczone

Rysunek 107 Zmiana statusu zgloszenia

W trybie edycji mozna réwniez zmieni¢ osob¢ przypisang do zgloszenia. Nalezy kliknaé przycisk

< Zmien osobg prowadzgcg
, a nastepnie klikngd lub .

Anuluj

Przyciskiem mozna powroci¢ do wezesniejszego widoku.

Widok zgloszenia w trybie przegladania (status zgloszenia to ,,Ztozone”):

Rysunek 108 Widok zgloszenia w trybie przegladania
6.6.3.11 Przypisanie zgloszenia do uiytkownika
Po wybraniu akcji Przypisz do uzytkownika, system wys$wietli widok ,,Wybdr osoby analizujacej”. Po wy-

braniu - zgloszenie zostanie przypisane wybranemu Uzytkownikowi:

- Pracownik Oddziatlu PFRON

Strona 141



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

- Reha-menager

- Pracownik OWiT

6.6.3.12 Przekierowanie zgloszenia do innego Oddzialu

Po wybraniu akcji Przekieruj do innego Oddziatu, system wyswietli list¢ oddziatow PFRON. Nalezy

wskaza¢, do ktorego oddziatu przekierowane ma by¢ zgloszenie.

Rysunek 109 Przekierowanie do innego Oddziatu

Po kliknigciu zgloszenie zostanie przekierowane do innego Oddzialu, przycisk

Anuluj
- sprawia, ze zadanie przekierowania zgloszenia zostanie anulowane i nastapi powrdt do poprzedniego

widoku.

6.6.3.13 Archiwizacja zgloszen

System pozwala zaré6wno na archiwizacje pojedynczych zgloszen jak i archiwizacj¢ grupy wybranych zgto-
szen. Zarchiwizowane zgloszenia znikng z listy na ktdrej byty widoczne do tej pory i pojawig si¢ na liscie zgloszen

zarchiwizowanych. Ponizej opisane zostaty dwa sposoby archiwizacji zgtoszen.
6.6.3.13.1 ARCHIWIZACJA POJEDYNCZYCH ZGLOSZEN

W celu przeniesienia wybranego jednego wniosku do archiwum nalezy:

1. Przejs¢ do listy wszystkich zgtoszen
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Larmas wdorime Darta pr cestenis Wypcwuajaty Statu Prrypisana g0
== (o] ]
=2 (=] +1<]=]
=3 [=]+]4]m]
= =]+ ]<]=]
o= (=] 1+]e]8)]

Rysunek 110 Zgloszenia, ktére mozna zarchiwizowac

2. Wyszukaé zgloszenie, ktory ma zosta¢ przeniesiony do archiwum i kliknaé przycisk I:l przy wy-

branym wniosku.

3. Wyswietlony zostanie komunikat o potwierdzeniu operacji.

Potwierdzenie operacji

Czy chcesz przeniesc dokument o numerze:

do archiwum?

Rysunek 111 Okno "Potwierdzenie operacji

Tak
4. Kliknij przycisk - Zgloszenie zostanie przeniesiony do archiwum.
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Tumacroasocme | Demproeses Numer B r—— - P— [SE———— Praypane g0 wana
B e = =TT 15
o (s ju]2]B]
5| == (eJujill]
== ENEIEILT
EEIEILY
o == (=Ju]i]N]
e i e, [=1«1210] (O
== & (= «]2]n Ry

Rysunek 112 Lista wnioskow zarchiwizowanych

Przycisk o spowoduje iz dokument nie zostanie przeniesiony do archiwum, a Uzytkownik zostanie
przeniesiony do wczesniejszego widoku.

6.6.3.13.2 ARCHIWIZACJA WIELU ZGLOSZEN JEDNOCZESNIE

W celu przeniesienia wielu zgloszen jednoczesnie do archiwum nalezy:

1. Przejsé do listy wszystkich zgloszen

Filtry zaawanscwane

Data przestania od: Data preesiania dao: Numer tefefonu beneficienta: E.mail beneficjenta:
B
1
PTG Bueh W GaH == 4
Fursipe £

Zamnacs whsacIne Sumtus Frzypisans do Cry zanejecirowane w DadTiske Ak

[=] =]
DK
I [=]-]+][#]n]

Rysunek 113 Zgloszenia, ktére mozna zarchiwizowaé
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2. Wyszukaé zgloszen, ktére maja zosta¢ przeniesiony do archiwum i zaznaczy¢ przy wybranych zgto-

szeniach checkbox’a w kolumnie ,,Zaznacz widoczne”.

3. Klikna¢ przycisk .

4. Wyswietlony zostanie komunikat o potwierdzeniu operacji.

Potwierdzenie operacji

Czy cheesz przeniesc dokumenty:

o]
1]
o

. ziozenia:

. Data zhozenia:

do archiwum?

r\ .E

Rysunek 114 Okno "Potwierdzenie operacji"

Tak
5. Kliknij przycisk - Zgloszenia zostang przeniesiony do archiwum.

Maresisho | imig Oz

Cry umowa rostals s

Dtk asraczane do PO

Frayprans & e

Rysunek 115 Lista zgloszen zarchiwizowanych

Przycisk o spowoduje iz dokument nie zostanie przeniesiony do archiwum, a Uzytkownik zostanie
przeniesiony do wczesniejszego widoku.
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Integracja z EZD RP

Dla dokumentow utworzonych po 31.12.2026 roku, zostanie wdrozona integracja z systemem EZD RP
(Elektroniczny System Zarzadzania Dokumentacjg). W rozdziale opisana zostata integracja z EZD w
zakresie Zgtoszeh.

Integracja jest uruchamiana w momencie przekazania Zgtoszenia do Oddziatu — w systemie EZD RP
zostanie utworzona sprawa w klasie JRWA, gdzie zostanie zarejestrowane Zgtoszenie wraz z numerem
RPW. Dokument zwrotu w formie pliku formacie PDF zostanie przekazany do EZD wraz z metadanymi.

Zmiana statusu Zgtoszenia na Zakonczone lub przekazanie go do archiwum wptynie na status sprawy
w EZD RP — zostanie on zmieniony na Zakonczona.

Sekcja EZD RP bedzie widoczna w podgladzie dokumentu Wniosku o $rodki PFRON - Domysinie
wartos¢ w polu Czy w EZD RP wypetniona bedzie jako: ,Nie”, a pole nie bedzie dostepne do edycji. Po
przestaniu danych do EZD RP, w sekcji: ,EZD RP” zostang automatycznie uzupetnione dane w polach:
»Znak sprawy w EZD RP”, “Nr przesyiki wptywajgce” oraz oznaczone zostanie ,Tak” w polu ,Czy w
EZD”.

We wskazanej sekcji dostgpny bedzie Link do sprawy w EZD RP — po jego wybraniu Uzytkownik zostanie auto-
matycznie przeniesiony do odpowiedniej sprawy w systemie EZD RP.

6.6.4 Wniosek o wypozyczanie technologii wspomagajacej osobie z niepelnosprawnoscia

Aby przejsé do listy wszystkich wnioskow nalezy z menu bocznego wybraé ,,Wypozyczalnia”, a nastgpnie

[, ¥y A
W -.'5-'_',-'31:5-5 WINIOSKI

. Menu ,,Wypozyczalnia” jest dostepne dla Administratora Systemu, Pracownika

Biura i Pracownika Ksiggowosci.
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£ Wiadomosci

—) Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkdw PFRON

Ankiety

% Wypozyczalnia

Wszystkie wnioski
i Limity PFRON
& Raporty
& Sprawozdawczosd SWA
B Pomoc
&2 Administracja

oo Rejestry

Edycja konta

Rysunek 116 Menu boczne - Wypozyczalnia

Zostanie wyswietlony widok ,,Wypozyczenie technologii”.
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| Nie
i W trakcie obstugi w RARS Data zawarcia umowy od Diata zawarcia umowy do
Tmm-d
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Whloski oczekujace na wptacenie kaucji
[ ] Brak wpkaconej kaucji - termin nie mingl
| Brak wptaconej kaucji - 5 dni
|| Brak wptaconej kaucji - termin mingt
Filtrowanie danych w tabeli
Filtru] po Filtruj po Filkru] po Fillruj po Filirss pe Filrg pe Filtrj pe Filtruj pe.
Data prresiania Data decyzji Numer Numer umowy Status umawy Data zawarcia umawy  Wnioshkodawea Podopieczmy
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Rodza) wiiaskowarne] technologit Uinika brajlowska

Fraypisana do: Krzysztof Kontroler S2roboe

Data decyzji do

‘Worowad? informade o statusle umowy

Warowad? informacie o prekazaniu do RARS

Filtruj pe. Filtrj po.
Cedebzisl Status wniozku
doveolre L]
e

(alilofm]

Rysunek 117 Lista wnioskow "Wypozyczenie technologii"

Na liscie ,,Wypozyczenie technologii” dostgpne sa nastepujace przyciski akcji: - podglad wniosku

n - przycisk edycji

- dane podpisu elektronicznego

n - przycisk przekierowujacy wniosek do innego Oddziatu (przycisk dostepny dla ankiety o statusie ,,W

Oddziale”

ﬂ - przycisk umozliwiajacy wydrukowanie wniosku

ﬂ - ,Rezygnacja z dofinansowania” = przycisk dost¢pny dla statusu ,,Rozpatrzony pozytywnie”
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- przycisk umozliwiajacy przypisanie Uzytkownika (przycisk dostepny dla wniosku o statusie

,,Przekazana”)
- Rozpatrz pozytywnie — przycisk dostepny dla wniosku o statusie ,,W Oddziale”
I:I - Rozpatrz negatywnie — przycisk dostepny dla wniosku o statusie ,,W Oddziale”
m - Wycofaj rozpatrzenie negatywne — przycisk dostepny dla wniosku o statusie ,,Rozpatrzony negatywnie”

n - ,Archiwizuj” — przycisk dostepny dla kazdego statusu

® Wyczys fil
- przycisk stuzacy do wyczyszczenia filtrow wyszukiwania

£ - przycisk stuzacy do eksportu danych dotyczacych przefiltrowanych wnioskow z listy do pliku

xIsx

Wprowadz informacje o statusie umowy . . X L. .
- przycisk shuzacy do jednoczesnego wprowadzania informacji o

statusie dla wielu umow

Wprowadz informacje o przekazaniu do RARS . . X . . .
- przycisk stuzacy do jednoczesnej zmiany statusu dla wielu

wnioskoéw na ,,Przekazany do RARS”

6.6.4.1 Zaktladka dane podstawowe

Po wybraniu przycisku edycji zostanie otwarty formularz, sktadajacy si¢ z zaktadek:
e .Dane podstawowe”
o Czynnosci”
e  Pisma”

o Umowy” — zaktadka dostepna tylko dla wnioskow statusach ,,Rozpatrzony pozytywnie” i ,,Przekazany do

RARS”
e _.Dane historyczne”
e _ Historia zmian”

e , Wiadomosci”

Na zaktadce ,,Dane podstawowe” dostgpne sg nastepujace sekcje:

e .Dane wniosku” (dane bez mozliwosci edycji)
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\dentyfikator Data przekazania Praydzielona do:

Rysunek 118 Sekcja "Dane ankiety" w "Danych podstawowych" wniosku

Przycisk otwiera wniosek w trybie podgladu.

e .Dane Wnioskodawcy” (dane bez mozliwosci edycji)

Imig Mazwisko: PESEL
Data urodzenia: Nr telefonu kontaktowego Dodatkowy numer telefonu

Adres e-mail:

Rysunek 119 Sekcja "Dane Wnioskodawcy" w "Danych podstawowych" wniosku

e Dane podopiecznego/mocodawcy” (dane bez mozliwosci edycji) — Sekcja moze nie mie¢ uzupetnionych

danych, jezeli Wnioskodawca sktada wniosek we wlasnym imieniu.

Imig: Nazwisko: Pesel

Data urodzenia:

Rysunek 120 Sekcja "Dane podopiecznego/mocodawcy" w "Danych podstawowych" wniosku
e Zatwierdzona technologia i data waznosci orzeczenia”:

pole ,,Rodzaj technologii” — pole tylko do odczytu wypetnione w oparciu o czynno$¢ ,,Zatwierdzenie wy-

boru technologii”

pole ,,Data zatwierdzenia” — pole tylko do odczytu wypelnione w oparciu o czynnos¢ ,,Zatwierdzenie wy-

boru technologii”

pole ,,Data wazno$ci orzeczenia” — pole obowigzkowe, pole dostepne do edycji do czasu zmiany statusu

wniosku na ,,Przekazany do RARS”.
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[ Zatwierdzona technologia i data wainosci orzeczenia

Rodzaj technologii: Data zatwierdzenia:

3300004014 - kétko reh slek TAURUS 2+metarac/S0x200

Data waznosci orzeczenia:

04.10.2023

Rysunek 121 Sekcja ,,Zatwierdzona technologia i data waznosci orzeczenia” w ,,Danych podstawowych” wniosku

e Aby w polu ,,Rodzaj technologii” zostat wyswietlony rodzaj, najpierw nalezy przej$¢ do zaktadki ,,Czynno-
$ci”. Proces opisany w rozdziale ,,Zaktadka czynnos$ci”. ,,Status wniosku”:
pole ,,Status” — pole dostepne do edycji umozliwiajace zmiang statusu na: ,,W Oddziale”, ,W OWiT”,
,,Rozpatrzony pozytywnie”, ,,Rozpatrzony negatywnie”, ,,Do poprawy”
pole ,,Pracownik analizujacy” — pole niedostgpne do edycji
pole ,,Data” — pole niedostgpne do edycji, uzupetniane datg biezaca

pole ,,Uzasadnienie” — pole dostgpne do edycji

B Rozpatrz pozytywnie
Przycisk akcji ,,Rozpatrz pozytywnie” R — akcja dostgpna, gdy status wniosku to

,»W Oddziale”. Uzycie przycisku powoduje weryfikacje, czy istnieje czynno$¢ w polu ,,Zatwierdzenie wyboru tech-
nologii” oraz czy w polu ,,Status” zostata wybrana wartos¢ ,,Rozpatrzony pozytywnie” i zostato uzupetnione ,,Uza-

sadnienie”. Po wykonaniu akcji, status wniosku to ,,Rozpatrzony pozytywnie”.

Przycisk akcji ,,Rozpatrz negatywnie” — akcja dostgpna, gdy status wniosku to
,»W Oddziale”. Uzycie przycisku powoduje weryfikacje, czy w polu ,,Status” zostata wybrana warto$¢ ,,Rozpatrzony
negatywnie” i zostalo uzupehione ,,Uzasadnienie”. Po wykonaniu akcji, zostaje wyswietlone okno modalne, w kto-
rym wpisana jest tre§¢ wiadomosci jaka zostanie wystana do Wnioskodawcy. Uzytkownik moze uzupehic¢ tresé
wiadomosci. W oknie modalnym do wyboru sg 2 akcje: ,,Powrot” i ,,Potwierdz”. Po wybraniu ,,Potwierdz” status

whniosku zostanie zmieniony na ,,Rozpatrzony negatywnie”, a do Wnioskodawcy wysytana jest wiadomo$§¢ mailowa

(na adres e-mail podany we wniosku) i systemowa o tresci wpisanej przez Uzytkownika.

Uzupetnij tres¢ wiadomosci i zatwierdz, aby rozpatrzy¢
wniosek negatywnie.*

Wniosek 2023/08/17/00001 zostat rozpatrzony negatywnie,

A
PE " F:.I:

Rysunek 122 Okno modalne z zatwierdzeniem rozpatrzenia negatywnie wniosku
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Wycofaj rozpatrzenie ne ne
Przycisk ,,Wycofaj rozpatrzenie negatywne” 0 § rozpa gatyw — akcja do-

stepna, gdy status wniosku jest ,,Rozpatrzony negatywnie”. Uzycie przycisku powoduje weryfikacje, czy w polu

.Status” zostata wybrana wartos$¢ ,,W Oddziale” i zostato uzupetnione ,,Uzasadnienie”. Po wykonaniu akcji status

wniosku jest zmieniany na ,,W Oddziale”.

W przypadku braku integracji z RARS, dla wniosku o statusie ,,Rozpatrzony pozytywnie” dostgpna jest
mozliwo$¢ zmiany statusu wniosku na ,,Przekazany do RARS”. Funkcjonalno$¢ bedzie realizowana przez Uzyt-

kownika z rola ,,Pracownik Oddziatu” poprzez edycje¢ wniosku i wybranie warto$ci w polu ,,Status”.

6.6.4.2 Zaktadka czynnosci

Czynnosci

Aby przejs¢ do ,,Czynnosci” nalezy z widocznych zaktadek wybraé . Zostanie wyswietlona

,,Lista czynno$ci”.

MErowanie danych w tabell

Filruj po. Filtruj po Filtruj po Filtru pe
Data T Status Pracownik

Data Ty Status Pracoemik akeja

El - e PE—

Rysunek 123 Zaktadka "Czynnosci"

Nastepnie nalezy kliknaé . Nastepnie nalezy wybraé z listy rozwijanej warto$¢

wyswietlong dla pola ,, Typ”.

1 e

Rysunek 124 Wybor typu czynnosci

W polu ,,Rodzaj technologii” na zaktadce ,,Dane podstawowe” zostaje wypelniona warto$¢ w oparciu o

czynnos$¢ ,,Zatwierdzenie wyboru technologii”. Typ ,,Zatwierdzenie technologii” moze by¢ uzyte tylko raz. Jezeli
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Uzytkownik juz wcze$niej wybrat ,,Zatwierdzenie wyboru technologii” i chce wybra¢ ten sam rodzaj ponownie,

pojawi si¢ walidacja:

Typ*

P s ey

Rysunek 125 Komunikat btedu walidacji w przypadku, gdy "Zatwierdzenie wyboru technologii" zostato
juz wezesniej wybrane

Ponizej opisano pola dostepne dla typu ,,Zatwierdzenie technologii”.

Po wybraniu typu ,,Zatwierdzenie wyboru technologii”, zostanie wyswietlony widok ,,Szczegotowe dane
czynnosci”, ktory zawiera sekcje: ,,Szczegdtowe dane czynnosci” oraz ,,Zataczniki”. ,, Zatwierdzenie wyboru tech-

nologii” nie jest dostgpne dla Uzytkownika w roli Pracownik OWiT.

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane,

Typ*:

Kontakt z OzN s

| Wyhbierz...

Kontakt z OzN

Zaproponowanie technologii
| Zatwerdzeniewyboru technologi B oo
| Udzielenie porady |

Instruktaz

| Inne

Rysunek 126 Wybor typu czynnosci
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e oy i ey

Hearwa plécu Drodans Becs

Rysunek 127 Widok "Szczegétowych danych czynnosci"”
W ,,Szczegdtowych danych czynnosci” znajdujg si¢ nastgpujace pola:
e ,Typ” —pole bez mozliwosci edycji
o Rodzaj technologii” — pole wymagane
e . Czy konieczny instruktaz” — pole wymagane
e Data” — pole wymagane
o Status” — pole wymagane, domyslnie zaznaczone ,,Zrealizowana”
e Pracownik” — pole wymagane
o Miejsce wykonywania czynno$ci” - zaznaczone ,,0ddzial” (bez mozliwos$ci edycji)
o . Opis/powodd zmiany kategorii” — pole opcjonalne

W sekcji ,,Zataczniki” istnieje mozliwos¢ dolaczenia plikdow. Mozna tego dokona¢ za pomocg przycisku

W ten sam sposdb mozna dodawac pozostate czynnosci.

Po uzupehieniu wymaganych pdl w zaktadce ,,Czynno$ci” nalezy zapisa¢ zmiany za pomocg przycisku
,,Zapisz”. Po zapisaniu danych, w zaktadce ,,Dane podstawowe” w polu ,,Rodzaj technologii” pojawi si¢ uzupetniona

wartosc.
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Rodzaj technologi: Data zatwierdzenia:

ik transportowe shelirpreme

Uwagi:

Na ,,Liscie czynnosci” pojawia si¢ wszystkie wybrane »1YPY czynnosci”.

anie danych w tabeli

Filtruj po Filtryj po Filtry) po

Fittruj per
Data e Status Pracownik

Pracowmik Barfa

Al & Zrmiest asobe prowadzgcy Zapisz & Ruzpatrz pazytysee
uf

Rysunek 128 Lista czynnosci

6.6.4.3 Zaktadka pisma

Pracownik Biura oraz Administrator Systemu moga utworzy¢ pismo do wniosku, wskaza¢ szablon doku-

mentu, zatwierdzi¢ pismo i wybra¢ sposob wystania. Dopuszczalna jest $ciezka ,,Zatwierdz i wyslij bez podpisu”.

Pisma
Aby utworzy¢ nowe pismo, nalezy przejs¢ do zakladki , a nastgpnie kliknaé

+ 0rz i i . . . . . .
LIRS FRNE BRI Tl . Nastgpnie w widoku ,Nowe pismo do wniosku” nalezy wybrac
Po wejsciu w szczegotowe pisma dostepne nastgpujace zaktadki wraz z polami:

e "Dane podstawowe”

»Status”

—  Numer pisma — pole nieedytowalne
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- ,,Data wydruku” — pole edytowalne, mozliwo$¢ wpisania dowolnej daty
— ,,Numer wniosku”

— ,,Data zlozenia wniosku”

-, Typ wniosku”

— ,,Szablon dokumentu” — mozliwo$¢ wybrania centralnego szablonu

e _Dane pisma”

— ,,Przedmiot wniosku”
- ,,Wlasne pole (1)”

- ,,Wlasne pole (2)”

- ,,Wiasne pole (3)”

- ,,Wiasne pole (4)”

- ,,Wiasne pole (5)”

e Dane Wnioskodawcy”

Sekcja: ,,Wnioskodawca” i ,,Adres zamieszkania”

e  Historia pisma”

Zaktadka zawiera informacje o danych historycznych dotyczacych pracy z pismem.

i 1 1 1 1 i i i
Po wybraniu szablonu, nalezy kliknaé a nastgpnie zatwierdzi¢ pismo, klikajac
+ Zatwierdz? pismo
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Numer plsma: Data wydruku*:

Numer wniosku: Data zlozenia wniosku:
HAANKIETAN0

Typ wniosku:

Wypyczenie Tech neiogii

Szablon dokumentu*

el

Rysunek 129 "Dane podstawowe" pisma
B ' Zatwierd? pismo o ) ) B
Po kliknigciu pojawi si¢ okno z potwierdzeniem operacji.

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno zatwierdzic pismo?

Anuluj Potwierds?

Rysunek 130 Potwierdzenie operacji zatwierdzenia pisma

Jezeli pismo zostanie zatwierdzone, zostanie wy$wietlony komunikat z informacja:

Status pisma zostat zmieniony

Istnieje mozliwo$¢ wydrukowania pisma za pomoca przycisku

Usuna¢ mozna pismo o statusie ,, Wygenerowane”. Przycisk powodujacy usunigcie pisma wygenerowa-

nego to u
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Nr pisma

Data plsma Status

Data utworzonla Akcfa

Rysunek 131 Widok pism do wniosku

Zmienne pisma:

{NumerWniosku} Numer wniosku

{DataWniosku} Data zlozenia wniosku

{PrzedmiotWniosku} Przedmiot wniosku

{MiastoRealizatora} Miasto Realizatora

{NumerPisma} Numer pisma

{DataPisma} Data druku pisma

{Polel} Wriasne pole (1)

{Pole2} Wriasne pole (2)

{Pole3} Wriasne pole (3)

{Pole4} Wriasne pole (4)

{Pole5} Wriasne pole (5)

{PanPani} Pan/Pani

{PanaPani} Pana/Pani

{PanaPania} Pana/Panig

{Imie} Imi¢ Wnioskodawcy

{Drugielmie} Drugie imi¢ Wnioskodawcy

{Nazwisko} Nazwisko Wnioskodawcy

{ZamUlica} Adres zamieszkania Wnioskodawcy: Ulica
{ZamBudynek} Adres zamieszkania Wnioskodawcy: Nr budynku
{ZamLokal} Adres zamieszkania Wnioskodawcy: Nr lokalu
{ZamMiasto} Adres zamieszkania Wnioskodawcy: Miejscowos¢
{ZamKod} Adres zamieszkania Wnioskodawcy: Kod pocztowy
{ZamPoczta} Adres zamieszkania Wnioskodawcy: Poczta
{PdpImie} Imie¢ podopiecznego

{PdpDImie} Drugie imie podopiecznego

{PdpNazwisko} Nazwisko podopiecznego

{PdpPesel} PESEL podopiecznego

{TechnologiaWspomagajacaWnioskowana}

Rodzaj technologii wspomagajacej podany we
wniosku

{TechnologiaWspomagajacaZatwierdzona}

Rodzaj technologii wspomagajacej podany w
czynno$ci o typie Zatwierdzenie wyboru technologii

6.6.4.4 Zakladka umowa
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Zaktadka ,,Umowa” jest dostepna jedynie dla wnioskow o statusie ,,Rozpatrzony pozytywnie”, ,,Przeka-

zany do RARS — w obstudze” i ,,Przekazany do RARS”. Nalezy otworzy¢ podglad wniosku dla jednego z

Umowa
trzech powyzszych statusow i przejs¢ do zaktadki
[ Umnowa
Czy umowa zostala zawarta®:
(O Tak (O Mie (@ Wtrakeie obshugi w RARS
Humer umowy: Data zawarcia umowy: Wysokost kaugic
e o) TP
Imig osoby pedpisujgcej umows: Nazwisko osoby podpisujgcej umowe: PESEL osoby podpisujace]:
=gy
Rodzaj technologii w zawartej umowie: Data zmiany statusL Wmowy: Data wyciggu bankowego:
Wyblerz... #
Mr wyciggu bankowego:
Czy kaucja zostals wplacona®:
D Tak D Mie @ Brak danych
Okres obowigzywania umowy od: Okres obowigzywania umowy do:
. & ]
Status umowy:
Wi s
Rz Dats Opiz HBleeja
Brai wynikw
= = s . —Poprrctinkg | Nasppnaes
Rysunek 132 Zaktadka "Umowa"
Umowa
Na zaktadce dostepne s pola:

e _Czy umowa zostata zawarta” — mozliwos¢ wprowadzenia jednej z odpowiedzi: TAK/NIE/W trakcie
obstugi RARS. Domyslnie zaznaczona opcja ,,W trakcie obstugi RARS”.

e Numer umowy”

e . Data zawarcia umowy”

o Wysokos¢ kaucji”

e "Imig osoby podpisujgcej umowe”

e Nazwisko osoby podpisujacej umowe”

e _PESEL osoby podpisujacej”
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e _Rodzaj technologii w zawartej umowie”

e  Data zmiany statusu umowy”

e Data wyciagu bankowego”

e Nr wyciagu bankowego”

e  Czy kaucja zostata wptacona” — mozliwo$¢ wprowadzenia jednej z odpowiedzi: TAK/NIE/Brak da-
nych. Domyslnie zaznaczona opcja ,,Brak danych”.

e Okres obowigzywania umowy od”

e Okres obowigzywania umowy do”

e _Powdd nie zawarcia umowy”

e Status umowy”

Dostepna jest rowniez sekcja ,,Lista zdarzen” zawierajaca mozliwos¢ dodania zdarzen dotyczacych umowy, za

Dodaj
pomoca przycisku - . Dodane zdarzenie mozna usuna¢ lub edytowac.

Dane umowy mogg wprowadza¢ Pracownik Biura oraz Administrator Systemu, z wyjatkiem danych
kaucji obstugiwanych przez Pracownika Ksiggowosci. Dla umowy zawartej nalezy uzupetni¢: numer
umowy, date zawarcia, okres obowiazywania, imi¢, nazwisko i PESEL osoby podpisujacej oraz rodzaj
technologii w zawartej umowie. Po wybraniu statusu ,,Umowa zawarta” nalezy zapisa¢ dane.

Do umowy mozna doda¢ plik w sekcji ,,Zataczniki”, wybierajac ,,Dodaj plik”, nastepnie ,, Wybierz
plik” i ,,Zapisz”.

W przypadku niezawarcia umowy nalezy poda¢ date zmiany statusu, wybra¢ wiasciwa przyczyne:
,Umowa niezawarta — Brak kontaktu z Wnioskodawca”, ,,Umowa niezawarta — Rezygnacja
Whioskodawcy”, ,,Umowa niezawarta — Brak technologii na stanie RARS” albo ,,Umowa niezawarta —

Inny powo6d”, a nastgpnie zapisa¢ dane.

6.6.4.5 Zaktadka dane historyczne

Dane historyczne
Zaktadka sktada si¢ z sekcji:

o "Inne wnioski tego Wnioskodawcy" — sekcja te prezentuje liste wnioskow dotyczacych wypozyczenia
technologii wspomagajacej, w ktorych Wnioskodawca wystepuje jako Wnioskodawca albo podo-
pieczny/petnomocnik.

e Inne wnioski tego podopiecznego” — sekcja ta prezentuje listg¢ wnioskéw dotyczacych wypozyczenia
technologii wspomagajacej, w ktorych podopieczny/mocodawca wystepuje jako Wnioskodawca albo
podopieczny/pelnomocnik.

o Inne wnioski zarejestrowane przez wilasciciela kartoteki, z ktorego ztozono wniosek — sekcja ta pre-
zentuje list¢ wnioskow dotyczacych wypozyczenia technologii wspomagajacej, w ktorych wiasciciel

kartoteki wystgpuje jako Wnioskodawca albo podopieczny/pelnomocnik.

Dodatkowo, dla wnioskéw o statusie ,,Przekazana” i ,,W Oddziale” , w sekcji ,, Weryfikacja Wniosko-

dawcy w systemach zewnetrznych” jest dostgpna mozliwos¢ weryfikacji w EKSMOON oraz PESEL.
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6.6.4.6 Zakladka historia zmian

Historia zmian
Zaktadka zawiera informacje o zdarzeniach (zmianach statusu), ktore wystapity w

ramach obshugi wniosku.

6.6.4.7 Zaktadka wiadomosci

Pracownik Biura oraz Administrator Systemu mogg wybra¢ ,,Dodaj wiadomo$¢”, uzupetni¢ wymagane

pola, zaznaczy¢ wysytke na adres e-mail podany we wniosku i wybrac ,,Wyslij”.

Wiadomosc
Zaktadka zawiera list¢ wiadomosci, utworzonych w ramach obstugi wniosku.

6.6.4.8 Wprowadzenie informacji statusie umowy dla wielu wnioskow jednocze-
Snie
Wprowadzanie statusow umowy moga wykonywaé Pracownik Ksiggowosci, Pracownik Biura oraz Admi-

nistrator Systemu zgodnie z zakresem uprawnien.

Pracownik Ksiggowosci wprowadza wysokos$¢ kaucji, date i numer wyciagu bankowego, oznacza wptate kaucji i

ustawia status ,,Umowa zawarta — kaucja wptacona”.

Pracownik Biura albo Administrator Systemu po przekazaniu informacji do RARS ustawia status ,,Umowa zawarta

— informacja o kaucji przekazana do RARS”.

Pracownik Biura albo Administrator Systemu po otrzymaniu informacji o dostarczeniu technologii uzupetnia date

zmiany statusu i ustawia status ,,Umowa zawarta — technologia dostarczona”.

Mozliwa jest zmiana statusu umowy dla kilku wnioskow o wypozyczenie technologii jednocze$nie. Funk-
cjonalnos¢ ta jest dostgpna dla wnioskow o takim samym statusie jak zmiana statusu umowy w pojedynczych wnio-

skach, czyli dla wnioskow o statusie ,,Rozpatrzony pozytywnie” i ,,Przekazany do RARS”.
W tym celu nalezy przejs¢ do widoku wszystkich wnioskow, a nastepnie:

1. Zaznaczy¢ checkboxy przy wnioskach w ktorych ma zosta¢ zmieniony status umowy
2 Kllkn?:}é pI'ZyCiSk Wprowads informadje o statusie umowy
System wyswietli okno z lista wnioskdéw oraz polami do wypetnienia:

e Data zmiany statusu umowy - pole automatycznie uzupekione datg biezaca

e  Status umowy — pole obowigzkowe
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Nrwniosku MNazwisko i imie Wnioskodawcy Data ztozenia
Oddziat Mazowiecki/2023/09/13/00025 2023-09-13 11:14:54
Oddzist Mazowiecki/2023/03/13/00026 2023-0%-13 11:1%:16

WySwigtlanie rekorddw
20 s

Rekordy 1 do 222 +— Poprzednia n Mastepna —

Data zmiany statusu umowy:

2023-10-05

Fiw mal: -l

Status umowy*:

Wyhierz... 3

Rysunek 133 Zmiana statusu umowy dla kilku wnioskow

B Zapi
3. Wypehi¢ pola i klikna¢ przycisk w celu potwierdzenia zmiany statusu umowy lub przycisk

w
w celu zamknigcia okna.

S . & Zapisz , . . -
4. Po kliknigciu przycisku - statusy umow zostang automatycznie zmienione oraz wyswietlony zo-

Pomysinie zaktualizowano status umowy dia wybranych wnioskow

stanie komunikat

6.6.4.9 Wprowadzenie informacji o przekazaniu do RARS dla wielu wnioskow
jednoczesnie

W systemie mozliwa jest zmiana statusu wniosku na ,,Przekazany do RARS — w obstudze” dla kilku wnio-
skow o wypozyczenie technologii jednoczesnie. Funkcjonalno$¢ ta jest dostgpna dla wnioskow o takim samym
statusie jak zmiana statusu na ,,Przekazany do RARS — w obstudze” w pojedynczych wnioskach, czyli dla wnioskow
o statusie ,,Rozpatrzony pozytywnie”. Zbiorcze przekazanie wnioskoéw do RARS jest dostepne wylacznie dla Ad-

ministratora systemu oraz Pracownika Biura.
W tym celu nalezy przej$¢ do widoku wszystkich wnioskow, a nastegpnie:

1. Zaznaczy¢ checkboxy przy wnioskach w ktorych ma zosta¢ zmieniony status umowy
Wprowad? informacje o przekazaniu do RARS

2. Klikna¢ przycisk

System wyswietli okno z lista wnioskow oraz obowigzkowym do wypetnienia polem ,,Uzasadnienie”.
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Nrwniosku Mazwisko i imie Wnioskodawcy Data ztoZenia

Cddzizh kddzki/2022/0911,/00007 2023-08-11 15:07:17
Ciddziat bodzki/2023/09/11 /00008 2023-09-11 13:35:54
Oddziat Wielkopolski/2023/09/12/00038 2023-08-12 10:20:40

Rekordy 1 do 3 £3 Wydwietlarie rekordde

«— Poprzednis n Mastepnas —
20 5

Uzasadnienie®:

Rysunek 134 Zmiana statusu umowy dla kilku wnioskow

. L . [ Przekaz do RARS . . .
3. Wypehi¢ uzasadnieni i klikna¢ przycisk _ w celu potwierdzenia zmiany statusu umowy lub

przycisk m w celu zamknigcia okna.

4. Po kliknieciu przycisku statusy umow zostang automatycznie zmienione oraz wyswietlony

Pomysinie preekazano wnioski

zostanie komunikat

6.6.4.10 Rejestrowanie informacji o zawarciu umowy

Informacja o podpisaniu umowy bedzie przekazywana z RARS do SOW w postaci pliku CSV (system
kodowania UTF-8), ktory bedzie nastgpnie importowany przez Uzytkownika do SOW. Funkcjonalnos¢ bedzie do-
stgpna wylacznie dla Administratora systemu oraz Pracownika Biura. Import pliku CSV bedzie dostgpny tylko dla

wnioskow o statusie ,,Przekazany do RARS — w obstudze”. W ramach importu przekazywane sa nastgpujace dane:
®  Numer wniosku
e Id wniosku
®  Numer umowy
® Data podpisania umowy
® Termin obowigzywania umowy od
® Termin obowigzywania umowy do
® Imi¢ osoby podpisujacej umowe
® Nazwisko osoby podpisujacej umowe
e PESEL osoby podpisujace;j
® Nazwa technologii — kod

®  Wartos¢ kaucji
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e Uwagi
W celu zaimportowania informacji o podpisaniu umowy nalezy:

Wypozyczalnia

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2 Import informacji o
podpisanych umowach

2. Klikngé przycisk
Zostanie wyswietlony widok do importu pliku CSV

Strona ghwma - Wsoski w trakcie obshugi - Import pliku CSV - Informacia @ zawartych umowach

B Import pliku €SV - Informacja o zz

artych umowach

Dopuszczalne s3 pliki typu: C5V. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Plik z informacjami (Wybierz plikj*: Szablon pliku do importu

PR S
=

Rysunek 135 Dodawanie pliku CSV z informacja o zawartych umowach oraz wysokosci kaucji

3. W celu pobrania wzoru pliku CSV, na podstawie ktérego mozna przygotowac plik nalezy klikna¢

przycisk i zapisac¢ plik na dysku komputera.

Wiybi lik
4. W celu wgrania przygotowanego pliku CSV nalezy klikna¢ przycisk , a nastepnie
wybra¢ plik z dysku komputera.

5. Po zaladowaniu pliku nalezy klikngé , aby zaimportowaé¢ dane lub ,

aby opusci¢ widok.
6. Jesli importowane dane zawieraly biedy, to system wyswietli komunikat z btgdnymi danymi. Jesli

plik zawierat poprawne dane, to po zakonczeniu importu system:
® ustawi status umowy na ,,Umowa zawarta”
® utworzy wpis w historii zmian
® wygeneruje i przesle powiadomienie do Wnioskodawcy

® ustawi warto$¢ pola ,,Czy umowa zostata zawarta:” na ,, Tak”

6.6.4.11 Rejestrowanie informacji o niezawarciu umowy lub zmianie statusu umowy
Informacja o nie zawarciu umowy lub zmianie statusu bedzie przekazywana z RARS do SOW w postaci
pliku CSV (system kodowania UTF-8), ktory bedzie nastepnie importowany przez Uzytkownika do SOW. Funk-
cjonalnos¢ bedzie dostepna wytacznie dla Administratora systemu oraz Pracownika Biura. Import pliku CSV bedzie
dostepny tylko dla wnioskéw o statusie ,,Przekazany do RARS — w obstudze”. W ramach importu przekazywane sg

nastepujace dane:

®  Numer wniosku — warto§¢ wymagana
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Id wniosku — warto$¢ wymagana
Status umowy — warto§¢ wymagana
Data zmiany statusu — warto§¢ wymagana

Uwagi

UWAGA

Statusy umow jakich nalezy uzywaé w pliku CSV:

vV V.V V V V V V V VYV V

UNBK - Umowa niezawarta - Brak kontaktu z Wnioskodawca
UNRW - Umowa niezawarta - Rezygnacja Wnioskodawcy
UNBT - Umowa niezawarta - Brak technologii na stanie RARS
UNIP - Umowa niezawarta - Inny powod

URNK - Umowa rozwigzana — niewpltacona kaucja

UMTD — Umowa zawarta — technologia dostarczona

UZXX — Umowa zakonczona

URKD - Umowa rozwigzania — kaucja do zwrotu

URKZ — Umowa rozwiagzana — kaucja zwrdcona

UZKD — Umowa zakonczona — kaucja do zwrotu

UZKZ — Umowa zakonczona — kaucja zwrdcona

W celu zaimportowania informacji o podpisaniu umowy nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
Import informacji o
niezawarciu umowy lub
. r . Zmianie statusu umow:
2. Klikngé przycisk * !
Zostanie wyswietlony widok do importu pliku CSV
Strona ghowna  Wrioski w trakcie obshugl — Import pliku CSY - Informadja o niezawarciu umowy lub Zmianie STatusw umawy
[# Import pl mMacja o niezawarciu umowy lub zmianie statusu umowy
Dopuszczalne s3 pliki typu: CSV. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 ME
Plik 2 informacjami (Wybierz plik)*: Szablon pliku do importu

Wypozyczalnia

Pobierz pliik C5V

Rysunek 136 Dodawanie pliku CSV z informacja o nie zawarciu umowy lub zmianie statusu umowy
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3. W celu pobrania wzoru pliku CSV, na podstawie ktérego mozna przygotowac plik nalezy klikna¢

Pobierz plik CSV
przycisk i zapisa¢ plik na dysku komputera.

. . . . Wybierz plik .
4. W celu wgrania przygotowanego pliku CSV nalezy klikna¢ przycisk , a nastgpnie
wybra¢ plik z dysku komputera.

5. Po zaladowaniu pliku nalezy kliknaé , aby zaimportowaé¢ dane lub ,

aby opusci¢ widok.

6. Jesli importowane dane zawieraly btedy, to system wyswietli komunikat z btgdnymi danymi. Jesli

plik zawieral poprawne dane, to po zakonczeniu importu system:
® utworzy wpis w historii zmian

e ustawi wartos¢ pola ,,Czy umowa zostata zawarta:” na ,,Tak” dla statusow umowy: URNK,
URIN, UMTD, UZXX

® ustawi warto$¢ pola ,,Czy umowa zostala zawarta:” na ,,Nie” dla statuséw umowy: UNBK,

UNRW, UNBT, UNIP

6.6.4.12 Przypomnienie o niewyplaceniu kaucji

W przypadku, gdy do pigciu dni od zawarcia umowy nie bedzie odnotowanej informacji o wptaceniu kaucji

zostanie wystana do Wnioskodawcy wiadomo$¢ systemowa oraz mailowa.

6.6.4.13 Uiytkownik zalogowany w module PFRON bedzie mial mozliwosé przefiltrowania
whnioskow po czasie jaki zostal Wnioskodawcy na wplacenie kaucji bgd? przekrocze-
niu terminu. Archiwizacja wnioskow

System pozwala zard6wno na archiwizacje pojedynczych wnioskéw jak rowniez przeniesienie do archiwum
grupy wybranych wnioskdéw. Zarchiwizowane dokumenty znikng z listy na ktorej byly widoczne do tej pory i poja-

wig si¢ na liscie wnioskow zarchiwizowanych. Ponizej opisane zostaly dwa sposoby archiwizacji wnioskow.
6.6.4.13.1 ARCHIWIZACJA POJEDYNCZYCH WNIOSKOW

W celu przeniesienia wybranego jednego wniosku do archiwum nalezy:
1. Przejsé listy Wypozyczenie technologii.

Zostanie wyswietlona lista wszystkich wnioskow.
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Seromaghiwna  Wrioshi wivakoie cbslug  Wypotyceense bechnologh

Filtry raawansowane

Data przestania od Data prestania do Nazwiske | imig Ozt PESEL OzN Rodzaj zatwierdzonej

technalog)

Czy umowa rostala zawarta: Data decyzji od: Data decyzji do:

Tak [ ] Mie W trakcie obshugi w RARS

warcia umawy od. Diata rawarcia umawy do

Whnioski oezekujgee na wplacenle katicjl

Brak wplacone] kaugji - termin nie mingl Brak wplaconej kaugjl - 5 dni
Wirowall informacis o stalusle umawy
Wirowad2 Ifarmacs o preekazaniu do RARS
Filtrowanie danych w tabell
Filtruj pe Filtru) pa Filirg pe Filtruj pa Fibrg po Filtruj pe Firg po Filtruj po g pe Hiltruj po
Dt prieslaria Dats deeyrh Huemer Mumer umzy Halisi wmowy Dals biwartis wnowy  Wrisskodimes Podapiuciny Oddrisd sealus
—_— [
vittruj pa Fittruj po
Rodzaj sioskowane technologh  Prrypisana do
Dats Rodzal
Data Mumer  Status Fraypeana
Zngmacs widnerme s umer sewarcis  Weioskodawes  Podopiecry  Oddrisl  Stetus - g
doud i umaey
» = (=] elels]slm]
aa .  resoce (=] f@ie]+]i]m]
b == [=]-Bag+]s]m]
Fonceate o (T T[] n]
— ORI o croin [ 2 2 14 3] =

Rysunek 137 Lista Wypozyczenie technologii — wszystkie wnioski

2.  Wyszuka¢ wniosek, ktory ma zosta¢ przeniesiony do archiwum i klikna¢ przycisk u przy wybra-

nym whniosku.

3.  Wyswietlony zostanie komunikat o potwierdzeniu operacji.

Potwierdzenie operacji

Czy chcesz przeniesc dokument o numerze:

do archiwum?

r\IE

Rysunek 138 Okno "Potwierdzenie operacji”
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Tak
4. Kliknij przycisk - Whiosek zostanie przeniesiony do archiwum.

crona gimng - Archimum - Zachimizowane mniosk

Data prresiania do: Marwisko i imig o PESEL Db Rodzaj zatwierdzonej technalogil

Cay umowa rostala Tawarta

Tak Nig W trakcle obsiugi w RARS

Filtrowanie danych w tabel)

Zaznacs misscine

Heummer Wrnmikcdames Pospiecmy

2073-08-30 iz sk

Rysunek 139 Lista wnioskow zarchiwizowanych

Iuig
Przycisk spowoduje iz dokument nie zostanie przeniesiony do archiwum, a Uzytkownik zostanie
przeniesiony do wczeséniejszego widoku.

6.6.4.13.2 ARCHIWIZACJA WIELU WNIOSKOW JEDNOCZESNIE

W celu przeniesienia wielu wnioskow jednoczesnie do archiwum nalezy:
1. Przejsé listy Wypozyczenie technologii.

Zostanie wyswietlona wybrana lista wnioskow.
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Stronaghiwna  Weicskl wirskcie obslug  Wypolycoenie bechnologi

Filtry zaawansowane

Data przestania od: Data prrestania do Nazwisko | imig OzN: PESEL Dz Rodzaj zatwierdzone|
technologi
Cry umowa zostala zawarta: Data decyzji od: Data decyzji do:
Tak | Nie W trakcie obshagi w RARS
Data zawarcla umowy od Data zawarcia umowy do

Wnioski oczekujace na wpkacenie kauci:

Brak wpkacone] kaudji - termin nie mingl Brak wplaconej kaucji - § cin

[T sk wpacone - i e

Wprowads infonmacje o statusie umowy

Wirewads informacje o proskazaniu do RARS

Fitr po Fitr pe Filr pa Fitr pe. Filtr pa Pt pe Py pe Pt pe Fry pa Fatry pe
Dats prowstanis Bata decyrf Neaerat Nmor umary Sati umanry Data pawarcla umowy  Wiksskodawea Padopieciny oddrisd Statist
Filr po Filtr po

Rodraj wnioskeowane] techralogii  Prrypisana da

Dats LT
Zaznact widecznu U‘M"m .. - oo s rawarcla  Wkckodmsa  Podoplecry  Oddead  Stane it w—— ::‘""" e
pe decyal umowy oy I

s o ., CoEoOaen

Oprogramenears

- - e (=] - Ba+]aslm]
203 - Oom@ BEna

" m o@ooao
- ""“"’"'"'"“[_;"] il_.Ll-: 32 4 3 Dlanspod-—

Rysunek 140 Whnioski, ktore mozna zarchiwizowaé— przyktadowa lista

1. Wyszuka¢ wnioski, ktore maja zosta¢ przeniesiony do archiwum i zaznaczy¢ przy wybranych wnio-

skach checkbox’a w kolumnie ,,Zaznacz widoczne”.

. , . Archiwizuj zaznaczone
2. Klikng¢ przycisk .

3. Wyswietlony zostanie komunikat o potwierdzeniu operacji.
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Potwierdzenie operacji

Czy cheesz przeniesc dokumenty:

Ziozenia:

[w]
o
o

2024-07-25
. Data zhozenia:
2024-07-25

do archiwum?

F\ .E

Rysunek 141 Okno "Potwierdzenie operacji"

Tak
4. Kliknij przycisk - Whioski zostang przeniesiony do archiwum.

Data przestania do: Nazwisko | imbg OzN PESEL OzM Rodza) zatwierdzone] technologit

Czy umowa zostala zawarta:

ak Hie W trakcie obshugl w RARS

Filtrowanie danych w tabei R B x ey [

Filtruj pe Fanruj po
Dt preesissia Wumer Witiskodawes

Heruj po
Rodza] whiskowane] 1echasbegii P

Zuznacs widocne Duta presiamia  Numes Winioskadamca Podegiecany  Samtus Stans umawy Rodzs) whiuskowane] Cechastogs Praypsana o Akcjn

(- T-T:1
(= | ] 4]
- (- T<T:1

(111
T nn“

Rysunek 142 Lista wnioskow zarchiwizowanych
P
Przycisk - spowoduje iz dokument nie zostanie przeniesiony do archiwum, a Uzytkownik zostanie
przeniesiony do wczeséniejszego widoku.
Integracja z EZD RP

Dla dokumentéw zmodyfikowanych po 31.12.2026 roku zostanie wdrozona integracja z systemem EZD
RP (Elektroniczny System Zarzgdzania Dokumentacjg). W rozdziale opisana zostata integracja z EZD w
zakresie wnioskéw o wypozyczenie technologii.
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Ze wzgledu na tymczasowe zablokowanie tworzenia i wysytania nowych wnioskdw o wypozyczenie
technologii, integracja z EZD bedzie uruchamiana w nastepujgcych sytuacjach:

e Dodanie czynnosci

e Zatwierdzenia pisma

e Utworzenie nowego zdarzenia umowy
Dodanie zatacznika do umowy
Zmiana danych na umowie

Dodanie aneksu

Dodanie zatgcznika do aneksu

e Otrzymanie / wystanie wiadomosci

W systemie EZD RP zostanie utworzona sprawa w klasie JRWA, gdzie zostanie zarejestrowany
whniosek wraz z numerem RPW. Dokument wniosku w formie pliku z podpisem w formacie XML oraz
wizualizacjg w formacie PDF zostanie przekazany do EZD wraz z metadanymi i ewentualnymi
zatgcznikami.

Sekcja EZD RP bedzie widoczna w podgladzie dokumentu wniosku o wypozyczenie technologii -
Domysinie wartos¢ w polu Czy w EZD RP wypetniona bedzie jako: ,Nie”, a pole nie bedzie dostepne do
edycji. Po przestaniu danych do EZD RP, w sekcji: ,EZD RP” zostang automatycznie uzupetnione dane
w polach: ,Znak sprawy w EZD RP”, “ Nr przesytki wptywajacej” oraz oznaczone zostanie ,Tak” w polu
,Czy w EZD”.

We wskazanej sekcji dostepny bedzie Link do sprawy w EZD RP — po jego wybraniu Uzytkownik
zostanie automatycznie przeniesiony do odpowiedniej sprawy w systemie EZD RP.

6.7 Zatwierdzanie umow i aneksow przez Pracownika Ksiegowosci modulu PFRON

W przypadku uméw i aneksow zawieranych do wnioskow ,,Mobilnos¢ osob z niepetnosprawnoscia” poza
podpisami Wnioskodawcy i Realizatora przewidziano role dla Pracownikéw Ksiegowosci w module PFRON. W
procedurze procesowania takich umow i aneksdéw, zaraz po ich wygenerowaniu, trafiajg one na list¢ Pracownika
Ksiggowosci modutu PFRON do zatwierdzenia. Proces zatwierdzenia polega na zaakceptowaniu umowy lub aneksu
poprzez ztozenie podpisu elektronicznego (tylko podpis kwalifikowany).

Po zatwierdzeniu dokumentu przez Pracownika Ksiggowo$ci kontynuacja procesowania bedzie miata miej-
sce w module Realizatora, gdzie umowa lub aneks bgda oczekiwa¢ na podpis Realizatora.

Zamiast wymogu podpisu elektronicznego przez Pracownika Ksiggowosci w module PFRON Glowny
Ksiggowy moze zdecydowac, ze umowa lub aneks nie wymaga podpisu i przekieruje ja bezposrednio do Realizatora
do dalszego procesowania. Pracownik Ksiggowos$ci moze rowniez zamiast zatwierdzenia umowy skierowac jg do

poprawy. W takim przypadku, procesowanie dokumentu wroci do modutu Realizatora.
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Po zalogowaniu na swoje konto w menu bocznym ma on dost¢pne nastepujace pozycje:
Umowy - wraz z podmenu:
e Wszystkie umowy,

e Do podpisania.

{2 Strona giéwna

Wiadomosci
Umowy
Wszystkie umowy
Do podpisania
Aneksy
Wypozyczalnia

Archiwum

Rysunek 143 Zaktadki dotyczace umoéw w menu bocznym

Aneksy - wraz z podmenu:
e  Wszystkie aneksy,
e Do podpisania.

We wspomnianych miejscach s3 dostepne umowy lub aneksy ze wszystkich Oddzialow, ktore zostaty za-

warte dla wnioskow ,,Mobilnos$¢ osob z niepetnosprawnoscia”.

W podmenu: ,,Umowy”/”Wszystkie umowy”, na liscie: ,,Wszystkie umowy” wyswietlane sg zaréwno

umowy podpisane, jak i niepodpisane przez Pracownikow Ksiggowosci.

W podmenu: ,,Aneksy”/”Wszystkie aneksy”, na liscie: ,,Wszystkie aneksy” wyswietlane sa zarowno

aneksy podpisane, jak i niepodpisane przez Pracownikow Ksiggowosci.

W podmenu: ,,Umowy”/’Do podpisania”, na liscie: ,,Umowy do podpisania” wys§wietlane sg umowy do

podpisania.
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W podmenu: ,,Aneksy”/’Do podpisania”, na liscie: ,,Aneksy do podpisania” wyswietlane sa ancksy do

podpisania.

Informacja o podpisie Pracownika Ksiegowosci jest odnotowywana na widoku gldéwnym umowy albo
aneksu (,,Dane podstawowe”) w sekcji: ,,Podpisy zlozone elektronicznie”, po kliknigciu akcji ,,Podglad” o ktorej

wspomniano w dalszej czgéci rozdziatu.

Informacje o historii umowy sa odnotowywane na zakladce ,,Historia umowy””:

IFRON Dokoficn seajl poromteior 298:74 Dedoragacosesncia @ @ By 0@ &

Strona ghtwna - Umowy - Oiddzial Wieleopokski - SAM- 025001 /Z8/SAMSAM/UMOWATINNS

ssrona gliwna

wypotycainia ™ Reabizator ()

Rysunek 144 Przyktadowe dane odnotowywane na zaktadce ,,Historia umowy”

Na formularzu umowy (analogicznie — tak samo w przypadku aneksu: na formularzu aneksu) uzytkownik
ma do dyspozycji przyciski, pozwalajace odpowiednio potwierdzi¢ dokument z podpisem lub bez niego, ewentual-

nie skierowa¢ go do poprawy:

Termin wykorzystania dofinansowania Termin dostarczenia dokumentéw Data zakofczenia umowy -
Typ platnoscl
bl dokument druku w
Gt wypha nansowania

ofinansowania

“ e St e it ot dchathes padpins o Potmbentisnie ki

Copyright © 2025 RGN, Wazeion praws maszetons

Systmm v. 0

Rysunek 145 Przyciski dostgpne na formularzu umowy
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Potwierdzenie dokumentu z podpisem — po wyborze tego przycisku uzytkownik bedzie musiat ztozy¢
podpis, system nie pozwoli na przekierowanie umowy (lub aneksu — tutaj dziatanie jest analogiczne) do podpisu do

Realizatora.

Potwierdzenie dokumentu bez podpisu — po zaznaczeniu tego przycisku, umowa (lub aneks — tutaj dzia-

fanie jest analogiczne) zostang przestane do Realizatora, ktory bedzie procesowat dokument.
Na dokumencie zostanie wowczas umieszczona informacja:

,,Nie wymaga podpisu Gtéwnego Ksiggowego”.

Skieruj dokument do poprawy — dokument zostanie przekierowany do Realizatora, otrzyma status:
,,Umowa do poprawy”’, nastgpnie bedzie mogt on by¢ ponownie przestany do Pracownika Ksiegowosci. Uzytkownik
Ksiegowosci po wybraniu tego przycisku bedzie miat do uzupetnienia powdd skierowania do poprawy, ktory zosta-

nie zaprezentowany na liscie: ,,Umowy do poprawy”.

I K% Skieruj dokument do poprawy

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Powdd skierowania do poprawy*:

Pozostato znakow 500 z S00 znakow

Skieruj dokument do poprawy

Rysunek 146 Okno modalne kierowania dla dokumentu kierowanego do poprawy

Anuluj — wybranie przycisku powoduje zamknigcie formularza i powr6t na ,,Strone glowng”.

Uwaga!

Dokument umowy oraz aneksu jest zawsze podpisywany przez jedng osobe.

Jako Gtowny Ksiggowy wskazany jest uzytkownik o danych:
Imig¢: Malgorzata
Nazwisko: Krawiecka

Rola w systemie: Pracownik Ksiggowosci
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W przypadku innych oséb na dokumentach prezentowana jest tres¢:

,»Z up. Glownego Ksiegowego”.

6.7.1 Widok listy umow dla Pracownika Ksiegowosci

W rozdziale zostat opisany widok wszystkich umow, ktore w module PFRON dostepne sg dla uzytkownika

o roli: Pracownik Ksiggowosci.

PFRON
Strona gidwna - Lista wszystkich umdw - Wszystkie umowy
A Strona giowna
& Wiadomosci <
e = Wszystkie 10

o it i i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

v Do podpisania
(5 Aneksy < Filtry zaawansowane

1 Wypozyczalnia $ Data od Data do Numer aneksu
B Archiwum <

S Edycja konta

Rysunek 147 Lista wszystkich uméw dla Pracownika Ksiggowosci

Lista ,,Wszystkie umowy” zawiera nastepujace kolumny:

Zaznacz widoczne - mozliwos¢ zaznaczenia wszystkich widocznych dokumentow,

Nr umowy - mozliwos¢ sortowania i filtrowania,

Data utworzenia - mozliwo$¢ sortowania i filtrowania. Data w formacie RRRR-MM-DD,

Data przygotowania umowy - mozliwos$¢ sortowania i filtrowania. Data w formacie RRRR-MM-DD,

Data podpisania umowy - mozliwos¢ sortowania i filtrowania. Data w formacie RRRR-MM-DD. Data podpisania

umowy przez Dziat Ksiggowosci,

Data ostatniego aneksu - mozliwos$¢ sortowania i filtrowania. Data w formacie RRRR-MM-DD,
Whioskodawca - mozliwos¢ sortowania i filtrowania,

Podopieczny - mozliwos$¢ sortowania i filtrowania,

Nr wniosku - mozliwo$¢ sortowania 1 filtrowania,

Strona 175



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

Status umowy - mozliwos¢ sortowania i filtrowania,
Oddzial - mozliwo$¢ sortowania i filtrowania,

Akcja.

Dostepne sg tutaj nastepujace akcje:

Podglad umowy - pozwala na podglad umowy, po jej wybraniu uzytkownik zostanie przekierowany do formularza

umowy bez mozliwosci edycji danych umowy,

Drukuj do PDF - umozliwia pobranie pliku w formacie PDF,

Edytuj - umozliwia edycj¢ umowy. Po wyborze akcji uzytkownik Ksiggowosci ma mozliwos¢ podpisania umowy,
Pokaz informacje o podpisie - otwiera okno: ,,Dane podpisu elektronicznego”,

Pobierz XML - dost¢pna dla umoéw o statusach: ,,Umowa podpisana”, ,,Umowa do podpisania” oraz ,,Umowa w
podpisie”. Po uzyciu tej akcji dla pracownika Ksiggowosci widoczne bgda wszystkie podpisy ztozone na danej

umowie.

Rysunek 148 Akcja pobierz xml dostgpna dla uméw w module PFRON

Na wydruku XML widoczne sg podpisy Pracownikow Ksiggowosci oraz informacja: ,,Potwierdzam zgodnos¢ z
planem finansowym”, a takze tekst: ,,Z up. Gtdéwnego Ksiggowego” - w przypadku, kiedy dokument nie zostat

potwierdzany przez gtownego Ksiggowego.

Na utworzonym ekranie wyszukanie umoéw jest mozliwe dzigki filtrom:
Filtrowanie danych w tabeli,

Filtruj po Nr umowy,

Filtruj po Data utworzenia - data w formacie RRRR-MM-DD,

Filtruj po Data przygotowania umowy - data w formacie RRRR-MM-DD,
Filtruj po Data podpisania umowy - data w formacie RRRR-MM-DD,
Filtruj po Data ostatniego aneksu - data w formacie RRRR-MM-DD,
Filtruj po Wnioskodawca,

Filtruj po Podopieczny,

Filtruj po Nr wniosku,

Filtruj po Status umowy,
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Filtruj po Oddzial,

Filtry zaawansowane:
Data od: - data w formacie RRRR-MM-DD,
Data do: - data w formacie RRRR-MM-DD,

Numer aneksu.

Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Filtruj pe Filtryj po Data preygetowania Data padpisania Data ostatniege Filtruj pe
Nr umowy Data utworzenia umowy umawy aneksu Wioskodawca
Filtruj po Filtruj pa Filtruj po Filtruj po
Podopleczny Nr winkosku Status umowy Oddzial
Tt ¥ baea Data Data
Zaznacx widoczne N umowy T aei PrIyROtowWania podpisanda ostatnhage Wrvieskodawea Akcja
- umowy aneksu

s KA

@ Crat e o 2 h Wylwietane rRSraS | mowa podpisat = Poprrednia

Rysunek 149 Filtrowanie umoéw — filtr ,,W podpisie Ksiggowosci”

Dodatkowo dostgpny jest przycisk: ,,Wyczys¢ filtry”, ktéory umozliwia usunigcie przez uzytkownika da-

nych wprowadzonych w polach filtréw.

R Wyczysc filtry

Rysunek 150 Przycisk ,,Wyczys¢ filtry", pozwalajacy na usunigcie wynikow filtrowania umow

Podpisywanie wielu uméw rownoczesnie przez Pracownika Ksiggowosci

W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$¢ umozliwiajagca w module PFRON podpisywanie wielu uméw
rownoczesnie. Funkcjonalno$¢ ta dotyczy wnioskow ,,Mobilno$¢ osob z niepetnosprawnoscia” i jest dostgpna dla

Uzytkownika o roli Pracownik Ksiggowosci.
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Aby utatwi¢ proces podpisywania uméw lub anekséw dla wnioskdéw ,,Mobilno$¢ 0séb z niepelnosprawno-

$cig”, Pracownik Ksiegowosci w module PFRON moze skorzysta¢ z opcji wezesniejszego zaznaczenia kilku wy-
branych dokumentdw, ktére nastepnie podpisze grupowo uzywajac jednokrotnie podpisu kwalifikowanego.

W tym celu po wybraniu z lewego menu pozycji ,,Umowy/Do podpisania” lub ,,Aneksy/Do podpisania”,
powinien zaznaczy¢ dokumenty do podpisu. Odbywa si¢ to za pomoca checkboxa, znajdujacego si¢ po lewej stronie

elementow wyswietlonej listy wynikow.

2 & ‘o
= -
==
- 1] - et prapgptoms Doin cuiinige Dol wplewm s a - Top mruosaas i -
aoa
I
1]

Rysunek 151 Wyszukiwanie i zaznaczanie dokumentéw do podpisu

Po zaznaczeniu kilku umow na liscie za pomoca przycisku typu checkbox i wyborze wspomnianego przy-

cisku, system otwiera okno modalne. Wszystkie wybrane umowy sa w nim wyswietlone w formie tabeli.

Po wybraniu umoéow do podpisu i kliknigciu przycisku: ,,Podpis wiele”, nastepuje przekierowanie do okna

modalnego z mozliwoscia zaakceptowania wyboru.

Rysunek 152 Przycisk: ,,Podpisz wiele”, umozliwiajacy podpisywanie wielu umoéw réwnoczesnie
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Rysunek 153 Okno dialogowe potwierdzenia checi podpisania zaznaczonych dokumentow

Na tym etapie sg dostepne nastepujace przyciski: ,,Powro6t” oraz ,,Zapisz”. Wybranie przycisku: ,,Zapisz” jest ko-
nieczne, by przejs¢ do podpisania umowy, natomiast wybranie przycisku: ,,Powrot” powoduje przekierowanie uzyt-

kownika do listy: ,,Wszystkie umowy” bez podpisania wybranych umow.

Podpisz certyfikatem i wyslij

Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij

Anuluj

Rysunek 154 Okno modalne podpisywania i wysylania umowy

W przypadku powyzszej funkcjonalnosci mozliwe jest podpisywanie dokumentéw jedynie podpisem elek-

tronicznym.

W oknie modalnym Pracownik Ksiggowosci w polu: ,,Data podpisu umowy” moze wskaza¢ dat¢ podpisu. Domysl-

nie system wpisuje tam aktualng dat¢ w formacie: RRRR-MM-DD.
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Rysunek 155 Elementy widoku listy uméow lub aneksow

Listy: ,,Umowy do podpisania” i ,,Wszystkie umowy” zawieraja nast¢pujace kolumny:

Zaznacz widoczne — pozwala zaznaczy¢ wszystkie elementy widoczne na ekranie jednym kliknigciem

Nr umowy — wyswietla numer umowy

Data przygotowania umowy — wyswietla dat¢ przygotowania umowy (w formacie: RRRR-MM-DD),

Data ostatniego aneksu — wyswietla date ostatniego aneksu dla tej umowy o ile istnieje (w formacie: RRRR-
MM-DD)

Whioskodawca — wyswietla nazwe wnioskodawcy,

Podopieczny — wyswietla nazwe podopiecznego o ile jest wskazany,

Nr wniosku — wyswietla numer wniosku do ktorego jest stworzona dana umowa,

Oddzial — wyswietla oddzial SAM do ktdrego skierowano wniosek,
Akcja — wyswietlane tu sa dodatkowe ikonki akcji.
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Wy Data od Data do: Numer aneksu
Filtrowanie danych w tabell
Fatruf po Filtruy po Filtrj pe
welaskoduwea Redopwsctny Nr wnissh
Filtru po
ddaisl
A ¥ Data Dt Data
Zammacs widocane Nr umawy o e perygotowania podpania cntatnigo [rr— Pedoguecary Akcja
umawry umary aneku

Rysunek 156 Kolumny widoczne na liscie wszystkich umow

Lista ,,Wszystkie Umowy” zawiera dodatkowo:
Data utworzenia — wyswietla datg utworzenia — wy$wietla dat¢ utworzenia umowy
Data podpisania umowy — wyswietla dat¢ podpisania umowy przez ostatnia wymagang osobe (wnioskodawcg)

Status umowy — wyswietla status umowy.

Lista ,,Umowy do podpisania” zawiera dodatkowo:

Data wyslania do zatwierdzenia — wyswietla date wystania dokumentu do zatwierdzenia (w formacie: RRRR-
MM-DD), jest to data przestania umowy z Oddziatu SAM do Pracownika Ksiggowosci,
Typ wniosku — wyswietla typ wniosku,

symiolem * 53 wymagane.

Filtry zaawansowane

Data od: Data do: Numer aneksu:

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj pa
Filtruj po Data przygotowania Data ostatniego Data wyslania do Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
NF umowy umowy aneksu z zenia J Podapieczny Nr whiosku Typ wniosku
Filtruj po
Oddziat
Ir
Zarnacz widoczne Nrumowy  Data priygofowania umowy — Dataostatniego ancksu  Data wyslania do zatwierdzenia  Wnioskodawca  Podopieczny  Nrwniosku  Typwniosku  Oddzial  Akca

Rysunek 157 Sekcja ,,Umowy do podpisania” oraz dostgpne w niej filtry
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Dostepne sa tutaj nastepujace akcje:

Podglad umowy - pozwala na podglad umowy, po jej wybraniu uzytkownik zostanie przekierowany do formula-
rza umowy bez mozliwos$ci edycji danych umowy,

Drukuj do PDF - umozliwia pobranie pliku w formacie PDF,

Edytuj - akcja umozliwiajaca edycje umowy, po jej wybraniu uzytkownik Ksiggowosci bedzie miatl mozliwosé
podpisania umowy,

Pobierz XML - akcja dostepna dla uméw, np. o statusie: ,,Umowa do podpisania”.

Rysunek 158 Akcja ,,Pobierz xml" dla umowy do podpisania

Gdy wyswietlana lista umow jest duza, mozna sobie jg zawezi¢ stosujac nastepujace filtry widoczne nad lista:

Filtruj po Nr umowy - pokazuje dokumenty zawierajace fragment wpisanego numeru umowy,

Filtruj po Data przygotowania umowy - dat¢ nalezy wprowadzi¢ w formacie: RRRR-MM-DD,

Filtruj po Data wysl. do zatwierdzenia - dat¢ nalezy wprowadzi¢ w formacie: RRRR-MM-DD (dotyczy listy
,,Umowy do podpisania),

Filtruj po Data podpisania umowy - dat¢ nalezy wprowadzi¢ w formacie: RRRR-MM-DD (dotyczy listy
,,Wszystkie umowy),

Filtruj po Data ostatniego aneksu - dat¢ nalezy wprowadzi¢ w formacie: RRRR-MM-DD,

Filtruj po Wnioskodaweca - filtruje po fragmencie nazwy wnioskodawcy,

Filtruj po Podopieczny — filtruje po fragmencie nazwy podopiecznego,

Filtruj po Nr wniosku - filtruje po fragmencie numeru wniosku dla ktérego stworzono umowe

Filtruj po Status umowy - filtruje po statusie umowy (dotyczy listy ,,Wszystkie umowy”),

Filtruj po typ wniosku - filtruje po typie wniosku (dotyczy listy ,,Umowy d podpisania”)

Filtruj po Oddziat - filtruje po fragmencie nazwy oddziatu ktory obstuguje wniosek.

Sekcja ,,Filtry zaawansowane” zawiera nastepujace pola:

Data od: - pozwala wyszukiwa¢ wg. daty umowy/aneksu w zadanym okresie,
Data do: - pozwala wyszukiwa¢ wg. daty umowy/aneksu w zadanym okresie,

Numer aneksu — pozwala wyszuka¢ umowy wg. numeru skojarzonego z nim aneksu.
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Filtry zaawansowane

Data od Data do Numer aneksu

rrrr-mm-dd rrrr-rm-dd

Rysunek 159 Sekcja Filtry zaawansowane

W przypadku anekséw zawieranych do uméw uzytkownik ma do dyspozycji listy:
» Wszystkie aneksy”
oraz

»Do podpisania”.

Strona glowna - Lista wszystkichuméw - Wszystkie umowy
{7y strona gldwna

Wiadomosci
Aneksy

i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.
Wszystkie aneksy

Do podpisania Filtry zaawansowane

Rysunek 160 Listy: ,,Wszystkie aneksy" oraz ,,Do podpisania"

Listy ,,Aneksy do podpisania” i ,,Wszystkie aneksy” zawierajg nastgpujace wspolne kolumny:

Zaznacz widoczne — pozwala zaznaczy¢ wszystkie elementy widoczne na ekranie jednym kliknigciem

Nr aneksu — wyswietla numer aneksu
Nr umowy — wyswietla numer umowy dla ktorej przygotowano aneks

Nr wniosku — wy$wietla numer wniosku do ktérego jest stworzona dany aneks,

Data przygotowania aneksu — wyswietla datg przygotowania umowy (w formacie: RRRR-MM-DD),

Oddzial — wys$wietla oddziat SAM do ktdérego skierowano aneks,

Akcja — wyswietlane tu sg dodatkowe ikonki akcji
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Lista ,,Wszystkie Aneksy” zawiera dodatkowo:

Data podpisania aneksu — wyswietla date podpisania aneksu przez ostatniag wymagang osobe¢ (wnioskodawce)

Status aneksu — wyswietla status aneksu.

Podpis wieke

Rysunek 161 Kolumny w sekcji ,,Wszystkie aneksy"

Lista ,,Ancksy do podpisania” zawiera dodatkowo:

Data wyslania do podpisu — wyswietla date wystania dokumentu do zatwierdzenia (w formacie: RRRR-MM-
DD), jest to data przestania umowy z Oddzialu SAM do Pracownika Ksiggowosci,

Dostepne sa tutaj nastepujace akcje:

Podglad - umozliwia podglad danych aneksu bez mozliwosci jego edycji,

Edytuj - umozliwia podglad danych aneksu z mozliwoscia edycji tych danych,

Drukuj do PDF - umozliwia pobranie pliku w formacie PDF,

Pokaz informacje o podpisie - umozliwia wyswietlenie uzytkownikowi danych podpisu elektronicznego,
Przejdz do umowy - przekierowuje uzytkownika do umowy, do ktorej zatgczony jest aneks,

Pobierz XML - akcja dostepna jest dla umdw o statusie: ,,Umowa podpisana”, dla Pracownika Ksiggowosci wi-

doczne sa wszystkie podpisy ztozone na dokumencie.
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Oddziat

2025-01-31 \ d ﬂ E

Oddzial

2025-01-30 2025-01-30 ! ﬂ E

Rysunek 162 Akcje dostgpne dla anekséw w module PFRON

Gdy wyswietlana lista aneksow jest duza, mozna sobie ja zawezi¢ stosujac nastgpujace filtry widoczne nad lista:

Filtruj po Nr aneksu — pokazuje dokumenty zawierajace fragment wpisanego numeru aneksu,
Filtruj po Nr umowy — pokazuje dokumenty zawierajace fragment wpisanego numeru umowy dla ktorej utwo-
rzono aneks,

Filtruj po Nr wniosku — filtruje po fragmencie numeru wniosku dla ktérego stworzono aneks

Filtruj po Data przygotowania aneksu - dat¢ nalezy wprowadzi¢ w formacie: RRRR-MM-DD,
Filtruj po Data wysl. do podpisu - dat¢ nalezy wprowadzi¢ w formacie: RRRR-MM-DD (dotyczy listy ,,Aneksy
do podpisania),

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Data przygotowania Filtruj po Filtruj po

Nr aneksu Nr umowy Nr wniosku aneksu Data wyst. do pedpisu Oddzial

rrrr-mm-dd 2025.02.05

Rysunek 163 Filtr dla aneksow po dacie wystania do podpisu.

Filtruj po Data podpisania aneksu - dat¢ nalezy wprowadzi¢ w formacie: RRRR-MM-DD (dotyczy listy
,,Wszystkie aneksy),

Filtruj po Status aneksu - filtruje po statusie umowy (dotyczy listy ,,Wszystkie aneksy”),
Filtruj po Oddzial - filtruje po fragmencie nazwy oddziatu ktéry obstuguje wniosek.

Sekcja ,,Filtry zaawansowane” zawiera nastgpujace pola:

Data od: - pozwala wyszukiwa¢ wg. daty umowy/aneksu w zadanym okresie,

Data do: - pozwala wyszukiwa¢ wg. daty umowy/aneksu w zadanym okresie,
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Rysunek 164 Lista z aneksami do podpisania
Dla aneks6w na obu wspomnianych powyzej listach dostgpna jest takze opcja ,,Podpisz wiele”, umozliwia-
jace rownoczesne podpisanie wielu aneksow (dziatanie analogiczne, jak w przypadku podpisywania wielu umow —

proces zostat opisany powyzej na przyktadzie umow).

6.8 Podpisywanie pism
W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wlaczenie oraz wytaczenie opcji podpisywania
pism do wnioskdw o wypozyczenie sprzetu. Uzytkownik z rolg Administrator Systemu moze wigczy¢ lub wylaczyé
podpisywanie pism w obrebie edytowanej jednostki.
Podczas edycji danych jednostki Administrator Systemu a mozliwo$¢ ustawienia jednego z trzech parame-
trow w polu ,,Czy podpisanie pisma jest wymagane do zatwierdzenia i wyslania?””:
o Tak — pisma sg zatwierdzane tylko z podpisem
e Nie — pisma sg zatwierdzane tylko bez podpisu
o Decyzja uzytkownika — podczas zatwierdzania dokumentu Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru,
czy pismo bedzie zatwierdzone z podpisem, czy bez

W celu ustawienia odpowiedniego parametru dotyczacego podpisywania pism w obrebie jednostki nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke e w sekcji menu nawigacyjnego.
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Rysunek 165 Menu nawigacyjne — sekcja ,,Rejestry”
Realizator
Wybra¢ przycisk = 2

Zostanie wyswietlona lista Realizatorow.
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Rysunek 166 Lista Realizatorow

3. Wybra¢ przycisk akgc;ji n przy wybranym Oddziale Wojew6dzkim CIDON.

System wys$wietli widok edycji Realizatora.

Podpisywanie dokumentow

4. Przejs¢ do zaktadki

5. Przejs¢ do sekgji ,Podpisywanie pism”.

[T

Nanie pism

Czy podpisanie plsma jest wymagane do zatwierdzenla | wystania?™:

I;«:yqa ufylkownika
Rysunek 167 Podpisywanie dokumentéw - sekcja "Podpisywanie pism"

6. Wybrac z listy odpowiedni parametr.

7ani
7. Klikng¢ przycisk , aby zapisa¢ wybrany sposob zatwierdzania pism lub przycisk

Anuluj P . . .
, aby opusci¢ widok bez zapisania wprowadzonych zmian.

6.9 Wygenerowanie raportow

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajaca wygenerowanie wybranego raportu. Czynnosci

te mogg wykona¢ Uzytkownicy z rolg: Administrator systemu, PFRON-podstawowy i PFRON-rozszerzony.

W celu wygenerowania raportu nalezy:

_Raporty,

1. Rozwing¢ zaktadke * w sekcji menu nawigacyjnego.
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2. Klikngé przycisk - Raporty .

Zostanie wyswietlona lista raportéw mozliwych do wyboru.

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj pa Filtruj po Filtrj po Filtruj pe

Numer Nazwa Obiszar Typ raportu
M Mania Cizad Ty raperti Akija
1 \wnizsak 0 praekazanie Srodicv Panstwowmega Funduszy Rehabilsac)l Osth Mapsinasprawnych - S3manad wojmwocz A [+ ]
\Winiosak 0 praskazanis Srodicve Panstwouwega FUndusTu Rehabiltac] Osth Mepeinasprawnych - S3martad powiatowy = [ + |
fiws PFRON do 5amarzadow terytorialnych =) [ + |
: = €
[ 1 - TRSTAWISIER WE POWiatOW SR
7 WyKaz priekasa ik pomiaowych 7 wwaglednieniem podtzia na missie S
Pykad prIekars DT W ROWMTWYTN T uwzglednieniam podzish na miesoe | Srukurg A [ + |

Rysunek 168 Przyktadowa lista raportow

3. Wyszuka¢ raport, ktéry ma zosta¢ wygenerowany i kliknaé¢ przycisk przy wybranym raporcie.
Zostanie wys$wietlony formularz zawierajacy liste wygenerowanych dotychczas raportow wybranego ro-

dzaju.

Filorowanie danych w tabell

Filruj po Filtr] po Filer) pe Flitruj pe Fibtruj pa Filtruj pe Fibtruj po Filtryj pe Filtruj pa
Data Imig y Data od Data de Wersja Status Data wygenorowanla  Zakres danyeh
Data utworzenia Imig ubythownika Marwizko utythownita Data o Data do Wersja  Status Zakres darych Akcja
23-12-18 154505 i 1

50 Perwist Bydgoszer

307 Powat olecki

244 Powist starogardik

1 Powiat boleshawsieck

Rysunek 169 Przyktadowa lista wygenerowanych raportow

4. Kliknaé przycisk Zle¢ obliczenie raportu ‘
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Zostanie wyswietlony formularz wprowadzania kryteriow generowanego raportu.

5. Uzupelni¢ wymagane pola kryteriow generowanego raportu zgodnie z etykietami je opisujacymi.

G :
6. Klikna¢ przycisk .

7. Uzytkownik zostanie przekierowany do listy wczesniej wygenerowanych raportow i pojawi si¢ komunikat

informujacy o tym, ze pomy$lnie zlecono wygenerowanie raportu:

Pomysinie zlecono wygenerowanie raportu

Rysunek 170 Komunikat: Pomyslnie zlecono wygenerowanie raportu

Raport, ktéry zostanie wygenerowany ma status ,,Oczekujacy”. Po wygenerowaniu otrzyma status ,,Wygenero-

wany”.

IS 20000 Wygererowania Fapory

g
L
H
g
i
3
¥
3

& W | e
Filtru| ps Filtruj pa Filtruj po Flltryj po Filtruj pa Filtru) po Flltra| pe Flitruj po Filtruj pa
Data utworzenda imig utyticownika Nazwisko utythownlka  Data od Data do Wersja Status Data wygenerowanka  Zakres danych
Data utworzenia il uEytkownika Mazviskn ulytioowmib Data oo Data do Wersja Status Data wygenerowaria Zakres darmych. Akcja
=== [ & |
== @ |

Rysunek 171 Oczekiwanie na wygenerowanie raportu

Aktualizacja statusu raportu wymaga odswiezenia strony, albo przetadowania listy. Po wygenerowaniu
status raportu zostanie zmieniony na ,Wygenerowany” a Uzytkownik otrzyma powiadomienie o

zakonczeniu tego procesu:
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*

Mowych powiadomien: 27 WsZzystkie

il
W systemie zostat 23092022
wWygenerowany raport 6
W systemie zostat 23092022

WygEenerowany raport 43

W systemie zostat 2apooopzo
wygenerowany rapor 44

Rysunek 172 Powiadomienie o wygenerowanym raporcie

Filtrowanle danych w tabel|

Filtruj pa Filtruj pa Filtru po Filtruj pa Fibtruj pa Filtry po Filtry) pe Flitru| pe Filtruj pe.
Data utworzonla Imig urytkownika Nazwiskn urythownika  Data od Data de Wersja Status Data wygenerowanla  Zakres danych
Drata utwinrzenis i uytkownika Maswiske ubythowniks Data od Dats do Werss Status Dats wygeEnerowania Zskres danych Akrja

== [ @ ]
=3 [ @
=== [ @ ]
=== [ @ ]
(2[5}

Rysunek 173 Lista wygenerowanych raportow

8. Na liScie przy wygenerowanym raporcie klikngé przycisk zapisywania raportu w zadanym formacie w

pliku:

- plik w formacie CSV,

- plik Ms Excel w formacie XLS,

- plik Ms Word w formacie DOC,

- plik w formacie XML,

EEEEE

- plik w formacie PDF.

Zostanie wyswietlone okno z komunikatem do eksportu raportu do wskazanego formatu pliku.
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Raport jest gotowy do pobrania

Rysunek 174 Komunikat o raporcie gotowym do eksportu

Eksport
Nalezy kliknaé przycisk w celu potwierdzenia checi wyeksportowania raportu do wskazanego formatu.

Zostanie wyswietlone okno umozliwiajace otwarcie badz zapisanie pliku z raportem w wybranym formacie.

Anulyj
Kliknigcie przycisku - spowoduje zamknigcie okna bez eksportowania raportu do wskazanego formatu.

Wybra¢ opcje Otworz i potwierdzi¢ klikajac przycisk OK, badz zapisaé plik z wygenerowanym raportem na dysku

i go otworzy¢. Zostanie wyswietlony plik w wybranym formacie z zapisanymi danymi wygenerowanego raportu.

6.10 Usunigcie wygenerowanego raportu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca usunigcie wybranego raportu. Na licie wyge-
nerowanych raportow dostepna jest akcja ,,Usun wygenerowany raport”. Akcja jest dostgpna zarowno dla raportow

wygenerowanych jak i w trakcie generowania.

W celu usunigcia raportu nalezy:

Ra
1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

{m Strona giéwna
Wiadomosd

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkéw PFRON
Ankiety
Wypozyczalnia

Limity PFRON

Sprawozdawczose SWA
Pomoc

£ Administracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 175 Menu nawigacyjne - raporty
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2. Kliknaé przycisk

= Raporty

Zostanie wyswietlona lista raportow.

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj pa
Numes

Filtruj pe
Typ raportu

Filltruj pa
Nazwa

Filtrig po
Obiszar

Obszar

Manwa

Mumes

E
*

Ty rapertu

CCODECQCEoEEoQpE

Rysunek 176 Lista dostgpnych dla Realizatora raportow

3.  Wyszuka¢ raport, ktéory ma zosta¢ wygenerowany i klikna¢ przycisk u przy wybranym raporcie.

Zostanie wyswietlony formularz zawierajacy liste¢ wygenerowanych dotychczas raportéow wybranego ro-

dzaju.

& Wygenerowane raporty - 19. Pilotazowy program "Aktywny samorzad”

- wykaz danych sprawozdawczych

Filtrowanie danych w tabeli

x Wyczydt ey

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Fittruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Data utworzenda Imig uiytkownika Nazwisko uiytkownika Dataod Data do Wersja Status Data wygenerowania
r-rrim-dd rrrremm-dd rrrrmm-dd
Data Imig uzy y Data od Data do Wersja Status Data wygenerowania Akgja

20231027 190435 Magdalena Realizator 00N 031027 W2 [ wrsassowase | 2023-10-27 18:05:00 EBE D
20230918 1137:28  Magdalena Realizator 0220901 20230518 w2 EEmmm  0oe1s a0 2fa]e]
202210-1913.0255 Magdaiena Realizator 202210401 20221049 w2 2022-1019 13:03:02 BaE R
2022-10-19 124814 Magdahena Realizator 2022-01-M 0221018 2 [ wrassnouasa | 2022-10-19 12:51:02 BE
203210-1309.0107  Magdalena Realizator 2022-10-M 02210413 2 | wrcsseenovinse | 2022-10-13 09:03.01 EIE
Rekordy 1 do Sz 14 Wyiwietarie rekorddw 5 N — Pogezednia - 2 3 basmepna—

Rysunek 177 Lista wygenerowanych raportéw nr 19. Raport realizacji rodkow PFRON przez Samorzady zagregowane do
wojewodztw

4. Klikna¢ przycisk n

5. System wys$wietli okno potwierdzenia operacji z ostrzezeniem o nieodwracalnosci usunigcia raportu.
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Potwierdzenie operacji

Usuniecie wygenerowanego raportu jest czynnoscig nieodwracalna. Czy
potwierdzasz zamiar usuniecia wygenerowanego raportu?

IAn.Jl Llj

Rysunek 178 Potwierdzenie operacji usunigcia raportu

nuluj

6. Klikna¢ przycisk , aby usung¢ trwale wybrany raport lub przycisk , aby zamkna¢ ono

bez usunigcia raportu.
7. Po potwierdzeniu usunigcia raportu system wyswietli komunikat ,,Raport zostat usunigty”, a raport nie

bedzie juz widoczny na liscie.

6.11 Przypisanie Uzytkownika do jednostki

Przypisanie Uzytkownika do jednostki mozliwej jest dla Uzytkownika w roli Administrator systemu oraz

PFRON Rozszerzony.
Funkcjonalno$¢ dostgpna jest:

e 7z okna ,Rejestr Realizator6w” po zaznaczeniu wybranych jednostek i wybraniu akcji ,,Przypisz

Uzytkownika”, a nastgpnie wskazaniu Uzytkownika w oknie ,,Przypisanie Uzytkownika”,

e po wybraniu w oknie ,,Rejestr Realizatoréw” akcji ,,Edytuj” i wybraniu Uzytkownika w polu

,,Przypisane do Uzytkownika” w oknie danych Realizatora.

Pierwszy z powyzszych sposobow umozliwia przypisanie wybranego Uzytkownika do wielu jednostek za

jednym razem, natomiast drugi umozliwia przypisanie Uzytkownika do jednej, aktualnie edytowanej jednostki.

Przypisanie Uzytkownika zostato opisane w rozdziale 7.2.6

6.12 Edycja wlasnego konta

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajagca edytowanie danych zalogowanego Uzytkow-

nika.

W celu edycji danych wlasnego konta nalezy:

Edycja konta

1. Klikna¢ przycisk w sekcji menu nawigacyjnego badz w nagtéwku formularza klikngé

01 Edvcia konta

w nazwe¢ Uzytkownika i w rozwinigtej liscie kliknaé przycisk

2. Zostanie wyswietlony formularz edycji danych konta zalogowanego Uzytkownika.
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3. Edytowac¢ dane konta Uzytkownika, wpisujac warto$ci zgodne z etykietami je opisujacymi. Zaznaczy¢ lub

nie zapamietywanie filtrow i sortowan oraz liczby rekordow na listach.

4. Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswietle-

. . Zapisano pomysinie
niem przez system komunikatu .

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania

wprowadzonych zmian.

6.13 Zgtaszanie incydentow

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajaca zgloszenie problemu zwigzanego z funkcjono-

waniem systemu SOW.

W celu zgloszenia incydentu nalezy:

z

BNS 5

I
=
A0

Brq qni

Formularz zgtoszeniowy
lub w celu

1. Z poziomu okna logowania do systemu SOW klikna¢ przycisk

rozwini¢cia formularza.
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Formularz zgtoszeniowy -

Imig i Nazwisko"™

E-mail”

Powiat”

Numer telefonu”

Temat zgloszenia”™

Opis zgloszenia”

Potacz ik Wytherz piki | Nie wybrano pik

Administratorem danych osobowych jest Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych z siedzibg w Warszawie, Al. Jana Pawia 1l 13, 00-828 Warszawa.
Dane sa przetwarzane w celu przyjecia oraz rozpatrzenia zgioszenia. Szczegbiowe
informacie o przetwarzaniu danych osobowych, w tym o prawach przystugujacych
osobom fizycznych, dostepne sg TUTAJ

Rysunek 179 Formularz — Zglo$ sugesti¢ lub btad

Wypehi¢ wszystkie pola na formularzu do zgloszenia incydentu, wpisujac wartosci zgodne z etykietami je

opisujacymi.

. . slij zgtoszenie . . ..
Klikna¢ przycisk e w celu przekazania wypetnionego formularza do zgloszenia in-

cydentu do pracownikéw PFRON.

Anuluj . . . .
Kliknigcie przycisku i spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania wprowadzonych

zmian.
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7 Administrator systemu
Administrator systemu posiada szereg uprawnien umozliwiajagcych mu migdzy innymi:
e edycje danych wlasnego konta w tym zmiang hasta,
e tworzenie kont Administratora systemu,
e tworzenie kont Uzytkownikoéw PFRON nizszego szczebla,
e tworzenie kont i aktualizacja Organizatoréw
e tworzenie i aktualizacja O$rodkow
e zarzadzanie kontami nizszego szczebla:
o tworzenie i edycja danych Uzytkownika,
o resetowanie hasla,
o aktywacja i dezaktywacja konta,
o usuwanie konta,

e zarzadzanie pomocg dla Uzytkownikow, tj. dodawaniem, edycjg i usuwaniem pomocy kontekstowe;j

dla poszczegolnych ekrandow, pozycji listy najczgsciej zadawanych pytan oraz plikow pomocy.

e wykonywanie wszystkich operacji zgodnie z zestawem uprawnien Uzytkownika Modulu Realizatora,
ktoére zostaly opisane w rozdziale 5 (5. Modut Realizatora) w dokumencie ,,PUW — Podrecznik Uzyt-

kownika wewnetrznego™.

7.1 Wiadomosci systemowe
Administrator systemu ma mozliwo$¢ wprowadzania komunikatéw systemowych.

7.1.1 Dodanie nowej wiadomosci systemowej

W celu wprowadzenia komunikatu nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.

2. Kliknaé przycisk M Wiadomosdi systemowe

3. System wys$wietli list¢ wiadomosci systemowych.
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Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj po Filtruj po
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Wyslane do Wystana da Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia Temat wiadomoscl Odblorcow (e-maill) {powladomienia) Data watnosci Status Data zakoncrenia wysytki
’
Data utworzenia Temat wisdomasci odbiorcow e ::’::‘:‘:‘:u‘:mm Data wanotc Status  Data zakoficzenia wysylki akcja
a 2022.12.28 (=] /]
) 202212.28 =
! =
5 : =
0 (=] /]8]
& 3 20221231 | = |
& 20221222 n
20221219 064352 2 20221231 =
20221218 153158 1 20221224 (= |
20221218 133535 1 20221224 | = |

Rysunek 180 Lista Wiadomosci systemowe

. . . + Nowa wiadomosce systermowa
0 Wik praycsk IR

Otwarty zostanie formularz nowej wiadomosci systemowe;.

Wiadomedd

1Pols cenacrone symbolem * 53 wymagans,

[] wyslij jako e-mai [ wiytwietl jsko wiadomasé systemows

Temat wiadomosci systemowe] / e-mail*:

Tredé®:

Dopuszeczalne sa pliki typu: JPG, POF, XLS, XLSX, DOC, DOCK, ZIP oraz SRF Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zalgcznik (Wyblerz plikj*:

Plik

Rysunek 181 Formularz nowej wiadomosci systemowe;j
5. Uzupetnié¢ pola:
o Wysdlij jako e-mail — pole wyboru
o Wyslij jako wiadomos¢ systemowa — pole wyboru.
Nalezy zaznaczy¢ co najmniej jedno pole wyboru.

e Temat wiadomosci systemowej/email — pole do wprowadzenia tresci tematu wiadomosci
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e  Obowigzuje do — pole do uzupelnienia dla wiadomosci przesyltanych jako systemowe

e Tres¢ — pole do uzupehienia o tres¢ wiadomosci

Wybierz plik ) ) ) ) ) o
. - przycisk dodawania zatacznikoéw do tresci powiadomienia; Dopuszczalne sa

pliki typu: PDF, JPG, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to:
20 MB

. m - przycisk wydruku wiadomosci systemowe;j
Klikng¢ przycisk .

6.
7. Powiadomienie zostanie zapisane co potwierdzi komunikat ,Wiadomos$¢ zostata zapisana.”
Dodatkowo pojawi sie informacja o] utworzeni wiadomosci systemowej
Wiadomosc systemowa utworzona w dniu 2020-12-17 13:23:36 przez Nazwisko Imie
Po zapisaniu wiadomosci dodawana jest zaktadka Odbiorcy.
7.1.2 Edycja wiadomoSci systemowych
W celu edycji wiadomosci systemowych nalezy:
1. Rozwina¢ zaktadke W menu nawigacyjnym
2. Klikngé przycisk M Wiadomosdi systemowe
System wyswietli list¢ wiadomosci systemowych.
3. Przy wybranej wiadomosci z listy kliknag¢ przycisk .
System wyswietli formularz wiadomosci w trybie edycji.
7.1.3 Uzupelnienie listy odbiorcow
W celu uzupetnienia listy odbiorcéw nalezy wykona¢ czynnos$ci opisane w rozdziale 7.1.1 lub 7.1.2, a
nastepnie:
1. W formularzu wiadomosci przejs¢ na zaktadke Odbiorcy.
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Strona gitwna - Wiadomosci - Wiadomodd systemowe - Edyda wiadomodd systemowe]

™ Edycla wiadomoscl sy

+ Dodajgrupg

Filtrowanie danych w tabeli

¥ Wiy
Filtruj po
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filruj po Filtruj po Filtruj po Miasto (Wnioskodawca)
Grupa odbiorcow Rola odbiorcéw Adres e-mail wyslano Data wyslania Imig Nazwisko Jednostka (Realizator)
Miasta (Wnioskodawca)
Grupa odblorcow Rola edblorcow Adres e-rail stano Data wyslania Im Mazwisko Akcja
Wy "y e Jednostka (Realizator) .
Brak wynikiw
Aekardiw Wybwietiarie rekorddw 20 %

— Poprzedniy  Nastepna —

Rysunek 182 Edycja wiadomosci systemowej — Odbiorcy

=+ Dodaj grupe odbiorcow
2. Kliknaé przycisk .

Zostanie wy$wietlona lista dodawania grup adresatow.

Soroea s Wpdormeds  Wiadoeoic patwroes o wetomi! | Deieares gy stresse

Obzar®

Pracownik Ksisgowosc

") Wazysoy 2 PFRON

Rysunek 183 Dodawanie grupy adresatow wiadomosci systemowej

Okno sktada si¢ z trzech grup radio-buttonow.

e  Grupa adresatow — lista obowigzkowa, przynajmniej jedna z wartosci musi by¢ wybrana.

o Whnioskodawcy — wybdr wszystkich aktywnych Wnioskodawcow zdefiniowanych w systemie
o Realizatorzy — wszyscy Realizatorzy lub zawegzeni do wybranej roli w nastgpnej liscie

o PFRON —wszyscy Uzytkownicy PFRON lub zawezeni do wybranej roli w nastgpne;j liScie

o

Organizatorzy — wszyscy Organizatorzy lub zawezeni do wybranej roli w nastgpne;j liScie
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o Wszyscy — wszyscy Uzytkownicy systemu Wnioskodawcy, Realizatorzy, PFRON

Rola adresata — lista zalezna od wybranej grupy adresatow

o Realizatorzy

Administrator Realizatora

Realizator podstawowy

Realizator rozszerzony

Pracownik OWiT

Reha-Manager

Pracownik Oddziatu

Realizator Ksiggowos¢

Realizator Dyrektor

Pracownik Oddziatu SAM Podstawowy
Pracownik Oddziatu SAM Rozszerzony
Administrator Oddziatu SAM

Wszyscy Realizatorzy

Administrator systemu
PFRON Raporty
Konsultant Infolinii
PFRON Podstawowy
PFRON Rozszerzony
PFRON-specjalistyczny
Pracownik biura
Pracownik ksiegowosci

Wszyscy z PFRON

o Organizatorzy

Organizator podstawowy
Administrator Organizatora

Wszyscy Organizatorzy
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b)

jewodztwa

o dolnoslaskie

o kujawsko-pomorskie
o lubelskie

o lubuskie

o todzkie

o malopolskie

o mazowieckie

o opolskie

o podkarpackie

o podlaskie

o pomorskie

o S$laskie

o S$wietokrzyskie

o warminsko-mazurskie
o wielkopolskie

o zachodniopomorskie
o wszystkie

Po wskazaniu obiorcoéw klikng¢ przycisk .

Pojawi si¢ komunikat ,,Grupa odbiorcoOw zostata dodana.”, a na liscie Odbiorcow pojawia si¢ wpisy po-

szczegolnych 0sob.

Usunie¢cie wiadomosci systemowej

W celu usunigcia wiadomosci systemowej nalezy:

Rozwina¢ zaktadke W menu nawigacyjnym

Klikna¢ przycisk

M Wiadomosdi systemowe

System wyswietli liste wiadomosci systemowych.

Obszar — pozwala na zawezenie wybranej grupy adresatow (Realizatorzy) do wybranego obszaru wo-
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c¢) Przy wybranej wiadomosci z listy klikna¢ przycisk n
Pojawi si¢ komunikat ,,Wiadomos¢ zostata usunigta wraz z odbiorcami.”
7.1.5 Wysylka wiadomosci systemowej

W celu wystania wiadomosci systemowej po jej utworzeniu i uzupetieniu listy odbiorcow nalezy:

a) Rozwinaé zaktadke W menu nawigacyjnym

b) Kliknaé przycisk ™ Wiadomosci systemowe

System wys$wietli liste wiadomosci systemowych.

¢) Na liScie wybra¢ dostepny przycisk n

System wys$wietli komunikat potwierdzenia operacji.

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno checesz rozpoczac wysytanie/publikacje wiadomosci?
Dalsza edycja tematu i tresci zostanie zablokowana.

Wiadomosc nie zostanie wystana natychmiast, wysytka nastapi wraz z
harmonogramem wysytek wiadomosci. Po zakonczeniu wysytki status

wiadomosci zostanie zmieniony na tej stronie.

Kontynuowac?

Anul)

Rysunek 184 Komunikat potwierdzenia operacji wysytki wiadomosci systemowej

Po jego potwierdzeniu przyciskiem zmieniony zostaje status wiadomos$ci na ,,przetwarzany” pojawia si¢

komunikat ,,Wiadomo$¢ zostala zlecona do wystania.”.

Na wiadomosci systemowe Odbiorcy nie mogga odpowiadaé.

7.2 Zarzadzanie jednostkami PFRON, JST i SJO

Administrator systemu w module PFRON odpowiedzialny jest za zarzadzanie jednostkami w ponizszym

zakresie:
a) Dodawania nowych jednostek samorzadu terytorialnego,
b) Edycji istniejacych jednostek,

¢) Podgladu szczegdtow jednostek,
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d) Dezaktywacji wybranych jednostek,
e) Aktywacji dezaktywowanych jednostek,
f) Przypisanie Uzytkownika.

Dodanie nowej jednostki samorzadu terytorialnego jest pierwsza czynno$cig przy tworzeniu struktur w
jednostki w systemie SOW. Uzytkownik Administrator systemu jest odpowiedzialny za stworzenie jednostki nad-
rzgdnej odpowiedzialnej za wnioski o srodkow z PFRON i rozdysponowanie limitow dla jednostek podrzednych

odpowiedzialnych za realizacje zadan i obstugi wnioskow.

Administrator systemu moze stworzy¢ catg strukture od jednostki nadrz¢dnej do przylaczenia do niej jed-
nostek podrzednych, ale jest rowniez mozliwo$¢ pozostawienia przytaczania jednostek podrzednych Administrato-

rowi Realizatora w jednostce nadrzednej.

7.2.1 Dodanie nowej jednostki

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajaca dodanie nowych jednostek samorzadu teryto-

rialnego (Realizatoréw).

W celu dodania nowej jednostki (Realizatora) nalezy:

a) Rozwina¢ zaktadke Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.
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*

*

Grupy
= Podgrupy
Realizatorzy
« Karty ocen

Mabory - obszar
dofinansowania

! Okresy limitdw
Formularze wnioskdw
Formularze systemaowe
Szablony dokumentow

Wi Centralne szablony
dokumentdw

& Organizatorzy turnusdw
W Osrodki turnusdw
Zdarzenia systemowe

= Logi systemowe

& Webtester

i Webtester

Lo
—"‘I:l

2 Wykaz wyrobdw
medycznych

Vskazniki

Instytucje

Rysunek 185 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

M Realizator
b) Klikna¢ przycisk 24

Zostanie wyswietlona lista istniejacych jednostek (Realizatorow).
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Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj pa Filtruj pa Fibtruj po ity po Filtrig po Filtryj po. Filtrj pe: Filtruj po Filtruj po
LIE W ewr, samartgdu Pociom Trp Nr TREYT Wojrwidriwe Powiat Minso Preypisane do ubytkownika
ine dowolne
Zamacz widocne Hazwa B oW, samarzacu Paziom e Nr TERYT \Winjavddrtan Powdat Miasto Proypisans do ubythownika Alcla
AN 5O & n Tachodniopomnarskie Seeres n
B Wojewsdztwe 30 woalkapoisiie Poznar [« o]
A EL=] Wiojewodztes 28 warminisko Oisztyn [ = |
50 % SigITRrTYSKi Kiake | # | = ]
S0 WiojematzTwe 24 agskie Katwice [ = |
Gudelzial Pornorski - SAM 46 Wojewddztao 22 pamersioe G [« J o]
Ordctrial Prodlazid - SAM 50 Wojewedstan 20 podiazice Eiakystok [ = ] O]
Ddciziak Podicepackd - SAM 50 wojewodman 18 podkamarkie Roesatw | 7] =]
CHicr 0] WifewtInw 16 ke n ﬂ n
5o 14 [ =] o]
e 12 Krakiw [=] o]
g0 Wopewsdztae 10 Hdzkie e [=J o]
Occtziah Lubushi - SAM ] Wojewddrtee 08 lubuskie Zieiona Géra | = |

Rysunek 186 Przyktadowa lista Realizatorow — dodaj nowy

. . Dodaj nowy . . . .
¢) Kliknaé przycisk . Zostanie wyswietlony formularz tworzenia nowego Realizatora.
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Strona gtowna - Rejestry - Rejestr realizatorow

& Edycja realizatora

Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane.

Nazwa realizatora*:

Poziom™*:
Typ*:
Sjo
JST Powiat

Nr ewidencyjny Samorzadu (IdSam):

Format: liczba

Wojewodztwo*; Powiat:
Wybierz.. ¥ Wybierz...
Poczta:

Email do ksiegowosci: o

Druki przekazow
Stata oplata (w PLN)*:

0,00

Sklada sle z cyfr | przecinka.

Nazwa banku realizujgcego przekazy
pocztowe:

Numer konta banku realizujacego
przekazy pocztowe:

Musi mied 26 cyfr

Edycja realizatora

Jednostka nadrzedna*:

Wojewddztwo
PFRON

Nr ksiegowy Samorzadu (NrSamKs):

Nr TERYT*: ©@

a“*

Wybier
Wyblerz...

Kod pocztowy™*: Ulica*:

Musi miet 5 cyfr.

Miasto*:

Dane kontaktowe*: o

Procent od kwoty przekazu*:

0,00

Sklada sl z oyfr | przecinka.

Adres banku realizujacego przekazy
pocztowe - wiersz 1:

Rabat (w %)*:
0,00

Skdada sie z cyfr | przecinka.

Adres banku realizujacego przekazy
pocztowe - wiersz 2:

Rysunek 187 Formularz tworzenia nowego Realizatora
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d) Uzupehi¢ wszystkie obowiazkowe pola formularza:
a) Nazwa Realizatora (pole obowigzkowe) — nazwa jednostki np. Starostwo powiatowe w Pruszkowie.
b) Poziom Realizatora w strukturze (pole obowigzkowe) — SJO lub JST.
c¢) Typ Realizatora (pole obowigzkowe) - powiat lub wojewddztwo w zaleznosci od typu jednostki.

d) Jednostka nadrzedna (pole obowigzkowe) - w przypadku tworzenia jednostki nadrzgdnej JST (Powiat,
wojewodztwo) automatycznie zostanie uzupelnione pole przyjmujac jako jednostke nadrzgdna
PFRON. W przypadku, gdy, tworzone jest SJO wybieramy jednostke JST, pod ktora podlega rejestro-

wana jednostka.

e) Nrewidencyjny Samorzadu (pole obowiazkowe w przypadku zaznaczenia typu jednostki: JST) — nu-

mer wewngtrzny nadawany przez PFRON.

f) Nr ksiegowy Samorzadu (pole obowiazkowe w przypadku zaznaczenia typu jednostki: JST) — numer

ewidencyjny samorzadu.
g) Wojewodztwo (pole obowigzkowe) — wojewodztwo, w ktorym znajduje si¢ dodawana jednostka,
h) Powiat (pole nieobowigzkowe) - powiat, w ktorym znajduje si¢ dodawana jednostka,
i) Miasto (pole obowigzkowe) - w ktérym znajduje si¢ jednostka,

j)  TERYT (pole obowiazkowe) — pole z lista; numer TERYT dodawanej jednostki; sposéb wyznaczania
listy kodéw TERYT i ustalania wartosci w polu ,,Nr TERYT” jest zalezny od warto$ci wprowadzonej

w polach: ,,Poziom”, ,,Typ”, "Wojewddztwo” i ,,Powiat”
k) Poczta (pole nieobowiazkowe) — poczta, w obrebie ktorej znajduje si¢ dodawana jednostka,
1) Kod pocztowy (pole obowigzkowe) — kod pocztowy dodawanej jednostki,
m) Ulica (pole obowigzkowe) — nazwa ulicy dodawanej jednostki,

n) E-mail do ksiggowosci - adres mailowy, na ktory wysytane bedg powiadomienia o utworzeniu nowej

listy wyptat,

0) Dane kontaktowe (pole obowigzkowe) - dane kontaktowe jednostki, ktore beda udostepniane do

wgladu dla beneficjentow,

p) Dodajnowe konto - Przycisk umozliwia dodanie numeréw rachunku do listy. Pole wraz z mozliwoscia

dodania numerow kont pojawia si¢ dopiero po zapisaniu danych podstawowych jednostki.

q) Konta bankowe — Sekcja pojawiajaca si¢ po zapisie danych, w ktdrej jednostka moze wskaza¢ wia-

. ’ . . Dodaj nowe konto R . .
$ciwe konto dla poszczegodlnych zadan poprzez przycisk i uzupetnienie danych for-

mularza dodawania nowego konta.
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[ Dane konta bankowego
Whasciciel*:
Numer konta*: Nazwa banku: Obszar*:

Zadanie:

Rysunek 188 Dane konta bankowego

§ Pofa omaczone symbolem * 53 wyrmagane

Wiasciciel*

Numer konta*: Mazwa banku Obszar*:

Zadanie;

m =

Rysunek 189 Wybor zadania z obszaru "Rehabilitacja spoteczna"

UWAGA
Ten sam rodzaj zadania nie moze by¢ przypisany do wigcej niz jednego numeru konta bankowego.

Ten sam numer rachunku bankowego moze by¢ przypisany do wigcej niz jednego zadnia.

o  Wiasciciel (pole obowigzkowe) — wlascicielem konta moze by¢ zaré6wno jednostka dodawana

jak rowniez inna jednostka
o Nrkonta (pole obowigzkowe) — w formacie IBAN 26 cyfr
o Nazwa banku (pole nieobowiazkowe)

o Obszar (pole obowigzkowe) — lista wyboru obszaru, ktéremu jednostka przypisuje dany nu-

mer konta
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o Zadanie (pole nieobowigzkowe) - lista wyboru zadania, ktéremu jednostka przypisuje dany
numer konta. Brak podania zadania bedzie oznaczat, ze dodawany/edytowany rachunek ban-

kowy jest rachunkiem wlasciwym dla wszystkich zadan w danym obszarze.

W przypadku, gdy jednostka nie bedzie posiadata poprawnie zweryfikowanego numeréw kont bankowych
i przypisanych do nich zadan Uzytkownik po zalogowaniu si¢ bedzie przenoszony do okna edycji Realizatora z
informacja ,,W zwiazku z wdrozeniem funkcjonalno$ci dotyczacej obstugi wielu rachunkow bankowych jednostki,
konieczne jest zweryfikowanie poprawnosci numeréow kont bankowych i przypisanie do nich grup zadan. Do mo-

mentu zakonczenia weryfikacji, nie b¢dzie mozliwe generowanie przelewow.”

r) Druki przekazoéw (pola obowigzkowe) - parametry dotyczace generowania ptatnosci w for-

mie przekazéw pocztowych:
o Stata optata (w PLN)
o Procent od kwoty przekazu
o Rabat (w%)
o Nazwa banku realizujgcego przekazy pocztowe
o Adres banku realizujgcego przekazy pocztowe — wiersz 1
o Adres banku realizujgcego przekazy pocztowe — wiersz 2

o Numer konta banku realizujgcego przekazy pocztowe

. N Zapisz L . . . . .
e) Klikna¢ przycisk w celu zapisania i utworzenia Realizatora, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu

Bichsy B listar Zoetab el idlaiy) .Wyswietla si¢ nowe zaktadki do uzupetnienia: Schematy numeracji i Lista

zadan dla kreatora.

Anuluj
Kliknigcie przycisku . przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

Schematy nurneracji

f) Kliknaé przycisk

Wyswietlona zostanie strona z mozliwo$cia edycji schematu numeracji dokumentéw wraz z informacjg o

dostgpnych zmiennych, ktére beda uwzgledniane przy generowaniu numeru nowego dokumentu.
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Zmienne dostepne przy numeracji nowych dokumentow:
e [DZIEN] - biezacy dzien

e [MIESIAC] - biezacy miesiac

e [ROK] - biezacy rok

e [LICZNIK] - aktualna warto$¢ licznika
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Fundusze : Unia Europejska
o Rzeczpospolita
Europejskie Europejskie Fundusze
;g PFRON B Folsks

& Edycja realizatora

owe Schematy numerac ista zadan dla k

Zmienne, dostepne w schematach numeracy
* [DZIEN) - biezacy dped
* [MIESIAC] - biezacy miesiac
« [ROK] - biezacy rok
* [UCZNIK] - aktualng wartodd hcznika

Szablony wnioskéw
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:

JEDNOSTKA]-{[ROKVMIESIAC/[DZIEN)/SZABLON_WNIOSEX/TLICZ? 1 5

Szablony pism do wnioskow
Schemat*: Licznik*: Dopelnienie*:

[JEDNOSTKAJROKVIMIESIACY[DZIEN)/SZABLON_PISN

Formas haibe Formet: lcida
Szablony uméw
Schemat*: Licznik*: Dopeinienie*:
DEDNOSTKA}{ROKV{MIESIACY[DZIEN)/SZABLON _UMOWA/TLICZN 1 5
o Formet: iczbe
Szablony wnioskéw o rozliczenie
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
(JEDNOSTKAJ-{ROKWIMIESIACY[DZIEN}/SZABLON_ROZLICZENIE/L 1
Formae czzs forman lezta
Szablony wnioskéw o $rodki PFRON
Schemat*: Licznik*: Dopeinienie*:
[JEDNOSTKAHROKIMIESIACKDZIENY/SZABLON_PFRON/ILICZNIK 1
Farmas: kezse Foema tcsoe
Szablon paczek platnosci
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
JEDNOSTKA]{ROKVMIESIACY[DZIEN)/S IN_PACZEX_PLATNC 1 5
Forman lcioe Formae lersa
Numeracja paczek ptatnosci
@ Numeracja reczna Numeracja automatyczna
Schemat: Licznik: Dopeinienie:
1 5
Formar: fease Formen: licioa
Szablon informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
UEDNOSTKAJ{ROKVIMIESIACY[DZIEN)/SZABLON_INFORMAC)I O, 1 5
Formee heoe Former bczba
Szablon oéwiadczenia organizatora
Schemat*: Licznik*: Dopelnienie*:
JEDNOSTKAJ-{ROK{MIESIACY[DZIEN)/SZABLON_OSWIADCZENIA; 1 5
Foemar hasa Ferman: lczza
Szablon informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
JEDNOSTKA]-{ROKVIMEESIACY[DZIENY/SZ _PRZEBIEGU_TUR 1 5
S Farmac Vaiha
Numeracja wnioskéw o srodki PFRON
Schemat*: Licznik*: Dopeinienie*:
[EDNOSTKA]-{ROK/IMIESIACH/[DZIENY/PFRON/LICZNIK] 1 5
Farman keave Forma: licata
Numeracja platnosci z wnioskéw o rozliczenie
Schemat*: Licznik*: Dopelnienie*:
[EDNOSTKA]-{ROK)MIESIACY[DZIENYROZ_PLATNOSC/[LICZNIK] 1 5
¥ Forman hate
Numeracja limitéw wg zadan
Schemat*: Licznik*: Dopeinienie*:
EDNOSTKAJ-LINIT/TLICZNIK] 1 5
Formas hezse Formas lczoe
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Rysunek 190 Formularz edycji Realizatora - schematy numeracji dokumentow
g) Edycja dostgpnych pol:
a) Schemat — pole, na podstawie, ktorego beda generowane numery wnioskow.

Edytowanie tego pola mozliwe jest przez utworzenie statych elementow w potaczeniu z dostepnymi
zmiennymi. Standardowo wykorzystane sa wszystkie zmienne, ale jest mozliwos$¢ ograniczenia zmien-

nych do mniejsze;j ilosci.
b) Licznik — pole, w ktorym wyswietlony jest numer, z jakim aktualnie bedzie wygenerowany wniosek.

Edytowanie tego pola zmieni naliczanie kolejnych wnioskéw od wpisane;j liczby.

UWAGA

Cofniecie licznika i liczenie od poczatku spowoduje blad.

¢) Dopehienie — pole, w ktorym wys$wietlona jest maksymalna liczba cyfr w liczniku.

Standardowa wartos¢ to 5, czyli maksymalnie wprowadzonych moze by¢ 99999 wnioskow.

Lis lan dia kreatora
h)  Kliknaé przycisk Lista zadan dla kreatora .

i)  Wyswietlona zostanie strona z mozliwoscig dodawania i usuwania zadan, ktére realizuje jednostka w ra-

mach Kreatora wnioskow.

& Edycja realizator
ane
Filtrowanie danych w tabeli E
£ Y a 2 Wyt amy
Filtruj po
Marwa zadania
Nazwa zadania Akcja

Brak wynikdn

Rekordiw 0 WySwietisnie rekorddw | 2 s =—Popzednia  Dalel=

Rysunek 191 Formularz edycji Realizatora — Lista zadan dla kreatora

W celu dodania nowego zadania do listy zadan dla kreatora nalezy:

Dodaj nowe zadanie
7)) Kliknaé przycisk .

Pojawi si¢ okno z lista wyboru zadan do wyboru.
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Strona gidwna - Rejestry - Rejestr realizatordw - Edycja realizatora - Nowe zadanie

Rysunek 192 Lista zadan dla kreatora — dodawanie nowego zadania
k) Wybra¢ zadanie z listy i klikng¢ przycisk w celu zapisania zmian.

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisy-

wania wprowadzonych zmian.

1) W celu usunigcia dodanych wczesniej zadan nalezy klikna¢ przycisk “ w wierszu zadania, ktore
chcemy usungc.

& Edycja realizatora
Do podstaenwe  Schematy memesa) i gla kregtor

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po

Mazwa :adania

Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacie?

Narwa radania

Aktywny samorzgd

Rekordyidolzt Wiybetetianie rekordde 0 = Poprzedniy . Dalgj —

Rysunek 193 Lista zadan dla kreatora — usuwanie zadania

m) Zostanie wyswietlony komunikat potwierdzenia operacji usunigcia wybranego zadania z listy zadan dla

kreatora.

Wybranie przycisku spowoduje zatwierdzenie operacji.

Anulu
Kliknigcie przycisku spowoduje zamknigcie okna potwierdzenia i przerwanie operacji.
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n) Po uzupehieniu zakladek: Dane podstawowe, Schematy numeracji i Lista zadan dla kreatora nalezy w

Zapisz
zakladce Dane podstawowe kliknaé przycisk - w celu zapisania zmian — dodania nowe;j jednostki

(Realizatora).

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisy-

wania wprowadzonych zmian.

7.2.2 Edycja istniejacej jednostki

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edycje istniejacych jednostek (Realizatoréw)

samorzadu terytorialnego.

W celu edycji jednostki (Realizatora) nalezy:

a) Rozwina¢ zaktadke © BRejestry. sekcji menu nawigacyjnego.
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Rysunek 194 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

M Realizator
b) Klikna¢ przycisk 24

Zostanie wyswietlona lista istniejacych jednostek (Realizatorow).
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Firawanie danych w el

Filtruj po Filtruj po Fibruj po il po Filiri po Filtrj po Filtr pe Filtruj pe Filtruj po
Nnowa e ews. samarzadu Fosiom Tvp hr TREYT Wajuwidrtwe Powint Minsto Preypisane do ubytkowniks
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[/ Te]0
[ Te]c
arsana Ea
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Ziions Gara [~ [=]e]

Rysunek 195 Przyktadowa lista Realizatoréw - edycja

¢) Kliknaé przycisk przy jednej z pozycji.

Zostanie wyswietlony formularz z danymi jednostki ktore nalezy edytowaé zgodnie z etykietami. Mozliwe

sa do edycji zaktadki: Dane podstawowe, Schematy numeracji i Lista zadan dla kreatora.

d) Po uzupehieniu zakladek: Dane podstawowe, Schematy numeracji i Lista zadan dla kreatora nalezy w

Zapisz
zaktadce Dane podstawowe kliknaé przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zosta-

. . . . . Dane realizatora zostaly zapisane
nie potwierdzone wyswietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisy-

wania wprowadzonych zmian.

7.2.3 Podglad szczegotow jednostki

W rozdziale opisana zostala funkcjonalnos¢ umozliwiajaca podglad jednostki (Realizatora), ktora zarzadza

Administrator systemu.

W tym celu nalezy:

a) Rozwinaé zakladke oo Rejestry. sekcji menu nawigacyjnego.
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M Realizator
b) Klikna¢ przycisk 24

Zostanie wyswietlona lista istniejacych jednostek (Realizatorow).
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Filtrowanie danych w tabell

Filtruj po Pilruj po Pluj po Pitruj po Filtrid po Filtrj po. Filtrisj po Filtruj pe Filtrj pa
Mazwa i ew, samorydu Posiom Typ e TRRYT Wajewddriwe Povwrint Miasto Preypisane do ubytkowniks
i > il Fi
Zamnacz widocin Nazwa Wr o samorzac Poziom  Typ NETERYT  Wojewdedztwe Powdat Miasto Preypisane do uhytkownika Al

saM o 2 gached pomarskie Stcaes [ |
=] 30 woslkapciside ol [« o]
S0 24 gsiie Katiraice n
Ordctrial Prodlazid - SAM e} Winjewedrtan 0 podiazice Bialystok [ = ] O]
Ddciziak Podicepackd - SAM 50 wojewodman 18 podkapackie Fresatu | 7] =]
A= 1]
[ T-T°
PT-Te
CT-Te
Odctriat Lubusk - SAM 40 a8 ubusk Zisona Géra | = |

Rysunek 197 Przyktadowa lista Realizatorow - podglad

¢) Kliknaé przycisk przy jednej z pozycji.

Zostanie wyswietlony formularz z nieedytowalnymi danymi jednostki (Realizatora).
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ycja realizatora

Dane podstawowe Schematy numeracji

ista zadan dla kreatora

il Pola oznaczone symbolem * sa wymagane.

Nazwa realizatora®:

Poziom*: Typ*:

@ 350 J5T @ FPowiat

Nr ewidencyjny Samorzadu (ldSam):

Wojewadztwo™: Powiat:

Poczta:

[i]

Email do ksiegowosci:

Konta bankowe

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filltruj po

Numer konta Nazwa banku
Numer konta Nazwa banku Zadanie
Rekordow 0 Wybnietianie rekordéw | 20

Druki przekazow
Stala optata (w PLN)*:

Skisda sig 2 eyl | preeciria

Nazwa banku realizujgcego przekazy pocztowe:

Numer konta banku realizujacego przekazy
pUCZtUWE.’

Mus mied 26 opfr.

Jednostka nadrzedna*;

Nr ksiegowy Samorzgdu (NrSamKs):

Nr TERYT*: @

-

Miasto*:
Kod pocztowy*: Ulica*:
Wusi mieé 3 cyfe
Dane kontaktowe*; @
#“
Czy konto domyéine dia wniosku ws limitu na zadania algoryemowe? Akcja
Brak wynikdw
—Poprzednia  Mastepna —

Procent od kwoty przekazu*: Rabat (w 9%)*:

Shisla sig £ eyl | przecinka

Adres banku realizujacego przekazy pocztowe -
wiersz 1:

Skiaca sig 2 eyt | praecinka.

Adres banku realizujacego przekazy pocztowe -
wiersz 2:
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Rysunek 198 Podglad formularza jednostki

Anuluj
d) Kliknaé przycisk , spowoduje to zamknigcie formularza i powrot do poprzedniego menu.

7.2.4 Dezaktywacja jednostki

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca dezaktywowanie jednostki samorzadu teryto-

rialnego.

W celu dezaktywowania dodanej jednostki nalezy:

a) Rozwina¢ zaktadke ™ Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.
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Wiskazniki
Instytucje
Rysunek 199 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

M Realizator
b) Klikna¢ przycisk 24

Zostanie wyswietlona lista istniejacych jednostek.
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Rysunek 200 Przyktadowa lista jednostek - dezaktywuj
]
¢) Kilikngé przycisk przy wybranym Realizatorze.
Zostanie wyswietlony komunikat konieczno$ci potwierdzenia operacji.
Potwierdzenie operacji
Potwierdzasz operacje?
Rysunek 201 Komunikat koniecznos$ci potwierdzenia dezaktywacji jednostki
i i i i i
d) Kliknaé przycisk w celu potwierdzenia operacji.
o : Anuluj . . . . . .
Kliknigcie przycisku spowoduje przerwanie operacji bez zapisywania wprowadzonych zmian.

7.2.5 Aktywacja dezaktywowanej jednostki

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca aktywowanie dezaktywowanej jednostki samo-

rzadu terytorialnego.

Przywracanie jednostki zwiazane jest ze sprawdzeniem przez system uzupetnienia numeru TERYT dane;j

jednostki. Jezeli przywracana jednostka nie posiada uzupetnionego numeru TERYT to proces ten nie powiedzie sig,
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a Uzytkownik otrzyma komunikat o tresci: ,,Jednostka nie moze zosta¢ przywrocona, poniewaz nie posiada przypi-

sanego numeru TERYT. Numer ten musi wczesniej zosta¢ uzupetliony w trybie serwisowym.”

W celu aktywowania dezaktywowanej jednostki nalezy:

a) Rozwina¢ zaktadke <o Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.

Grupy

Podgrupy
I Realizatorzy

Karty ocen

Mabory - obszar

dofinansowania
Okresy limitdw
Formularze wnioskow
Formularze systemaowe
Szablony dokumentdw

Centralne szablomny
dokumentdw

Crganizatorzy wrnusow
Osrodki turnusaw
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe

£ Webtester
Logi Webtester

Whkaz wyrobow
medycznych

Wskazniki

Instytucje

Rysunek 202 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

I Realizator
b) Klikna¢ przycisk 2

Zostanie wys$wietlona lista istniejacych jednostek.
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[ e |
Filtrawanie danych w tabel ==

Filtruj po Filtruj po Fibruj po Fitruj po Filtrigj po Filtruj po Filtrj pe Filtruj po Filtrsj pa
Nazwa r e, samorzadu Posiom Tve Nr TERYT Wojewidriwe Powiat Minsto Preypisane do ubytkawniks
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Rysunek 203 Przyktadowa lista jednostek — przywrdoc

¢) Kliknaé przycisk m .

Zostanie wyswietlony komunikat konieczno$ci potwierdzenia operacji.

Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

Rysunek 204 Komunikat konieczno$ci potwierdzenia aktywacji dezaktywowanej jednostki

d) Kliknaé przycisk w celu potwierdzenia operacji.

Anuluj
Kliknigcie przycisku spowoduje przerwanie operacji bez zapisywania wprowadzonych zmian.

7.2.6 Przypisanie Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ przypisywania Uzytkownika do wskazanej jednostki. Funk-

cjonalnos$¢ dostepna jest rowniez dla Uzytkownika wystepujacego w roli PFRON Rozszerzony

W celu przypisania Uzytkownika nalezy:

a) Rozwina¢ zaktadke <o Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.
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Rysunek 205 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

M Realizator
b) Klikna¢ przycisk 24

Zostanie wyswietlona lista istniejacych jednostek.
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| Rejest

Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj po Filtruj po Fibruj po Fitruj po Filtrij po Filtrj pe Filtrj pe Filtruj pe Filtrsj pa

Nazw: Nr e, samorcadu Posiom Tvp Nr TRRYT Wojewidriwe Powiat Minsta Preypisane do ubytkawniks

Zamacy wikloczne Nazwa N oW, samonzaty Poziom TR Nr TERYT Wojawddztae Powlat Miasto Proypisans do utytkownika Acja
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Rysunek 206 Przyktadowa lista jednostek — przypisz Uzytkownika

¢) Zapomoca dostgpnych pdl wyboru zaznaczy jednostke dla ktorej chcemy przypisa¢ Uzytkownika.

Przypisz uzytkownika
d) Kliknaé przycisk

Zostanie wyswietlone okno przypisywania Uzytkownika do wybranych jednostek z aktywna rozwijalng

lista Uzytkownikow.

e) Wskaza¢ Uzytkownika z listy i wybrad

7.3 Zarzadzanie Organizatorami

Uzytkownik w roli Administratora systemu zarzadza listag Organizatoroéw oraz przypisanych do nich Uzyt-
kownikow. W jego kompetencjach jest uzupetnienie brakujacych danych dla Organizatoréw zaimportowanych z
Emp@tii, dezaktywacja kont Organizatorow.

W rozdziale opisane zostaty funkcjonalnosci zwigzane z organizacja turnuséw rehabilitacyjnych. Admini-
strator systemu ma mozliwo$¢ dodawania i modyfikowania istniejgcych Organizatorow w SOW.

Zarzgdzanie Organizatorami jest mozliwe poprzez skorzystanie z menu nawigacyjnego i zaktadki rejestry,

w ktorej znajduja si¢ pozycje odpowiadajace Organizatorom.
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Realizatorzy
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O Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw

7 Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentdw

Organizatorzy turnuséw
Osrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wskazniki
Rysunek 207 Menu nawigacyjne — zaktadka Rejestry

Dodanie konta nowego Organizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca utworzenie nowego kont dla Organizatora.

W celu utworzenia nowego konta Organizatora nalezy:

Rejestry

Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Okresy limitdw
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentow

v Centralne szablony
dokumentdw

& Organizatorzy turnusow
& Osrodki turnusdw
{  Zdarzenia systemowe

Logi systemowe

ol

& Webtester
Logi Webtester

= WskaZniki

Edycja konta

Rysunek 208 Zaktadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Organizatorzy turnusow
b) Klikng¢ przycisk B Organizatorzy surnusow .

System wys$wietli liste dostgpnych Organizatorow z mozliwoscia jej modyfikacji.
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@ Organizat

Status organizatora:

Aktywny %

Flltrowanie danych w tabell m

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer wpisu Mazwa Email Wojewodrtwe Miasto
Numer wpisu Hazwa Emnail Wolewddztwo Miasto Akcja

DOLNOSLASKIE

=] s
POMORSKIE USTHA (7] =] 8]
MINSKO-MAZURSKIE  OLSZTYN (7] =] 8]

- [/ ]=]s]
SLASKIE STCZVRK (7] =] 8]
DOLNOSLASKIE WALBRZYCH [= | n]

MAZOWIECKIE

Rysunek 209 Lista Organizatorow

= Dodaj organizatora

System wyswietli formularz do uzupetnienia danymi nowego Organizatora.

¢) Kilikngé przycisk
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Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Numer wpisu®:

Email*:

Miasto*

Poczta*

Nazwa banku

Data waznosci uprawnian®:

d)

7.3.2

Nazwa*:

Numer telefonu*:

Kod pocztowy™*:

Numer kanta bankowego:

Data wpisu®™:

NIP:

Numer*

Wojewddziwo™:

Rysunek 210 Formularz dodania nowego Organizatora

Uzupehi¢ wymagane pola i klikna¢ .

Wpis Organizatora zostanie

dodany do listy.

Edycja istniejacego Organizatora

W rozdziale opisana zostata edycja istniejacego konta Organizatora.

W celu edycji konta nalezy:

Rozwina¢ zaktadke

Rejestry

w sekcji menu nawigacyjnego.

=1 3
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M Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wekazniki

Edycja konta

Rysunek 211 Zaktadka Rejestry w menu nawigacyjnym — Organizatorzy turnusow

b) Kliknaé przycisk & Organizatorzy turnusow

System wyswietl liste Organizatoréw z mozliwoscig jej modyfikacji.
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@C

Status organizatora:

Flltrowanie

Filtruj po
Numer wpisy

Numer wpisu

<)

d)

7.3.3

danych w tabell
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Email Wojewodrtwo Miasto
Nazwa Email Wojewddztwo Miasto Akcja

WHRi

Rysunek 212 Lista Organizatorow

Wyszuka¢ danego Organizatora i uzyé przycisku dostepnego w przypisanym mu wierszu.

System wyswietli formularz z danymi Organizatora w trybie edycji.

Zapisz
Nanie$§ zmiany w formularzu a nastepnie w celu ich zachowania uzy¢ przycisku -

Anulyj . . . . . . . .
. - - przycisk pozwalajacy wyjs¢ z formularza edycji bez zapisywania naniesionych zmian.

Przegladanie danych konta Organizatora

W rozdziale opisano sposob przegladania danych zarejestrowanego Organizatora.

W celu podgladu danych nalezy:

Rejestry

Rozwina¢ zakladke o W menu nawigacyjnym.
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Rysunek 213 Zaktadka Rejestry w menu nawigacyjnym — Organizatorzy turnusow

b) Kliknaé przycisk & Organizatorzy turnusow
System wyswietli list¢ zarejestrowanych Organizatorow.

¢) Wyszukaé¢ danego Organizatora na li§cie i uzy¢ przycisku .

System wyswietli formularz danych Organizatora w trybie podgladu.

i . . . . . Anuluj
e  Wyjscie z podgladu formularza do listy Organizatorow nastapi po uzyciu przycisku -

7.3.4 Usunigcie Organizatora

W rozdziale opisano sposob usunigcia danych Organizatora z systemu SOW.

W celu usunigcia Organizatora nalezy:
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& Rejestry v

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
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MNabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentdw

& Organizatorzy turnusow
Osrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester
Logi Webtester

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 214 Zaktadka Rejestry w menu nawigacyjnym — Organizatorzy turnuséw

b) Kliknaé przycisk & Organizatorzy turnusow

System wyswietli list¢ zarejestrowanych Organizatorow

¢) Wyszukaé¢ danego Organizatora na li§cie 1 uzy¢ przycisku m

System wys$wietli okno Potwierdzenia operacji.
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Strona gidwna - Organizatorzy - Lista organizatorow

@ Organizatorzy

Status organizatora:

Potwierdzenie operacji

Filtrawanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filltruj
Numer wpise Narwa Emall
Numer wpisu Nazwa Emall Wojewdiiztwo Miasto Akgja

WROCLAW

AL avevr /| = | @ |
POMORSKIE USTHA 7] =]a]
WARMINSKO-MAZURSKIE  OLSZTYN [# ] =]

Rysunek 215 Okno potwierdzenia operacji usunigcia konta Organizatora

. - po kliknieciu przycisku nastapi usuni¢cie wpisu dotyczacego wskazanego Or-

ganizatora.

Anuluj

- WyjScie bez zapisywania zmian
7.3.5 Aktualizacja Organizatorow z pliku

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca aktualizacje spisu Organizatoréw poprzez ak-
tualizacj¢ pliku, pobranego z systemu Emp@tia. System pobiera informacje z: https://empa-

tia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-swiadczeniobiorcow/turnusy/wyszukiwarka-organizatorow

W celu aktualizacji listy Organizatorow z pliku nalezy:

Rejestry

a) Rozwina¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.
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Rysunek 216 Zaktadka Rejestry w menu nawigacyjnym — Organizatorzy turnusow

b) Kliknaé przycisk & Organizatorzy turnusow

System wys$wietli liste zarejestrowanych Organizatoréw

£ Aktualizuj z pliku
¢) Uzy¢ przycisku .

Otwarta zostanie okno wyboru pliku zapisanego na dysku komputera. Nalezy wybrac¢ i zalaczy¢ plik z lista

zarejestrowanych Organizatorow. Nastgpnie system wyswietli okno podsumowania z analizy API z za-

ktadkami:
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@0 @ Dane wybranego orgs
Nusrmer wpisu®: Nurmer wiisy
ORs
Narwa* Narwa:
NIP: NEP;
Email: Email:

Numer telefonu:

Miasto: Miasto:

Ulica: Ulica:

Numer: Numer:

Poczta Poczta;

Kod pocztowy: Kod pocztowy:
':.':-.irwnrlz-.wa- 'm.;.:eﬁn:ol;z;wo.

Nazwa banku: Nazwa banku:

Numer konta bankowago: Numer konta bankowego:
D;(aﬁv;;zl;wsﬁ uprawnien®; I;.n:u;::.::.um-. | uprawnien:

Promirdit do Sty crganizaioriv Dndfaktuaing wibrarg pacyen

Rysunek 217 Aktualizacja API - Organizatorzy — zaktadka nowych pozycji

Widoczne w oknie zaktadki to:

a) Nowe pozycje — zaktadka dotyczaca nowych pozycji z pliku. Mozliwe jest scalenie sugerowanego nowego

wpisu z juz istniejacym poprzez poprawne uzupetnienie formularza. W tym celu na liScie rozwijanej ,,Nowi
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organizatorzy - wybierz jeden z listy aby uzupetni¢ formularz ponizej” nalezy odszukaé Organizatora, kto-
rego chcemy aktualizowa¢. Po wybraniu odpowiedniej pozycji z listy wypelniona zostanie automatycznie
sekcja Dane wybranego Organizatora z rejestru. Nast¢pnie nalezy wybraé odpowiadajacego mu Organiza-
tora z listy ,,Wybierz istniejacego Organizatora, jezeli chcesz go aktualizowaé". Nalezy przy tym pamigetac,
iZ nazwy mogg si¢ miedzy soba nieznacznie r6zni¢. Sekcja Dane wybranego Organizatora z systemu zo-
stanie automatycznie uzupetlniona. W zaktadce mozna réwniez aktualizowac dane organizatora zamiesz-

czone w sekcji Dane wybranego Organizatora z rejestru.
Dane do modyfikacji to:

e Numer wpisu

e Nazwa
e NIP
e Email

e  Numer telefonu

e Miasto
e Ulica

e  Numer
e Poczta

e Kod pocztowy

o  Wojewddztwo

e Nazwa banku

e  Numer konta bankowego

e Data waznoS$ci uprawnien — pole obowigzkowe

e Data wpisu — pole obowigzkowe

. L . . . Dodaj/aktualizuj wybrang pozycje

Po wprowadzeniu/ aktualizacji danych w celu ich zapisu klikng¢ _
o . . B ) Powrét do listy organizatoréw

Wyjscie bez zapisywania modyfikacji za pomoca przycisku .

b) Pozycje zdublowane — zaktadka wykazujaca zdublowane pozycje na pobieranej liscie. Mozliwa jest aktu-
alizacja istniejgcego wpisu w systemie o dane jednej ze zdublowanych pozycji wybranej z listy ,,Organi-
zator”. Dodatkowo edycji podlegajg dane Organizatora wybranego z powtarzajacych si¢. Dane do modyfi-

kacji to:

e Numer wpisu
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e Nazwa
e NIP
e Email

e  Numer telefonu

e Miasto
e Ulica

e Numer
e Poczta

e Kod pocztowy

o  Wojewddztwo

e Nazwa banku

e  Numer konta bankowego

e Data waznoS$ci uprawnien — pole obowigzkowe

e Data wpisu — pole obowigzkowe

Dodaj/aktualizuj wybrana zdublowang pozycje o B
- zapisanie wprowadzonych modyfikacji w zaktadce

Powrdt do listy organizatorow

- wyjscie bez zapisywania zmian
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Numer wpisu powtdrzony w rejestrze:

Organizator:

@ Dane organizatora wybranege z rejestru

Numer wpisu®:

Nazwa*

Ermail:

Numer telefonu:

Miasto:

Ulica:

Numer:

Pocria

Kod pocztowy:

Wojewadztwo:

Narwa banku:

Numer konta bankowego:

i 3

Data wainosci uprawnien®

Data wpisu*:

Wybierz istniejacego organizatora, jeteli cheesz go akiuadizowad:

@ Dane wybranego

Nurmer wpisu:

Nazwa:

Email:

Mumer telafonu;

Miasto:

Ulica:

Murmer.

Poczta:

Kod pocrtowy:

Wojewtd rtwo:

Nazwa banku:

Nurmer konta bankowego:

Data wainoscl uprawnien:

Data wpisu:

Rysunek 218 Aktualizacja API - Organizatorzy — zaktadka pozycji zdublowanych

Aktualizowane automatycznie — zaktadka zawierajaca informacje o automatycznej aktualizacji Organiza-

torow przez system SOW. W przypadku braku zaktualizowanych automatycznie pozycji w zaktadce pojawi

si¢ komunikat ,,Brak pozycji aktualizowanych automatycznie”.
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Strona gléwna - Organizatorzy - Podsumowanie z analizy 409 pozycji z API

Rysunek 219 Aktualizacja API — Organizatorzy — zaktadka automatycznych aktualizacji

- wyjscie, powrot do listy Organizatorow.

d) Brak zmian w API — zaktadka informujaca o pozycjach, ktore nie wymagaja wpisania i aktualizacji danych.

Strona ghdwna Organizatorzy Podsumowanie 2 analizy 409 pozycji 2 API

®L< e nie wymaga|gce aktualizacji

Rysunek 220 Aktualizacja API — Organizatorzy — zaktadka braku zmian w API

1 1 i i
- wyjécie; powrdt do listy Organizatorow.

7.4 Zarzadzanie osSrodkami

W rozdziale opisane zostaty funkcjonalnosci zwiazane z organizacja turnuséw rehabilitacyjnych. Admini-

strator systemu ma mozliwo$¢ dodawania i modyfikowania istniejagcych osrodkéw turnuséw w SOW.

Zarzadzanie osrodkami jest mozliwe poprzez skorzystanie z menu nawigacyjnego i zaktadki rejestry.
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7.4.1

Grupy

Podgrupy

Realizatorzy
¢ Karty ocen

Nabary - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw
Formularze wnioskdw
Formularze systemaowe
Szablony dokumentow

Centralne szablony
dokumentdw

Organizatorzy turnusow
&  Osrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester
Logi Webtester

Wskazniki
Rysunek 221 Menu nawigacyjne - Rejestry

Dodanie konta nowego Osrodka

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ dodania nowego osrodka dla turnusow rehabilitacyjnych.

W celu dodania nowego o$rodka nalezy:

oo Rejestry

Rozwina¢ zakladke W menu nawigacyjnym.
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Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentow
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dokumentow

QOrganizatorzy turnusow
& Osrodki turnusow

Zdarzenia systemowe

Logi systemowe

Webtester

Logi Webtester
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Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 222 Zaktadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Osrodki turnuséw

. &% Osrodki turnusow
b) Klikna¢ przycisk

System wyswietli liste istniejacych osrodkow w SOW.

¢) Klikna¢ przycisk .

System otworzy formularz dodawania nowego osrodka.
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trona giowna - Osrodk Dodaj

Numer wpisu*: Nazwa*: NIP:

Email*: Numer telefonu*:

Miasto*: Ulica*: Numer*:
Poczta*: Kod pocztowy*: Wojewodztwo*:

Data waznosci uprawnien*:

Data wpisu*:

rrer-mm-dd

Rysunek 223 Formularz dodawania nowego osrodka

Zapisz
. - - Zapisanie wprowadzonych danych i przejs$cie do listy osrodkow

Anuluj
. - - Wyjscie do listy Organizatoréw bez zapisywania zmian

7.4.2 Edycja istniejacego osrodka

W rozdziale opisana zostala edycja istniejacego konta Organizatora.

W celu edycji konta nalezy:

Rejestry

a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego
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& Rejestry

I

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

B Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe

Szablony dokumentow

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnusow
& Osrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
# Webtester
Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych
Wskazniki
Edycja konta

Rysunek 224 Zaktadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Osrodki turnuséw

. &% Osrodki turnusow
b) Klikna¢ przycisk

System wyswietl liste osrodkow z mozliwoscia jej modyfikacji.

Strona 246



Fundusze : Unia Europejska
A Rzeczpospolita e
Europejskie Europejskie Fundusze
%PFRON H Pk

Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne

Filtrowanie danych w tabeli

3 Wycryit fitry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer wpisu Nazwa Email Wojewddzrwo Miaste
Mumer wpisu Nazwa Email ‘Wojewddztwo Miasto Akcja
oo SLASKIE STCTVRK nn
2ARNOWSKA (7] =]&]
1T
1 a— smea 1T
oo/ LUBELSKIE NALECZOW | = | 8|

Rysunek 225 Lista istniejagcych osrodkow
¢) Wyszuka¢ dany osrodek i uzy¢ przycisku dostgpnego w przypisanym mu wierszu.
System wys$wietli formularz z danymi o$rodka w trybie edyc;ji.

Zapisz
d) Nanie$ zmiany w formularzu a nast¢gpnie w celu ich zachowania uzy¢ przycisku -

Anuluj
. - przycisk pozwalajacy wyjs$¢ z formularza edycji bez zapisywania naniesionych zmian.
7.4.3 Przegladanie danych konta osrodka

W rozdziale opisano sposob przegladania danych zarejestrowanego Organizatora.

W celu podgladu danych nalezy:

Rejestry

a) Rozwinaé zakladke o W menu nawigacyjnym.
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Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
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Nabory - obszar
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Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentow

Centralne szablony
dokumentow
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& Osrodki turnusow

Zdarzenia systemowe

Logi systemowe

Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych
Wskazniki
Edycja konta

Rysunek 226 Zaktadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Osrodki turnuséw

. &% Osrodki turnusow
b) Klikna¢ przycisk

System wyswietli list¢ zarejestrowanych osrodkow.
¢) Wyszuka¢ dany o$rodek na liscie i uzy¢ przycisku .

System wyswietli formularz danych osrodka w trybie podgladu.
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Rysunek 227 Podglad danych osrodka

o . . . . . Anuluj
Wyjscie z podgladu formularza do listy Organizatoréw nastapi po uzyciu przycisku -

7.4.4 Usunigcie oSrodka

W rozdziale opisano sposdb usuni¢cia osrodka z systemu SOW.

W celu usuni¢cia danego o$rodka nalezy:

Rejestry

a) Rozwina¢ zaktadke ' W menu nawigacyjnym.
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Formularze systemowe
Szablony dokumentow

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnusow
& Osrodki turnusow

Zdarzenia systemowe

Logi systemowe

Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 228 Zaktadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Osrodki turnuséw

, .. & Osrodki turnusow
b) Klikng¢ przycisk

System wyswietli list¢ zarejestrowanych osrodkow

¢) Wyszukaé dany osrodek na liscie i uzy¢ przycisku m

Osrodek zostanie usuniety.

7.4.5 Aktualizacja osSrodkow z pliku

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca aktualizacj¢ spisu osrodkow poprzez aktualiza-
cje pliku, pobranego z systemu Emp@tia. System pobiera informacje z: https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-

swiadczeniobiorcow/turnusy/wyszukiwarka-osrodkow.

W celu aktualizacji listy osrodkéw z pliku nalezy:

@ Rejestry
a) Rozwina¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.
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Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

B Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentow

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnusow
& Osrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
# Webtester
Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych
Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 229 Zaktadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Osrodki turnuséw

. &% Osrodki turnusow
b) Klikna¢ przycisk

System wyswietli list¢ zarejestrowanych osrodkow

. L. Aktualizuj z pliku
¢) Uzy¢ przycisku .

Otwarte zostanie okno wyboru pliku. Nalezy wybrac i zataczy¢ plik z listg zarejestrowanych Organizato-

réw. Nastepnie system wyswietli okno podsumowania z analizy API z zaktadkami:
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Sorona giiwna - Ogrodkl — Pocsumowanis 2 anaiizy 475 pazyg)i T API

Porye soublowana (5 AlruialiTowane automan Brak zmian w AP (457
@ Nowy ofrodek z importu @ Istniejacy ofrodki w systemie
Nowe osrodki - wybierz jeden z listy aby vzupeinic formularz poniZej . Wiybierz istniejacy osrodek, jeieli cheesz go aktualizowac: o
® Dane wybranego osrodka z rejestru @ Dane wybranego osrodka z systemu
\ Numer wpisu*: Numer wpisu:
Nazwa*: MNazwa:
NIP: NIP:
Email: Email:
Numer telefonu: Numer telefonu:
Miasto: Miasto:
Ulica: Ulica:
Numer: Numer:
Poczta: Pocrta:
Kod pocztowy: Kod pocztowy
\j\'oie”wclv;l.'t\»\'u': \‘al'.'oja_-m‘;xrwc:
Data waimoscl uprawnied®: Data waznosci uprawnien:
_— i

Rysunek 230 Podsumowanie analizy API — o$rodki
Widoczne w oknie zaktadki to:

1. Nowe pozycje — zaktadka dotyczaca nowych pozycji z pliku. Mozliwe jest scalenie sugerowanego nowego

Wwpisu z juz istniejacym poprzez poprawne uzupetnienie formularza. W tym celu na liscie rozwijanej ,,Nowe
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osrodki - wybierz jeden z listy aby uzupetni¢ formularz ponizej” nalezy odszuka¢ osrodek, ktory chcemy
aktualizowa¢. Po wybraniu odpowiedniej pozycji z listy wypetniona zostanie automatycznie sekcja Dane
wybranego os$rodka z rejestru. Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiadajacy mu osrodek z listy ,,Wybierz ist-
niejacy osrodek, jezeli chcesz go aktualizowac". Nalezy przy tym pamietac, iz nazwy moga si¢ miedzy
sobg nieznacznie rozni¢. Sekcja Dane wybranego o$rodka z systemu zostanie automatycznie uzupetniona.
W zaktadce mozna réwniez aktualizowac dane osrodka zamieszczone w sekcji Dane wybranego o$rodka z

rejestru.
Pola z mozliwosciag modyfikacji to:
e Numer wpisu — pole obowigzkowe;
e Nazwa — pole obowiazkowe;
e NIP
e Email — pole obowigzkowe;
e  Numer telefonu — pole obowigzkowe;
e  Miasto — pole obowigzkowe;
e  Ulica — pole obowigzkowe;
e  Numer — pole obowigzkowe;
e  Poczta — pole obowigzkowe;
e Kod pocztowy — pole obowigzkowe;
o  Wojewddztwo — pole obowigzkowe;
e Data waznoS$ci uprawnien — pole obowigzkowe

e  Data wpisu — pole obowigzkowe

Zapisz

Po wprowadzeniu/ aktualizacji danych w celu ich zapisu klikng¢ .
i i i i i i

Wyjscie bez zapisywania modyfikacji za pomoca przycisku

2. Pozycje zdublowane — zaktadka wykazujaca zdublowane na pobieranej licie pozycje. Mozliwa jest aktu-
alizacja istniejagcego wpisu w systemie o dane jednej ze zdublowanych pozycji wybranej z listy ,,Numer
wpisu powtorzony w rejestrze”. W tym celu nalezy wybra¢ jedna z podpowiadanych elementéw z listy
,,Osrodek”. Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiadajacy mu o$rodek z listy ,,Wybierz istniejacy osrodek, jezeli
cheesz go aktualizowa¢:”. Dodatkowo edycji podlegaja dane osrodka wybranego z powtarzajacych si¢ na

liscie. Dane do modyfikacji to:

e Numer wpisu — pole obowigzkowe;
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e Nazwa — pole obowigzkowe;

e NIP

e Email — pole obowigzkowe;

e Numer telefonu — pole obowigzkowe;
e  Miasto — pole obowigzkowe;

e  Ulica — pole obowigzkowe;

e  Numer — pole obowigzkowe;

e  Poczta — pole obowigzkowe;

e Kod pocztowy — pole obowigzkowe;
e  Wojewddztwo — pole obowiazkowe;
e Data waznoS$ci uprawnien — pole obowigzkowe

e  Data wpisu — pole obowigzkowe

Zapisz
- zapisanie wprowadzonych modyfikacji w zaktadce
1 1 i i i

- wyjscie bez zapisywania zmian
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Haves pens

® Oérodki zdublowane po stronie AP|

Numer wpisu powtorzony w rejestrze;

Osrodek:

@ Dane osrodk;

wybranego z rejestru

Numer wpisu®:

Nazwa*:

NIP:

Email:

Numer telefonu:

Miasto:

Ulica:

Numer:

Poczta:

Kod pocztowy:

W e 5

Wojewodstwo™:

Data waznosci uprawnien®:

@ istniejacy osrodki w systemis

Wyblerz istniejacy osrodek, jekeli choesz go aktualizowad: o

ranego ofrodka z systemu

Numer wpisu:

Nazwa:

NIF:

Email:

Numer telefonu:

Miasto:

Ulica:

Numer:

Pocrta:

Kod pocztowy:

Wojewddzwe:

Data waznosd uprawniern:

Data wpisu:

Rysunek 231 Aktualizacja API - osrodki — zaktadka pozycji zdublowanych

Strona 255



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

c) Aktualizowane automatycznie — zaktadka zawierajgca informacje o automatycznej aktuali-
zacji osrodkéw przez system SOW. W przypadku braku zaktualizowanych automatycznie

pozycji w zakfadce pojawi sie komunikat ,Brak pozycji aktualizowanych automatycznie”.

Rysunek 232 Aktualizacja API — o§rodkow — zaktadka automatycznych aktualizacji
- wyjscie, powrot do listy osrodkow.

d) Brak zmian w API — zaktadka informujgca o pozycjach, ktére nie wymagajg wpisania i aktua-

lizacji danych.

Rysunek 233 Aktualizacja API — osrodki — zaktadka braku zmian w API

- wyj$cie; powrot do listy osrodkow.
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7.5 Zarzadzanie Uzytkownikami

Administrator systemu w module PFRON posiada mozliwos$¢ utworzenia nowych Uzytkownikow dla kaz-
dego z modutow.

Podczas procesu tworzenia nowych jednostek gtéwnym zadaniem Administratora systemu jest utworzenie
w danej jednostce Uzytkownika z przypisang rolag Administrator Realizatora odpowiedzialnego za dalszy proces
obshugi kont w przypisanej jednostce.

Zarzadzanie Uzytkownikami — Wnioskodawcami, Realizatorami, Organizatorami i PFRON jest mozliwe
poprzez skorzystanie z menu nawigacyjnego i zaktadki Administracja, w ktorej znajduja si¢ pozycje odpowiadajace

wymienionym rolom systemu.

Rysunek 234 Menu nawigacyjne — zaktadka Administracja

7.5.1 Utworzenie kartoteki nowego Wnioskodawcy

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajaca utworzenie kartoteki nowego Wnioskodawcy.
, , , . o 22 Administracja
1. W celu utworzenia kartoteki nowego Wnioskodawcy nalezy: Rozwing¢ zaktadke

w sekcji menu nawigacyjnego.
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* administracja
= Uzytkownicy -
Whnioskodawcgy

= Uzytkownicy -
Reazlizatorzy

,

& Uzytkownicy - Oddziaty

& Uzytkownicy -
Organizatorzy

& Uzytkownicy - PFROM

& Role

(]
Ll

Stownikdi
#  MNarzedzia

B aditum

Rysunek 235 Menu boczne — Administracja

& Uiytkownicy -

2. Klikng¢ przycisk WsCEkodP Y

Zostanie wys$wietlona lista kont Wnioskodawcow zarejestrowanych w systemie SOW.

wur i
e
Filtrowanie danych w tabiell m
oo Pt e il i ~
:
Miswiske g, Adves g-masi FESEL foata Jr— HiP Akcja
= LT et ]
- CTTT T
[r—— - [~ ]=]=]8]c]
- - LT T
[r— o - [~ ]=]s]n]c]
w— - - @aoaom
Wricatodes [#]=]s]n]e]
e - T Tal ]
- C TRl
- Booon
s (=]~ 18]
[as— Tou [ ~]=]afn]o]
S - LT T Ta T

Rysunek 236 Przyktadowa lista Uzytkownikow - Wnioskodawcow

Utworz kartoteke nowego Wnioskodawoy

3. Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz ,,Kartoteka nowego Wnioskodawcy" zawierajacy nastepujace dane:
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e Imig¢ — pole obowigzkowe,

e Nazwisko — pole obowigzkowe,

¢ Email/login— pole obowigzkowe, domyslnie wypelnione wygenerowanym adresem mailowym z mozliwo-
$cig edycji,

e Potwierdz email / login — pole obowigzkowe, domyslnie wypelione wygenerowanym adresem mailowym z
mozliwo$cia edycji,

e PESEL — pole obowiazkowe,

e Nr telefonu — pole obowigzkowe,

e Czy zgon?

e Data zgonu

Laa - |

Rysunek 237 Kartoteka nowego Wnioskodawcy

4. Po uzupehieniu danych, nalezy klikna¢ E Po kliknigciu system przeniesie do kartoteki nowo-
dodanego Uzytkownika - Wnioskodawcy.

5. W kartotece Wnioskodawcy widoczne begda nastepujace zaktadki:
e "Dane podstawowe”
e Dane podopiecznego”
e _Dane organizacji lub firmy”
e  Pisma”
e . Wiadomosci”

e  Historia zmian”
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6. Na pierwszej zakladce ,,Dane podstawowe” zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowej kartoteki,

ktére nalezy wypethi¢ zgodnie z etykietami. Formularz podzielony zostal na nast¢pujace sekcje:

a) Dane podstawowe, ktdry zawiera nast¢pujace dane:
e Imig — pole obowiazkowe,
e Drugie imig,
e Nazwisko — pole obowigzkowe,
e Email/login — pole obowigzkowe,
e Nr telefonu pole obowigzkowe,
e Dodatkowy numer telefonu,
e PESEL - pole obowiazkowe,
e Data urodzenia — pole uzupelniane automatycznie na podstawie nr PESEL,
e  Ple¢ — pole uzupetiane automatycznie na podstawie nr PESEL.
e (Czyzgon?

e Data zgonu

Rysunek 238 Formularz danych Uzytkownika — Dane podstawowe

Zapisz
Po uzupetieniu Danych podstawowych, nalezy klikngé - Po kliknieciu pojawig sie kolejne
sekcje do uzupetnienia. Wypetnienie sekcji nie jest obowigzkowe.

b) Adres zamieszkania

e Ulica
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e Numer domu
e  Numer lokalu
e  Wojewddztwo
e Powiat

e Gmina

e  Miejscowosé
e Kod pocztowy
e Poczta

e Rodzaj miejscowosci

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowosc: Kod pocztowy: Poczta:

Rodzaj miejscowosci:

miasto powyzej 5 tys. mieszkancow
miasto do 5 tys. mieszkaricow wies
Rysunek 239 Formularz danych Uzytkownika — Adres zamieszkania
¢) Adres zameldowania
e Ulica
e  Numer domu
e Numer lokalu
e  Wojewddztwo
e Powiat
e Gmina
e  Miejscowosé
e Kod pocztowy
e Poczta

Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania/siedziba firmy, to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania . . . . o B
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypeknienie tej sekcji formula-

rza
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Skopiuj adres zamieszkania

Ulica: Numer domu: MNumer lokalu:
Wojewddztwo: Powlat: Gmina:

Wybierz... % Wybierz.., & Wybierz..,

Migjscowosc: Kod pocztowy: Poczta:

Rysunek 240 Formularz danych Uzytkownika — Adres zameldowania

d) Adres do korespondenc;ji

e Ulica

e Numer domu

e  Numer lokalu

e  Wojewddztwo

e Powiat

e Gmina

e  Miejscowosé

e Kod pocztowy

e Poczta

Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania/siedziba firmy, to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania . . . . o . B
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypetnienie tej sekcji formularza.
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Skopiu) adres zamieszkania

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:

Wolewddztwo: Powlat: Gmina:

Wyblerz... - 2 Wybierz._ |
Miejscowosé: Kod pocztowy: Poczta:

Rysunek 241 Formularz danych Uzytkownika — Adres do korespondencji

e) Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci
e Osoba w wieku do 16 lat posiadajaca orzeczenie o niepetnosprawnosci
e Stopien niepetnosprawnosci
e  Orzeczenie dot. niepetlnosprawnosci wazne jest
e Data waznosci orzeczenia
e Nrorzeczenia
e  Grupa inwalidzka

e Niezdolnoé¢ do pracy

Osoba w wieku do 16 lat posiadajgca orzeczenie o niepetnosprawnosci:

Tak Nie dotyczy

Stopien niepelnosprawnosci

Znaczny umiarkowany lekki nie dotyczy

Orzeczenie dot. niepeinosprawnodel waine jest:

bezterminowo okresowo do dnia:

Data wainosci orzeczenia; Nr orzeczenia:

rrr=mm=dd

Grupa inwalidzka

| grupa Il grupa | grupa Nie dotyczy
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Nicrdolnodd do pracy:

cafcomita nierdoinods do pracy | do samodnelne egrystencl ub callkowsta niezdolnes! do samodriel nej egaystenci

CMEORILE T ML D0 prady

credriowa cinodd do pracy

Higrdolnodd do pracy w Roipodarstwie rolmm

Wiezdoinodd do samodzietne] egrystenc

Oty dhugotrwale mezdolne do pracy w gospodarsiwie rolym, daym proysiugupe raslek peelignacyjny
Ouoty stabe lub diugatrwsle nicpdolne do pracy w gospodarstwie rolmm

nig detycry

Rysunek 242 Formularz danych Uzytkownika - Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci

f) Rodzaj niepetnosprawnosci — pole wielokrotnego wyboru

Rysunek 243 Formularz danych Uzytkownika - Rodzaj niepetnosprawnosci

g) Rodzaj niepelnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny — pole wielokrot-

nego wyboru

Strona 264



% Eﬂ?gggjzsiie Rzeczpospolita Unia Europejska
PFRON

Strukturalne i Inwestycyjne

*
.

Europejskie Fundusze *
Polska Cyfrowa - Polska

*

Rodzaj niepetnosprawnosci 2 wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjry

Dysfunkeja narzadu ruchu

funkecja narzad: ki
Choroba psychiczna
Schorzen Ju kra; 1
Dysfunkcja narzadu sluchu
edze L
Padaczka
e (ja
Inne (jakie?):

Rysunek 244 Formularz danych Uzytkownika — Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowa-
nie na turnus rehabilitacyjny

h) Niepetnosprawnos¢ sprzezona — pole jednokrotnego wyboru

Niepetnosprawnos¢ jest sprzezona (u osoby wystepuje wiece] nit jedna przyczyna wydania orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci). Niepetnosprawnos¢ sprzezona musi byé
potwierdzona w posiadanym orzeczeniu dot. niepetnosprawnosci:

Tak Nie

Liczba przyczyn niepetnosprawnosci:

2 przyczyny 3 przyczyny niepelnosprawnosci

Rysunek 245 Formularz danych Uzytkownika — Niepetnosprawnos¢ sprzezona

i) Zatgczniki — mozliwo$¢ dodania zatgcznika/zatgcznikdéw do kartoteki.

Filtrowanie danych w tabeli

® Wycayld fary
Filtruj pa Filtruj po Filtruj pa
Narwa pliku Dedana Crzy plik zawiera orzecrenie

rrrr-mm-dd dowolne

i i

Marwa pliku Dodano

Cay plik zawlera orzeczenie Akicja

Rysunek 246 Formularz danych Uzytkownika/Wnioskodawcy - Zataczniki

odaj plik
Aby doda¢ plik nalezy klikngé . Zostanie otwarte okno z mozliwos$cig dotgczenia

pliku. Pole ,Czy plik zawiera orzeczenie” jest opcjonalne do zaznaczenia. Nalezy przy tym
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pamietaé, ze tylko pliki oznaczone jako orzeczenie sg przenoszone do wniosku na etapie

wypefniania.

§Pala cznaczone symbolem * 53 wymagane

Dopuszczalne sa pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB

Zalacznik (Wyblerz plik)*:

Dpis zatgcznika;

Czy plik zawiera orzeczenie:

Tak Mie

Rysunek 247 Formularz danych Uzytkownika — Zataczniki - dodawanie zalacznika

Nalezy wybra¢ plik i go zatgczy¢, a nastepnie zapisa¢ wprowadzone zmiany. Stuzy do tego przycisk
Zapisz
. Po zapisaniu, Uzytkownik zostanie przeniesiony do widoku ,Danych uzytkownika”. Po
rozwinieciu sekcji ,Zatgczniki” zostanie wyswietlony nastepujgcy widok. Zatgczniki mozna usungc i
edytowac.

Zatgczniki

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie
rrrr-mm-dd dowolne s
Czy plik zawiera
Nazwa pliku Dodano Y P . Akcja

orzeczenie

2022-11-18 10:00:14 NIE n
2022-11-2112:08:24  TAK (2| o |
2022-11-21 20:59:02 TAK E

Rysunek 248 Formularz danych Uzytkownika — Sekcja zataczniki

j)  Sytuacja zawodowa — pole wielokrotnego wyboru
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zatrudniony/prowadzacy dziatalnos gospodarczg

osoba w wieku od 18 do 24 lat, uczgca sie w systemie szkolnym lub studiujgca

ny poszukujgcy pracy

rencista poszukujacy pracy

rencista/emeryt nie zainteresowany podjeciem pracy
drieci | miodzie: do lat 18

nne

Inne, jakie?:

Rysunek 249 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa

k) Forma i okres zatrudnienia — pole wielokrotnego wyboru

Forma zatrudnienia:

0Od dnia:
Stosunek pracy na podstawie umowy o prace reFr=mmdel Ma czas nieokre
3 Od dnia
Stosunek pracy na podstawie powotania, wyboru,
m ia oraz spéidzielcze] umowy o prace rrrr-mm-dd Na cza
Od dnia Do dnia:
Umowa cywilnoprawna rreramme-dd Ma czas nieokre y FITF-mam-gid
0Od dnia: Do dnia:
Staz zawodowy rrer-mim-dd Na czas nieokreslony FrTF-mim-od
Od dnia:
Dziatalnosc gospodarcza Frv-ren-d
Od dnia:
Dziatalnosc rolnicza rerr-mim.dd
Farmat
Wolontariat na podstawie porozumienia -
porozumienie z korzystajgoym powinno
obejmowac co najmniej & miesiecy i trwac na od dnia: Do diia:
dzien ztorenia wniosku oraz zawarcia umowy
dofinansowania FrrT-mamdid Na czas nieokreglor rreeamme-dd

Rysunek 250 Formularz danych Uzytkownika — Forma zatrudnienia

[) Sytuacja dochodowa
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3 dochodowa fwypel das; mienit)
C2y 2N prrebywa w DPS:

Tak Nia Brak informa;
Rodza) gospodarstwa domowego

indywidualne wapding Fiie datycry
Sredni miesigcrny dochdd netts na oiobe w Zospodarstwie domowym Liczha 65b we wipslnym gospod
St i 1 | o ——

arstwie damawym.

Rysunek 251 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa

m) Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu reh

Zatrudnienie w zaktadzie pracy chronionej:

Mie dotyczy Nie ak

Osoba w wieku 16-24 lata uczaca sie i niepracujgca:

Nie dotyczy Nie Tak

Rysunek 252 Formularz danych Uzytkownika

n) Wyksztalcenie

Wychowanek/absolwent/uczen/student placowki:

Nie dotyczy

szkale

Szkota podstawowa
Zasadnicza Szkota Zawodowa
Technikum

Liceum

Szkota policealna

Kolegium

Studia | stopnia

Studia Il stopnia

Studia magisterskie (jednolite)
Studia podyplomowe

Studia doktoranckie

doktorski (poza studiami dektoranckimi)
Uczelnia zagraniczna

Staz zawodowy za granica w ramach programdw UE
aka?

Kazda inna,

Inny rodzaj placowki:

abilitacyjnego

— Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyj-
nego

Rysunek 253 Formularz danych Uzytkownika — Wyksztatcenie
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o) Dane rachunku bankowego

Rodzaj wiasciciela rachunku:

wrioskodawca/OzN inmy

Dane wiasciciela rachunku: MNazwa banku Numer rachunku bankowego:

Rysunek 254 Formularz danych Uzytkownika — Dane rachunku bankowego

o, . Zapisz . . . . o .
4, Klikna¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswietleniem

. Fapisano pomysinie
przez system komunikatu .

Anuluj
Kliknigcie przycisku - przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania

wprowadzonych zmian.
Po zapisaniu zmian dla utworzonego Wnioskodawcy dodane zostajg zostaje zaktadki:
e Dane podopiecznego”
e ,Dane organizacji lub firmy”
e  Pisma”
e _ Wiadomosci”
e  Historia zmian”

7.5.1.1 Utworzenie kartoteki nowego Wnioskodawcy — Dane podopiecznego

Mozliwa do edycji jest rowniez zaktadka Dane podopiecznego. W celu jej edycji nalezy przejs¢ do za-

Dane podopiecznego
ktadki: , a nastgpnie dokona¢ edycji wybranych danych podopiecznego. Wypel-

nienie tej zaktadki nie jest obowigzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy wybra¢ przycisk m lub przycisk

m w celu opuszczenia formularza. Sekcje w tej zakladce sg takie same jak w sekcji ,,Dane Uzytkownika” i

zostaly szerzej opisane w rozdziale wyze;j.
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Dane utythownika  Dame podoplecmego

PESEL:

Dane organizacyl lubs firer

my  Psma  Wiadomosd Historia zmian

Drrugie imie:

Data urodzenia:

rrrrommedd

dzenia niezgodna 2 nr PESEL

Adres e-mail

Mazwisko:

mezczymna @ kobieta

Rysunek 255 Zaktadka dane podopiecznego — Dane personalne

wieh

Kaod pocztowy

Rysunek 256 Zaktadka dane podopiecznego — Adres zamieszkania

7.5.1.2 Utworzenie kartoteki nowego Wnioskodawcy — Dane organizacji lub firmy

Mozliwa do edycji jest takze zaktadka Dane organizacji lub firmy. W celu jej edycji nalezy przejs¢ do

Dane organizacji lub firmy

zaktadki

celu zapisania wprowadzonych zmian lub przycisk m w celu opuszczenia formularza.

, a nastepnie dokona¢ edycji wybranych danych organizacji lub

firmy. Wypehienie tej zaktadki nie jest obowigzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy wybraé¢ przycisk W
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MNazwa firmy:

Status prawny: Mr rejestru sadowego (KRS): Data wpisu do rejestru sadowego:
| Sk praveny

Organ zalolycielski: Podstawa drzialania

NIP: REGOM:

Mm miac VD oyt Mund rmemc 3 kb 14 o

Nr telefonu: Adres email: Strona internetowa:
e s e VA by gty £ Vormatem saps adese ered | savesd T 9 orar

Adres siedziby

Wojewodztwo: Powiat: Gmina:

*
Miejscowoseé: Ulica Nr domu:
Nr lokalu: Kod pocztowy: Poczta:

M e 5 oyt

Adres do korespondencji

Wojewddztwo: Powiat Gmina:

Miejscowosd: Wlica: Nr domu:

N fokaiu: Kod pocztowy Poczta:

i e B

Filtromanie danych w tabell =

Filers po Filiru] pe Filtrej po
Imig | merwisks Funkcjs i
b & narwiskos Fuskrjs PESEL Ak
Brak mprikibm

Rysunek 257 Formularz edycji danych Uzytkownika - Dane organizacji lub firmy
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Dane organizacji lub firmy , . . _
W zaktadce dostepna jest funkcjonalno$¢ dodania nowej upraw-

nionej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy. W celu dodania nowej uprawnionej osoby nalezy:

. i . Dodaj nows uprawniong osobe . . . .
1. Kliknaé w przycisk . Zostanie wyswietlony formularz osoby uprawnionej do

uzupelnienia.

Rysunek 258 Edycja danych organizacji lub firmy - dodanie osoby uprawnionej

Zapisz
2. Uzupetni¢ dane i wybraé przycisk - w celu potwierdzenia, zostanie wyswietlony komu-

Zapisano pomyslnie

nikat , oraz dodana osoba wyswietli sie w sekcji ,Osoby uprawnione do reprezen-

tacji Wnioskodawcy”

Imis | ek Funbrja PESEL Akcpa

Rysunek 259 Osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy

W celu edycji danych osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikngé w ikone n

W celu usunigcia osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikng¢ w ikone

7.5.1.3 Utworzenie kartoteki nowego Wnioskodawcy/Uiytkownika — Pisma

Na formularzu ,,Uzytkownik — kartoteka” znajduje si¢ zaktadka ,,Pisma”, zawierajaca list¢ wszystkich

pism. W module Wnioskodawcy zakladka prezentuje wszystkie pisma wystane przez wszystkich Realizatorow.
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Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nr pisma

Nr pisma

Rysunek 260 Uzytkownik — kartoteka- zaktadka "Pisma"

Filtruj po
Data utworzenia

Uzytkownik

Filtruj po
Nazwa Realizatora

Data utworzenla

Filtruj po

Nr wniosku

Nazwa Realizatora

Filtruj po

Typ whiosku

Nr wnlosku

Typ wniosku

Status

PISMO ZATWRERDZONE

dysfunkcja narzadu ruchu

Akdla

7.5.1.4 Utworzenie kartoteki nowego Wnioskodawcy/Uiytkownika — Wiadomosci

DU N TIRIONS Ban?

Na formularzu ,,Uzytkownik — kartoteka ” znajduje si¢ zaktadka ,,Wiadomos$ci”, zawierajaca list¢ wszyst-

kich wiadomosci. W module Wnioskodawcy widoczne sa tutaj wszystkie wiadomosci wystane przez wszystkich

Realizatorow.

Filtrawanie danyeh w tabell

Filtruj pe Filtruj po

Data Temat

Filtruj po
Kimrunek

Temat

Informacja w sprawse dofinansowania

dafinansowania

Limsowa & dofinansowanie

Infermacga w sprawse dafinanscwania

Infrmatia w sprawse dafinarsowania

Infarmatja w sprawie o

Filtruj po
Realizator

Kierunek

Filtruj po
N whiosku

Realizator

Wr wniosku

2 Wyeyad ey

F
g

Rysunek 261 Uzytkownik — kartoteka- zaktadka "Wiadomo$ci"

7.5.1.5 Utworzenie kartoteki nowego Wnioskodawcy/Uiytkownika — Historia zmian

Na formularzu ,,Uzytkownik — kartoteka” znajduje si¢ zaktadka ,,Historia zmian”, ktora zawiera szczegoty

operacji dokonywanych w kartotece Wnioskodawcy (utworzenie, edycja, usunigcie danych).
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WM Historia zmian
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtryj po Filtruj pa Filtruj po Filtruj po m
Data zdarzenia Typ adarzenia uiytkawnik Adres P Flatforma §
g
oowolne WO e i
z
Data sdarzenia Typ sdarrenia Uytkawnik Adres 1P Platfarma H

2022-11-21 11:48:59
0221121

2022-11-21 11:2628
2022-11-21 11:2453

2022-11-21 11:08:23

Modyfikacia

Modyfikacia

Modyfikacia

Modyfikacla

Modyfikacia

Wnicskodawca

winioskodawea

Wnioskodawca

wiiloskodawea

poppn é

Wiioskodawea

Rysunek 262 Edycja kartoteki Uzytkownika/Wnioskodawcy - zaktadka "Historia zmian'

@
Szczegoly zdarzenia mozna podejrze¢ za pomoca przycisku - . Po kliknieciu pojawi sie

nastepujgce okno z opisem dokonanej operaciji:

Zdarzenie systemowe nr 1712548

Data zdarzenia
2022-11-21 13:29:51

Typ zdarzenia
Modyfikacja

Obiekt

Uzytkownicy systemu

Wywotane przez

Platforma Adres IP
Whioskodawca

ID obiektu
23368

data aktualziacji = 2022-11-21 13:29:52

"

Zamknij

Rysunek 263 Szczegoty zdarzenia systemowego w "Historii zmian"

7.5.2 Utworzenie kartoteki nowej Instytucji

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajaca utworzenie kartoteki nowej Instytucji w tym

celu nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
' Karty ocen

D Mabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw
Formularze wnioskdw
Farmularze systemaowe
Szablony dokumentdw

W] Centralne szablony
dokumentdw

¥ Organizatorzy turnusdw

¥ Osrodki turnusdw

B darzenia systemowe

Logi systemowe

& Webtester

i= Logi Webtester

= Wskazniki

B Instuce

Rysunek 264 Menu nawigacyjne — Rejestry

2. Klikna¢ przycisk B Instytuce

Zostanie wyswietlona ukryta lista kartotek Instytucji zarejestrowanych w systemie SOW.

Filtrowanie darych w tabed e

siltru po siltrug po siltrg po st po Fittref po Sitire| po
Marem instye i Mumer K Fumer i Pumer RLGON e hica

P [ ———

Rysunek 265 Sekcja Instytucje - Ukryta lista kartotek Instytucji

M Wyczysd filtry
Przy pomocy przycisku mozna usunac¢ wszystkie wezesniej wprowadzone filtry.
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Utwirz kartoteke nowej instytudgi

3. Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz dodawania kartoteki nowej Instytucji.

Mearwa firmy/organizac)i*

Czy organizacks zarejestrowans w KRST™

tok ) e
Status prawny® N rejestru sadowego (KRS Diata wpisu do rejestru sadowega®
Organ zakabycielski®; HIF* REGON*:

Nr telefonu®: Arires gmail Strona inteenetows

Podstawa driakania:

Ulica™ Numer domu®. Mumer lokabu:
Wajewddriwo* Powilat* Gmina®
.
Miepscowasd® Kod pocIowy™ Pocrta®
{ ek S ek e iy p— —_—
tmig: MNaraisko: PESEL:
Email / login Potwierd? email / login: N e toni
&

Fitrerwanie: danych w Labeli ey
. Finru o
Marw gt Dotuan

T— Do e
B
— v

Rysunek 266 Formularz dodawania kartoteki nowej Instytucji

4. Wypelni¢ wszystkie pola na formularzu, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujacymi.

Dodaj plik
8. Klikna¢ przycisk -
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7.5.3

Zostanie wyswietlona sekcja ,,Dodaj plik”.

i typie JPG. PDF. XL, XLSX, DOC, DOCK, 21 oraz SRF. Maksymalry rozmiar pliku to: 20 MB

Rysunek 267 Sekcja "Dodaj plik"

Nalezy wskaza¢ lokalizacje pliku poprzez kliknigcie przycisku .

Jako zataczniki w systemie SOW mozna dodawac¢ pliki nieprzekraczajace rozmiaru 20MB z

rozszerzeniem *jpg *pdf, *xls, *xlsx, *doc, *docx, *zip, *srf. W sekcji zataczniki mozna dodaé opis do

zatgcznika, wpisujac go w oknie ,,Opis zalgcznika” przed weisnigciem przycisku . Pole ,,0Opis
zatgcznika” jest nieobowigzkowe. Nalezy uzupetni¢ pole obowigzkowe ,,Czy plik zawiera dokument po-
twierdzajacy wpis do KRS?”.

W sytuacji, gdy pliki zostaty dodane w sekcji ,,Zataczniki”, za pomoca przycisku zostaje wyswie-
tlony podglad zalaczonego pliku wraz z jego opisem. Kliknigcie przycisku n pozwala na ponowna
edycje dotaczonego pliku. Kliknigcie przycisku n pozwala na usunigcie pliku, ktore nalezy potwierdzié

w wys$wietlonym oknie ,,Potwierdzenie operacji” przyciskiem , kliknigcie przycisku

powoduje powrdt do wezesniejszego widoku.

Utwirz karmoteke Instytucji
Kliknaé przycisk w celu utworzenia kartoteki nowej Instytucji.

Po kliknigciu ,,Utworz kartoteke Instytucji” zostanie utworzona kartoteka nowej Instytucji potwierdzona

Pormysinie utworzono instytude
komunikatem .

Anuluj
Kliknigcie przycisku - spowoduje zamknigcie formularza bez utworzenia kartoteki nowej Insty-
tucji.

Utworzenie nowego konta Realizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca utworzenie nowego konta dla Realizatora.
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W celu utworzenia nowego konta Realizatora nalezy:

£~ Administracja

a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

22 Administracja v

& Uzytkownicy -
Whnioskodawcy

& Uiytkownicy -
Realizatorzy

& Uzytkownicy -
Organizatorzy

% Uzytkownicy - PFRON

® Role
= Stowniki

/& Narzedzia

B Aditum

Rysunek 268 Sekcja Administracja w Menu nawigacyjne — Uzytkownicy Realizatorzy

& Uzytkownicy -

Realizatorzy
b) Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlony ekran z listg Uzytkownikow Realizatorow.

& Uzytkownicy - Realizatorz
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtryj po
Nazwiske Imig Adres e-mail Realizator Rola Aktywmy
] dowalne £
Mazwisko Imig Adres e-madl Realizator Rola
A =0, -y R
r Lt . - Adh
- + podsta
- L ' = . Administrator Real
' il BB podstawowy, B
-
]
- —
= 1 P - B
- L)
1 L.
Y L ]
LT Y e Administrator Real
S5 i - - A pod stawawy. i

Rysunek 269 Przyktadowa lista Uzytkownikow - Realizatorow

¢) Kliknaé przycisk .

Aktywny. Akcja
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Zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowego konta, ktére nalezy wypeti¢ zgodnie z etykietami.
a) Imig,

b) Nazwisko,

c¢) Email/login,

d) Potwierdz e-mail/login

e) Nr telefonu

f) PESEL
a ght J
&
ir - 8
Imie*: Nazwisko™:
Email / login®: Potwierdz email / login®*:
Nr telefonu*: PESEL

m

Rysunek 270 Formularz danych Uzytkownika — Realizatora

4 Lista przypisanych Jednostek JST i rdl

Dodaj kolejng 5T

Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj po
Narwa jednostki |ST
Nazwa jednostki |5T Akcja
[ 8 |
Aekordy 1do 121 Wytwietlanie rekarddw 20 ] = Poprzednia - Dalef —

Rysunek 271 Formularz danych Uzytkownika — Realizatora (Lista przypisanych jednostek JST)

Dodaj kolejng JST
d) Klikna¢ przycisk .

Zostanie wyswietlone pole ,,Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje Uzytkownik*:” z lista JST dostepnych

do dodania dla danego Uzytkownika Realizatora. Nalezy wybra¢ co najmniej jedna Jednostke.
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& Doda

Wybierz Jednostke JST w jakie] pracuje uzytkownik*

Wybierz role jakie petni w Jednostce™: e

v Administrator Realizatora

Realizator Dyrektor
Realizator Ksiegowose Realizator podstawowy Realizator rozszerzony

Realizator - Ksiegowosd (nieaktywny)

Rysunek 272 Formularz danych Uzytkownika — Realizatora (Dodaj kolejng JST)

W polu ,,Wybierz role jakie petni w Jednostce*:” nalezy zaznaczy¢ co najmniej jedng role.

e) Kliknaé przycisk m w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

. . Zapisano pomysinie
tleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Kliknigcie przycisku - przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapi-

sywania wprowadzonych zmian.

7.5.4 Utworzenie nowego konta Oddzialu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca utworzenie nowego konta dla Uzytkownika

Oddziatu.

W celu utworzenia nowego Uzytkownika Oddziatu nalezy:

£~ Administracja

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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& Uzytkownicy -
Whioskodawcy

& Uzytkownicy -
Realizatorzy

& Uzytkownicy -
Organizatorzy

& Uzytkownicy - PFRON
@ Role

2 stowniki
& Marzedzia
2]

Aditum

Rysunek 273 Sekcja Administracja w menu nawigacyjnym — Uzytkownicy Oddziaty

& Uzytkownicy -

2. Kliknaé przycisk  ReAZatorzy

Zostanie wyswietlony ekran z listg Uzytkownikow Realizatorow.

[—
Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj pa Filtruj po Filtru po Filtruj pa Filtrij pa Filtri pa
Marwisks Imig Adres e-mall Roatizator Rola Aktywny
dometrio ¢| | dowdine
ir
Napwisko Immig Adres e-mail Realizatorn Rola Aknywryy  Akcja
Gelcinial Warmerisko- Mazurski - SAM Tak [#]=]a]o]
T R—— w DR

Oddzial Pamarski: Oddnial Pomarskd - Sam

Rysunek 274 Przyktadowa lista Uzytkownikow Realizatorow

3. Klikna¢ przycisk !'.

Zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowego konta, ktore nalezy wypehic¢ zgodnie z etykietami.
a) Imig,

b) Nazwisko,

¢) Email/login,

d) Potwierdz email / login

e) Nr telefonu.
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*

f) PESEL

Imig*: Mazwisko®:
Email / login®: Potwierd: email / login®:
Vs by gy = Sorrmaeme s awniom e Eawenad sas T oras M b oy Rormstems sapmu scewedm - al e s oras
Nr telefonu®: PESEL:
it g Ve roa 11 o
e
4 Lista przypisanych jednostek ST i rol

Fllnnn-.o .’myr!\ w tabeli m
Rysunek 275 Utworzenie nowego konta Uzytkownika Realizatora

Diodaj kolejng J5T
4. Przypisa¢ Uzytkownika do danego Oddziatu i wskaza¢ jego rol¢ za pomoca przycisku

dostgpnego w sekcji zatytutowane;j ,,Lista przypisanych Jednostek JST i rol”.

W wyswietlonym oknie wskaza¢ z listy rozwijanej Oddziatow dla ktérego pracuje Uzytkownik oraz za-

znaczy¢ role jakie petni.

& Dodaj kolejna JST

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje uzytkownik*:

Oddziat Dolnoslgski

A

Wybierz role jakie petni w Jednostce*: e

| Administrator Oddziatu SAM | Administrator Realizatora | | Administrator Systemu
| Konsultant Infolinii PFRON Podstawowy | PFRON Raporty

| PFRON Rozszerzony | | PFRON-specjalistyczny | | Pracownik Biura

| Pracownik Ksiegowosci _ Pracownik Oddziatu SAM Podstawowy

Pracownik Oddziatu SAM Rozszerzony | Realizator - Ksiegowos¢ (nieaktywny)

| Realizator Dyrektor | Realizator Ksiegowos¢ [ | Realizator podstawowy

| Realizator rozszerzony [ | Pracownik Oddziatu [ | Pracownik OWiT
[ ] Reha-Manager

Rysunek 276 Przypisanie uprawnien w obrebie wskazanego Oddziatu
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Po wybraniu roli Pracownik OWiT, aktywowane zostanie pole Przypisanie do OWiT*;

Przypisanie do OWIT*:

ltybierz...

VP

OWIT Wroctaw

Rysunek 277 Rysunek przedstawiajacy pole Przypisanie do OWiT

Wybranie jednostki OWIT bedzie obowigzkowe. W przypadku braku przydzielenia OWiT do Realizatora,
wyswietlony zostanie komunikat: ,Wybor jednostki OWIT jest obowigzkowy dla roli ,Pracownik OWIT”.
Uzupetnij wymagane pole przed zapisaniem zmian.”

Lista OWIT bedzie zawierata nastepujgce pozycje:

L.p. Wojewddztwo Nazwa OWIT Nazwa OWIT w SOW
Kujawsko-pomorskie [Osrodek Wsparcia i Testéw w Bydgoszczy OWiT Bydgoszcz

Osrodek Wsparcia i Testow w Toruniu OWiT Torun

2 |Lubelskie Os$rodek Wsparcia i Testéw w tecznej OWIT teczna
Oérodek Wsparcia i Testéw w Swidniku OWiT Swidnik

3 |Lubuskie Oérodek Wsparcia i Testéw w Swiebodzinie OWiT Swiebodzin

4 kodzkie Os$rodka Wsparcia i Testéw w todzi OWIT tédz

5  |Matopolskie Osrodek Wsparcia i Testéow w Krakowie Znowu w|{OWiT Krakéw Focha
Biegu
Osrodek Wsparcia i Testow w Krakowie OWIT Krakéw Gorlice

6 [Mazowieckie Os$rodek Wsparcia i Testow w Laskach OWIT Laski

7  |Opolskie Osrodek Wsparcia i Testow w Opolu OWiT Opole

8  |Podkarpackie Osrodek Wsparcia i Testéw w Ropczycach OWiT Ropczyce

9  [Podlaskie Osrodek Wsparcia i Testow w Biatymstoku OWIT Biatystok

10 [Slgskie Osrodek Wsparcia i Testéow w Sosnowcu OWiT Sosnowiec

11 [Swietokrzyskie Osrodek Wsparcia i Testow w Skarzysku-Kamien- [OWiT Skarzysko-Ka-
nej mienna

12 |Warminsko-mazur- |Osrodek Wsparcia i Testow w Olsztynie OWIiT Olsztyn

skie

13 |Wielkopolskie Osrodek Wsparcia i Testéw w Kaliszu OWIT Kalisz

14 [Zachodniopomorskie |Osrodek Wsparcia i Testdw w Szczecinie OWIiT Szczecin

15 [Dolnoslaskie obecnie brak OWIT Wroctaw

16 [Pomorskie obecnie brak OWIT Gdansk

Zapisz
. - - Wyjscie z zapisaniem naniesionych zmian
. - Powro6t do formularza Uzytkownika bez zapisywania zmian

Po przypisaniu do Organizatora oraz wskazaniu roli zamieszczana zostaje adnotacja na liscie przypisanych Organi-

zatorow 116l z mozliwoscig ponownej edycji i usunigcia.
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& Lista h jec
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa jednestid ST

Nazwa jedrostid J5T shcja
Ouzial Delnaizse Ea
Bekardy 100121 WSaieTiane reeniw [ += Poazednia - Hastapoa =

Rysunek 278 Lista przypisanych Oddziatow i rol

Zapisanie Uzytkownika nastgpuje po uzupelieniu wymaganych poél i sekcji i uzyciu przycisku

Anuluj
Wyjscie bez zapisywania wprowadzanych zmian nastapi po kliknigciu -

7.5.5 Utworzenie nowego konta Organizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca utworzenie nowego konta dla Uzytkownika

Organizatora.

W celu utworzenia nowego Uzytkownika Organizatora nalezy:

22 Administracja

a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

&? Administracja v

Uzytkownicy -
Whiioskodawcy

Uzytkownicy -
Realizatorzy

Uzytkownicy - Oddziaty

& Uzytkownicy -
Organizatorzy

Uzytkownicy - PFROM
Role

Stowniki

Marzedzia

Aditum

Rysunek 279 Sekcja Administracja w menu nawigacyjnym — Uzytkownicy Organizatorzy
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*
.

*

& Uzytkownicy -

) . Organizatorzy
b) Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlony ekran z listg Uzytkownikow Organizatorow.

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj pa Filtruj po Filtruj po Filtruj po

MNarwiskeo Imig Adres e-mail Organizator Rola Aktywny

Nazwiska imie Adres e-mail Organizatar Rola Alctywny Akcja

(s ]=a]o]

w EACEEEEE

Rysunek 280 Przyktadowa lista Uzytkownikow Organizatorow

¢) Kilikngé przycisk !'.

Zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowego konta, ktore nalezy wypehic¢ zgodnie z etykietami.
a) Imig,

b) Nazwisko,

¢) Email/login,

d) Nr telefonu.

L

Imig* P
Email { login®: N tebefonu®
Filtrovenie danych w tabell

ity pe
Marwa oeganimon

arwp GOy

Rysunek 281 Formularz dodawania nowego Uzytkownika Organizatora
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d) Przypisa¢ Uzytkownika do danego Organizatora i wskaza¢ jego role za pomoca przycisku

Dodaj kolejnego organizat . A . . .
whsdsteabssilial dostepnego w sekcji zatytutowanej ,,Lista przypisanych organizatoréw i rol”.

W wys$wietlonym oknie wskazac z listy rozwijanej Organizatora dla ktorego pracuje Uzytkownik oraz za-
znaczy role jakie pelni.

Strona ghowna

Uytkownik odal kolepnego orga

i Doda) kolejnego organizatora

Wybierz Organizatora dla ktérego pracuje uzytkownik*:

‘Wybierz role jakie petni u Organizatora™: o

Rysunek 282 Przypisanie uprawnien w obrebie wskazanego Organizatora

Zapisz
. - - Wyjscie z zapisaniem naniesionych zmian

Anuluj
. - - Powrot do formularza Uzytkownika bez zapisywania zmian

Po przypisaniu do Organizatora oraz wskazaniu roli zamieszczana zostaje adnotacja na liscie przypisanych Organi-

zatoréw 1 16l z mozliwos$cig ponownej edycji i usunigcia.

& Lista prayr

Diaddaj kolejrga organizaons

Filtrowanie danych w tabeli

X Wy iy
Flitruj po

Mazwa organizatora

Nazwa ofganizatora Akcja

K

s B

Rysunek 283 Lista przypisanych Organizatoréw i rol

Zapisani Uzytkownika nastepuje po uzupetnieniu wymaganych pol i sekcji i uzyciu przycisku .

Anuluj
Wyjscie bez zapisywania wprowadzanych zmian nastgpi po kliknieciu -
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7.5.6 Utworzenie nowego konta PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca utworzenie nowego konta dla Uzytkownika
PFRON.

W celu utworzenia nowego Uzytkownika PFRON nalezy:

o 22 Administracja B o
a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

£ Administraga v

Uzythkownicy -
Nnioskodawcy

Uzytkownicy -
Realizatorzy

Uzytkownicy - Oddziaty

Uzythkownicy -
Organizatorzy

& Uzytkownicy - PFRON
Role
Stowniki
Marzedzia

Aditum

Rysunek 284 Sekcja administracja w menu nawigacyjnym — Uzytkownicy PFRON
Uzytkownicy - PFRON
b) Kliknaé przycisk C y Y

Zostanie wyswietlony ekran z listag Uzytkownikow PFRON.
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[~ =]=]°]

[~]=]~]e]

[~ =]5]0]

Rysunek 285 Przyktadowa lista Uzytkownikow — PFRON

¢) Kilikngé przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowego konta, ktore nalezy wypetni¢ zgodnie z etykietami.
a) Imig,

b) Nazwisko,

¢) Email/login,

d) Potwierdz email/login

e) Nr telefonu

f) PESEL

mig* Narwisko®
£mail  login® Potwierds email / login®

wr telefonu® PESEL

Rysunek 286 Formularz danych Uzytkownika — PFRON
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Dodaj kolejng 15T

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Narwa jednostki J5T

Mazwa jednostki ST Akcja

Rwkordy 121 Wyiwintlanie rekordén | 20

— rouzcns [ ome=

Rysunek 287 Formularz danych Uzytkownika — PFRON (Lista przypisanych jednostek JST)

Dodaj kolejng |ST
d) Klikna¢ przycisk .

Zostanie wyswietlone pole ,,Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje Uzytkownik*:” z lista JST dostepnych
do dodania dla danego Uzytkownika PFRON. Nalezy wybra¢ co najmniej jedna Jednostke. W tym przy-
padku musi to by¢ Jednostka o nazwie ,,PFRON”.

& Dodaj kolejng JST
i Pola oznaczone symbalem * 53 wymagane
Wybierz Jednostke JST w jakie] pracuje uzytkownik*:

PFRON ¢

Wybierz role jakie petni w Jednostce*: i/

Administrator Realizatora

+ Administrator Systemu

PFRON Podstawowy
PFRON Rozszerzony

PFRON-specjalistyczny

m

Rysunek 288 Formularz danych Uzytkownika — PFRON (Dodaj kolejna JST)

W polu ,,Wybierz role jakie petni w Jednostce*:” nalezy zaznaczy¢ co najmniej jedna rolg.

. . Zapisz L . . . o
e) Kilikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wys$wie-

. . Zapisano pomysinie
tleniem przez system komunikatu .
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Anuluj
Kliknigcie przycisku - przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapi-

sywania wprowadzonych zmian.

7.5.7 Edycja kartoteki Uzytkownika Wnioskodawcy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edycj¢ kartoteki Uzytkownikow Wnioskodaw-
cow. Dane zapisane na formularzu, jak i dodane zataczniki, beda przenoszone do wypetianego wniosku z obszaru:

turnusy rehabilitacyjne, przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze.

W celu edycji kartoteki Uzytkownika nalezy:

. &” Administracja y o
1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

& Uzytkownicy -

Whnioskodawo
2. Klikna¢ przycisk y

Zostanie wys$wietlona lista kartotek Wnioskodawcow zarejestrowanych w systemie SOW.

Strona giowna - Administracja - Uytkownicy - Whicskodawcy

Filtrowanie danych w tabeli
Flltruj po Flitry) po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Flitruj po Fliltruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail PESEL Rola Aktywny NIP
Nazwisko Imig Adres e-mail PESEL Rola Aktywny NIP Akcja
Wrioskadawca Tok [7]=]a]|n]o]
——— Zoooo
Whnioskodawca Tak (= Ja]n]o]
EOoOOn
Whioskodawea Tak [7]=]a]s]o]
" e rekords = Poprzednia n 2 3 4 5 |Nastepna-—

Rysunek 289 Przyktadowa lista Uzytkownikow - Wnioskodawcow

" 4
3. Klikna¢ przycisk - przy wybranym Uzytkowniku.

7.5.7.1 Edycja kartoteki Uzytkownika Wnioskodawcy - Dane uiytkownika

Dane uzytkownika
Na zaktadce zostang wyswietlone szczegotowe dane Uzytkownika. Formularz podzie-

lony zostal na nastgpujace sekcje:
a) Dane podstawowe, ktory zawiera nastgpujace dane:

e Imi¢ — pole obowiazkowe,
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Drugie imig,

Nazwisko — pole obowigzkowe,
Email/login — pole obowiazkowe,
Nr telefonu - pole obowigzkowe,
Dodatkowy numer telefonu,

PESEL — pole obowigzkowe,

Data urodzenia — pole uzupetiane automatycznie na podstawie nr PESEL,

Pte¢ — pole uzupetniane automatycznie na podstawie nr PESEL

Czy zgon?

Data zgonu

Rysunek 290 Formularz danych Uzytkownika - Dane podstawowe

b) Adres zamieszkania

Ulica

Numer domu
Numer lokalu
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowos¢
Kod pocztowy

Poczta
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e Rodzaj miejscowosci
Adres zamieszkania
i
Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewdédztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowosc: Kod pocztowy: Poczta:

Rodzaj miejscowosci:

Miesi e 5 cyfr

® miasto powyZej 5 tys. mieszkancow

miasto do 5 tys. mieszkancow

wies

Rysunek 291 Formularz danych Uzytkownika — Adres zamieszkania

¢) Adres zameldowania

Ulica

Numer domu
Numer lokalu
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosé
Kod pocztowy

Poczta

Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania, to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania

larza.

spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypetnienie tej sekcji formu-
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Adres zameldowania
Skopiuj adres zamiesz!
Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowosc: Kod pocztowy: Poczta:
Musi mieé 5 cyfr,

Rysunek 292 Formularz danych Uzytkownika — Adres zameldowania

d) Adres do korespondenc;ji

Ulica

Numer domu
Numer lokalu
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosé
Kod pocztowy

Poczta

Skopiuj adres zamieszkania
Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania, to wybranie przycisku

spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypehienie tej sekcji formularza
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Adres do korespondencji

Skopiuj adres zamieszkania

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowosc: Kod pocztowy: Poczta:

Musi i 5 cyfr

Rysunek 293 Formularz danych Uzytkownika — Adres do korespondencji
e) Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci
e (Osoba w wieku do 16 lat posiadajaca orzeczenie o niepetnosprawnosci
e  Stopien niepetnosprawnosci
e  Orzeczenie dot. niepelnosprawnosci wazne jest
e Data waznosci orzeczenia
e Nrorzeczenia
e  Grupa inwalidzka

e Niezdolnoé¢ do pracy

Osoba w wieku do 16 lat posiadajgca orzeczenie o niepelnosprawnodci:

Tak Nie dotyczy

Stopier niepetnosprawnosci

Znaczny umiarkowany Iekki nie dotyczy

Orzeczenie dot. niepetnosprawnosci waine jest:

bezterminowo okresowo do dnia;

Data wainosci orzeczenia: Nr orzeczenia:

rrrr-mm-dd

Grupa inwalidzka:

| grupa Il grupa Il grupa Nie dotyczy
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Niezdolnosc do pracy:

catkowita niezdolnos do pracy | do samodzielnej egzystencji lub catkowita niezdolnosd do samodzielnej egzystencii
catkowita niezdolnosE do pracy

czesciowa niezdolnosc do pracy

Niezdolnosc do pracy w gospodarstwie rolnym

NiezdolnosE do samodzielnej egzystendji

Osoby diugotrwale niezdolne do pracy w gospodarstwie rolnym, ktdrym przystuguje zasitek pielegnacyjny

Osoby stale lub diugotrwale niezdolne do pracy w gospodarstwie rolnym

nie dotyczy

Rysunek 294 Formularz danych Uzytkownika - Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci

f) Rodzaj niepetnosprawnosci — pole wielokrotnego wyboru

Rysunek 295 Formularz danych Uzytkownika — Rodzaj niepetnosprawnosci

g) Rodzaj niepelnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny — pole wielokrot-

nego wyboru
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Rodzaj niepetnosprawnosci 2 wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjry

Dysfunkeja narzadu ruchu

Dysfunkeja narzadu wazroku

Choroba psychiczna

Schorzenia ukiadu krg 1
Dysfunkcja narzadu sluchu

I izenie L W
Padaczka

Rysunek 296 Formularz danych Uzytkownika — Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowa-
nie na turnus rehabilitacyjny

h) Niepetnosprawnos¢ sprzezona — pole jednokrotnego wyboru

Niepetnosprawnos¢ jest sprzezona (u osoby wystepuje wiece] nit jedna przyczyna wydania orzeczenia o stopniu niepelnesprawnosci). Niepetnosprawnos€ sprzezona musi byé
potwierdzona w posiadanym orzeczeniu dot. niepetnosprawnosci:

Tak Nie

Liczba przyczyn niepetnosprawnosci:

2 prayczyny 3 prayczyny niepetnosprawnosci

Rysunek 297 Formularz danych Uzytkownika — Niepetnosprawnos¢ sprzezona

i) Zatgczniki — mozliwo$¢ dodania zatgcznika/zatgcznikdéw do kartoteki.

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Mazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie
rrrr-mme-dd dowalne ¢
ir i it
Marwa pliku Dodano Czy plik zawlera orzeczenie Akcja

ak wynikaw

Rysunek 298 Formularz danych Uzytkownika/Wnioskodawcy - Zataczniki

odaj plik
Aby doda¢ plik nalezy klikngé . Zostanie otwarte okno z mozliwos$cig dotgczenia

pliku. Pole ,Czy plik zawiera orzeczenie” jest opcjonalne do zaznaczenia. Nalezy przy tym
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*

pamietaé, ze tylko pliki oznaczone jako orzeczenie sg przenoszone do wniosku na etapie

wypefniania.

33 OZNGCEDAe SymMbolem * £ wymagane.

Dopuszczalne sa pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zalacznik (Wyblerz plik)*:

Dpis zatgcznika;

Cry plik zawiera orzeczenie:

Tak Mie

Rysunek 299 Formularz danych Uzytkownika — Zataczniki - dodawanie zalacznika

Nalezy wybra¢ plik i go zatgczy¢, a nastepnie zapisa¢ wprowadzone zmiany. Stuzy do tego przycisk
Zapisz
. Po zapisaniu, Uzytkownik zostanie przeniesiony do widoku ,Danych uzytkownika”. Po
rozwinieciu sekcji ,Zatgczniki” zostanie wyswietlony nastepujgcy widok. Zatgczniki mozna usungc i
edytowac.

Zatgczniki

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie
rrrr-mm-dd dowolne s
Czy plik zawiera
Nazwa pliku Dodano Y P . Akcja

orzeczenie

2022-11-18 10:00:14 NIE n
2022-11-2112:08:24  TAK (2| o |
2022-11-21 20:59:02 TAK E

Rysunek 300 Formularz danych Uzytkownika — Sekcja zataczniki

j)  Sytuacja zawodowa — pole wielokrotnego wyboru
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zatrudniony/prowadzacy dziatalnos gospodarczg

osoba w wieku od 18 do 24 lat, uczgca sie w systemie szkolnym lub studiujgca

ny poszukujgcy pracy

rencista poszukujacy pracy

rencista/emeryt nie zainteresowany podjeciem pracy
drieci | miodzie: do lat 18

nne

Inne, jakie?:

Rysunek 301 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa

k) Forma i okres zatrudnienia — pole wielokrotnego wyboru

Forma zatrudnienia:

0Od dnia:
Stosunek pracy na podstawie umowy o prace reFr=mmdel Ma czas nieokre
3 Od dnia
Stosunek pracy na podstawie powotania, wyboru,
m ia oraz spéidzielcze] umowy o prace rrrr-mm-dd Na cza
Od dnia Do dnia:
Umowa cywilnoprawna rreramme-dd Ma czas nieokre y FITF-mam-gid
0Od dnia: Do dnia:
Staz zawodowy rrer-mim-dd Na czas nieokreslony FrTF-mim-od
Od dnia:
Dziatalnosc gospodarcza Frv-ren-d
Od dnia:
Dziatalnosc rolnicza rerr-mim.dd
Farmat
Wolontariat na podstawie porozumienia -
porozumienie z korzystajgoym powinno
obejmowac co najmniej & miesiecy i trwac na od dnia: Do diia:
dzien ztorenia wniosku oraz zawarcia umowy
dofinansowania FrrT-mamdid Na czas nieokreglor rreeamme-dd

Rysunek 302 Formularz danych Uzytkownika — Forma zatrudnienia

[) Sytuacja dochodowa
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3 dochodows | mieniu
C2y 2N prrebywa w DPS:

Tak Nia Brak informa;
Rodza) gospodarstwa domowego

indywidualne wapding Fiie datycry
Sredni miesigcrny dochdd netts na oiobe w Zospodarstwie domowym Liczha 65b we wipslnym gospodarstnie domanym
St i 1 | o ——

Rysunek 303 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa

m) Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego

Zatrudnienie w zaktadzie pracy chronionej:

Mie dotyczy Nie ak

Osoba w wieku 16-24 lata uczaca sie i niepracujgca:

Nie dotyczy Nie Tak

Rysunek 304 Formularz danych Uzytkownika — Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyj-
nego

n) Wyksztalcenie

Wychowanek/absolwent/uczen/student placowki:

Nie dotyczy

edszkole

Szkota podstawowa
Zasadnicza Szkota Zawodowa
Technikum

Liceum

Szkota policealna

Kolegium

Studia | stopnia

Studia Il stopnia

Studia magisterskie (jednolite)
Studia podyplomowe

Studia doktoranckie

doktorski {poza studiami dektoranckimi)
Uczelnia zagraniczna

Staz zawodowy za granica w ramach programéw UE
Kazda inna, jaka?

Inny rodzaj placowki:

Rysunek 305 Formularz danych Uzytkownika — Wyksztatcenie
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o) Dane rachunku bankowego

Rodzaj wiasciciela rachunku:

wrinskodawca/OzN inmy

Dane wiasciciela rachunku: Nazwa banku Numer rachunku bankowego:

Rysunek 306 Formularz danych Uzytkownika — Dane rachunku bankowego
Edytowac¢ dane kartoteki Uzytkownika, wpisujac warto$ci zgodne z etykietami je opisujacymi.
Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswietleniem

. Zapisano pomysinie
przez system komunikatu .

e . Anuluj L . . . . .
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania wpro-

wadzonych zmian.

7.5.7.2 Edycja kartoteki UZytkownika Wnioskodawcy — Dane podopiecznego

Mozliwa do edycji jest rowniez zaktadka Dane podopiecznego. W celu jej edycji nalezy przejs¢ do zaktadki

Dane podopiecznego

, a nastepnie dokona¢ edycji wybranych danych podopiecznego. Wypelnienie tej

zaktadki nie jest obowiagzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy wybrac przycisk m lub przycisk m w celu
opuszczenia formularza. Sekcje w tej zaktadce sa takie same jak w sekcji ,,Dane Uzytkownika” i zostaly szerzej

opisane w rozdziale wyzej.

7.5.7.3 Edycja kartoteki UZytkownika Wnioskodawcy — Pisma

Na formularzu ,,Uzytkownik — kartoteka” znajduje si¢ zaktadka ,,Pisma”, zawierajaca list¢ wszystkich

pism. W module Wnioskodawcy zaktadka prezentuje wszystkie pisma wystane przez wszystkich Realizatorow.
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Stronaglwna - Administracia - Uzytkownik
»
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po =~
Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr wniosku Typ wniosku !
®
£
Nr pisma Data utworzenla Nazwa Realizatora Nr wnlosku Typ wniosku Status Akcla §_
e o
"2 oo
Aktywny S
= [ oo

dysfunkcia narzadt

Rysunek 307 Uzytkownik — kartoteka- zaktadka "Pisma"

7.5.7.4 Edycja kartoteki UZytkownika Wnioskodawcy — Wiadomosci

Na formularzu ,,Uzytkownik — kartoteka” znajduje si¢ zaktadka ,,Wiadomosci”, zawierajaca listg wszyst-

kich wiadomosci. W module Wnioskodawcy widoczne sa tutaj wszystkie wiadomosci wystane przez wszystkich

Realizatorow.

Filtrawanie danyeh w tabell

Filkruj po Filtruj po
Data Temat
Data

2022-11-25 123624

1.25 121946

1.25 1206:45

1-25 120558

7.5.7.5 Edycja kartoteki UZytkownika Wnioskodawcy — Historia zmian

Filtruj po

Kimrunek

Temat

Informacja w sprawle dofinansowania

Informacja w sprawie dofinarsowania

Limsowa & dofinansowanie

Informacis w sprawse dofinansowania

Infarmadja w sprawie dafinansowania

Infarmmatja w spraw

Filtruj po
Realizator

Kierunek

Filtruj po
Nr wniosku

Realizator

Wr wniosku

F
g

Rysunek 308 Uzytkownik — kartoteka- zaktadka "Wiadomo$ci"

Na formularzu ,,Uzytkownik — kartoteka” znajduje si¢ zaktadka ,,Historia zmian”, ktora zawiera szczegdly

operacji dokonywanych w kartotece Wnioskodawcy (utworzenie, edycja, usunigcie danych).
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W Historia zmian

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj pa Filtruj po Fiftruj po ]

Dataz Typ zd uiytkowni Adros P Flatforma 4
B

Data marsenia Typ sdarzenia Udytkownik Adres 1 Platforma Akeja H

20221121 11:48:59 Modyfikacia Wwinioskodawca [ = |

202, 21 112702 Modyfikacja wnioskodawca n

20221121 11:26:28 Modyfikaca Wnioskadawea [ = |

2022-11-21 112453 Modyfikaca winipskodawea [ = |

20221121 11:08:23 Modyfikacia Winioskodawca [ = |

Rysunek 309 Widok Historii zmian

&
Szczegoly zdarzenia mozna podejrze¢ za pomoca przycisku - . Po kliknieciu pojawi sie
nastepujgce okno z opisem dokonanej operaciji:

Zdarzenie systemowe nr 1712548

Data zdarzenia Wywotane przez
2022-11-21 13:29:51

Typ zdarzenia Platforma Adres IP
Modyfikacja Whioskodawca

Obiekt ID obiektu
Uzytkownicy systemu 23368

data aktualziacfi = 2022-11-21 13:29:52

Zamknij ‘

Rysunek 310 Szczegdty zdarzenia systemowego
7.5.8 Edycja kartoteki Instytucji

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edycje kartoteki Instytucji. Dane zapisane na

formularzu, jak i dodane zataczniki, beda przenoszone do wypetianego wniosku
Kazdy ztozony wniosek aktualizuje dane w kartotece Instytucji.

W celu edycji kartoteki Instytucji nalezy:
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wwe Rejestry
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

! Strona giownz
& Wizdomaosci

Pismia ws. zmiany
rachunkuy

4 QObskhugs wnioskaw o
Srodki z PFRON

B Whnioski o zatozenie
kartoteki Instyudji

} Zwroty Srodkow PERON
Y Ankiety

1 Wypozyczalnia
A Limity PFROMN

g

-

Raporty

& Sprawozdawczosc SWA
& Pomoc

&2 Administracja

B Archiwum

& Rejestry v

Grupy

Podgrupy
I Realizatorzy

Karty ocen

O Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitgw

Formularze wnioskdow
¥ Formularze systemowe

Szablony dokumentdw

Centraine szablory
dokumentdw

@ Organizatorzy trnusow
%  Osrodki turnusdw

B Fdarzenia systermowe
= Logi systemowe

& Webtester

= Logi Webtester

= Wskainiki

B Instytuce

Edvyija kaonta

Rysunek 311 Menu boczne - zaktadka Rejestry
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Instytucje

2. Klikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlona ukryta lista kartotek Instytucji zarejestrowanych w systemie SOW.

Aby wyszuka¢ Instytucje, ktora chee si¢ edytowac nalezy uzupetnié¢ co najmniej jedno pole w Filtruj
po: Nazwa Instytucji, Numer KRS, Numer NIP, Numer REGON, Migjscowos¢, Ulica. Pojawi si¢ wy-

szukiwana Instytucja.

S . X Wyt fi . )
3.  Kliknigcie przycisku usuwa wprowadzone filtrowanie danych w tabeli.

Misiecoeie JeSL SkirTyRBSE § Consjmeie] jotego 2 Fitde [peme danc). Rekoesesdufemy wrstukanie g NIP |t REGON.

===
(=T
=
=1/
E= /|
— [
Rysunek 312 Wynik wyszukiwania Instytucji po uzupelionych parametrach
4. KIlikng¢ przycisk przy wybranej Instytuciji.
5. Klikngé przycisk co pozwoli na podglad danych, bez mozliwosci edyc;ji.
7.5.8.1 Dane instytucji
Dane instytud]i
Na zaktadce zostang wyswietlone szczegdtowe dane Instytucji. Formularz podzielony zo-

stal na nastepujace sekcje:
a) Dane podstawowe, ktory zawiera nast¢pujace dane:

e Nazwa firmy/organizacji — pole obowigzkowe
e ID
e (Czy organizacja zarejestrowana w KRS
e  Status prawny — pole obowiazkowe
e Nrrejestru sgdowego (KRS)
e Data wpisu do rejestru sadowego
e Organ zatozycielski — pole obowigzkowe
e NIP

e REGON
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e Nr telefonu - pole obowigzkowe
e  Adres email
e  Strona internetowa

e Podstawa dzialania

Rysunek 313 Formularz danych Instytucji - Dane podstawowe
b) Adres siedziby
e Ulica

Numer domu

e  Numer lokalu
o  Wojewddztwo
e Powiat

e Gmina

e  Miejscowosé

e Kod pocztowy

e Poczta

Rysunek 314 Formularz danych Instytucji - Adres siedziby

¢) Adres do korespondencji

Strona 305



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

e Ulica

e  Numer domu
e  Numer lokalu
e  Wojewddztwo
e Powiat

e Gmina

e  Miejscowosé
e Kod pocztowy
e Poczta

Jezeli adres do korespondencji jest taki sam jak adres siedziby, to wybranie przycisku

spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypehienie tej sekcji for-

mularza.

Uticar Nurmer dodmu: Nusmier lokalu

Migjscowads: Kod pocruowy Pocta

Rysunek 315 Formularz danych Instytucji - Adres do korespondencji

d) Zatgczniki — mozliwo$¢ dodania zatgcznika/zatgcznikéw do kartoteki.

Cry plic rawiern dosument pormiersaigcy mpa & kry

Nawes pibu Doama ey ik asmmiera dosment potwier dtagacy wpis o ks e

Rysunek 316 Formularz danych Instytucji - Zalaczniki
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Dodaj plik
Aby doda¢ plik nalezy klikngé . Zostanie otwarte okno z mozliwoscig dotgczenia

pliku. Pole ,Czy plik zawiera dokument potwierdzajgcy wpis do krs ?” jest obowigzkowy do zazna-

czenia.

Rysunek 317 Formularz danych Instytucji - Zataczniki - dodawanie zatacznika

Nalezy wybra¢ plik i go zatgczy¢, a nastepnie zapisa¢ wprowadzone zmiany. Stuzy do tego

Zapisz
przycisk - Po zapisaniu, Uzytkownik zostanie przeniesiony do widoku ,Dane

Instytucji”. Po rozwinigciu sekcji ,Zataczniki” zostanie wyswietlony nastepujgcy widok. Zatgczniki

mozna usung¢ i edytowac.

| e |
Narws pilu Desdana oy Pk Z8era OORLIMENE POEVWETHISACY wiHS 30 Wit Mg
[T
L] =Poozeany n L
Rysunek 318 Formularz danych Uzytkownika - Sekcja zataczniki
e) Dane rachunku bankowego
D 1a L Lits N, g a ki & &

Rysunek 319 Formularz danych Instytucji — Dane rachunku bankowego
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Nalezy wpisaé wartosci zgodne z etykietami je opisujacymi.
Klikna¢ przycisk m w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswietle-

. . Fapisano pomysinie
niem przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania

wprowadzonych zmian.

7.5.8.2 Osoby przypisane do Instytucji

Na formularzu Edycja kartoteki Instytucji znajduje si¢ zaktadka ,,Osoby przypisane do Instytucji”, zawiera-

jaca liste wszystkich 0s6b przypisanych do Instytucji.

[ g Rola S sy

Rysunek 320 Edycja kartoteki Instytucja - zaktadka "Osoby przypisane do Instytucji"

Kliknigcie przycisku n pozwala na edycj¢ kartoteki Uzytkownika.

7.5.8.3 Pisma

Na formularzu Edycja kartoteki Instytucji znajduje si¢ zaktadka ,,Pisma”, zawierajaca liste¢ wszystkich
pism. W module Instytucji zaktadka prezentuje wszystkie pisma wystane przez wszystkich Realizatorow. Realiza-

tor natomiast ma podglad do wszystkich pism, dotyczacych spraw, prowadzonych przez danego Realizatora.
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7.5.8.4 Wiadomosci

Dlata uwnrenis

Rysunek 321 Edycja kartoteki Instytucja - zakladka "Pisma"

Warwe Reshzatses

Ty vl

Cry mrchiwizowany

Na formularzu ,,Instytucja — kartoteka” znajduje si¢ zaktadka ,,Wiadomosci”, zawierajaca liste wszystkich

wiadomosci.
=

Patwienizenie tatenis wrinsiu o
0040004 0KIEAD  dofinansowanie ze drodkide FFRON w
sow

Potweendzente tasenis weins
0040830 114646 dafinansowanis Te drodkidw FFRON w
sow

Patwaendzente tasenis wmins &
040877 TRMHE  definansowanie ze drodbde FFRON w

sow

3040877 119036 B drodbor FRRON

P
240826 1558550

Katsune

Cuetemna

Cuetema

Cuetemma

Cuetrmna

]

7.5.8.5 Historia zmian

Mazwa Resizatan

e ke

oy Sarchivsizenaey

HIE

Rysunek 322 Edycja kartoteki Instytucja - zakladka "Wiadomosci"

Na formularzu ,,Instytucja — kartoteka” znajduje si¢ zaktadka ,,Historia zmian”, ktora zawiera szczegoly

operacji dokonywanych w kartotece Instytucji (utworzenie, edycja, usuniecie danych).
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Bia rriarcersa Ty slarseria Letytksmrik e 1 Plaforems

¥
$

Rysunek 323 Edycja kartoteki Instytucji - zaktadka "Historia zmian"

@
Szczegoly zdarzenia mozna podgladna¢ za pomocg przycisku - . Po kliknieciu pojawi sie

nastepujgce okno z opisem dokonanej operaciji:

Data zdarzenia ‘Wywolane przez
2024-08-2012:17:09

Typ zdarzenia Platforma Adres IP
Powigzanie uzytkownika Whioskodawca

Obiekt ID obigkiu
Instytucja 1
Powigzanie ufytkownika z insnytugg =

Id uZytkownika =

Id instytuci ="

Rysunek 324 Szczegdty zdarzenia systemowego

7.5.9 Edycja konta Uzytkownika Realizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edycj¢ konta Uzytkownika Realizatora.

W celu edycji konta Uzytkownika nalezy:

2~ Administracja

a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Uzytkownicy -

b) Kliknaé przycisk 2ealizatorzy

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw mozliwych do edycji.

s
¢) Kiliknaé przycisk - przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony formularz ze szczegétowymi danymi Uzytkownika.

.~ |

NazTwa jecinostat 15T Ahcja

] 8]
@
[~ ] 8]
[~ ] 8]
|~ =]
] 8]
[~ 18]
@D
[~ ] 8]
2] 8]
[~ ] 8]
@

Rysunek 325 Formularz danych Uzytkownika Realizatora

d) Edytowaé dane konta Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujacymi.
a) Imig,
b) Nazwisko,
¢) Email/login,
d) Potwierdz email/login,
e) Nr telefonu,

f) PESEL.
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e)

7.5.10

Klikna¢ przycisk przy wybranej Nazwie jednostki JST Uzytkownika, edytujac wartosci w polach

zgodne z etykietami je opisujacymi.
a) ,,Wybierz Jednostkg JST w jakiej pracuje Uzytkownik*:”

b) ,,Wybierz role jakie petni w Jednostce*:”

Klikna¢ przycisk m w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wys§wie-
. . Zapisano pomysinie
tleniem przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkni¢cie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

Edycja konta Uzytkownika Oddzialu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca edycje¢ konta Uzytkownikow Oddziatow.

W celu edycji konta Uzytkownika nalezy:

2~ Administracja

Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

& Uzytkownicy -

Klikna¢ przycisk b malntey

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw mozliwych do edycji.

s
Klikna¢ przycisk - przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony formularz ze szczegétowymi danymi Uzytkownika.
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PESEL

Ed=0
Rysunek 326 Formularz danych Uzytkownika — Oddziatu
4. Edytowa¢ dane konta Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujacymi.
a) Imig,
b) Nazwisko,
¢) Email/login,
d) Potwierdz adres email/login,
e) Nrtelefonu,

5. W celu edycji przypisanego Oddziatu klikna¢ przycisk przy wybranej nazwie Oddziatu i edytowaé

wartos$ci w polach zgodne z etykietami je opisujacymi.

6. Klikna¢ przycisk m w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswietle-

e oo
. . Zapisano pomysinie
niem przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

7.5.11 Edycja konta Uzytkownika Organizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edycje konta Uzytkownikéw PFRON.

W celu edycji konta Uzytkownika nalezy:

_ £~ Administracja B o
a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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& Uzytkownicy -
b) Klikngé przyeisk OTBanizatorzy

Zostanie wys$wietlona lista Uzytkownikéw mozliwych do edycji.

4
¢) Kiliknaé przycisk - przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony formularz ze szczegétowymi danymi Uzytkownika.

Mazwa erganamers sicje

Rysunek 327 Formularz danych Uzytkownika — Organizatora
d) Edytowac dane konta Uzytkownika, wpisujac warto$ci zgodne z etykietami je opisujacymi.
a) Imig,
b) Nazwisko,
¢) Email/login,

d) Nr telefonu,

e) W celu edycji przypisanego Organizatora kliknaé przycisk przy wybranej nazwie Organizatora i

edytowa¢ warto$ci w polach zgodne z etykietami je opisujacymi.

f) Klikna¢ przycisk m w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wys$wietle-

. . Zapisano pomysinie
niem przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.
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7.5.12 Edycja konta Uzytkownika PFRON

W rozdziale opisana zostala funkcjonalnos¢ umozliwiajaca edycje konta Uzytkownikow PFRON.

W celu edycji konta Uzytkownika nalezy:

o 2~ Administracja B o
a) Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

b) Klikna¢ przycisk & Uizytkownicy - PFRON

Zostanie wys$wietlona lista Uzytkownikéw mozliwych do edycji.

s
¢) Kiliknaé przycisk - przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony formularz ze szczegétowymi danymi Uzytkownika.

L
L
Dot s 5
Nazwa jednostid 5T Ak
[ = |
[~ ] 8]

Rysunek 328 Formularz danych Uzytkownika — PFRON
d) Edytowac dane konta Uzytkownika, wpisujac warto$ci zgodne z etykietami je opisujacymi.
a) Imig,
b) Nazwisko,
¢) Email/login,

d) Potwierdz adres email/login,
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e)

7.5.13

e) Nr telefonu,

f) PESEL.

Klikna¢ przycisk przy wybranej Nazwie jednostki JST Uzytkownika, edytujac wartosci w polach

zgodne z etykietami je opisujacymi.
a) ,,Wybierz Jednostkg JST w jakiej pracuje Uzytkownik*:”

b) ,,Wybierz role jakie petni w Jednostce*:”

. . . fapisz S . . . L

Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-
. . Zapisano pomysinie

tleniem przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

Dezaktywacja konta lub kartoteki Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca dezaktywacje kartoteki Uzytkownika: Wnio-

skodawca lub konta Uzytkownika: Realizator, Organizator i PFRON.

1.

2.

W tym celu nalezy:

Z® Administracja

Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Klikna¢ przycisk:

& Uzytkownicy -

a. W przypadku kartoteki Wnioskodawcy Wirishoriawty ;

& Uzytkownicy -

. Realizatorzy
b. W przypadku konta Realizatora ;

¢. W przypadku konta PFRON 0 Uyt knhmicys BERCH) ;

& Uzytkownicy -

d. W przypadku konta Organizatora ot

Zostanie wys$wietlona lista kont Uzytkownikdw mozliwych do dezaktywacji.

Klikna¢ przycisk ﬂ przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony komunikat pytajacy o potwierdzenie operacji

Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian. Zostanie wyswietlony ponow-

nie komunikat o koniecznosci potwierdzenia operacji wraz z informacja ostrzegajaca o zamiarze
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dezaktywacji konta wybranego Uzytkownika.

Anulyj
Kliknigcie przycisku : przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie okna komunikatu bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

5. Kliknaé przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anulyj
Kliknigcie przycisku : przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie okna komunikatu bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.5.14 Aktywacja dezaktywowanego konta lub kartoteki Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca ponowng aktywacje kartoteki Wnioskodawcy

lub Uzytkownika: Realizator i PFRON.

W tym celu nalezy:

£~ Administracja

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
2. Klikna¢ przycisk:

& Uzytkownicy -

Wnioskodawc
a) W przypadku kartoteki Wnioskodawcy = y

& Uzytkownicy -
Realizatorzy
b) W przypadku konta Realizatora

4 Atk ownicy -
c) W przypadku konta PFRON ¥ Uzytkownicy - PFRON

Zostanie wyswietlona lista kont Uzytkownikéw mozliwych do dezaktywacji.

3. Klikna¢ przycisk m przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony komunikat pytajacy o potwierdzenie operacji

4. Kliknaé przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie okna komunikatu bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.5.15 Resetowanie hasla

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca resetowanie hasta Uzytkownikom w systemie.

W celu zresetowania hasta nalezy:
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1.

2.

7.5.16

nika.

o 2~ Administracja B o
Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Klikna¢ przycisk

& Uzytkownicy -

Whnioskodawao
a) W przypadku kartoteki Wnioskodawcy y ;

& Uzytkownicy -
Realizatorzy
b) W przypadku konta Realizatora ;

Atk ownicy -
c) W przypadku konta PFRON ¥ Unytkownicy - PFRON ;

& Uzytkownicy -

d) W przypadku konta Organizatora NERIaEY

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw mozliwych do usuni¢cia

Klikna¢ przycisk ﬂ przy wybranym Uzytkowniku.

Zostang wys$wietlony komunikat pytajacy o potwierdzenie operacji.

Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie okna komunikatu bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

Edycja wlasnego konta

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edytowanie danych zalogowanego Uzytkow-

W celu edycji danych wiasnego konta nalezy:

Klikna¢ przycisk Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnego badz w nagtéwku formularza kliknaé¢
w nazwe¢ Uzytkownika i w rozwinigtej liscie kliknaé przycisk Edycja konta .
Zostanie wyswietlony formularz edycji danych konta zalogowanego Uzytkownika.

Edytowa¢ dane konta Uzytkownika, wpisujac wartosci zgodne z etykietami je opisujacymi.

Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu i i S i .
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S . Anuluj L . . . .
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

7.6 Zarzadzanie rolami

7.6.1 Przypisanie nowej roli do konta Uzytkownika

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajaca przypisanie nowej roli poprzez dodanie nowej
jednostki do konta Uzytkownika. Funkcjonalno$¢ dotyczy wszystkich Uzytkownikéw przypisanych do jednostek
(PFRON, JST i SJO), ktorymi zarzadza Uzytkownik posiadajacy rolg Administrator systemu.

W celu przypisania nowej jednostki i nadania Uzytkownikowi wybranej roli nalezy:

22 Administracja

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

&2 Administracja v

& Uzytkownicy -
Whnioskodawcy

o Uzytkownicy -
Realizatorzy

o Uzytkownicy -
Organizatorzy

& Uzytkownicy - PFROM

@ Role

E stowniki
& Marzedzia
B aditum

Rysunek 329 Menu nawigacyjne — sekcja administracyjna

2. Kliknaé¢ przycisk:

& Uzytkownicy -
Realizatorzy
a) W przypadku konta Realizatora

& Uzytkownicy - PFRON
b) W przypadku konta PFRON e ! Y

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikow.
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& Usytkownicy - PFRON

Filtrowanie danych w tabeli

® Wycryd iy
Filtruj pa Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Narwisko Imig Adres e-mail Realizator Rola Aktywny
dowoine £ dowolne = dowolne ]
F H
MNazwiske Imiie Adres e-mail Realizator Rola Aktywny Akl
Robert PFRON Nie m
Administrator Realizatora,Administrator Systemu, PFRON Podstawowy, PFRON
Bartosz PFRON Tak #
Rozszerzony,PFRON-specjalistyczny,Realizator podstawowy,Realizator rozszerzony - ﬂ n n
Administrator Realizatora Administrator Systemu, PFRON Podstawowy PFRON
Tomasz FFRON Tak s 41
Rozszerzony,PFRON-specjalistyczny,Realizator podstawowy Realizator rozszerzony -ﬂ - n
Daniem PFRON Administrator Systemu Tak [ # | = | [ o |
Administrator Realizatora Administrator Systemu, PFRON Podstawowy PFRON
Danied PFRON Tak N
Rozszerzony.PFRON-spejalistyczny, Realizator podstawowy,Realizator rozszerzony un - n
Riskorely & da 10 2 64 Widveetlanie rekorddw | 5 - —Poprzednia 1 H 3 4 5 Dalg-

Rysunek 330 Przyktadowa lista Uzytkownikéw - PFRON

3. Klikna¢ przycisk n

Zostanie wyswietlony formularz z danymi wybranego Uzytkownika.

S
i Samantomta
U

Cotuhuga wriasidw o
frndia 1 PRRON

Twroty ircxaden PERON

Aty Imig*: Narwisko®:
ermon
@ Raperty
© Sermnavcote Sh Emall / login® Potwierds email / login®

Nr teleforu®

P

Fitrowanie danych w tabel [raweton]

Fitry) po
Narwa jednostai JST

Nazwa fednostid ST A

Rysunek 331 Edycja wybranego Uzytkownika PFRON — formularz

4. Kliknaé przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz dodania nowej jednostki JST
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7.6.2

=
Rysunek 332 Dodawanie jednostki JST do wybranego Uzytkownika

Wybranie z listy jednostki w jakiej pracuje Uzytkownik.

Zaznaczenie = przy roli jaka peini Uzytkownik w wybranej jednostce.

Aby odznaczy¢ wybor nalezy kliknaé ponownie na check-box z wybrang rolg tak aby uzyskaé efekt

Zapisz
Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

) ) Pomysinie zaktualizowano dane.
tleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisy-

wania wprowadzonych zmian.

Edycja roli Uzytkownika w wybranej jednostce JST, do ktorej jest przypisany

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$é umozliwiajaca zmiany roli Uzytkownika dla wybranej jed-

nostki JST do ktorej Uzytkownik jest przypisany. Funkcjonalno$¢ dotyczy tylko Uzytkownikéw przypisanych do

tych jednostek JST, ktorymi zarzadza Uzytkownik posiadajacy rol¢ Administrator Realizatora.

1.

W celu edycji roli Uzytkownika w obrebie wybranej jednostki JST nalezy:

o 22 Administracja B S
Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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& Administraga b
¥ Uzytkownicy -
Whnioskodawoy

¥ Uzytkownicy -
Realizatorzy

W Uoytkownicy -
Organizatorzy

¥ Uzytkownicy - PFRON
2 Role
Showmiki
# MNarzedzia
0 Aditum
& Rejestry

Edycja konta
Rysunek 333 Menu nawigacyjne — sekcja administracyjna
2. Klikna¢ przycisk:

& Uzytkownicy -

Realizatorz
a) W przypadku konta Realizatora 2

b) W przypadku konta PFRON W Uytkownicy - PFRON

3. Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikoéw Realizatorow.

8 Uzytkownicy - PFRON

Filtrowanie danych w tabeli

3 Wl finry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Realizator Rola Aktywny
dowaolne = dowolne S dowalne =
Mazwisko i Adres e-mail Realizator Rola Aktywny  Akeja

PFRON Administrator ernl izatoraAdministrator Systemu Realizator Tak n “
podstawowy. Realizator rozszerzony

e T, i M8
g{\:k Struktura Testowa :i;:::;ﬁ:;S::I(::ut:ﬂr:;':::i;:-:“w Systemus Realizator Tak n “
ST gy e AR
PFROM Administrator Systemu, Realizator podstawowy, Realizator rorsrerzony Mig n

Rekardy 6§ do 10264 Wyswietlarie rekordéw| 5 3 o popesstnin | 1 n 34 |5 | D

Rysunek 334 Przyktadowa lista Uzytkownikow
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4. Klikna¢ przycisk n

Zostanie wyswietlony formularz z danymi wybranego Uzytkownika.

-
[~ 1=
(/1=
Rysunek 335 Edycja wybranego Uzytkownika — formularz
5. Klikna¢ przycisk nprzy wybranej jednostce.
Zostanie wyswietlony formularz edycji jednostki.
& Dodaj kolejng JST

Wybierz Jednostke IST w jakie] pracuje ubytkownik:

Wyblerz role jakle pelni w jedmostce®: o

[#] Administrator Realizatora Administrat

Oddziatu SAM Ro2szerzony Realizator Dyrektor Realizator Ksiggowodd
[¥] realizator podstawowy | Realizator rozszerzony
| Realizator - Ksisgowodt {nieaktywny)

Rysunek 336 Edycja wybranej jednostki
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7.6.3

nika.

2.

Zaznaczenie v przy roli jaka pelni Uzytkownik w wybranej jednostce.
Aby odznaczy¢ wybor nalezy klikna¢ ponownie na check-box z wybrang rolg tak aby uzyskac efekt

Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

. . Pomysinie zaktualizowano dane.
tleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisy-

wania wprowadzonych zmian.

Usuni¢cie wybranej jednostki (PFRON, JST, SJO) z konta Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca usunigcie wybranej jednostki z konta Uzytkow-

W tym celu nalezy:

, 2~ Administracja ) o
Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

&* Administracja ~

& Uzytkownicy -
Whioskodawcy

& Uzytkownicy -
Realizatorzy

& Uzytkownicy -
Organizatorzy

&  Uzytkownicy - PFRON

®

Role
E stowniki
#~ Marzedzia
D

Aditum
Rysunek 337 Menu nawigacyjne — sekcja administracyjna

Klikna¢ przycisk:

& Uzytkownicy -

) Realizatorzy
a) W przypadku konta Realizatora
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b) W przypadku konta PFRON & Uzytkownicy - PFRON

3. Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikow.

& Unytkownicy - PFRON

Dadiaj rowy

Filtrowanie danych w tabeli

3 Wz filiry.
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Realizator Rola Aktywny
dowoine : dowalne = dowolne e
Mazwisko Irnig Adres e-mail Realizator Rola Altywrry Akcja
Administrator Realizatora Administrator Systemu, Realizator
PFRON E Tak L a,
podstawowy Aealzaor ozszerzony L~ B o]
e administrator ufaluatora_.aam.r strator Systemu PFRON r-gdsm_m:wv."f ROMN Nie m
Rorsrerrony, PFRON-specjsistyceny, Realizator podstawowy, Realizator rozsserzony
BPCPR Strukiura Testows Adrministrator Realizatora, Administrator Systemu, Realizator
Tak ,
sow podstawowy, Realizator rozszerzony " - n n n
Urzgd Marszatkowskl Administrator Realizatora Adminsstrator Systemu Realizator
Tak # L]
Struktura Testowa SOW podstawowy. Realizator rozszeszony - n n -
PFRON Administrator Systernu, Realizator podstawowy Realizator rozszerzony Nig n
Resordy & do 10 264 Wybwsesdlanie rekordéw 5 ] —Foprzednia 1 n 3 4 53 Dalej—

Rysunek 338 Przyktadowa lista Uzytkownikéw - PFRON

4. Kliknaé przycisk n

Zostanie wyswietlony formularz z danymi wybranego Uzytkownika.

§ Pola cImactone Tymislem ¢ 1) wirmagane

Imig*: Nazwiska®;

Emaill / login® Potwierds emall / login®

Nr tedeforu®

[ W Lista przypisanych fex

Filtrowanie danych w tabel ==

Pitry) po
Narwa jednostal JST

Nazwa jednostid ST Ak
@
(7]}

Rysunek 339 Edycja wybranego Uzytkownika - formularz
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5. Kliknaé przycisk n przy wybranej jednostce JST.

Zostanie wyswietlony komunikat potwierdzenia operacji usuni¢cia wybrane jednostki.

& Lista przypisanych jednostek JST i ral

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
MNazwa jednostki ST

Potwierdzenie operacji

Ntk 4 JST Potwierdzasz operacje? Akcja
[ & |
[ ® |
[ & |
Kekordy 1 dodz 4 ‘Wyswietlanie rekordéw. 20 [ ] « Poprrednia - Dale] —

Rysunek 340 Edycja jednostki JST

UWAGA

Nie mozna usuna¢ wszystkich jednostek przypisanych do konta Uzytkownika.

6. Wybranie przycisku w celu zatwierdzenia operacji.

Anulu
Kliknigcie przycisku , spowoduje zamknigcie okna potwierdzenia i przerwanie operacji.

i ¢ i i i i i i Swi
7. Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-
. . Pomysinie zaktualizowano dane.
tleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisy-

wania wprowadzonych zmian.

7.7 Zarzadzanie limitami

Proces Biznesowy "Rozdysponowanie limitow" bedzie umozliwiat zarzadzenie limitami $rodkow, ktore

przydzielane sg dla poszczegdlnych Jednostek Samorzadu Terytorialnego przez PFRON, a nast¢pnie zarzadzanie
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limitami §rodkow, ktére Jednostki Samorzadu Terytorialnego przypisuja do poszczegdlnych realizowanych w swo-

jej dziatalnosci zadan.

Limity dla poszczegdlnych Jednostek Samorzadu Terytorialnego wprowadzane sa przez Administratora
systemu na poziomie PFRON poprzez import z pliku lub rgczne wypetnianie formularza limitow (dodawanie limi-

tow srodkow wedlug algorytmu nastgpuje wylacznie poprzez import).
7.7.1 OKres limitu

Funkcjonalno$¢ pozwalajaca na ustalenie okresu, dla jakiego dane rozdysponowanie limitu bedzie ak-

tywne. Standardowy czas obowigzywania limitu to okresu roku zdefiniowany w datach od 1.01 do 31.12 danego

roku.

W celu ustalenia nowego okresu limitu nalezy:

Rejestry

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Rejestry

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen
Mabary - obszar
dofinansowania
Okresy limitow
Formularze whinskow
Formularze systemowe

Szablony dokumentdw

Centralne szablony

dokumentow
Organizatorzy turnusow
Osrodki turnusdw
Zdarzenia systemowe
Logi systermowe
& Webtester
Logi Webtester
Wykiaz wyrobdw
medycznych
Wskazniki

Instytucje

Rysunek 341 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

By _Okresy limitow

Klikna¢ przycisk
Zostanie wys$wietlona lista okresow limitu.
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-
e R
Flltrewanle danych w tabell m
Filltruj po Filtruj po Filtruj po
Narwa Okres od Okres do
Marwa Okres od Okres do Akeja
—_— (/s ]
it na rok ) ! (s ] 8]
it k2 o 2tz (T
Rok 2019 2019-01-07 2019-12:31 (7] n]
J EA[
2 (/T
o ani re poprzeorsa [ wese

Rysunek 342 Przyktadowa lista okresow limitu

—
3. Klikna¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz dodawania nowego okresu limitu.

Strona giowna -~ Rejestry - Rejestr okresdw imittw ~ Edycja okresu Bmitdw

& Edycja okresu limitow

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane

Nazwa":
Okres od*: Okres do*: Rok*:
rrrr-mm-dd
Fornat mr-memn-dd Format mer-mem-dd
Status*:
Wybwerz

Rysunek 343 Formularz edycji okresu limitu

4. Uzupehi¢ wszystkie dostepne pola zgodnie z ich etykietami.
a) Nazwa — nazwa okresu limitu, ktora bedzie wyswietlana dla JST na rozwijalnej liscie wyboru,
b) Okres od — od kiedy limit ma by¢ aktywny,
¢) Okres do — do kiedy limit ma by¢ aktywny,

d) Rok —rok limitu,
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e) Status — do wybrania aktywny i zakonczony -w przypadku, gdy limit ma zosta¢ zamkniety przed

czasem.

. . Zapisz . - . . o .
5. Klikna¢ przycisk - w celu utworzenia nowego limitu, co zostanie potwierdzone wyswietleniem

przez system komunikatu ZapEADD ponTEioic. |

S . Anuluj L . . .y .
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

7.7.2 Dodawanie limitu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca dodawanie limitow dla kazdej jednostki. Roz-
dzial zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana czynno$¢ dodawania limitu w za-

leznosci od rodzaju limitu.

7.7.2.1 Limity srodkow wedlug algorytmu

Dodawanie limitu §rodkéw wedhug algorytmu odbywa si¢ wytacznie poprzez import plikoéw z limitami dla:
- wojewodztw,

- powiatow.

Wprowadzenie nowych limitow odbywa si¢ dla wszystkich jednostek danego typu ze wskazanej grupy.
Import plikéw limitow srodkow wedhug algorytmu zostat opisany w rozdziale 7.7.2.6.

Po zaimportowaniu nalezy:

Limity PERON

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Limity PFROMN

Limity Swa
Limity As
Limity Pwr
Limity Pp
Limity 5am
Limity Mon

Import limitdw Swa -
wojewddztwa

Import limitéw Swa -
powiaty

Import limitéw As
Impeort limitdw Pwr
Import limitéw Pp
Import limitéw Sam

Import limitéw Mon
Rysunek 344 Menu boczne - Limity PFRON

Limity Swa
2. Kliknaé przycisk ¥

System wyswietli liste limitow srodkow wg algorytmu.

3. Zlisty Typ wybraé wlasciwa grupe (powiat lub wojewodztwo)

Typ:

Powiat

Wojewddziwo

Domyslnie lista ma ustawiony typ — powiat.
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Strona gidwna - Limity PFRON - Limsty Srodkiw wg algoryimu

@ Limity Srodkéw wg algorytmu

Filtry zaawansowane

Typ: Pokai stan na dzien:
Powiat
i de
Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj po Filtruj po
Filtruj pa Filtruj pa Filtruj po Fiitruj po Filtruj po Kwots Filtruj po Srodki na
Limit Data id Sam Realizator Okres ogolem Kwota WTZ realizacje zadan
Filtruj pe
Filtruj pe Data
Status zatwierdzenia
dowoine
Kwota Srodki na Data
Limit Data 1d Sam Realizator okres i Kwota WTZ ki x Status S Akcia
Emmn o [ = |
=
Suma na stronie
Suma cgikem
Rakordy 100 52379 Widwietlanie rekoradw . S - Ps_przeuna - 2 3 4 g |Ia$fép|'|a -

Rysunek 345 Limity PFRON — limity srodkow wg algorytmu

Zatwierd? robocze

4. Kliknaé przycisk
System zatwierdzi wszystkie limity o statusie roboczy dla wybranego typu.

Zatwierdzanie zaimportowanych limitow dla pojedynczych jednostek mozliwe jest po odfiltrowaniu da-

nych w tabeli.

W celu zatwierdzenia zaimportowanych limitéw dla wybranej jednostki nalezy:
1. Wykona¢ kroki opisane w powyzszych punktach 1 -3.

2.  Wprowadzi dane w filtrowania tabeli.
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S¥ona gliwna - Limiy FFRON  Limity Srodkéw wg algontmu
& Limity Srodkow ‘wg algorytmu
Flltry zaawansowane
Typ: Pokaz stan na dzien:
ojewddawn mrmm-de
Format rmmata
Filtrowanie danych w tabeli m
Fitru) po Fitruj po Filtruj po
il po Filtr po Filtsuj po Fitri po Filtrng pe. Kwotz Filbrg po Srodki na Fiftreg po Diata
Limit Data i Sam Realizator Ohres g Hevota ZAZ realiacis Zadai Status atwieid1enes
o, doweine -l
Kwota Srodik na Data
Limit Duta i Sam Reakzanor Okcres i Kot ZAZ o ided Status. B, Akcia
S e Urzyd Marszsicowssd Wojewddiea
A e . Urzad Marszstoows i Wojewddawa
o sl - Ko Pomerekege w Touniy. o 2021 (=]

Suma na sronie
Suma cgilem

Resesy 1 40323 Pyt adania eacedde |

=Fonnecnia - Hasieona—

Rysunek 346 Tabela — limity Srodkow wg algorytmu — filtrowanie

o
3. Klikna¢ przycisk

4. System wys$wietli raport z zatwierdzania limitow.

Strena gliena.  Limity FFRON — Raport 2 atwiendzania imilie

® Raport z zatwierdzania imitdw

Operaga TakofcTona Sukcasam

Numer W Sam Jut Typ st Hwadn Dt whworzenia Stan reionds Kimeniknt
a0z TR Wbt 20290128 1531:3 Rukord poprawny Lirnit zabwiardeony
a0z e Wopwddtwg

20210122 1004541 FRekord papramny it zatwierdzony

Rysunek 347 Raport z zatwierdzania limitow

Lista limitdw wg algorytmu

. - przekierowanie do listy wedlug algorytmu
Import limitéw wa algorytmu - wojewaddztwa 3
. - przekierowanie do Importu z pliku CSV - Srodkow wg algo-
rytmu - Wojewodztwa
Import limitow wg algorytmu - powiaty
[ ]

- przekierowanie do Importu z pliku CSV - Srodkéw wg algorytmu —

Powiaty

Status limitu dla odfiltrowanej jednostki danego typu zostanie zmieniony na ,,Zatwierdzony”
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Strona giwna - Limity PFRON - Lirity Srockiiw wa algorstmu

@ Limity Srodkow wg algorytmu

Filtry zaawansowane
Ty Pokai stan na dzien:

Wolewiidrtwg

Filtrowanie danych w tabedi m

Tiltrui po Filtru po
Filtruj po Fimruj po Filtru) poy Filtreg po Filtngg po Kwata Filirg po Filtruj po Data
Limit Data o Sam R Okres g iskaen Hwatn 7AZ realiac g padan Satus
Kwota Erodi na Data
Limit Data i Sam Reatzator Okres 5 Hwola ZAZ i States. Akcl
sz 20210120 a2 ATy Herwaue i WO ko0 200 001,00 25 003,00 17400800 20210128 =
Kugawsakp-Permotskiego w Toruni
Urzad Marazatkowsk Wojewidowa n
2101 T i i 202 3 001,00 5 00 [ emennzom | 21028
2 2210122 a2 ekl 200 001,00 25 003,00 174 00000 021012 [ = |
‘Suma ra stronie 400 002,00 50 004,00 349 998 00
Suma ogitem 400 002,00 50 004,00 344 996,00

Rysunek 348 Tabela - limity srodkéw wg algorytmu — zmiana statusu limitu

7.7.2.2 Limity srodkow programu celowego Aktywny Samorzgd

W celu dodania limitu nalezy:

£ Limity PFRON

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

-~ o
2. Klikngé przycisk =@ -LIMIYAS

Zostanie wyswietlony lista limitow.

Strona ghowna  Limity PFRON  Limity Srodiow programu celowego Aktywny Samorzad

O Aktywny Samorzad

Putser: simuaing nformacks o Meesch 2 5061

Filtrowanie danych w tabeli m
Flltruj po Filltruj po Filtruj po Fiitruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Fiitruj po

Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modul | Madul 1 Data ostatniej aktualizacji

Filtruj po

Zaktualizowal

Limit Data Nr TERYT Realizator Ohres Modul | Modud B Data ostainle] I Akgja

AS/157 20210323 Rok 2021 [ =] a]
ssrisa P Rok 2021 on
AS/159 20210323 Rok 2021 | #]=]s]
AS/160 20210323 Rok 2021 (=] s |
AT 0210823 Rok 2021 [# =)=

Sumia na stronie

Suma ogdlem

Rekordy 1 do 3 7 208 Wirtwsetiarie reknriow ] = Pay i -‘- 3 4 5§ HNastepna-—

Rysunek 349 Przyktadowa lista limitow Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad
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3.

Mowy limit

Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz dodawania limitu.

Siroma ghwna

Limicy PFRON

Howy limit Srodic programus celowega Aktpwry Samorzsd

Stawaree

LPola amaczone symbolem * s wymagane.

& Mowy limit Srodkdw programu celowege Aktywny Samorzad

Mr dokumentu:

Data dokumentu:

Realizator*: Nr TERYT:
Modut 1% Modut II*:

oo
Shliata sy ¢ oyt | proesnha Sk g 2 ol 1 ik
Obstuga |5T: Promocja [5T:

oo
e

Opis*:

& Dane umowy

Mumer umowy:

& Ostatnia aktualizacjs

Diata ostatniej aktualizacjic

Zaktualizowat:

Stagus:

Py

Okres®:

Ewaluacja [5T:

Data zawarcia umowy:

Rysunek 350 Formularz edycji limitu - Aktywny samorzad

4. Uzupehi¢ wszystkie potrzebne dane w limicie z dostepnych pol:

a) Nr dokumentu (pole nieaktywne, uzupelniane automatycznie).

b) Data dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).

c) Status (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — podczas dodawania nowego limitu przyj-
muje warto$¢ ,,Nowy”, a po dodaniu limitu ,,Zatwierdzony”.

d) Realizator (lista rozwijalna) — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktorego limit ma zosta¢ rozdyspo-

nowany.
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e) Nr TERYT (pole nieaktywne, uzupelniane automatycznie) — wewngetrzny numer jednostki uzu-

petniany automatycznie po wyborze Realizatora.
f) Okres (lista rozwijalna) — nalezy wybraé rok, za jaki limit bgdzie obowigzywatl.
g) Kwoty (Modut I, Modut II).

h) Kwoty (Obstuga JST, Promocja JST, Ewaluacja JST) — pola wyliczane sg automatycznie na pod-

stawie kwot w polach: Modut I i Modut II (wyliczone wartosci mozna edytowac).
i)  Opis — wewngetrzna notatka dotyczaca limitu.
j)  Numer umowy
k) Data zawarcia umowy
1) Data ostatniej aktualizacji — pole zostanie uzupelione automatycznie data biezaca, po zapisaniu

m) Zaktualizowal — pole zostanie uzupetnione automatycznie po zapisaniu

- -
o, ) Zapisz . . . . .
5. Klikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu ZapEADD PETIONE: )

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

Dodanie limitu mozliwe jest rowniez poprzez pobranie aktualnej informacji o limitach z SOF2.

W tym celu nalezy:

Limity PERON

1. Rozwinagé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikngé przycisk Limity_As

Zostanie wyswietlony lista limitow.
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Strona giowna - Limity PFRON  Limity Srodiow programu celowegn Aktywny Samorzad

my Samorzad

Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj pe Filtruj po Filtruj po Filtruj po Fileruj pa Filtruj po Flltruj po Filitruj po

Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modul | Madul I Data ostatniej aktualizacji
rrrr-mm-dd

Filtriij po

Zaktualizowal

Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modul | Mo B Data ostatrde] L Akcja

AS57 20210323 Rok 2021 En
AS/158 20010323 Rok 2021 = | 8 |
AS/159 20210323 ok 2021 EE
AS/160 20210323 Rok 2021 B
ASI161 20210323 Rok 2021 BEn

Suima na stronie
Suma ogdlern

Rekordy 1 do 5 7 208 WySeetianie rekordow 5 %

Rysunek 351 Lista limitéw Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Pobierz aktualng informacje o limitach z SOF2

3. Klikna¢ przycisk

Po zakonczeniu procesu pobierania, zostanie wyswietlony komunikat z potwierdzeniem importu z SOF2

Strona ghtwma - Limity PFRON  Import 2 50F2 - Srodkdw programu celowegn Akbywny Samorzsd

Cane podstangves

P imnport 2 SOF2 - Srodkdw programu celowego Aknywny Samorzad

Liczba jednostek, ktrych nie ma w SOW, a w SOF2 istniejg dla nich fimity:
Liczba jednostek nieaktywnych w SOW dla ktdrych pobrano limity:

Rok fimitu: 2021

Liczba dodanych lub zaktualizowanych limitdw:

Liczba zmiemionych limitdwe:

Liczba zdublowanych limitdw:
Podczas pobierania danych o limitach z systemu SOF2 wystapily bledy.

W systemie SOF2 nie znaleziono limitu w obszarze AS:
1. Na rok 2021 dia jednostki
Na rok 2021 dia jednostki
Na rok 2021 dla jednostki
Na rok 2021 dla jednostki
Na rok 2021 dia jednostki
. Na rok 2021 dla jednostid
7. Na rok 2021 dia jednosthi

oo e W

Rysunek 352 Import z SOF2 - Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Pobranie wygenerowanego importu jest mozliwe za pomoca przycisku

Pobierz podsumowanie
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W celu powrotu do listy limitéw nalezy wybrac¢ przycisk .

Pobrane w ten sposaéb limity zostang dodane do listy ,Limity Srodkéw programu celowego Aktywny

Samorzad. W kolumnie ,Zaktualizowal’ zamiast imienia i nazwiska osoby wprowadzajacej limit bedzie

wpisane stowo ,system”.

7.7.2.3 Limity Srodkéw programu celowego Program wyréwnywania réinic miedzy regio-

nami I11

W celu dodania limitu nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke Limity PFRON w sekcji menu nawigacyjnego.
2. Klikngé przycisk © Limity Pwr
Zostanie wyswietlony lista limitéw limitu.
. . Mowy limit
3. Klikna¢ przycisk .
Zostanie wyswietlony formularz dodawania limitu.
& Moy limit Srodkéw programu ce owego Program wyrdwrnywania raznic migdzy regionam
Nr dokumentu: Data dokumeniu: Status:
Realizator® Nr TERYT Dkres*
Obszar: Par ﬂgr.’ﬁ'
Opis*:

Rysunek 353 Formularz edycji limitu - Program wyréwnywania réznic miedzy regionami II1

4. Uzupehi¢ wszystkie potrzebne dane w limicie z dostepnych pol:

a) Nr dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).

b) Data dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).

c) Status (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — podczas dodawania nowego limitu przyj-

muje warto$¢ ,,Nowy”, a po dodaniu limitu ,,Zatwierdzony”.

d) Realizator (lista rozwijalna) — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zosta¢ rozdyspo-

nowany.
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e) Nr TERYT (pole nieaktywne, uzupelniane automatycznie) — wewngetrzny numer jednostki uzu-

petniany automatycznie po wyborze Realizatora.
f) Okres (lista rozwijalna) — nalezy wybraé rok, za jaki limit bgdzie obowigzywatl.
g) Kwoty (Obszar, Paragraf).

h) Opis — wewngetrzna notatka dotyczaca limitu.

S . Zapisz L . . . s
1. Klikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu ZIPE=Ing [OmysIne. )

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

7.7.2.4 Limity Srodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym

W celu dodania limitu nalezy:

Limity PERON

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Limicy P
2. Klikngé przycisk 9 L B

Zostanie wyswietlony lista limitéw limitu.

M limi
3. Klikna¢ przycisk Gt .

Zostanie wyswietlony formularz dodawania limitu.

Rysunek 354 Formularz edycji limitu — Program Pomocy poszkodowanym, Modut I11

4. Uzupehi¢ wszystkie potrzebne dane w limicie z dostgpnych pol:
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a) Nr dokumentu (pole nieaktywne, uzupelniane automatycznie).
b) Data dokumentu (pole nieaktywne, uzupeliane automatycznie).

c) Status (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — podczas dodawania nowego limitu przyj-

muje warto$¢ ,,Nowy”, a po dodaniu limitu ,,Zatwierdzony”.

d) Realizator (lista rozwijalna) — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktorego limit ma zosta¢ rozdyspo-

nowany.

e) Nr TERYT (pole nieaktywne, uzupeliane automatycznie) — wewnetrzny numer jednostki uzu-

petniany automatycznie po wyborze Realizatora.
f) Okres (lista rozwijalna) — nalezy wybraé rok, za jaki limit bedzie obowigzywatl.
g) Kwoty Modut III

h) Kwoty (Obszar JST, Promocja JST, Ewaluacja JST) — pola wyliczane sg automatycznie na pod-

stawie kwoty w polu Modut I1I (wyliczane warto$ci mozna edytowac)

i)  Opis — wewngtrzna notatka dotyczaca limitu.

5. Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu ZIPE=Ing [OmySIne. )

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

7.7.2.5 Limity Srodkéw programu celowego Samodzielnosé, aktywnosc, mobilnos¢

W celu dodania limitu nalezy:

Limity PEROMN

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

@ Limity Sam
2. Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlony lista limitow limitu.

M limit
3. Klikna¢ przycisk S

Zostanie wyswietlony formularz dodawania limitu.
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Rysunek 355 Formularz edycji limitu — Sam

4. Uzupetnié¢ wszystkie potrzebne dane w limicie z dostepnych pol:
a) Nr dokumentu (pole nieaktywne, uzupelniane automatycznie).
b) Data dokumentu (pole nieaktywne, uzupeliane automatycznie).

¢) Status (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — podczas dodawania nowego limitu przyj-

muje warto$¢ ,,Nowy”, a po dodaniu limitu ,,Zatwierdzony”.

d) Realizator (lista rozwijalna) — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zosta¢ rozdyspo-

nowany.

e) Nr TERYT (pole nieaktywne, uzupelniane automatycznie) — wewnetrzny numer jednostki uzu-

petniany automatycznie po wyborze Realizatora.
f) Okres (lista rozwijalna) — nalezy wybraé rok, za jaki limit bgdzie obowiazywat.
g) Kwota MDA
h) Kwota DM
i)  Opis — wewnetrzna notatka dotyczaca limitu.
J)  Numer umowy MDA, Data zawarcia umowy MDA — pole opcjonalne do wypehienia

k) Numer umowy DM, Data zawarcia umowy DM — pola opcjonalne do wypelnienia
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6. Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu .

. . Anuluj . . . .. .
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

Dodanie limitu Sam mozliwe jest réwniez poprzez pobranie aktualnej informacji o limitach z SOF2.

W tym celu nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke = Limity PFRON w sekcji menu nawigacyjnego.

@ Limity Sam
2. Kliknaé przycisk

Zostanie wyswietlony lista limitow.

G L ] | | 1 I
Filtrowanie danych w tabeli m
Flltruj po Flltruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj pe Filtruj po Flltruj po Filtruj po
Limit Data Nr TERYT Realizatar Okred Kwota MDA Kiwota DM Data astatnie) aktiializac)i
rr-mm-dd
Filtruj po

Zaktualizowal

Limit Data NeTERYT  Realizator Okres Kweta MDA Kwota DM Data ostatnie] aktualizac Zaktualizoveal Akcja

SAMVEZT 20220803 Rok 2022 - (7] =]n]
SAM/E22 2022.08.03 Rok 2022 & 3 (2 ]=]n]
P BTG S i - [ [=]s
SAMIB2S 20220803 : Aok 2022 [# ] = [ n]
— R P : (7 1= %]

3. Klikna¢ przycisk

Po zakonczeniu procesu pobierania, zostanie wyswietlony komunikat z potwierdzeniem importu z SOF2.
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Strona ghéwna - Limity PFRON - Importz SOF2 - Srodkdw programu cel

Samodzielnosd, aktywnoic, mobilnose

2¢, mobilnosé
Liczba jednostek, ktérych nie ma w 50W, a w 50F2 istniejg dla nich limity: 1
| Liczba jednostek nieaktywnych w SOW dla ktérych pobrano limity: 0
Rok limitu: 2022
Liczba dodanych lub zaktualizowanych limitéw: 133
Liczba zmienionych limitdw: 2
Liczba zdublowanych limitdw: 1
Podczas pobierania danych o limitach z systemu S0F2 wystapily bledy.
W systemie SOF2 wystepujg dwa limity w obszarze SAM na dany rok:
1. Na rok 2022 dla jednostki = T o kodzie terytorialnym
2. Na rok 2022 dla jednostki | -m w0 kodzie terytorialnym * B,
3. Na rok 2022 dla jednostki P = = % kodzie terytorialnym -
4. Na rok 2022 dla jednostki =m =m0 kodzie terytorialnym
5. Na rok 2022 dia jednostki #egmsg == g BB o kodzie terytorialnym
6. Na rok 2022 dla jednostki = | © & . 0 kodzie terytorialnym
Mie znaleziono odpowiadajgce] jednostki w systemie SOW:
1. Dla jednostki == === o kodzie terytorialnym .
W systemie SOF2 nie znaleziono limitu w obszarze SAM:
1. Na rok 2022 dla jednostki : m = o kodzie terytorialnym 8.
2. Na rok 2022 dla jednostki ™8 e o kodzie terytorialnym 7§ ®.
3. Na rok 2022 dla jednostki sem = u's .0 kodzie terytorialnymes
4. Na rok 2022 dla jednostki ¥ | i 0 kodzie terytorialnym P

Rysunek 357 Import z SOF2 - Srodkéw programu celowego Sam

Pobranie wygenerowanego importu jest mozliwe za pomocg przycisku

Pobierz podsumowanie

W celu powrotu do listy limitéw nalezy wybraé przycisk .

Pobrane w ten sposob limity zostang dodane do listy ,Limity Srodkéw programu celowego
Samodzielnosé, aktywnosé, mobilnos¢”. W kolumnie ,Zaktualizowatl” zamiast imienia i nazwiska osoby

wprowadzajgcej limit bedzie wpisane stowo ,system”.
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7.7.2.6 Limity Srodkéw programu celowego Mobilno$é 0séb z niepetnosprawnos$cia

W celu dodania limitu nalezy:

Limity PEROMN

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

@ Limity Mon
2. Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlony lista limitow limitu.

M limit M
3. Klikna¢ przycisk _

Zostanie wyswietlony formularz dodawania limitu.

Wr dokumentu Data dokumentu: Status

Kwota*

Co e |

Rysunek 358 Dodawanie nowego limitu Mobilno$¢ osob z niepetnosprawnoscia

Nastepnie nalezy uzupeni¢ wszystkie wymagane pola:

a) Nr dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).
b) Data dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).

¢) Status (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — podczas dodawania nowego limitu przyj-

muje warto$¢ ,,Nowy”, a po dodaniu limitu ,,Zatwierdzony”.

d) Realizator (lista rozwijalna) — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktorego limit ma zosta¢ rozdyspo-

nowany.
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e) Nr TERYT (pole nieaktywne, uzupelniane automatycznie) — wewngetrzny numer jednostki uzu-

petniany automatycznie po wyborze Realizatora.
f) Okres (lista rozwijalna) — nalezy wybraé rok, za jaki limit bgdzie obowigzywatl.
g) Kwota

h) Opis - wewngetrzna notatka dotyczaca limitu.

. RS . Zapisz L . . .
Nastepnie nalezy kliknaé¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu ZIpEn0 pomysioe: )

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania wpro-

wadzonych zmian.

7.7.3 Import pliku z limitami

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca import limitow. Rozdzial zostal podzielony na
poszczegodlne podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana czynno$¢ importu plikéw limitow w zaleznosci

od rodzaju limitu.

7.7.3.1 7.7.3.1 Limity srodkow wedlug algorytmu

W celu importu pliku z limitami nalezy:

Limity PFROMN

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Limity PFRON

Limity Swa
Limity As
Limity Pwr
Limity Pp
Limity Sam
Limity Mon

= Import limitow Swa -
wojewodziwa

Import limitdw Swa -
powiaty

Import limitdw As
Impaort limitaw Pwr
Import limitdw Pp
Impaort limitdw Sam

Import limitow Man

Rysunek 359 Limity PFRON — menu nawigacyjne

2. Kliknaé pozycje:

Import limitow Swa -
e Wojewodztwa - dla wojewodztw,

Import limitdw Swa -
o Ppowiaty - dla powiatow/

Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.
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Strona glowna - Limity PFRON -~ Impart 2 pliku CSV - Srodkéw wg algorytmi - Woewodziwa

i Pola oznaczone symbolem * 55 wymagane

[ Import z pliku CSV - Srodkéw wg algorytmu - Wojewodztwa

Dopuszczalne sg pliki typu: CSV. Maksymainy rozmiar pliku to: 20 MB.

Okres*: Plik z limitami (Wybierz plik)*: Szablon pliku do importu

Wylbierz Wibierz plik

A B Importuy

Rysunek 360 Formularz importu limitéw z pliku CSV - wojewddztwa
3. Zrozwijalnej listy okres wybrac rok, dla ktoérego ma zosta¢ zaimportowany limit.

R aea Wybierz plik |

5. Wybra¢ z dysku lokalnego plik z limitami zgodny z szablonem pliku do importu.

Chwarz  |»

6. Klikna¢ przycisk

Plik importu zostanie pobrany do systemu.

Bl Importuj
7. Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu.
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Stiona giwna - Limily PFRON  Impo limitde SWA - woewdmtea

@ Import limitow SWA - wojewddztwa

Operacia zakoficzona sukcesem
|

' Numer id Sam Jst Typ Jst Kwota Data utworzenia §tan rekordu Komunikat
1 Woewddziwo 50000 00 2024-01-28 16213 Rekond poprawny Limil zaimportowany
2 Wogewidziwe 200001 00 2021012816213 Rekord poprawny Limil zamportowany
3 Wopewidztwo 20000200 2029-01-28 15213 Rekord poprawny Limit zamportowany
4 Woprwidziwo 20000000 2021-01-28 152131 Rekord poprawny Limit zamportowany
L Wopewddrwo 200000 00 2029-01-28 15:21. 31 Rekord poprawny Limit zamportowany
6 Wopewidztwo 200000 00 2029-01-28 15213 Rekornd poprawny Limit zamportowany
T Wojewddziwn 200000.00 2021-01-28 15211 Rekord poprawny Limit zampaortowany
B Wopewddzwo 200000.00 2021-01-28 15211 Rekord poprawny Limit zampaortowany
9 Wojewodztwo 200000.00 2021-01-28 152131 Rekord poprawny Limit zamportowany
10 Wigewaazwe 20000000 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zampartowany
n Wijewodziwe 20000000 2021-01-28 152131 Rekord poprawny Limit zamporiowany
12 Wojewddziwn 200000.00 2021-01-28 15211 Rekord poprawny Limit zamportowany
13 Wopewodziwo 200000 00 2021-01-28 152131 Rekond poprawny Limit zamportowany
14 Wopwodziwo 200000 00 2021-01-28 152131 Rekornd poprawny Limit zamportowany
15 Wojewodzwe 200000 00 2021-01-28 15:21°31 Rekord paprawny Limit zaimportowany
16 Woewddziwo 200000 0D 2021-01-28 152131 Rekord poprawny Limit zamportowany

Rysunek 361 Przyktadowa lista importu limitu SWA -wojewodztwa

7.7.3.2 7.7.3.2 Limity srodkow programu celowego Aktywny Samo-
rzgd

W celu importu pliku z limitami nalezy:

£ Limity PFRON

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

- §
2. Klikna¢ przycisk — Import limitow As limitow As

Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.

Strona giowna - Limity PFRON - Import Z pliku CSV - Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

lern * 53 wymagane,

2 Import z pliku CSV - Srodkéw programu celowego Aktywi

Daopuszczalne s3 pliki typu: CSV. Maksymalny rozmiar pliku te: 20 MB,

Okres*: Plik z limitami (Wybierz pliky*: Szablon pliku do importu

Wyblerz s

Anulu
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3. Zrozwijalnej listy okres wybraé rok, dla ktérego ma zosta¢ zaimportowany limit.

4. Klikngé przycisk Wybierz plik _

5. Wybra¢ z dysku lokalnego plik z limitami.

Otwarz  |w

6. Klikna¢ przycisk

Plik importu zostanie pobrany do systemu.

B Importuj
7. Kliknaé przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu, co zostanie potwierdzone wy-

$wietleniem przez system komunikatu ZpEAD Py .

7.7.3.3 7.7.3.3 Limity Srodkéw programu celowego Program wyrow-
nywania roZnic miedzy regionami I11

W celu importu pliku z limitami nalezy:

Limity PERON

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Amport limitow Pwr

2. Klikna¢ przycisk
Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.

3. Zrozwijalnej listy okres wybrac rok, dla ktoérego ma zosta¢ zaimportowany limit.

4. Klikngé przycisk Wybierz plik .

5. Wybra¢ z dysku lokalnego plik z limitami.

Chwarz |»

6. Klikna¢ przycisk

Plik importu zostanie pobrany do systemu.

B Importuj
7. Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu, co zostanie potwierdzone wy-

$wietleniem przez system komunikatu AP I .

7.7.3.4 7.7.3.4 Limity Srodkéw programu celowego Pomoc poszko-
dowanym

W celu importu pliku z limitami nalezy:

1. Rozwingé zakladke #8 LIMily PFRON

w sekcji menu nawigacyjnego.
2. Klikna¢ przycisk & Importlimitow Pp

Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.
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3. Zrozwijalnej listy okres wybraé rok, dla ktérego ma zosta¢ zaimportowany limit.

4. Klikna¢ przycisk Wybierz plik |

5. Wybra¢ z dysku lokalnego plik z limitami.

Otwarz  |w

6. Klikna¢ przycisk

Plik importu zostanie pobrany do systemu.

Bl Importuj

7. Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu ZPEADD PEITYIONE: )

7.7.3.5 7.7.3.5 Limity Srodkéw programu celowego Samodzielnosé,
aktywnosé, mobilnosé

W celu importu pliku z limitami nalezy:

A _Limity PEROM

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

& Import limitow Sam
2. Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.

y PFRON - Impeet 2 pliku C5V - Srodkiw programu celowego Samotzielnase. sitywnose, mobdnede

[ing

Dopuszczalne sq pliki typu: CSV. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Okres™; Plik z limitami (Wybierz plik)*: Szablon pliku do importu

Foblerz plik C5V

m

Rysunek 362 Import limitu z pliku CSV

3. Z rozwijalnej listy okres wybra¢ rok, dla ktéorego ma zosta¢ zaimportowany limit.

Wyhbierz plik

5. Wybrac¢ z dysku lokalnego plik z limitami.

4. Klikna¢ przycisk

Otwid
6. Klikna¢ przycisk = Iv .
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Plik importu zostanie pobrany do systemu.

B Importuj
Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu

7.7.3.6 7.7.3.6 Limity Srodkéw programu celowego Mobilnos¢ 0séb 7

niepelnosprawnosciq

W celu importu pliku z limitami nalezy:

A _Limity PERON

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

- I
2. Klikngé przyeisk = import limitéw Mon

Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.

wna ghéwna - Limity PFRON - Impart 2 pliku CSV - Moblinodd oséb 2 niepelnosprawnodciy

B Import z pliku CSV - Mabilnodd osdb z niepelnosprawnoscia

Dopuszczalne sa pliki typu: CSV. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Okres*: Plik z limitami (Wybierz plik)*: 5zablon pliku do importu

s Wybierz plik Pobierz plik C5V

iy

Rysunek 363 Import limitu z pliku CSV

Z rozwijalnej listy okres wybra¢ rok, dla ktérego ma zosta¢ zaimportowany limit. Nastepnie kliknaé przy-

Wybierz plik

cisk
Wybra¢ z dysku lokalnego plik z limitami.

Ctwarz |w

Klikna¢ przycisk

Plik importu zostanie pobrany do systemu.

Importuj

Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu
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7.7.4 Edycja limitéw PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edycje przyznanych limitow w module
PFRON. Rozdziat zostal podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana czynnos¢ edycji tychze

limitow w zalezno$ci od rodzaju limitu.

7.7.4.1 Limity srodkow wedlug algorytmu
Limity SWA sa wprowadzane za pomoca importu pliku. Edycji limitu mozna dokonaé¢ wytacznie w pliku

CSV przed wezytaniem go do systemu.

7.7.4.2 Limity srodkow programu celowego Aktywny Samorzqd

W celu wys$wietlenia szczeg6tdéw limitu nalezy:

Limity PEFROMN

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk Limity As .

Zostanie wyswietlona lista limitow.

3. Wyszuka¢ limit, ktérego szczegdly maja zostaé wyswietlone i klikng¢ przycisk przy wybranym
limicie.
Zostanie wyswietlony formularz szczeg6tow wybranego limitu.
4. Zmieni¢ potrzebne dane w limicie z dostgpnych pol:
a) Realizator — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zosta¢ rozdysponowany.
b) Okres — nalezy wybrac rok, za jaki limit bedzie obowigzywat
¢) Kwoty (Modut I, Modut I, Obstuga JST, Promocja JST, Ewaluacja JST)
d) Opis — wewngtrzna notatka dotyczaca limitu.
e) Numer umowy

f) Data zawarcia umowy

5. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu i it S i .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.
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M Wyezyid Fillry

Kliknigcie przycisku spowoduje wyczyszczenie warto§ci wprowadzonych w filtrach da-

nych tabeli.

Poza rgcznym edytowaniem limitow Aktywnego Samorzadu system pozwala réwniez na automatyczng

aktualizacje poprzez pobranie aktualnej informacji o limitach z SOF2.

W tym celu nalezy:

Limity PEROMN

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikngé przycisk = -IMIYAS

Zostanie wyswietlony lista limitow.

Pobierz aktualng informacje o limitach z SOF2

4. Kliknaé przycisk
Po zakonczeniu procesu pobierania, zostanie wyswietlony komunikat z potwierdzeniem importu z SOF2.

3. Klikng¢ przycisk , ktory spowoduje przeniesienie do widoku ,,Limity Srodkéw pro-

gramu celowego Aktywny Samorzad.

Efektem pobrania bedzie podmiana limitow, ktore zostaty wczesniej dodane na limity pobrane z SOF2, a

w kolumnie . Zaktualizowane zostang w ten sposob wylacznie limity istniejace w SOF2.

7.7.4.3 Limity Srodkéw programu celowego Program wyréwnywania
roznic miedzy regionami IT1

W celu wyswietlenia szczeg6tow limitu nalezy:

Limity PEROMN

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ przycisk 2 _Limity Pwr )

Zostanie wyswietlona lista limitow.

4
3. Wyszuka¢ limit, ktérego szczegdly maja zostaé wyswietlone i klikng¢ przycisk - przy wybranym
limicie.
Zostanie wyswietlony formularz szczeg6low wybranego limitu.
4. Zmieni¢ potrzebne dane w limicie z dostgpnych pdl:
a) Opis Realizator — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zostaé rozdysponowany.
b) Okres — nalezy wybrac rok, za jaki limit bedzie obowigzywat

¢) Kwoty (Obszar, Paragraf)
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d) Opis — wewnetrzna notatka dotyczaca limitu.
e) Nr TERYT — nr jednostki.

f) Status — w przypadku, gdy limit ma by¢ zakonczony przed czasem nalezy zmieni¢ status na za-

mkniety.

S . Zapisz L . . . s
5. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu ZapEATD PEITYIONE. )

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

. . Wyt il . . , .
Kliknigcie przycisku spowoduje wyczyszczenie warto$ci wprowadzonych w filtrach da-
nych tabeli.

7.7.4.4 Limity Srodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym

W celu wyswietlenia szczeg6tow limitu nalezy:

Limity PERON

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk ety A0

Zostanie wyswietlona lista limitow.

3.  Wyszukac limit, ktérego szczegoty maja zosta¢ wyswietlone i kliknaé przycisk - przy wybranym
limicie.
Zostanie wy$wietlony formularz szczeg6tow wybranego limitu.
4. Zmieni¢ potrzebne dane w limicie z dostgpnych pol:
a) Opis Realizator — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktorego limit ma zosta¢ rozdysponowany.
b) Okres — nalezy wybrac rok, za jaki limit bedzie obowigzywat
c¢) Kwoty (Modut III, Obstuga JST, Promocja JST, Ewaluacja JST)
d) Opis — wewngtrzna notatka dotyczaca limitu.

e) Nr TERYT — nr jednostki.

f) Status — w przypadku, gdy limit ma by¢ zakonczony przed czasem nalezy zmienié status na za-

mkniety.

. . Zapisz . . . . . ..
5. Kilikna¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu ZapEATG DTN .
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S . Anuluj L . . . .
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

M Wyceydd Filley

Kliknigcie przycisku spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach da-

nych tabeli.

7.7.4.5 Limity Srodkow programu celowego Samodzielnosé, aktyw-
nosé¢, mobilnosé

W celu wyswietlenia szczeg6tow limitu nalezy:

Limity PERON

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. ) @ Limity Sam
2. Kliknaé przycisk

Zostanie wyswietlona lista limitow.

3. Wyszukac limit, ktérego szczegoty majg zosta¢ wyswietlone i kliknaé przycisk przy wybranym
limicie.
Zostanie wyswietlony formularz szczeg6low wybranego limitu.
4. Zmieni¢ potrzebne dane w limicie z dostepnych pol:
a) Realizator — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktorego limit ma zostaé rozdysponowany.
b) Okres — nalezy wybrac¢ rok, za jaki limit bedzie obowigzywat
c¢) Kwota MDA
d) Kwota DM
e) Opis — wewngtrzna notatka dotyczaca limitu.
f) Numer umowy MDA, Data zawarcia umowy MDA

g) Numer umowy DM, Data zawarcia umowy DM
5. Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu ZPEADD PETYIONE )

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

Kliknigcie przycisku spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach da-
nych tabeli.

Strona 355



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

7.7.4.6 7.7.4.6 Limity Srodkéw programu celowego Mobilnos¢ oséb z
niepelnosprawnosciq

W celu wyswietlenia szczeg6tow limitu nalezy:

Limity PEROMN

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Limity Mon
2. Klikngé przycisk © y

Zostanie wyswietlona lista limitow.

4
6. Wyszuka¢ limit, ktorego szczegoly maja zosta¢ wyswietlone i klikna¢ przycisk - przy wybranym
limicie.
Zostanie wyswietlony formularz szczeg6low wybranego limitu.
7. Zmieni¢ potrzebne dane w limicie z dostepnych pol:
a) Realizator — nalezy wybraé Realizatora, dla ktérego limit ma zostaé rozdysponowany.
b) Okres — nalezy wybrac rok, za jaki limit bedzie obowigzywat
c¢) Kwota

d) Opis — wewnetrzna notatka dotyczaca limitu.

Kliknaé¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswietleniem

przez system komunikatu Mk pormysinie |

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania wpro-

wadzonych zmian.

® Wyraydl filtry

Kliknigcie przycisku spowoduje wyczyszczenie warto$ci wprowadzonych w filtrach danych tabeli.

7.7.5 Usuwanie limitow

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$é umozliwiajgca usunigcie wprowadzonych limitow w module
PFRON. Rozdzial zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana czynnos$¢ edycji tychze

limitow w zaleznos$ci od rodzaju limitu.

7.7.5.1 Limity srodkow wedlug algorytmu

Uzytkownik moze usuwa¢ wylacznie limity o statusie roboczy. Limity SWA sa wprowadzane do systemu

za pomocg importu pliku.
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W celu usuni¢cia wszystkich zaimportowanych limitéw o statusie ,,Roboczy” nalezy:
1. Rozwinaé sekcje ~+ Limity PFFROMN
2. Wybraé pozycje Limity Swa,

System wyswietli liste Srodkéw wg algorytmu.

Strana gidwna - Limity PEFRON -~ Limity Srodkiw wg algonime

© Limity Srodkéw wg algarytmu

B Zawiend robocze

Filtry zaawansowane

Typ: Pokaz stan na dzien:
Prwiat
i v ree- o
Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj po Filtruj po
Filtruj pa Filtruj pe Firtruj po Filtruj pe Filtruj po Kwota Filtruj po rodki na
it Data i Sam Realizator Ckres opdiem Kwota WIZ realizacje zadan
Filtruj pe
Filtruj pe Data
Status zatwierdzenia
downine
Kwota Srodki na [Data
Limit Data Id Sam Realizator Okres Kwota WTZ " Status Akcja
ogdlem realizacjq Tadan zatwisrdzenia 9
Suma na stronie
Suma cgiem
Rekordy 1052378 Wydwielanie rekorddw . S = Popizadng . i 2 4 8 NHaslepna —

Rysunek 364 Lista Srodkéw wg algorytmu

3. Klikna¢ przycisk .

System usunie wszystkie wpisy o statusie ,,Roboczy” znajdujace si¢ w tabeli.
W celu usunigcia wybranego wpisu o statusie ,,Roboczy” nalezy:

1.  Wykona¢ kroki opisane w powyzszych punktach 11 2.

2. Wprowadzi dane w filtrowania tabeli.

System wyswietli rekordy spetniajace wprowadzone warunki.

o
3. Klikna¢ przycisk

System wys$wietli raport z usuwania limitow.
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Sirona gitwna - Limity PFAON  Raport 2 usuwania iistm

& Raport z usuwania limitow

Operacia fakoficzona sukcesem

} HNumer Idt Sam Jst Typ Jst Hwota Data utworzenia Stan rekordu Komunikat
SWAE25 Wojewodziwo Rekoad poprasny Limit usunsgty
SWAS Wojewoaziwe Rekoed poprasny Limit usunigty

Rysunek 365 Raport z usuwania limitow

Lista limitdw wg algorytmu

° - przekierowanie do listy wedtug algorytmu
Import limitéw wa algorytmu - wojewddztwa i
° - przekierowanie do Importu z pliku CSV - Srodkéw wg algo-
rytmu - Wojewodztwa
Import limitdw wg algorytmu - powiaty . . . ,
° - przekierowanie do Importu z pliku CSV - Srodkéw wg algorytmu —

Powiaty

Limit dla odfiltrowanej jednostki danego typu zostanie usunigty z listy limitow $rodkéw wg algorytmu.

7.7.5.2 Limity srodkow programu celowego Aktywny Samorzgd

W celu usunigcia limitu $rodkéw programu celowego Aktywny Samorzad nalezy:
1. Rozwinaé sekcje ** Limity PFRON
2. Wybraé pozycje @ Limity As_

System wyswietli liste limitow programu celowego Aktywny Samorzad.
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Sirona ghowna - Limity PFRON - Lienity $rodkiw programu celowego Aktywry Samarzgd
Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj po Flltruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modul | Modut I8 Data ostatnie) akiualizacj
Filtruj po

Zaktualizowal

Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modul | Modub 11 D a1 ji i, Akcja
Asns? 20210323 Rok 2021 (7] =8
an
ass . : (7] =8
Suma na stronie
4 LROng

Rysunek 366 Lista limitéw programu celowego Aktywny Samorzad

3. Przy wybranym wierszu klikna¢ przycisk n

System wys$wietli okno potwierdzenia operacji.

Potwierdzenie operaciji

Potwierdzasz operacje?

Rysunek 367 Potwierdzenie operacji usunigcia limitu

4. Kliknaé przycisk .

Limit zostanie usunigty.

Anuluj
. - wyj$cie bez zapisywania zmian.

7.7.5.3 Limity Srodkéw programu celowego Program wyréwnywania
roznic miedzy regionami IT1
W celu usunigcia limitu srodkow programu celowego Program wyréwnywania réznic migdzy regionami

III nalezy:
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1. Rozwingé sekcje *+ Limity FFRON,
2. Wybraé pozycje ~  Limity Pwr,

System wyswietli liste limitow programu celowego Program wyréwnywania réznic migdzy regionami I11.

Strona gitwna - Limity PFRON - Limity Srodicw programu celowego Program wyrdwriywania rinic miedzy regionams il

& Limity Srodkéw programu celowego Program wyrdwnywania réznic migdzy regionami lll

Homy it
Filtrowanie danych w tabell m
Filtruj po Filtruj po Filiruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Realizator Okros Obszar Paragraf
Limit Data Realizator Okres Obszar Paragraf Akcja
EEE
Razem dia strony

Razem oa wszysikich

Resenrdy 190121 WydwieBanie rekoeddw 20

= Pogrzednia Hasiepng —

Rysunek 368 Lista limitow srodkow programu celowego Program wyrdéwnania réznic miedzy regionami II1

3. Przy wybranym wierszu klikng¢ przycisk n

System wys$wietli okno potwierdzenia operacji.
Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

Anu'uj

Rysunek 369 Potwierdzenie operacji usunigcia limitu

4. Kliknaé przycisk .

Limit zostanie usunigty.

Anuluj
- wyj$cie bez zapisywania zmian.

7.7.5.4 Limity Srodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym

W celu usunigcia limitu $srodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym nalezy:

1. Rozwina¢ sekcje Limity PFROM

2. Wybra¢ pozycje @ Limity Pp,
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System wyswietli liste limitéw programu celowego Pomoc poszkodowanym.

Strona gidema - Limity PFRON - Limity Srodkdw programu celowego "Pomos poszkodowanym®

& Limity srodkdw programu celowego "Pomoc poszkodowanym”

Filtrowanie danych w tabeli m
Filtru) po Filtru) po: Filtruj po Fiftruj po Filtruj po

Limit Data Realizator Okres Modut Il

Limit Cata Realizator Ohkres Bodul 11

Akcja

Razem dla stioay
Razem dia wazystkich

Rekordy 1do iz

— Poprzednia ! basiepna —

Rysunek 370 Lista limitoéw srodkow programu celowego Pomoc poszkodowanym

3. Przy wybranym wierszu klikna¢ przycisk n

System wyswietli okno potwierdzenia operacji.
Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

Anu'uj

Rysunek 371 Potwierdzenie operacji usunigcia limitu

-
4. Kliknaé przycisk .

Limit zostanie usunigty.

Anuluj
- wyjscie bez zapisywania zmian.

7.7.5.5 Limity Srodkow programu celowego Samodzielnosé, aktyw-
nosé, mobilnos¢
W celu usunigcia limitu srodkdw programu celowego Pomoc poszkodowanym nalezy:

1. Rozwing¢ sekcje Limity PFROM

. @ Limity Sam
2. Wybra¢ pozycje

System wyswietli list¢ limitow programu celowego Sam
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@ Limit

Sabiers aluaing ifarmaci & limitach z S0F2

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Flitruj po Flltruj pa Filtruj po Filtruj pe Filtruj po Filtruj po Flltruj po

Lirnit Data Nr TERYT Realizator Okres Kwota MDA Kwota DM Data ostatniej aktualizacji

Filtruj pa

Zaktualizowal

Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Kwota MDA Kwota DM Data ostatniej aktualizacji Zaktualizowal Akcja

SAM/E2 2022.08.03 Rok 2022 . [# ] =]n]

SAMIE22 2022.08.03 Rok 2022 7 a [# ] =]5]
S S—_ : aoo

SAMIE2S 2022.08.03 Rok 2022 : [#]=]s]

Rysunek 372 Lista limitéw $rodkow programu celowego Sam

3. Przy wybranym wierszu klikna¢ przycisk ﬂ

System wys$wietli okno potwierdzenia operacji.
Potwierdzenie operacii

Potwierdzasz operacje?

ﬁnu'uj

Rysunek 373 Potwierdzenie operacji usunigcia limitu

-
4. Klikna¢ przycisk .

Limit zostanie usunigty.

Anuluj
. - wyjscie bez zapisywania zmian.

7.7.5.6 7.7.5.6 Limity Srodkéw programu Mobilnos¢ oséb z niepel-
nosprawnosciq

W celu usunigcia limitu $srodkéw programu celowego Mobilno$¢ 0sob z niepetnosprawnoscia nalezy:

1. Rozwinaé sekcje ** Limity FFRON
Limity Mon
2. Wybraé pozycje ok y

System wyswietli list¢ limitow programu celowego Mon.
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oL

Filtrowanie danych w tabeli

Filtrusj pa Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Realizator Okres Kwata

Limit Data Realizator Okres Kwata Akcia

o i Nk 1 rall S [ 7 ]=]n]
[+ ] =]a]

Rysunek 374 Widok listy przydzielonych limitow Mon

3. Przy wybranym wierszu klikna¢ przycisk n

System wyswietli okno potwierdzenia operacji.
Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

Anu'uj

Rysunek 375 Potwierdzenie operacji usunigcia limitu

4. Klikna¢ przycisk .

Limit zostanie usunigty.

Anuluj
. - wyj$cie bez zapisywania zmian.

7.8 Zarzadzanie naborami

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca uruchomienie i edycj¢ nowego naboru wnio-

skow oraz klonowanie utworzonych naboréw.

Uruchomienie naboru wnioskow aktywuje ich dostepno$¢ oraz umozliwi Wnioskodawcom sktadanie wnio-

skow o dofinansowanie ze srodkéw PFRON w okre$lonym przedziale czasowym.
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Nabory nalezy uruchomi¢ dla wszystkich programéw i wnioskéw oddzielnie zgodnie z harmonogramami
udostepniania dla Wnioskodawcow.

Nabory moga zosta¢ pokazane informacyjnie przed data rozpocze¢cia bez mozliwosci sktadania wnioskow.
7.8.1 Uruchomienie nowego naboru — Typ: Wnioski
W celu uruchomienia nowego naboru nalezy:

1. Rozwinaé zaktadke e w sekcji menu nawigacyjnego.

Rejestry

4

Grupy

s

od

T

upy
Realizatorzy
Karty ocen

Mabary - obszar

dofinansowania
Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentdw

Centralne szablomy
dokumentdw

Organizatorzy wrnusow
Osrodki Turnuscw
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Whkaz wyrobow

meadyczmych
iy &
Wskazniki

Instytucje

Rysunek 376 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

Nabory - obszar
dofinansowania

2. Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista naboréw.
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Filtrawanie damych w tabeli m

Marms Feizarars r—— [o—— Wapwn rabary Typ whicaku witone od rurgtogia Sttus
W s s e i Do ocina St inin
i — EEEa
o (A1-T2]
| T @
. S EEEO
Rysunek 377 Przyktadowy rejestr naborow
1 ¢ 1
3. Klikna¢ przycisk .
Zostanie wyswietlony formularz uruchomienia nowego naboru.
&' ]
in
Reallzator: Grupa*: Podgrupa*:

Narwa naboru*:

Widaczny od* Data | godzina rozpoczecia* Data | godzina zakoficzenia*

e — Exrrras rrerme-d g Earmar mernm-as gre

Status®:

Kontekst Wnioskodawcy™

Dsoba niepelnosprawna Qrganizacja pozarzgdowa Przedsiebiorca Opiekun osoby nie oS rawne| ednostka samorzadu terytorialnego

Mabor na rozliczenie:

Aktywuj nabdr na rozliczense wnioskow

Rysunek 378 Formularz z danymi do uruchomienia nowego naboru
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4. Wypelni¢ wszystkie pola wniosku, wpisujac wartosci zgodne z etykietami je opisujacymi:
a) Realizator — rozwijalna lista, nalezy wybra¢ dla jakiego Realizatora bedzie uruchamiany nabor,
b) Grupa —rozwijalna lista, nalezy wybra¢ dla jakiego programu bedzie uruchamiany nabor,

c¢) Podgrupa — rozwijalna lista, nalezy wybra¢ dla jakiego doktadnie wniosku bg¢dzie uruchamiany

nabor,

d) Nazwa naboru — pole do uzupetnienia nazwy naboru — nazwa wyswietla si¢ tylko na liScie nabo-

row,

e) Widoczny od — pole z wyborem daty, nalezy wybraé od kiedy nabor bedzie widoczny dla Wnio-
skodawcow. W przypadku, gdy data widoczno$ci jest weze$niejsza niz data i godzina rozpoczecia

nie bedzie mozliwos$ci sktadania wnioskow z uruchomionego naboru,

f) Data i godzina rozpoczecia - pole z wyborem daty i godziny, nalezy wybra¢ od kiedy Wniosko-

dawcy beda mogli sktada¢ wnioski z uruchamianego naboru,

g) Data i godzina zakonczenia — pole z wyborem daty i godziny, nalezy wybra¢ do kiedy Wniosko-
dawcy beda mogli sktada¢ wnioski z uruchamianego naboru, po tej dacie nabor stanie si¢ niewi-

doczny dla Wnioskodawcow,
h) Status — rozwijalna lista, przy uruchomieniu naboru ustawiamy status aktywny,

i) Kontekst Wnioskodawcy (tylko typ: Wnioski) — lista okresla role (kafelek), dla ktorej wniosek
bedzie dostepny w module Wnioskodawcy.

j)  Nabor na rozliczenie - zaznaczenie pola check-box ,,Aktywuj nabdr na rozliczenie” umozliwia
zarzadzanie naborem wnioskdw o rozliczenie dofinansowania — proces ten zostat szczegdtowo

opisany w punkcie 7.8.1.

5. Klikna¢ przycisk w celu uruchomienia nowego naboru.

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania

wprowadzonych zmian.
Nabor zostanie dodany do listy oraz pojawi si¢ sze$¢ nowych zaktadek formularza:

e Dokumentacja — dodanie pliku dokumentacji, ktory bedzie mozliwy do przegladania i pobrania przez

sktadajacego wniosek.

e Whniosek PDF — szablon wykorzystywany do wygenerowania wniosku PDF zawierajacego informacje

wypetnione na formularzu elektronicznym.

e  Zalaczniki i o$wiadczenia — zaktadka stuzaca do wpisania listy zatgcznikow i oswiadczen widocznych

w formularzu wniosku.

e  Wzory zalacznikow — zaktadka umozliwiajaca dodanie wzorow zatacznikow, ktore mozliwe sa do po-

brania z poziomu formularza wniosku.
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e Karta oceny — zakladka stuzaca do utworzenia karty oceny, ktora widoczna jest w ocenie merytorycz-

nej wniosku.
e  Schemat numeracji — formularz umozliwiajacy ustawienie schematu numeracji.

e Szablony dokumentow — lista zawierajaca szablony pism, uméw i aneksow powigzanych z naborem

UWAGA

Nabor zostanie uruchomiony wyltacznie po zmianie statusu na aktywny. Mozliwo$¢ zmiany statusu na aktywny

domyslnie jest zablokowana.

W celu uruchomienia naboru nalezy spetni¢ trzy warunki:

1. W celu petnej konfiguracji naboru nalezy dodaé szablon formularza wniosku do naboru. Skorzystaj z rejestru

"Szablony dokumentow".

2. W celu pelnej konfiguracji naboru nalezy dodaé¢ wzoér wniosku PDF do naboru. Skorzystaj z zaktadki "Wniosek

PDF".

3. W celu pelnej konfiguracji naboru nalezy zdefiniowa¢ karte oceny (jesli dotyczy). Skorzystaj z zaktadki "Karta

oceny".

Po spetnieniu powyzszych warunkow zostanie odblokowana mozliwo$¢ zmiany statusu na aktywny i urucho-

miony nabor.
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Fy:
Realizator Grupa Podgrupa:
Nazwa naboru*
Widacrny od* Data | godzing rezpocracia® Data | gadrina zakefezenia®

= ¥ =T

Status

Kontekst Wnioskodawcy*:
= P anizacia pozarzadowa ; a W] O d W] ka sarn dis i lneg
Mabar na informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego®
v | A nabdr na informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego
Rozliczenie - Widoczny od* Rozliczenie - d: @odzina ro. Rozliczenie - data i godzina zakodczenia®

TR

Rysunek 379 Edycja naboru — nowo utworzony nabor

7.8.2 Aktywowanie naboru na rozliczenie

Uruchomienie naboru na rozliczenie odbywa si¢ poprzez zaznaczenie pola typu check-box ,,Aktywuj nabor
na rozliczenie” w oknie edycji naboru wnioskéw na dofinansowanie, w zaktadce ,,Dane podstawowe”, w sekcji
,,Nabor na rozliczenie”. Mozna go uruchomic¢ juz w trakcie tworzenia naboru wnioskow o dofinansowanie lub na
pb6zniejszym etapie.

Tworzenie naboru na rozliczenie:

Rejestry

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Rejestry
Grupy

Podgrupy
Reatizatorzy
Karty ocen

Mabaory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow

¥ Formularze systemowe
Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentdw

¥ Organizatorzy wurnusdw
Osrodki turnusdw
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester
Logi Webtester

Wiykaz wyrobdw
medycznych

Wekazniki

Instytucje

Rysunek 380 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

Mabory - obszar
dofinansowania

Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista naborow.
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Filtrowanie danych w tabeli
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Rysunek 381 Przyktadowy rejestr naborow

3. Klikna¢ przycisk przy wybranym wierszu.

Zostanie wy$wietlone okno w trybie edycji wybranego naboru

Realizator Podgrupa

naboru®

Widoczny od* Data | godzina rozpoczgeia® Data i godzina zakofczenia®;

x T
Status*

Kontekst Wnioskodawcy™:

W] Dsoba niepeinosg | Organizacja p ] Opiekun esoby niep [] Jednostka samarzgdu terytoriainego

Nabar na informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego®:

v | Aktywu| nabér na informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Rozliczenie - Widoczny od*: Rozliczenie - data i godzina rozpoczecia*: Rozliczenie - data i godzina zakohczenia®

v

Rysunek 382 Formularz z danymi do uruchomienia nowego naboru

4. Zaznaczy¢ check-box ,,Aktywuj nabor na rozliczenie”
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5. Uzupehi¢ wys$wietlone pola dotyczace rozliczenia
e Rozliczenie — widoczny od
e Rozliczenie — data i godzina rozpoczgcia

e Rozliczenie — data i godzina zakonczenia

Nabédr na rozliczenie:

[##] Akrywuj nabér na rozliczenie wnioskdw

Rozliczenie - Widoczny od*: Rozliczenie - data | godzina rozpoczecia™: Rozliczenie - data i godzina zakonczenia®:
0-19 DO:D0D 2023-11-01 00:00:00

v o g Formas m- g Farmar rrer mam 0 g5

E3
Rysunek 383 Aktywowanie naboru na rozliczenie

o . Zapisz . o . .
6. Klikna¢ przycisk , nastepuje zapisanie wprowadzonych danych naboru na rozliczenie.

Klikna¢ przycisk m, nastepuje zamknigcie formularza i powrdt na listg¢ naborow.

7.8.3 Edycja danych podstawowych naboru
W celu edycji uruchomionego naboru nalezy:

o Rejestry

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Nabory - obszar

2. Klikngé przycisk dofinansowania . Zostanie wy$wietlona lista naborow.

3. Klikna¢ przycisk przy naborze, ktoéry ma by¢ edytowany.
Zostang wyswietlone dane podstawowe szczegotdw wybranego naboru.

W celu zmiany danych nalezy postgpowac zgodnie z krokami 4-5 opisanymi w podrozdziale 7.8.1 Urucho-
mienie nowego naboru oraz zgodnie z krokami 4-5 opisanymi w podrozdziale 7.8.2 Aktywowanie naboru na rozli-

czenie.

7.8.4 Edycja zlacznikow i oSwiadczen

W celu edycji zatgcznikéw i o§wiadczen nalezy:

o Rejestry

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Nabory - ohszar

2. Kliknaé przycisk dofinansowania . Zostanie wyswietlona lista naborow.

3. Kliknaé przycisk przy naborze, dla ktérego ma by¢ edytowana numeracja.

4. Zostang wyswietlone dane podstawowe szczegdtow naboru.

Zataczniki i oswiadczenia

5. Klikna¢ przycisk

Wyswietlony zostanie widok edycji zalacznikdw, wraz z mozliwoscia kopiowania listy zatacznikow ze wska-

zanego naboru.

Strona ghowna - Rejestry - Rejestr naborw - Edycja nabory

Lista zakycznikdw:

Mabdr do skopiowania:

Skopiu] lists malycznikiw re wskazonego naboru

s

Rysunek 384 Widok edycji zatacznikow i o§wiadczen

Aby skopiowac liste zatgcznikow ze wskazanego naboru, nalezy wybraé nabor, z ktérego majg by¢

skopiowane zatgczniki. Nabor nalezy wybrac z listy rozwijanej. Nastepnie, po wybraniu naboru, nalezy

Skopiuj liste zatgcznikéw ze wskazanego naboru
uzy¢ przycisku . Po wybraniu

przycisku kopiowania listy zatgcznikdw, pojawi sie komunikat z potwierdzeniem operaciji.

Potwierdzenie operacji

Czy skopiowac liste zatgcznikéw z wybranego naboru?

Anu'uj

Rysunek 385 Potwierdzenie operacji

Aby skopiowaé liste zatgcznikéw, nalezy klikngé . Po potwierdzeniu zostanie

zaprezentowany komunikat o pomysinym skopiowaniu zatgcznikéw ze wskazanego naboru.
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7.8.5 Edycja schematu numeracji wnioskow
W celu edycji schematu numeracji wnioskow nalezy:

Rejestry,

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Mabory - obszar

o . lofinansowani . . . ,
2. Klikngé przycisk Snlielendild . Zostanie wy$wietlona lista naborow.

3. Klikna¢ przycisk przy naborze, dla ktérego ma by¢ edytowana numeracja.

4. Zostang wyswietlone dane podstawowe szczegdtow naboru.

5. Kliknaé przycisk Schemat numeracji

Wyséwietlona zostanie strona z mozliwoscig edycji schematu numeracji dokumentow.

Wraz z informacja o dostepnych zmiennych, ktére beda uwzgledniane przy generowaniu numeru nowego

dokumentu.

Zmienne dostgpne przy numeracji nowych dokumentow:
a) [DZIEN] - biezacy dzien
b) [MIESIAC] - biezacy miesiac
¢) [ROK] - biezacy rok
d) [LICZNIK] - aktualna wartos$¢ licznika
e) [RW] -rodzaj formularza wniosku

6. Edycja dostepnych pol:

a) Numeracja wnioskoéw — pole, na podstawie ktorego beda generowane numery wnioskow.

Edytowanie tego pola mozliwe jest przez utworzenie stalych elementéw w potaczeniu z dostep-
nymi zmiennymi. Standardowo wykorzystane sg wszystkie zmienne, ale jest mozliwos$¢ ograni-

czenia zmiennych do mniejszej ilosci.

b) Licznik — pole, w ktorym wyswietlony jest numer, z jakim aktualnie bedzie wygenerowany wnio-

sek.

Edytowanie tego pola zmieni naliczanie kolejnych wnioskow od wpisanej liczby.

UWAGA

Cofnigcie licznika i liczenie od poczatku spowoduje biad.

c¢) Dopehienie — pole, w ktorym wyswietlona jest maksymalna liczba cyfr w liczniku.
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Standardowa warto$¢ to 5, czyli maksymalnie wprowadzonych moze by¢ 99999 wnioskow.

. . Zapisz . .
7. Klikna¢ przycisk w celu zapisania zmian.

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania wpro-

wadzonych zmian.

7.8.6 Edycja karty oceny

W module PFRON, Administrator Centralny ma mozliwo$¢ edytowania karty oceny w zalezno$ci od jej

statusu i daty poczatku obowigzywania:

e dodawanie nowych kryteriow, edytowanie istniejacych, usuwanie kryteriow, zmiana danych ogo6l-

nych (typ, nazwa, daty, status, warto§¢) — dostepne do edycji gdy karta oceny jest zablokowana

lub jest aktywna ale data poczatku obowigzywania jest z przysztosci;

e jezeli karta jest aktywna i data poczatku jej obowigzywania jest z przesztosci lub biezaca, to Uzyt-

kownik moze edytowaé wylacznie dat¢ konca obowigzywania i status.

Po zmianie jakichkolwiek danych karty oceny, system wys$wietli komunikat o tresci ,,Wprowadzone

zmiany nie wptyna ma istniejace nabory oraz wnioski ztozone w ramach tych naboréw. Zmiany beda widoczne dla

nowych naborow, utworzonych po wprowadzeniu zmian”.

W celu edycji karty oceny nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.

2. Kliknaé przycisk ¥ Karty ocen .

System wys$wietli liste kart ocen.

3. Przy wybranej karcie uzy¢ przycisku n

Wyswietlony zostanie formularz karty oceny w trybie edycji.
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Strona gitwna - Rejesiry - Karty ocen - Edycja karly oceny

& Edycja karty oceny
i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.,
Typ karty™:

Rehabilitacja spobeczna - Turnusy rehabilitacyine

MNazwa*:

Turnusy rehabilitacyjne

Obowigzuje od*: Obowigzuje do*:
20201201
Format: rrermmeod Pormak: rerreninagd
Status*:
Aktywna H

m

Lista kryteriow

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa kryterium

Narwa kryterium

Osoba zatrudniona

Osoba nie korzystala ze Srodkdw PFRON w roku ubleghym
Konlecznost pobytu oplekuna

Stopien riepetnosprawnoscl; Znaczay (I grupa)

Stopien niepetnpsprawnoscl: Umiarkowany (Il grupa)

Rekardy 1 da %z 11 Wymisclanie rekardde 5 S + Popezednia !2 3 Mawepns —

Rysunek 386 Edycja centralnej karty oceny

Zapisz
4. Nanie$¢ zmiany na formularzu i zapisa¢ przyciskiem
7.8.7 Szablony dokumentow
Szablony dokumentdw
Zaktadka prezentuje liste szablonéw pism, uméw i anekséw powigzanych z

danym szablonem.
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Szablony plsm, umdw | aneksdw powigzanych z naborem

Filtrowanie danych w tabel m

Filtrg per Flliru| po Filirg por Fllery) po
Numer szabilonu Typ dokumantu Paetyp dakumanty Zasehiwlrawany

PMumer szablonu Mazwa szabloau Typ dokumarty Podtyp dokumentu Zarchivdzowarry Abcja

Rysunek 387 Szablony dokumentow

- przycisk powodujgcy usunigcie powigzania szablonu z naborem

Aby dodaé szablon do naboru, w wyswietlonym widoku nalezy wybra¢ przycisk

Dodaj istniejgcy szablon
, a nastepnie wskazac¢ szablon. Wybrany szablon bedzie widoczny po

przejsciu na zaktadke ,Szablony dokumentow”.
Powigzane szablony pisma, umowy bgdZ aneksu bedg mozliwe do wyboru podczas tworzenia pisma,

umowy lub aneksu.

7.8.8 Klonowanie naborow

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajaca skopiowanie istniejacego naboru. Utworzenie
naboru jest mozliwe wylacznie dla jednostki ze statusem ,,Aktywne”. System zweryfikuje dla wnioskow ,, Turnusy
rehabilitacyjne” oraz ,,Aktywny samorzad” modut I oraz II czy utworzone zostaty karty oceny. W przypadku braku
utworzenia kart oceny, Uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem o tresci ,,Przed utworzeniem naboréw

nalezy doda¢ kartg oceny”.

W celu sklonowania naboru nalezy:

Rejestry

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Rejestry
Grupy

Podgrupy
Reatizatorzy
Karty ocen

Mabaory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow

¥ Formularze systemowe
Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentdw

¥ Organizatorzy wurnusdw
Osrodki turnusdw
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester
Logi Webtester

Wiykaz wyrobdw
medycznych

Wekazniki

Instytucje

Rysunek 388 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

Mabory - obszar
dofinansowania

Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista naborow.
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Filtrowanie damych w tabeli m
. binrei o oo - | ripo
i o - -
)

TS eswa Resbzat Wit Pownt Warven nabr ma— Wecmed o it v s s

[~ P=T5]s]
# EAEIE3

KA ARITET
EACILIEN

Rysunek 389 Przyktadowy rejestr naborow

3. Klikna¢ przycisk przy odpowiednim naborze.
Zostanie wyswietlony formularz kopiowania naboru. Zostang skopiowane wartosci z zakladek:
e Dane podstawowe — Uzytkownik moze edytowac wartoSci.
e  Dokumentacja — Uzytkownik moze doda¢ nowy oraz usung¢ istniejacy dokument.
e  Zalaczniki i o§wiadczenia — Uzytkownik moze uzupetnié liste.

o  Wzory zalacznikow — Uzytkownik moze doda¢ nowe wzory zatgcznikow oraz usunaé skopio-

wane.
e  Schemat numeracji - Uzytkownik moze edytowac wartosci w zakladce.

e  Szablony dokumentow - Uzytkownik moze doda¢ nowy lub usuna¢ istniejacy szablon.
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Realizator Grupa® Podgrupa®

Narwa naboru®:

widocmy od*: Data i godzina rozpocrecia®: Data | godrina zakoriczenia®

Przedsiebiorca [ | Opaekun osoby niepe

[#] organizacja e

Winioski bedy peeniane 1a pomocy karty oceny (@) Wrdoski nie beda oceniane 2a pomoca kany oceny

Nabér na rozliczenie:

] aktywul nabor na roiczenie wniaskiw

Rozliczense - Widoczny od* Razliczenie - data | godzina rozpoczecia® Rozliczenie - data | podzina zakonczenia®

Rysunek 390 Przyktadowy widok kopiowania naboru.

o . Rozpocznij tworzenie nabordw . L. . . .
4. Kliknij przycisk . Zostanie wyswietlone okno potwierdzenia tworzenia na-

boru.

Anuluj
Kliknigcie przycisku spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania wprowadzonych

zmian.
5
Czy potwierdzasz zamiar utworzenia naborow?
Po wybraniu przycisku "Potwierdzam” proces klonowania zostanie
rozpoczety. O wynikach zostaniesz powiadomiony Za pomocy
powiadomieniafwiadomosc e-mail.
Anuluj Pobwierdzam
Rysunek 391 Okno "Czy potwierdzasz zamiar utworzenia naborow?"
Potwierdzam
5. Kliknij przycisk w celu rozpoczgcia procesu klonowania potwierdzony komunikatem

Proces klonowania oczekuje w kolejce
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Aruluj
Kliknigcie przycisku S spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania wprowadzonych

zmian.

Po utworzeniu naboréw system wyswietli powiadomienie. Uzytkownik, ktory uruchomit zadanie otrzyma
wiadomos¢ e-mail z lista jednostek dla ktorych utworzono nabory, oraz lista jednostek dla ktory nabory nie

zostaly utworzone.

o @ & L@ & 4

Utworzone nabory wy$wietlone sg na liScie ,,Rejestr naborow.

7.8.9 Edytowanie wielu naborow

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca edytowanie wielu naboréw utworzonych w ra-

mach jednej akcji kopiowania naboréw.

W celu edycji wielu naboréw nalezy:

Rejestry

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Rejestry
Grupy

Podgrupy
Reatizatorzy
Karty ocen

Mabaory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow

¥ Formularze systemowe
Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentdw

¥ Organizatorzy wurnusdw
Osrodki turnusdw
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester
Logi Webtester

Wiykaz wyrobdw
medycznych

Wekazniki

Instytucje

Rysunek 392 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

Mabory - obszar
dofinansowania

Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista naborow.
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Rysunek 393 Przyktadowy rejestr naborow

3. Zaznaczy¢ za pomoca pola typu ,,checkbox” odpowiednie nabory.

4. Kliknaé przycisk . Zostanie wyswietlone okno ,,Edytowanie naboréw”.

Rysunek 394 Edytowanie naborow
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W przypadku oznaczenia naboréw, ktorych nie skopiowano w ramach jednej akcji, badz réznych parametrach, zo-

stanie wy$wietlone okno z komunikatem.

I
Wybrane nabory zostaty utworzone w ramach réznych procesdw
kopiowania naborow lub majg roZne parametry. Edycja jest niemoiliwa.
Wrd< do listy nabordw i wybierz prawidiowe nabory

Rysunek 395 Okno z komunikatem dotyczacym wybranych naborow

5. Widok ,,Edytowanie naboréw” pozwala na edycje zaktadek:
e Dane podstawowe — Uzytkownik moze edytowac wartosci.
e  Dokumentacja — Uzytkownik moze doda¢ nowy oraz usung¢ istniejacy dokument.
e Zalaczniki i o§wiadczenia — Uzytkownik moze uzupetnié liste.

o  Wzory zalacznikow — Uzytkownik moze doda¢ nowe wzory zatgcznikow oraz usunaé skopio-

wane.
e  Schemat numeracji - Uzytkownik moze edytowac wartosci w zakladce.

e  Szablony dokumentow - Uzytkownik moze doda¢ nowy lub usuna¢ istniejacy szablon.

6. Klikna¢ przycisk .

Dla wskazanych naboréw zmiany zostana zapisane, a system przekieruje Uzytkownika na list¢ ,,Rejestr

naborow”.

Anuluj
Przycisk - powoduje, ze wprowadzone zmiany nie zostang zapisane, a Uzytkownik zostanie

przekierowany na listg ,,Rejestr naborow”.

7.9 Wykaz wyrobow medycznych

W rozdziale opisana zostat wykaz wyrobéw medycznych oraz wgrywanie nowej jego wersji do systemu.
Wykaz dostgpny jest wytacznie dla Uzytkownika zalogowanego jako Administrator Systemu. Elementy wykazu sg
wyswietlane na liscie rozwijanej w polu ,,Nazwa przedmiotu” we wniosku ,,Przedmioty ortopedyczne i wyroby

medyczne”.

7.9.1 Rejestr wykazu wyrobow medycznych

Aby wej$¢ w rejestr wykazu wyrobow medycznych nalezy:
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. Rejestry . . .
1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Rejestry

Grupy

Podgrupy

Realizatorzy
4 Farty ocen

Mabary - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentiw

Centralne szablony

dokumentow
Organizatorzy tUrnusow
Qsrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester
Logi Webtester

@ Wykaz wyrobdw
medyczrych

Wskainiki
Instytucje
Rysunek 396 Menu nawigacyjne — sekcja Rejestry

® Wykaz wyrobdw

2. Klikngé przycisk "

Zostanie wyswietlony wykaz wyrobow medycznych.
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Kod Marwa Mod proqporsydeesia Uit Wofundice

Rysunek 397 Widok - wykaz wyrobow medycznych
Nazwy sprzetow wyswietlane sa w tabeli, w 5 kolumnach:
e Kod - kod wyrobu medycznego
e Nazwa — nazwa wyrobu medycznego
e Kod z rozporzadzenia — kod wyrobu medycznego z rozporzadzenia
e Limit
e Refundacja

Dostepne jest rowniez filtrowanie danych po kolumnach opisanych powyzej.

7.9.2 Weczytanie nowej wersji wykazu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ dodawania nowej wersji wykazu wyrobow medycznych. Dane

do wykazu wyrobow medycznych znajduja si¢ w pliku XML dostepnym tutaj:
https://slowniki.nfz.gov.pl/WersjeSlownikow/Index/4823?kod=ORTOPEDIA

Jezeli w systemie widnieje wczesniej dodany wykaz, to nad lista wyrobow medycznych wyswietlone sa w

kolorze czerwonym nastgpujace informacje:
e Data ostatniej aktualizacji

e Nr wersji
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e Data opublikowania wersji

Ostatnia aktualizacja dnia: 2022-08-03
Nrwersji 2022.1.01 opublikowanegj dnia: 2021-12-07

Rysunek 398 Informacje o wersji wykazu wyrobow medycznych

W celu wezytania nowej wersji wykazu nalezy wykona¢ kroki opisane w rozdziale 7.8.7, a nastgpnie:

1. Klikngé przycisk . Wyswietlone zostaje okno do wczytania pliku.

Weczytaj nowg wersje

Plik importu xml (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Zamknij Importuj

Rysunek 399 Widok - wezytanie nowej wersji wykazu

2. Klikng¢ przycisk . Nalezy wybrac plik o rozszerzeniu XML, ktéry nie jest starszg
wersje niz obecna. System sprawdzi poprawnos¢ wybranego pliku oraz czy wygrywana wersja

jest nowsza niz juz widniejgca w systemie.
Jesli plik jest prawidtowy to system wyswietli w oknie komunikat.
Wczytaj nowg wersje

Plik importu xml (Zmien plik)*:

Zmien plik testDaml

+ Flik poprawny. Moina importowad.

lrnportuj

Rysunek 400 Komunikat informujacy o mozliwosci importowania danych z pliku

3. Klikng¢ przycisk . Po zaimportowaniu danych z pliku system wyswietli w oknie

komunikat.
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Wczytaj nowa wersje

+ Import zakonczony poprawnie. Za chwile strona zostanie
odswiezona.

|: importuj

Po odswiezeniu sie strony wyswietlony zostanie wykaz wyrobéw medycznych z wczytanego pliku.
W sytuacji gdy wybrany plik byt nieprawidtowy system wyswietli komunikat ,,Plik nieprawidtowy”. W

takim przypadku mozna zmieni¢ wybrany plik klikajac przycisk lub wybra¢ przycisk

w celu zamknigcia okna

Wczytaj nowg wersje

Plik importu xml| (Zmien plik)*:

®
Zmien plik ziarna i orzechy.xlsx

@ Plik niepoprawny.

it

Rysunek 401 Widok - niepoprawne rozszerzeniu pliku

W sytuacji gdy wybrany plik zawieral starszag wersje stownika system wyswietli komunikat ,,Plik zawiera

Zmieri plik
starsza wersje stownika”. W takim przypadku mozna zmieni¢ wybrany plik klikajac przycisk - lub

i i 1
wybra¢ przycisk w celu zamkniecia okna.

Wczytaj nowa wersje

Plik importu xml| (Zmien plik)*:

Zmier plik test0.xmil

x

O Plik zawiera starszg wersje stownika.

Importuj

Rysunek 402 Widok - starsza wersja wykazu
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7.10 Zarzadzanie etykietami pol
7.10.1 Przegladanie etykiet pol
W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca przegladanie stownikow.
W celu przegladania stownikow nalezy:
o £~ Administracja B o
1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
Uzytkownicy -
Whnioskodawcy
Uzytkownicy -
Realizatarzy
Uzytkownicy - Oddziaty
& Uzytkownicy -
Organizatorzy
Uzytkownicy - PFRON
Role
£ stowniki
Narzedzia
Aditum
Rysunek 403 Menu nawigacyjne - sekcja administracja
. , . ikl
2. Klikngé przycisk Stowniki
Zostanie wys$wietlona lista stownikow.
& siownik
Filtrowanie danych w tabeli m
Mot el naieir) T et
Stowniki Aktywnogé zawodows Sppaciivey_Decupation [Zakodowans - edyu) aby obacryt] sownik  app [ = |
app.bresdorumb files Zatgczriki app [ = |
R o a0 (7 1= |
[ » [

Rysunek 404 Lista stownikow

@&
1. Klikngé przycisk - przy jednej z pozycji.

Zostang wyswietlone szczegoty danej pozycji ze stownika.
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(ity

Klucz:

Wartosc

Rysunek 405 Formularz podgladu elementu stownika

Anuluj
Klikna¢ przycisk w celu powrotu do listy pol w systemie.

4.
7.10.2 Edycja etykiet pol
W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca edycje stownikow.
W celu przegladania stownikow nalezy:
o £~ Administracja B o
1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego (Rysunek 403).
2. Kliknaé przycisk Stowniki .
Zostanie wy$wietlona lista stownikow.
5. Klikna¢ przycisk przy jednej z pozycji.
Zostang wyswietlone szczegoly danej pozycji ze stownika (Rysunek 404).
Wartosc
Rysunek 406 Formularz edycji elementu stownika
1. Uzupehi¢ dostgpne pola Wartos¢ zgodnie z jego etykieta.
Pole warto$¢ odpowiada za wyswietlenie jego zawartosci jako etykiety pola.
2. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

tleniem przez system komunikatu o L .
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Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian. Zarzadzanie kolorami belek dla poszczegdlnych Uzytkownikow

Administrator systemu posiada mozliwos¢ edycji koloru gornej belki aplikacji dla wybranych rél. Kazda

wprowadzana zmiana be¢dzie widoczna we wszystkich jednostkach w systemie.

7.10.3 Edycja koloréw gornej belki

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca edycj¢ kolorow gornej belki.

W celu edycji koloru nalezy:

22 Administracja

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego (Rysunek 403).

® Role
2. Kliknaé przycisk

Zostanie wyswietlona lista rol.

3. Klikna¢ przycisk przy jednej z pozycji.

Zostang wyswietlone szczegoly danej roli (Rysunek 404).

4. Klikna¢ na kolor przy polu Kolor*:

Kolor*:

5. Zostaje uruchomiony edytor koloréw umozliwiajacy wybor koloru gornej belki dla wybrane;j roli.

Kolor >
Kolory podstawowe: [+
islcl il 0 0
FrEEENENEN
ENEAEEEEN
| gon B B B B B ‘
EEEEEEEN
EEEENETE
Kolory niestandardowe:
.-.-.... Ddc.: Czerw.:
EEEEEEEN
Nas : Figl
Diefiniuj kolory niestandardowe 5> Kelor|Petny Jaskr Mieb :
| Ay | " Dodaj do kolorow niestandardowych |

Rysunek 407 Edytor koloréw
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OK

6. Po ustawieniu koloru wybra¢ przycisk

Kolor*:

Przy polu Kolor*:, kolor zmienia si¢ na wybrany w poprzednim kroku.

7. Kliknaé przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie okna bez zapisywania

wprowadzonych zmian.

Po zalogowaniu si¢ na konto Uzytkownika przypisanego do edytowanej roli, gorna belka przybiera wy-

brany kolor.

7.11 Zarzadzanie szablonami formularzy i dokumentow

Administrator systemu posiada mozliwo$¢ edycji szablonow dokumentow dla catego systemu SOW. Kazda

wprowadzana zmiana be¢dzie widoczna we wszystkich jednostkach w systemie.

7.11.1 Zarzadzanie formularzami wnioskow

W celu wlaczenia zarzadzania formularzami wnioskow nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke * Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.
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0 Grupy

= Podgrupy
Il Realizatorzy
~  Karty ocen

2 Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw

¥ Formularze wnioskdw

Formularze systemaowe
zablony dokumentdw

Centralne szablomny
dokumentdw

Organizatorzy turnusow

B

W Ocrodki turnusow

B Zdarzenia systemowe
= Logi systemowe

& Webtester

= Logi Webtester

5 Wykaz wyrobow
medycznych

Wskazniki

B Instytude
Rysunek 408 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

% Formularze wnioskow

2. Kliknaé przycisk

Zostanie wyswietlona lista dostgpnych w systemie wnioskow.

[ Formularze

Filtrowanie danych w tabeli m
Fllaruj pu

Formularz

Formularz Adecja

Akrywny samarznd A1 - opezyrasdawanie samachadu =

Akrywny Sarnorzed Modut | A1 - carcyrzadovesnie tamachod - dysfunkeje narzcu ruchy | # ]

P Y 2

Ahrywny Samorzad Modul | AZ, A3 - prawe jazdy =

Ahrywny Samorzyd Modul | A4 - oprayrzadowania samochods - dyshunkee narzgdy shachu

Ry 805347 ww.-lzl B — -; i 4 3 Dusiz
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Rysunek 409 Przyktadowa lista dostepnych wnioskow

3. Klikna¢ przycisk przy jednej z pozycji na liscie.

Zostanie wyswietlona lista pol dostepnych dla danego wniosku.

& Aktywny samorzad A1 - oprzyrzgdowanie samaochodu

Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj pa Filtruj po Fittruj po Filtruj po Filteuj po
: Ventyfikatar Wiy Ukryte Bty
Ao
D HNazwa Identytikator Wymagane Ukryze Abrypwne Akcja
08U upodledzerie umysiome a5_a' dinabibcy.oype_D1 0 [ # |
029 choroby prychicne as_a disablicy.cype 02 o 0 =
59 03-Lzaburzenia glosu, mawy | charaby shuchu as_a disabiry.cype 03 o 0 1 [ # |
60 oschs gucna a5_a1 disabisiy.cype_03 01 [ # ]
251 a1_a disability cype_04 0 0 | # |
kozrs w rabmrsdul 5 . == Poprzednia n 2 3|4 5 Dol

Rysunek 410 Przyktadowa lista p6l dostgpnych we wniosku

4. Kliknaé przycisk przy jednej z pozycji na liscie.

Zostanie wyswietlony formularz zarzadzania danym polem.

1D Modut:

Nazwa systemowa:

Nazwa*; ©

Pomoc kontekstowa: @

Wartosd domysina: @

Wymagane © Ukryte @ Aktywne @

® N Tak ® Nie Tak Nie @ Tak

Rysunek 411 Formularz edycji pola formularza

5. Uzupelni¢ dostepne pola zgodnie z ich etykietami.
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a) Nazwa — nazwa pola na wniosku.

b) Pomoc kontekstowa — po uzupelnieniu pola obok docelowego pola na wniosku pokaze si¢ ikona

0]

pod ktoéra znajda si¢ dodatkowe informacje, ktdre zostang tutaj uzupetnione.

¢) Warto$¢ domyslna — po uzupetnieniu pole bgdzie uzupetniane o tg warto$é pozostawiajaca moz-

liwos¢ edycji Uzytkownikowi podczas wprowadzania informacji.

d) Wymagane — nalezy wybrac tak w przypadku, gdy pole ma by¢ polem obowigzkowym, bez kto-

rego nie bedzie mozliwe dalsze ztozenie wniosku.
e) Ukryte —nalezy wybra¢ tak w przypadku, gdy pole ma zosta¢ ukryte dla Uzytkownika.

f) Aktywne — nalezy zaznaczy¢ Tak, aby pole zostato uaktywnione dla Uzytkownika.

Zapisz . .
6. Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

7.11.2 Zarzadzanie szablonami dokumentow

Administrator systemu posiada mozliwo$¢ tworzenia i edytowania szablonéw dokumentow dla wszystkich
jednostek utworzonych w systemie z poziomu modutu PFRON. Taka samg mozliwo$¢ posiada Administrator Rea-

lizatora w swojej jednostce.

UWAGA
Do edycji szablonu nie nalezy uzywac¢ oprogramowania MS WORD — wykonawca zaleca

oprogramowanie LibreOffice.

7.11.2.1 Utworzenie szablonow dokumentow

W celu utworzenia szablonéow dokumentdéw nalezy:

1. Rozwinaé zaktadke Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.

W Szablony dokumentow
2. Klikng¢ przycisk y

Zostanie wyswietlona lista szablonow dokumentow.
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Dt mervey sTaon

DODAWANE SZABLONY DOKUMENTOW MLUSZA BYC PRZYGOTOWANE WYLACZNIE PRZY UZYCIL PROGRAMU LIBREOFFICE

Filtrowanie danych w tabel

Filtruj pe Fillruj pe Filtruj pe Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtsuj po
Humar s2ablenu Realizator Typ dokumantu Podiyp dekumanty Cry parchivizowany Cay aktywny
dwiing : : dowwoing . ol
Peurmer szabilonu Mazwa seablom Fealizator v Tt Podtyp dak Data archivizacii Cry zanc Cay aktywry

Sprawie

Prs o W & Mg Tak
Infarmacia w sprawie

Fismo da wricsku e ¥ T i Tak
dafinarrsowania
Indormacia w sprawie

Frsmo da whicsku il i Tak
dafinarsowania

Urnowea Aneksy Mie Tak

Umowa Nie Tak
Indprmiac)a w Spranie

Fiz=mo do whlcsku Hie Tak

dofinansowania

Rysunek 412 Przyktadowa lista szablonow dokumentéw

3. Kliknaé przycisk ]

Zostanie wyswietlony formularz wyboru szablonu dokumentow.

[~ ]=]8]

[~ ]=]1]

(2 ]=]8]

+ Nowy szablon

iPola aczone symbolem * yMAgAne.

Typ dokumentu*: Rodzaj: Realizator:
ybie ® bierz s

Rysunek 413 Formularz wyboru dokumentow do dodania

4. Uzupehi¢ wszystkie dostgpne pola zgodnie z ich etykietami.

a) Typ dokumentu (pole obowigzkowe) —typ dokumentu, dla ktérego ma zostaé przygotowany nowy

szablon generowany p6zniej w PDF — pismo, umowa, paczki ptatnosci

b) Rodzaj — konkretny rodzaj dokumentu z danego typu np. dla pisma — informacja w sprawie dofi-

nansowania.

¢) Realizator — jednostka, dla ktdorej tworzony jest szablon.

X . Zapisz . . . . P
5. Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

. . Dodano pomysinie
tleniem przez system komumkatu.

Zostanie wyswietlony formularz edycji szablonu dokumentow.
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6. Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

Numer ewidencyjny: Realizator:
Rodzaj

Typ dokumentu:

Nazwa*: Czy rarchiwizowany*:
Cry aktywny

Dopuszczalne s3 pliki typu: 00T, Maksymialny rozmiar pliku to: 20 MB.
DODAWANE SZABLONY DOKUMENTOW MUSZA BYC PRZYGOTOWANE WYLACZNIE PRZY UZYCIU PROGRAMU LIBREOFFICE

Plik z szablonem (Wybierz plik)

Nabary powigzane 2 szablonem
Filtrowanie danych w tabeli ==
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Fibtruj po Filtrij pe
Nazwa Realizatora Marwa naberu Data i godsina rozpocrecia  Data | godsina rakeficzenin  Status
Marwa Realizatora Narwa naboru Data | godzina rezpoczgea Data | godzina zakoficzenia Status
Brak wymikiw
S Wyisemmieronitw. 20 8 — Popgednia  Mastepna —

Rysunek 414 Formularz edycji szablonu dokumentow

7. Uzupehi¢ wszystkie obowigzkowe pola zgodnie z etykietami.

a) Nazwa —nazwa szablonu dokumentu wys$wietlana w systemie.

Dostepne zmienne

8. Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista dostepnych zmiennych dla danego typu dokumentu, na podstawie wybranego

we wezesniejszym kroku naboru. Zmienne nalezy uzupetnia¢ w dokumencie w formacie .odt

UWAGA
Aby zmienne dziataly dobrze, nalezy kazdorazowo kopiowac¢ ich tre§¢ z formularza i wklejac je w catosci (bez

dokonywania zmian) do docelowego pliku.

Dane podstawowe

1. Klikna¢ przycisk
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2. Kliknaé¢ przycisk i wybra¢ uzupeliony o zmienne plik szablonu w formacie .odt.

S . Zapisz . . . -
3. Klikna¢ przycisk w celu dodania szablonu dokumentu, co zostanie potwierdzone wyswietle-

. . Fapisano pomysinie
niem przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisy-

wania wprowadzonych zmian.

4. Po dodaniu szablonu dokumentu do naboru mozliwe jest sprawdzenie poprawnosci wprowadzonych

_ _ _ Test zmiennych
zmiennych poprzez uzycie przycisku .

System wygeneruje szablon dokumentu, ktory mozna zapisa¢. Zmienne w szablonie zostang zmienione na

ponizsze wartosci:
a) #OK# - potwierdzenie, ze zmienne zostaty wprowadzone prawidtowo w szablonie dokumentu.

b) #FALSZ# - potwierdzenie, ze zmienne zostaty wprowadzone nieprawidlowo w szablonie doku-

mentu.

5. Po dodaniu szablonu dokumentu do naboru mozliwy jest podglad szczegdétow dodanego pliku, poprzez

v
uzycie przycisku -

Dostepne sg nastepujace informacje:
a) Utworzony — data dodania pliku z szablonem dokumentu,
b) Typ pliku — informacja o rozszerzeniu pliku,
¢) Rozmiar — informacja o rozmiarze pliku,
d) Pobrano — informacja o liczbie pobran pliku.
Dodatkowo z tego miejsca mozna pobra¢ szablon dokumentu poprzez kliknigcie przycisku

<. Pobierz plik

7.11.2.2 Edycja szablonow

W celu edycji szablondw dokumentéw nalezy:
1. Rozwingé¢ zaktadke “* Rejestry sekcji menu nawigacyjnego.

W Szablony dokumentow

2. Klikngé¢ przycisk . Zostanie wy$wietlona lista szablonéw dokumen-

tow.

3. Klikna¢ przycisk .
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Zostanie wyswietlony formularz edycji szablonu dokumentu.

Numer ewidencyjny:

Realizator:

Typ dokumentu: Rodzaj

Czy zarchiwizowany*:

Cry aktywny:

Dopuszczalne s3 pliki typu: 00T, Maksymialny rozmiar pliku to: 20 MB.
DODAWANE SZABLONY DOKUMENTOW MUSZA BYC PRZYGOTOWANE WYLACZNIE PRZY UZYCIU PROGRAMU LIBREOFFICE

Plik 2 szablenem (Wyblerz plik)

Nabary powigzane 2 szablonem

Filtrowanie danych w tabeli [ % ensconn |
Filtruj po Filtryj po Filtruj po Filuruj po Filtruj pe
Narwa Realizatera Marwa naberu Data i godsina rozpocrecia  Data i godzina rakoficzenia  Status

Marwa Realizatora Narwa naboru Data | godzina rezpoczgoa Data | godzina zakoficzenia Status

Sraic wyri ke

— Popgedniy  Mastepna —

m

Rysunek 415 Formularz edycji szablonu dokumentu

4. Uzupehi¢ wszystkie dostgpne pola zgodnie z etykietami.

a) Nazwa —nazwa szablonu dokumentu wys$wietlana w systemie.

Dostepne zmienne

5. Klikna¢ przycisk

Zostanie wys$wietlona lista dostgpnych zmiennych dla danego typu dokumentu na podstawie wybranego

we wczesniejszym kroku naboru. Zmienne nalezy uzupelnia¢ w dokumencie w formacie .odt

UWAGA

Aby zmienne dzialaly prawidlowo, nalezy kazdorazowo kopiowac ich tres¢ z formularza i wkleja¢

je w calosci (bez dokonywania zmian) do docelowego pliku.

Dane podstawowe

6. Klikna¢ przycisk
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. g Wybierz plik 8 . . . :
7. Klikna¢ przycisk i wybra¢ uzupetiony o zmienne plik szablonu w formacie .odt.

S . Zapisz . . . .
8. Klikna¢ przycisk w celu dodania szablonu dokumentu, co zostanie potwierdzone wyswietle-
. . Zapisano pomysinie
niem przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisy-

wania wprowadzonych zmian.

9. Po dodaniu szablonu dokumentu do naboru mozliwe jest sprawdzenie poprawnosci wprowadzonych

_ _ _ Test zmiennych
zmiennych poprzez uzycie przycisku .

System wygeneruje szablon dokumentu, ktory mozna zapisa¢. Zmienne w szablonie zostang zmienione na

ponizsze wartosci:
a) #OK# - potwierdzenie, ze zmienne zostaty wprowadzone prawidlowo w szablonie dokumentu.

b) #FALSZ# - potwierdzenie, ze zmienne zostaly wprowadzone nieprawidtowo w szablonie doku-

mentu.

10. Po dodaniu szablonu dokumentu do naboru mozliwy jest podglad szczegotéow dodanego pliku, poprzez
uzycie przycisku -

Dostepne sg nastepujace informacje:
a) Utworzony — data dodania pliku z szablonem dokumentu,
b) Typ pliku — informacja o rozszerzeniu pliku,
¢) Rozmiar — informacja o rozmiarze pliku,
d) Pobrano — informacja o liczbie pobran pliku.
Dodatkowo z tego miejsca mozna pobra¢ szablon dokumentu poprzez kliknigcie przycisku

£ Pobierz olik

7.11.2.3 Usuwanie/dezaktywacja szablonow

W rozdziale opisany zostat proces usuwania lub dezaktywacji szablonu. Czynno$¢ wykonana przez system
jest zalezna od tego, czy wybrany szablon jest w danym momencie powigzany z jakimkolwiek dokumentem w
systemie. Jesli szablon jest powigzany z dokumentem w systemie to zostanie on dezaktywowany. Natomiast jesli

szablon nie jest powiazany z zadnym dokumentem, to zostanie on usuniety.

W celu usunigcia/dezaktywacji szablonu dokumentu nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke ™ Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.
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—

ki Szablony dokumentow

==

2. Kliknaé przycisk . Zostanie wyswietlona lista szablonow dokumen-

tow.

3. Klikna¢ przycisk ﬂ

a. Jezeli szablon nie jest powigzany z dokumentem, to wyswietlone zostanie okno potwierdzenia

operacji z komunikatem informujacym o nieodwracalno$ci czynnosci.
Potwierdzenie operacji

Usuniecie szablonu jest czynnoscig nieodwracalng. Czy potwierdzasz

zamiar usuniecia wybranego szablonu?
Anu'uj

Rysunek 416 Potwierdzenie operacji usunigcia szablonu

Kliknag¢ , aby usuna¢ trwale szablon lub , aby zamkna¢ okno bez usuwania

szablonu.

b. Jezeli szablon jest powigzany z dokumentem, to system zmieni flage ,,Czy aktywny” na ,,Nie”.

Informacja ta jest widoczna na liscie szablonow.

Wyswietlony zostanie komunikat ,,Szablon zostal dezaktywowany”.

Dokumenty oznaczone w ten sposob:

¢ nie bedg mozliwe do wyboru podczas tworzenia/edycji pism, umdw, paczek ptatnosci
¢ nie beda dostgpne do edycji

e bedzie mozliwe ich przegladanie

bedzie mozliwe ich ponowne aktywowanie

7.11.2.4 Przywracanie szablonow

W rozdziale opisany zostal proces przywracania dezaktywowanego szablonu.

W celu przywrdcenia nieaktywnego szablonu nalezy:

Rozwing¢ zaktadke ™ Rejestry. sekcji menu nawigacyjnego.
W Szablony dokumentow
1. Klikna¢ przycisk i y . Zostanie wyswietlona lista szablonéw dokumen-
tow.

2. Klikna¢ przycisk m

3. System zmieni flage ,,Czy aktywny” na ,,Nie”. Informacja ta jest widoczna na liscie szablonow.

4. Wyswietlony zostanie komunikat ,,Szablon zostat reaktywowany”.
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7.12 Zarzadzanie elementami pomocy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca zarzadzanie elementami pomocy. Rozdziat zo-
stat podzielony na podrozdzialy, gdzie w kazdym z nich zostata opisana czynno$¢ zwigzana z zarzadzaniem ele-

mentami pomocy.

7.12.1 Zarzadzanie FAQ (Najczesciej zadawane pytania)
W celu wlaczenia zarzadzania FAQ (Najczesciej zadawane pytania) nalezy:

Pomoc

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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2.

®@FAQ

Flltrowanie danych w tabeli

{nr Strona ghawna
& Wiadomosc

Pizma ws. zmiany
rachunku

# Obskuga wnioskdw o
£rodki z PFRON

2 Pweroty Srodkdw FFRON
Ankiety
&4 Limity PFRON
& Raporty
&> Sprawozdawczost SWA

® FAQ

&  Pliki pomocy

#  Asystent pomocy
Kreator wnioskdw
Regulaminy

Zarzgdzanie kafelkami
&2 Administracja
Wk Rejestry

Edycja konta

Rysunek 417 Menu nawigacyjne - sekcja pomoc

Klikna¢ przycisk iﬂ

Zostanie wys$wietlona lista utworzonych juz FAQ

Filtruj po Filtruj po
FAQ
FAQ Akcja
123 test - pytanie nn
Rekordy 1do vzt Wydwiethanie rekorddw 20 s

« Poprzednia n Dalej —
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Rysunek 418 Przyktadowa lista FAQ

3. Klikna¢ przycisk:

|
A. w celu dodania nowego elementu.

Zostanie wyswietlony formularz dodania tresci FAQ

B. w celu edycji istniejagcego elementu.

Zostanie wyswietlony formularz edycji tresci FAQ

C. w celu przegladania tresci istniejacego FAQ.

Zostanie wyswietlony formularz tresci FAQ (Ostatni krok przypadku C)

D. “ w celu usuni¢cia elementu FAQ.

I8 FAD)

i a aczone symbolem * 5 Aga

Numer*: Status™:
Pytanie™:

Odpowiedi*:

Rysunek 419 Formularz edycji FAQ

4. Uzupehi¢ dostepne pola zgodnie z ich etykietami (w przypadku A i B)

5. Klikna¢ przycisk “ w celu usuniecia rekordu FAQ.

Klikniecie przycisku w celu potwierdzenia operacji usuni¢cia rekordu FAQ.

Anuluj
Kliknigcie przycisku spowoduje anulowanie akcji usunigcia rekordu FAQ i powrdt do listy

utworzonych FAQ (Ostatni krok przypadku D).
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6. Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

. . Zapisana pomysinie
tleniem przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-
nia wprowadzonych zmian (Ostatni krok przypadku A i B)

7.12.2 Zarzadzanie plikiem Pomocy
W celu wlaczenia zarzadzania plikiem pomocy nalezy:

Pomoc

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Pliki pomocy

2. Klikng¢ przycisk
Zostanie wys$wietlona lista juz dodanych plikéw pomocy.

3. Klikna¢ przycisk

|
A. w celu dodania nowego elementu.

Zostanie wyswietlony formularz dodania tresci pliku pomocy.

B. w celu edycji istniejagcego elementu.

Zostanie wyswietlony formularz edycji tresci pliku pomocy.

C. w celu przegladania tresci istniejagcego pliku pomocy.

Zostanie wyswietlony formularz tresci pliku pomocy (Ostatni krok przypadku C)

D. “ w celu usuniecia elementu pliku pomocy
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9 Plilkl pomocy

Kategoria*: Opis*

Plik pomocy* Plik

Wyblerz plik WH - Edyi|a wlasnesn konta pdf -

m

Rysunek 420 Formularz edycji pliku pomocy

4. Uzupehi¢ dostgpne pola zgodnie z ich etykietami (w przypadku A i B)

5. Klikna¢ przycisk “ w celu usuniecia rekordu z plikiem pomocy.

Kliknigcie przycisku w celu potwierdzenia operacji usuni¢cia rekordu z plikiem pomocy.

Anuluj
Kliknigcie przycisku spowoduje anulowanie akcji usuni¢cia rekordu z plikiem pomocy i

powrot do listy utworzonych plikow pomocy (Ostatni krok przypadku D).
6. Klikna¢ przycisk EaYEEE R S i wskazac plik, ktory ma zosta¢ dodany.

o . Zapisz o . . . s
7. Klikna¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

. . Zapisano pomysinie
tleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

7.12.3 Zarzadzanie asystentem pomocy
W celu wlgczenia zarzadzania asystentem pomocy nalezy:

Pomoc

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk ¢ -2SYSIENt pomocy

Zostanie wys$wietlona lista utworzonych juz asystentow pomocy.

3. Klikna¢ przycisk
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Doxdai .
A. - w celu dodania nowego elementu.

Zostanie wyswietlony formularz dodania tresci asystenta pomocy.

B. w celu edycji istniejacego elementu.

Zostanie wy$wietlony formularz edycji tresci asystenta pomocy.

C. w celu przegladania tresci istniejacego asystenta pomocy.

Zostanie wyswietlony formularz tresci asystenta pomocy (Ostatni krok przypadku C).

D. “ w celu usunigcia elementu asystenta pomocy.

Strona gidwna - Pomoc - Asystent pomocy - WysZukiwarks

Opis*:

Adres URL*:

Modul*:

Whnioskodawca Orgnizator Realizator PFROMN

Widoczny*:

Nie Tak

Rysunek 421 Formularz edycji asystenta pomocy

4. Uzupehi¢ dostgpne pola zgodnie z ich etykietami (w przypadku A i B)

5. Klikna¢ przycisk “ w celu usuniecia rekordu asystentem pomocy.
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7.12.4

i i 1 i i i i 1 1
Kliknigcie przycisku w celu potwierdzenia operacji usunigcia rekordu z asystentem po-

mocy.

Anuluj
Kliknigcie przycisku spowoduje anulowanie akcji usunigcia rekordu z asystentem pomocy

i powrot do listy utworzonych asystentow pomocy (Ostatni krok przypadku D).

Klikna¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswie-

. . Zapisana pomysinie
tleniem przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywa-

nia wprowadzonych zmian.

Zarzadzanie regulaminem
W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajaca zarzadzanie regulaminem poprzez:
Czynnosci te moga wykona¢ Uzytkownicy z rolg: Administrator systemu.

o wyswietlenie listy zmian regulaminu,

e podglad z mozliwoscig pobrania aktualnego regulaminu na dysk w formacie PDF,

e dodanie nowego regulaminu,

e edycja nieopublikowanego regulaminu,

e wystanie powiadomienia o zmianach regulaminu.

7.12.4.1 Wyswietlenie listy zmian regulaminu

1.

2.

Aby wyswietli¢ list¢ zmian regulaminu nalezy:

—
Na panelu Uzytkownika wybra¢ przycisk .

& Regulamin
Wybra¢ sekcje £ y
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{n} Strona giawna

4 Wiadomosci

Fizma ws. zmiany
rachunku

¥ Obsiuga wniozkdw o
srodki z PFRON

) Zweroty Srodkdw PEFRON
Ankiety

&4 Limity PFRON

& Raporty

i

&> Sprawozdawczost SWA

FAQ

Pliki pomocy
Asystent pomocy
Kreator wnioskdw
@ Regulaminy

Zarzgdzanie kafelkami
42 ddministracja

wi Rejestry

Edycja konta
Rysunek 422 Regulaminy — panel Uzytkownika

3. Zostanie wyswietlona lista regulaminow wraz ze szczegotami

@ Regulam

Filtrowanie darych w tabeli

Fittruj po Filtruj po Filtruj pe Fltruj po Filtruj po

Data utworzenia Wersja Oberweazige od Opublikowano Powladomeenie

Danta Lawoezenia Wersja Obowlazuje od Opublikowanc Powiadomienie Akcja

"""" 31:45 0 Tak =
‘ o
5 ok =
‘ =

a7 0812 ae120 . =
: —~3] === _Bar==

Rysunek 423 Regulaminy - lista
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7.12.4.2 Podglgd regulaminu
Aby dokona¢ podgladu regulaminu poprzez Sciagnigcie go na dysk nalezy:

@ Pomoc -
1. Na panelu Uzytkownika wybraé przycisk _a nastgpnie wybra¢ sekcje

& Regulaminy

Zostanie wyswietlona lista regulaminéw wraz ze szczegdlami.

2. Klikngé przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz podgladu szczegotéw zaimportowanego formularza wraz ze szczegotami.

Regulamin obowigzuje od dnia

Rysunek 424 Regulamin — podglad szczegotow formularza

‘ Regulamin korzystania z Systemu SOW.pdf

3. Kliknigcie przycisku - spowoduje $ciggnigcie regulaminu w formacie

pdf na dysk.

4. Kliknigcie przycisku m spowoduje zamknigcie formularza i powrdt do listy zaimportowanych

regulaminow.

7.12.4.3 Dodanie nowego regulaminu

Aby dokona¢ zmian w regulaminie nalezy:

& Pomoc ~
1. Na panelu Uzytkownika wybra¢ przycisk _ a nastgpnie wybra¢ sekcje

& Regulaminy

Zostanie wyswietlona lista regulaminow wraz ze szczegétami.

Dodaj regulamin
2. Klikna¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz dodania nowego regulaminu.
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@ Nowy regulamin

Regulamin obowigzuje od dnia*:

Rysunek 425 Nowy regulamin - formularz
3. Uzupeknié date w polu ,,Regulamin obowigzuje od dania*” i wybra¢ przycisk .

Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisy-

wania wprowadzonych zmian.

Formularz zostanie rozszerzony na dodatkowe pola wraz z mozliwoscig importu pliku w formacie PDF.

Regulamin utworzony w dniu 2015-10-23 11:39:14 przez Admin Admin,

Regulamin obowiazuje od dnia*:

Publikacja regulaminu®*:

@ Nie Tak

spowoduje zablokowanie edyci. Nie moina

e regulamin ani zatacznika 2 regulaminem

Dopuszczalne sa pliki typu: PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Wybierz plik

Rysunek 426 Nowy regulamin — edycja szczegotow

Edytowaé pozostate pola w formularzu i wybra¢ plik do importu poprzez wecisnigcie przycisku

ierz plik
i odszukania go na dysku.

UWAGA

. ikacj inu*: . Nie
Dopoki przy polu RURRc T bedzie zaznaczone ®

- o : H - Tl
Regulamin obowiazuje od dnia*: oraz . Po wybraniu &

edytowalny.

bedzie mozliwe edytowanie pol

system zapisze zmiany a wpis przestanie by¢
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5. Klikna¢ przycisk w celu zapisania zmian.

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisy-

wania wprowadzonych zmian.

7.12.4.4 Edycja nieopublikowanego regulaminu

Aby dokona¢ zmian w regulaminie nalezy:

& Pomoc bt
1. Na panelu Uzytkownika wybra¢ przycisk _ a nastepnie wybra¢ sekcje

& Regulaminy

Zostanie wyswietlona lista regulaminéw wraz ze szczegélami.

@ Regulaminy

Filtrowanie danych w tabeli

® Whycnyc ey

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia wersia obowizuje od Cpublikowang Powiadomienie

..... o

Data utworzenia Wersja Obowigzuje od Opublikowano Powiadomienie Akcja

20181207 01 2:23 3 20181207 Tak n

2018-12-05 09:48:07 2 2018-1205 Tak 2018-12-05 09:52:31 n

2018-11-22 15:38:48 1 2018-11-22 Tak 2018-11-26 20:56:41 n

201812.21 119717 0 20181221 Nie [+ ] =]
2018-12-03 14:42:85 a 2015-12-03 Tak 2018-12-06 20:34:29 u

Rysunek 427 Regulaminy — przyktadowa lista

2. Kliknaé przycisk n

Zostanie wyswietlony formularz edycji nieopublikowanego regulaminu.
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Regulamin utworzony w dniu 201%10-23 11:39:14 przez Admin Admin,

Regulamin obowigzuje od dnia™:

Publikacja regulaminu®:

@ Nie Tak

Opublikowanie regulaminu spowoduje zablokowanie edycji, Nie moina bedzie zmienic daty. od ktorej obowigzuje regulamin ani zakgcznika z regulaminem

Dopuszczalne sa pliki typu: PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Rysunek 428 Edycja nieopublikowanego regulaminu - formularz

3. Edytowaé pola w formularzu i wybraé plik do importu (w przypadku zmiany dokumentu zawierajacego

regulamin) poprzez wcisnigcie przycisku i odszukania go na dysku.

UWAGA

Publikacja regulaminu®: @ Nie

Dopoki przy polu " bedzie zaznaczone

i i i ia*: i Tk . . . . . ,
Regulanin showiyeuje od diat ., . Po wybraniu 8 Tax system zapisze zmiany a wpis przestanie by¢

edytowalny.

bedzie mozliwe edytowanie pol

o . Zapisz .
4. Kliknaé przycisk - w celu zapisania zmian.

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez zapisy-

wania wprowadzonych zmian.

7.12.4.5 Wystanie powiadomienia o zmianach regulaminu

Aby wysta¢ powiadomienie o zmianach regulaminu do wszystkich Uzytkownikow nalezy:

@ Pomoc -
1. Na panelu Uzytkownika wybra¢ przycisk _ a nastgpnie wybra¢ sekcje

@ Regulaminy

Zostanie wys$wietlona lista regulaminow wraz ze szczegdtami.
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2. Kliknaé przycisk

Zostanie wy$wietlone okno pop-up informujgce o szczegodtach operacji powiadomienia Uzytkownikow.

Potwierdzenie operacji
Czy na pewno chcesz wystac do wszystkich uzytkownikow wiadomosc o
zmiznie regulamimu?

W wiadomosd zostanie uzyty regulamin w wersji 10 cbowigzujgcy od
dnia 2018-12-03 (zatzcznik).

Uwaga. Uzytkownicy zostali juz powiadomieni o tym regulaminie w
dniu 2018-12-03 14:21:48.

Anuluj Potwierds?

Rysunek 429 Potwierdzenie operacji wyslania powiadomienia

. . Putw.-Erm . . . . . . .
3. Klikna¢ przycisk w celu wyslania powiadomienia o zmianach w regulaminie.

Anuiuj
Kliknigcie przycisku spowoduje przerwanie akcji i zamknigcie okna.

7.13 Przegladanie zdarzen systemowych

W rozdziale opisana zostala funkcjonalnos¢ umozliwiajaca przegladanie zdarzen systemowych

W celu przegladania zdarzen systemowych nalezy:

1. Rozwinagé zaktadke * Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.

Zdarzenia systemowe

2. Kliknaé przycisk

Zostanie wys$wietlona lista zdarzen systemowych
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Filtrowanie danych w tabeli m
Dlota zdarzenia Typ adarzenia Uythkowmi Adres 1P Dotyery [} Numer Platforms Akt
- -]
[= ]
[= |
Realzas =
w 4248 Szablny dokumente Realizac [ = |
. = Poprzedniy | 1 n 3 4 5| Deieje
Rysunek 430 Przyktadowa lista zdarzen systemowych
3. Klikna¢ przycisk przy jednej z pozycji.
Zostang wyswietlone szczegoty zdarzenia.
Zamknij
Kliknigcie przycisku spowoduje zamknigcie okna i powr6t do listy zdarzen systemowych.
Z enie 1 5
Data zdarzenia Wywolane przez
2022-08-05 12:01:27
Typ zdarzenia Platforma Adres IP
Modyfikacja Realizator

Obiekt

Tabela dla ocen i zatwierdzania wnioskow

Data oceny formalnej = 2022-08-05 12:01:27

w trakcie procesu = Podezas weryfikacji merytorycznej

Uzasadnienie oceny formalnej = ok

Rysunek 431 Szczegdly zdarzenia systemowego

7.14 Przegladanie logow systemowych

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajaca przegladanie logéw systemowych.

W celu przegladania rejestru logow systemowych nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke ™ Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.
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i= _Logisystemowe
2. Klikna¢ przycisk _Log| systemowe

Zostanie wyswietlona lista wygenerowanych zdarzen do logu.

3. Kliknaé przycisk przy jednej z pozycji na liscie.

Zostang wyswietlone szczeg6ly zdarzenia.

7.15 Narzedzia

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca skorzystanie z narzedzi w module Administra-

cja skladajacych si¢ ze zdarzen systemowych i formularzy wnioskow.

7.15.1 Narzedzia — zdarzenia systemowe
W celu podgladu zdarzen systemowych nalezy:

£~ Administracja

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

UEythownicy -

Whnicskodawy

Uythownicy -

Realizatorzy

UEytkownicy -
Crganizatorzy
Uiytkownicy - PFRON
Role
Stowmik
# MNarzedzia

Aditum

Rysunek 432 Menu nawigacyjne - sekcja administracja

Marzedzia

2. Klikngé przycisk

Zostanie wyswietlone menu narzedzi.
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A Narzedzia

Zdarzenia systemowe Formularze wnioskow

Rysunek 433 Formularz wyboru narzedzi

Zdarzenia systemowe

3. Klikna¢ przycisk

Nastapi przekierowanie do ,,Zdarzenia systemowe” w module Rejestry - zostanie wyswietlona lista zdarzen
systemowych.

Fitirui po Fikrui po Filirui po Fitbrui po Féftruf po [ Foirui po

Data sdarzenia Usytiammi Adres IP Dueyezy o Nusmer Platforma

Dinta sdarzenis Typ darzenia Utytiowmik Adres IP Daryezy o Mumer Plariorma Higja

20200526 13:04:41 Urwearzenie Srabiley dekurnenién 2824 [ = |
30d:d1 Madyfikacs Srabiony dokurmenttw 2624 =

20200526 130405 Unworzenie Szabicny dokumentiy 2824 =

20200526 130343 ModyTikacis 1754248 Szabicny dokumentinw 2 Relizatar [ = |

2020-05-26 125712 Unworzenie LTS24 Szabloy dokumentiw 22 Reslizator [ = |

yimazania —Popgegeg 1 n i 5 Dain—

Rysunek 434 Rejestry — zdarzenia systemowe

W celu przegladania zdarzen systemowych nalezy:

&
1. Klikngé przycisk - przy jednej z pozycji.

Zostang wys$wietlone szczegoty zdarzenia.

Zarmknij

2. Kliknigcie przycisku spowoduje zamknigcie okna i powrot do listy zdarzen systemowych.
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darzenie systemowe nr

Data zdarzenia
2022-08-05 12:01:27

Typ zdarzenia
Modyfikacja

Obiekt
Tabela dla ocen i zatwierdzania wnioskéw

Osoba dokonujgca oceny formalnej= ]

Data oceny formalnej = 2022-08-05 12:01:27

Wywolane przez

m
Platforma Adres IP
Realizator
ID obiektu
1549
||

Status w trakcie procesu = Podezas weryfikacji merytorycznej

Uzasadnienie oceny formalnej = ok

Status zatwierdzenia do dofinansowania = Nie

Rysunek 435 Szczegdty zdarzenia systemowego

7.15.2 Narzedzia — formularze wnioskow

W celu wlaczenia zarzadzania formularzami wnioskow nalezy:

22 Administracja

1. Rozwina¢ zaktadke

2. Klikna¢ przycisk

w sekcji menu nawigacyjnego.

Lrnytkownicy -
Whnioskodawoy

Lrnytkownicy -
Realizatorzy

Lrnytkownicy -
Organizatorzy

Lnytkownicy - PFRON
Hole

Stowriki

# WNarzedzia

Aditum

Rysunek 436 Menu nawigacyjne - sekcja administracja

& Narzedzia

Zostanie wyswietlone menu narzedzi.
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s~ Narzedzia

Zdarzenia systemowe Formularze wnioskow

Rysunek 437 Formularz wyboru narzedzi

3. Klikna¢ przycisk .

Nastapi przekierowanie do ,,Formularze wnioskow” w module Rejestry - zostanie wyswietlona lista do-

stepnych w systemie wnioskow.

@ Foi za
Filtrowanie danych w tabeli
il
Formularz Akcjn
Aryaryy Samarzad Modul | A1 - opreyrzqdowani= ssmochodu - dysfurikcjs narzadu ruchu
Ay samorzad A2 - prawe jazdy
Admyweryy Samarzad Modil | A2, A3 - prawe jazdy | 7 ]
Abmywry Samarzyd Modul | A4 - oprzyrzadowanie samochedu - dysfurikeja narzady shichu 3
s en PRSSRN by | oo [ 2 3] ¢ |5 | owan
Rysunek 438 Przyktadowa lista dostgpnych wnioskoéw
Funkcjonalno$¢ zarzadzania formularzami wnioskow zostala opisana w rozdziale 7.11.1
7.16 Aktualizacja przeci¢tnego wynagrodzenia

L . . . Z® Administracja w
lizacji stownika przecig¢tnego wynagrodzenia nalezy z menu bocznego wybrac

Administrator PFRON ma mozliwos¢ zarzadzania stownikiem: przeci¢tne wynagrodzenie. W celu aktua-

>

= Stowniki

nastepnie wybrac . System wyswietli widok ,,Lista stownikow”. Nalezy wyszukaé

stownik: przecigtne wynagrodzenie i klikna¢ . Zostanie wyswietlony widok ,,Stownik: Przecigtne wynagrodze-

t2]

nie”:
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E
L

Rysunek 439 Stownik: Przecigtne wynagrodzenie

Administrator moze dodawac lub usuwaé wartosci ze stownika. Kazdy z elementow stownika zawiera wy-

magane pola:
- Data obowigzywania od
- Kwota — z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku
Aby doda¢ nowg warto$¢ do stownika nalezy uzupehnic pola ,,Data obowigzywania od” i ,,Kwota” a na-
Dodaj
stepnie klikngé . Wprowadzona kwota nie moze by¢ ujemna oraz nie moze wynosi¢ 0.

Na stronie Gtéwnego Urzedu Statystycznego publikowany jest komunikat w sprawie przecigtnego wyna-

grodzenia na dany kwartat: https://stat.gov.pl/sygnalne/komunikaty-i-obwieszczenia/lista-komunikatow-i-obwiesz-

czen/komunikat-w-sprawie-przecietnego-wynagrodzenia-w-pierwszym-kwartale-2022-roku,271,36.html

Aby usunac pozycj¢ ze stownika nalezy klikngé
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8 Kreator

Kreator wnioskow jest rozszerzeniem systemu SOW w znacznym stopniu ulatwiajacym beneficjentom

uzyskanie informacji o tym, jaki wniosek nalezy wybra¢ w zwigzku z aktualnymi potrzebami.

Interakcja beneficjenta z Kreatorem wnioskéw polega na udzielaniu odpowiedzi na szereg nastepujacych
po sobie pytan przedstawianych, jako kolejne kroki. Pytania sg skonstruowane w taki sposob, aby wyboér odpowiedzi
nie byl obarczony wysokim poziomem trudnos$ci. Udzielenie odpowiedzi na kazde kolejne pytanie zaimplemento-
wane w Kreatorze zaweza dostgpne wnioski, az do momentu wylonienia wniosku najlepiej pokrywajacego zgto-
szone potrzeby beneficjenta. Dodatkowo, w razie zaistnienia sytuacji, w ktorej wskazany, najbardziej dopasowany
wniosek nie jest jeszcze obstugiwany przez dang JST, badz jednostka ta nie przystapita do programu SOW, benefi-

cjent rowniez zostanie o tym fakcie poinformowany w odpowiedni sposob.

Kreator pozwala na zdefiniowanie maksymalnie 7 kolejnych krokow, po ktorych nastgpuje wskazanie wy-
nikowego wniosku, ktory Wnioskodawca powinien zarejestrowaé, aby moc ubiegac si¢ o srodki w celu zaspokojenia

wskazanych podczas przechodzenia przez Kreator, potrzeb.

8.1 Konfiguracja Kreatora wnioskow

Funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edycje tresci zaimplementowanych w Kreatorze. W celu edycji tresci, na-
lezy edytowac szczegoty wybranego obszaru konfiguracji Kreatora. Funkcjonalno$¢ dostgpna dla Uzytkownikow z

przypisang rolag Administrator systemu.

8.1.1 Edycja dat aktywnoSci tresci w Kreatorze

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edycje¢ daty publikacji od i do, w formularzu

szczegolow wybranego etapu/kafelka z Kreatora.

W celu wywotania edycji daty nalezy:

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Pomoc

FAQ

Pliki pomocy
Asystent pomocy
Kreator wnioskow
Regulaminy

Zarzgdzanie kafelkami

Rysunek 440 Menu nawigacyjne - sekcja Pomoc

. . - [# Kreator wnioskow
2. Klikng¢ przycisk — reatarestow
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Zostanie wyswietlona lista kafelkow widocznych w Kreatorze, podlegajacych edycji.

Filtrowanie danych w tabeli

Filru pa Filtrisj po

o Tyt kafelia

Filtruj po
Tyrtul kabelha - rodzica

Filtruj pa Filtrusj pe Filtruj po

Data publikacji ad Dats publiksci do Tre

[} Tyvut kafeika

Tytut kafeliea - rodzica

Dats pubiivac|i od

= jakich motiveadcl wiparcis mogs skoroysted

4 Proedsigbiores Cheg sig dowiedzied, 7 jakich mozhwodcl wiparcis mogs skorzysesd ID{1) 2018-09-01

[ saopiert lekla [clawnie) 1 grupal Dok Mepeinasprawna D2

Rysunek 441 Kreator wnioskow — przykladowa lista

3. Klikna¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz edycji wybranego obszaru (funkcji) w Kreatorze.

Dot publiicac| do

Typ Alkcls

e D
Katese n (= |
Kateser [ = |
Kateies [ = |
- |-
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Strona ghdwna - Pomoc - Kreatorwnioskdw - Kreator wnioskow

[3 Kreator wnioskdw
i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagans

Typ formularza, jesli ostatni kafelek w Sciezce: KolejnosE sortowania®:

asmvd

L1

]

' Odpowiedz do kafelka? (Rodzic):

Chee sie dowiedzied, z jakich modliwosci wsparcia moge skorzystac -+ Osoba Niepetnosprawna - stopien umiarkowany (dawnie] || grupa) ID{7} =

Czy kafelek ma byc bezposrednim przekierowaniem do Kart Ustug™:

Tak Nie
Przekierowanie - adres URL*: Sposdb otwarcia strony®:
Maowe okno =
Opis kafelka*: b
re-ur - L] - | =2 Sowre
B I 5|7 T a9 Style= - Farmal - s

Rysunek 442 Szczegoty formularza — edycja funkcji Kreatora cz. 1
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Czy kafelek ma byc

brany pod uwage

podczas wyszukiwania -

najczescie szukane:
Tytut kafelka®: © Kolor kafelka w CSS*:

® Nie Tak

Edukacja #o83=E8

Data publikacji od (tylko ostatni kafelek w Sciezce): Data publikacji do (tylko ostatni kafelek w Sciezce):

Wyhbierz ikone do kafelka*:

HRARRA AR

e

Rysunek 443 Szczegoty formularza — edycja funkcji Kreatora cz. 2

4. Wypelni¢ wymagane pola (pola oznaczone gwiazdka).

Zapisz
5. Kliknaé przycisk - w celu zapisania zmian w formularzu. System wy$wietli odpowiedni ko-

munikat i przekieruje Uzytkownika do poprzedniego menu.

Anuluj
Wybranie przycisku - spowoduje wyjscie z formularza bez zapisywania danych.
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8.1.2 Edycja tresci kroku w Kreatorze

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edycje tresci wybranego kroku, na dowolnym

etapie pracy Kreatora. Uzytkownik moze edytowacé tre$¢ pytania do Wnioskodawcy.

W celu wywotania edycji tresci kroku nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikna¢ przycisk = Kreator wnioskow
Zostanie wyswietlona lista kafelkow widocznych w Kreatorze, podlegajacych edycji.
3. Klikngé przycisk , przy wierszu zawierajacego nazwe kafelka, po kliknigciu, ktoérego pojawia
si¢ szczegobty ktore chee si¢ zmienic.
4. Edytowac¢ pola ,,opis kafelka”.

Tres¢ tego pola bedzie wyswietlana po wybraniu tego kafelka, czyli bedzie pelng trescig ostatniego kafelka,
albo pytaniem do wyboru dla pozostatych kafelkow.

5. Klikng¢ przycisk m w celu zapisania zmian w formularzu. System wys$wietli odpowiedni

komunikat i przekieruje Uzytkownika do poprzedniego menu.

Wybranie przycisku m spowoduje wyjscie z formularza bez zapisywania danych.

8.1.3 Edycja tresci informacji o formie wsparcia w Kreatorze

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edycje informacji o formie wsparcia na konco-
wym (ostatnim) etapie pracy Kreatora. Uzytkownik moze edytowac tres¢ informacji wyswietlanych Wnioskodawcy
o wskazanej przez Kreator formie wsparcia, czyli wniosku, ktory powinien ztozy¢ Wnioskodawca w celu otrzyma-

nia wsparcia z PFRON. Mozliwe do edycji s3 tresci powiazane z kafelkami:
o Kto moze zlozy¢ wniosek,
e  Przedmiot dofinansowania,
e  Termin sktadania wnioskow,
e  Maksymalna kwota dofinansowania,
e Najczesciej wymagane zatgczniki,
e Peha informacja o programie.

W celu wywotania edycji tresci informacji o formie wsparcia nalezy:
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Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikna¢ przycisk B Kreator wnioskdw .

Zostanie wyswietlona lista kafelkow widocznych w Kreatorze, podlegajacych edycji.

Klikna¢ przycisk , przy wierszu zawierajacego nazwe kafelka, po kliknieciu, ktérego pojawia si¢

szczegoly ktore chee si¢ zmienic.

4. Edytowac pole ,,opis kafelka".

fapisz
Klikna¢ przycisk - w celu zapisania zmian w formularzu. System wyswietli odpowiedni ko-

munikat i przekieruje Uzytkownika do poprzedniego menu.

Wybranie przycisku m spowoduje wyjscie z formularza bez zapisywania danych.
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9 Zarzadzanie kafelkami

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca zarzadzanie kafelkami znajdujacymi si¢ na stro-

nie gtéwnej w nastepujacych modutach: PFRON, Realizator, Organizator, Wnioskodawca.

9.1 Edycja ustawien kafelkow

W podrozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca edycje ustawien kafelkéw znajdujacych sig
na stronie gtéwnej w nastepujacych modutach: PFRON, Realizator, Organizator, Wnioskodawca. Funkcjonalno$¢
pozwala na zmian¢ nazwy kafelka, miejsca przekierowania, do ktorego zostanie przeniesiony Uzytkownik po klik-

nigciu w kafelek oraz koloru kafelka.

W celu wywotlania edycji nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

FAQ

Pliki pomocy
Asystent pomaocy
Kreator wnioskow

Regulaminy

(i)

Zarzgdzanie kafelkami

Rysunek 444 Menu nawigacyjne - sekcja Pomoc

Zarzadzanie kafelkam

2. Klikna¢ przycisk

Zostanie wys$wietlona lista kafelkow dla poszczegdlnych modutdéw systemu, podlegajacych edycji.
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Strona géwna - Pomoc - Zarzadzanie kafelkami

[Z) Zarzadzanie kafelkami

Filtrowanie danych w tabeli

X Wyczysc filtry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
ID Opis kafelka Tytui kafelka
ID Opis kafelka Tytut kafelka Akcja
3 PFROMN: Strona ghéwna - lewy kafelek Wnioski o Srodki PFRON - Nieautoryzowane n
2 PFRON: Strona gidwna - srodkowy kafelek Wnioski o Srodki PFRON - autoryzowane n
3 PFRON: Strona giowna - prawy kafelek Zatwierdzone do realizacji n
4 Realizator: Strona gtdwna - lewy kafelek Wnioski ztoZone przez Wnioskodawcow n
5 Realizator: Strona gtdwna - Srodkowy kafelek Whnioski o rozliczenie n
6 Realizator: Strona gtdwna - prawy kafelek Umowy n
& Organizator: Strona ghowna - lewy kafelek Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego n
1 Organizator: Strona ghowna - Srodkowy kafelek Oswiadczenia n
5 Organizator: Strona ghowna - prawy kafelek Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego n
10 Whnioskodawca: Strona gtowna - kafelek pierwszy od lewej Nowy wniosek n
1" Wnioskodawca: Strona ghowna - kafelek drugi od lewej Whnioski robocze n
12 Wnioskadawca: Strona gtowna - kafelek trzeci od lewej Whnioski ztoZone n
13 Wnioskadawca: Strona ghowna - kafelek czwarty od lewej Whnioski do poprawy n
14 Wnioskadawca: Strona ghowna - kafelek pigty od lewej Whnioski zatwierdzone n
Rekordy 1do 14z 14 Wyswietlanie rekorddw | 20 s +— Poprzednia n Mastepna —

Rysunek 445 Zarzadzanie kafelkami - lista kafelkow

3. Klikna¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz edycji wybranego kafelka.

Tytut kafelka*: @

Przekierowanie - adres URL*

fron/pfranamauntiaccept

Rysunek 446 Szczegoty formularza — edycja ustawien kafelka
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4. Formularz pozwala na edycje¢ nastgpujacych pol:
1. ,, Lytut kafelka” - tres¢ tego pola bedzie wyswietlana w kafelku,
2. ,,Przekierowanie - adres URL” — adres URL miejsca, w ktore zostanie przekierowany Uzytkownik po klik-

nigciu w kafelek,

3. Kolor kafelka w CSS — nazwa lub kod koloru w CSS

4. Klikna¢ przycisk m w celu zapisania zmian w formularzu. System wyswietli komunikat ,,Za-

pisano pomyslnie”. Natomiast w celu wyjscia z formularza bez zapisywania wprowadzonych zmian klikngé

przycisk m

9.2 Podglad ustawien kafelkow

W podrozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca podglad ustawien kafelkow znajdujacych

si¢ na stronie gldwnej w nastgpujacych modutach: PFRON, Realizator, Organizator, Wnioskodawca.

W celu wywotania podgladu nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

FAQ

Pliki pomocy
Asystent pomocy
Kreator wnioskow
Regulaminy

& Zarzadzanie kafelkami

Rysunek 447 Menu nawigacyjne - sekcja Pomoc

Zarzadzanie kafelkami

2. Klikna¢ przycisk

Zostanie wys$wietlona lista kafelkow dla poszczegdlnych modutdéw systemu.
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Strona gidwna - Pomoc - Zarzadzanie kafelkami

[3) Zarzadzanie kafelkami

Filtrowanie danych w tabeli X Wycykéfiry
Filtru] po Filtru] po Filtruj po
1D Opis kafelka Tytul kafelka
o Opis kafelka Tytut kafelka Akcja
1 PFRON: Strona giowina - lewy kafelek Whioski o $rodki PFRON - Nieautoryzowane n
2 PFRON: Strona ghowna - Srodkowy kafelek Whioski o $rodki PFRON - autoryzowane
3 PFRON: Strona giowna - prawy kafeiek Zatwierdzone do realizacji n
4 Realizator: Strona ghowna - lewy kafelek Whioski zboZone przez Wnioskodawcow n
5 Realizator: Strona ghowna - Srodkowy kafelek Whioski o roziiczenie n
6 Realizator: Strona ghdwna - prawy kafelek Umowy n
7 Organizator: Strona gidwna - lewy kafelek Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego n
8 Organizator: Strona gidwna - srodkowy kafelek Oswiadczenia n
9 Organizator: Strona gidwna - prawy kafelek Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego n
10 Whnioskodawca: Strona ghdwna - kafelek pierwszy od lewe] Nowy wniosek n
1" Whnioskodawca: Strona ghowna - kafelek drugi od lewej Wnioski robocze n
12 Whioskodawca: Strona gidwna - kafelek trzeci od lewe] Whioski zioZone n
13 Whioskodawca: Strona glowna - kafelek czwarty od lewej Whioski do poprawy u
14 Whnioskodawca: Strona giowna - kafelek piaty od lewej Whioski zatwierdzone n
Rekordy 1014214 Wydwietlanie rekordéw 20 s — Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 448 Zarzadzanie kafelkami - lista kafelkow

3. Klikna¢ przycisk -

Zostanie wyswietlony formularz podgladu ustawien wybranego kafelka.

§Prola cinacrons symolam * = wymagant.

Opis kafelka: Tytul kafelka: @

L S ——— whiar BN - Nutatoryzowane
Prrekierawanie - adres URL Kolor kafelka w CS5:

pironotronamountfacept

Rysunek 449 Szczegoty formularza — podglad ustawien kafelka
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Anuluj
Kliknigcie przycisku - spowoduje wyjscie z formularza i powro6t do listy kafelkow.

Strona 430



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

10 Aditum

Aditum jest rozszerzeniem systemu SOW umozliwiajacym dostgp do historycznych wnioskoéw, umow,
zwrotow, danych o Wnioskodawcach i opiekunach, przedmiocie dofinansowania pobranych z systeméw dziedzino-
wych wykorzystywanych przez Jednostki przed przystapieniem do projektu SOW.

Aditum jest zaprojektowany i wykonany w sposoéb zapewniajacy zachowanie spdjnosci danych i struktury
z systemu SOW, co umozliwi swobodny dostgp do zaimportowanych danych bezposrednio z poziomu SOW.

W zaleznosci od rodzaju funkcjonalnosci opisanej w instrukcji, bedzie ona dostgpna dla Uzytkownika z
przypisang rolag Administrator Realizatora (tylko w zakresie jednostki, do ktorej jest przypisany) oraz Administrator

systemu (dla wszystkich jednostek).

10.1 Przegladanie listy wnioskow zaimportowanych do bazy Aditum

Funkcjonalnos$¢ dostepna jest dla Administratora Realizatora i Administratora systemu. Administrator sys-
temu ma mozliwo$¢ przegladania listy wszystkich wnioskow zaimportowanych do bazy Aditum, natomiast Admi-

nistrator Realizatora moze podgladac¢ tylko te wnioski, ktére zostaly zaimportowane w ramach jednostki JST, do
ktorej zostat przypisany.

W celu wywotania funkcjonalnosci przegladania listy danych nalezy:

) 2® Administraga v - . )
1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

UEytkownicy -

W el
Wnioskodawoy

UEytkownicy -
Realizatorzy
UEytkownicy -

Crganizatorzy
Uzytkownicy - PFRON

ale

Stowniki

Marzedzia

B Aditum
Rysunek 450 Menu nawigacyjne — sekcja Aditum
. B Aditum
2. Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskow zaimportowanych do bazy, niepodlegajacych edycji, z mozliwoscia

podgladu szczegdtow wnioskow archiwalnych.
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Filtrowanie damych w tabeli m

Filtruj po Filkruj pa Filtruj po Filtru] po Filtruj po Filtruj pa Filtruj po Filtruj pa Filtruj po Filtruj po

Dats impartu Wrisko dawen Idertyfikator Jednestia realizatorn  Datn wrioshu Zadanie Nusmer wrioshu Hwota wnicshowana  Numser unsavwy Data definansawanis

Filtruj po Filtruj pa

Kwots definansowania  Status

[ v sibatoes "0 Zadunia UM st e o . - X Sear Aeja
wenicku e wrinskawans oy dafinsrcwania dafinansawaria
20170919 1000004 AT 0000-00-00 1000,00 21 [ » | o |
201 1 . E KR

a1 000, ST 00 2 Hi nu

2017-08-30 B 1 000,000 ASITO6 20971204 100000 = tsmowa razliczona [ = | 0 |
20170830 M 1 000,00 4 ASITES 20071243 1000,00 2+ umowa razliczona B

Rysunek 451 Zaimportowane wnioski — przyktadowa lista

10.2 Przegladanie szczeg6léw wybranego wniosku

Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla Administratora Realizatora i Administratora systemu. Administrator sys-
temu moze podgladaé szczegoty wszystkich wnioski zaimportowanych do bazy Aditum, natomiast Administrator

Realizatora moze przegladac tylko te wnioski, ktore zostaly zaimportowane w ramach jednostki JST, do ktdrej zostat

przypisany.
10.2.1 Przegladanie szczegotow wybranego wniosku z listy wnioskow

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca przegladanie szczegétow wybranego wniosku

z listy wnioskdéw zaimportowanych do bazy Aditum.

W celu wywotania przegladanie wniosku nalezy:

) Z® Administradja v . ) )
1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. B Aditum
2. Klikngé przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskow archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.
3. Klikna¢ przycisk n
Zostanie wyswietlony (nieedytowalny) formularz szczegotéw zaimportowanego wniosku.
Powrd

Klikajac przycisk nastapi przekierowanie Uzytkownika do listy wnioskow (strona gtéwna bazy
Aditum).
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10.2.2 Przegladanie szczegolow wybranego wniosku z logu importu danych

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca przegladanie szczeg6ldw wybranego wniosku

z logu importu danych zaimportowanych do bazy Aditum.

W celu wywotania przegladania wniosku nalezy:

_ Z® Administragja v ) o
1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

) B Aditum
2. Kliknaé przycisk

Zostanie wy$wietlona lista wnioskow archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.

orbow

_{.
=]

Logi i

3. Klikna¢ zaktadke

Zostanie wys$wietlona lista wszystkich logéw importu danych do bazy Aditum.

L
4. Kliknaé przycisk przy wybranym logu importu.

Zostanie wyswietlona lista wnioskow zaimportowanych do bazy Aditum wraz z informacja kiedy i przez

kogo dokonano importu.

Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj pa Filru] pe Filtru) po Filtruj pe Fileru) pa Filtru] po

Data Jednastia Uiytkownik Dodana Imodyfkowano Usumigts

Diata IJednostha Uyrkownic Dodana Imodyfikowano Usunieto Akicja

[ = 7] cooetes [l 2 2 4 5 e

Rysunek 452 Logi importow — przyktadowa lista

o
5. Klikna¢ przycisk przy wybranym wniosku z listy.

Zostanie wyswietlony (nieedytowalny) formularz szczegétow zaimportowanego wniosku.
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lednostica realizatora

MOPS Wroclaw

Grups v

174 7] (HTEgnria wiiosku
Aktywmy samarzad Aktywny samorzad Al - oprzyrzgdowanie samochodu

WP / PESEL

Dara wnlosku MNumer wnlosku Kwota wnitskowana

Dodatkowe informacje o wniosku

Przedmiot dofinansowania

J

o
U
ta o

(=1

Status

Zatwlerdzomy

Rysunek 453 Szczegély wybranego wniosku — przyktad

6. Kilikajgc przycisk m nastapi przekierowania Uzytkownika do listy wnioskow w wybranym logu

importu.

10.3 Przegladanie logéw importu

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno§¢ umozliwiajaca przegladanie logéw importu do bazy Aditum.
Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla Administratora Realizatora i Administratora systemu. Administrator systemu
moze przegladaé logi importu wszystkich wnioskéw zaimportowanych do bazy Aditum, natomiast Administrator

Realizatora moze przegladac tylko te logi importu, ktore dotycza tylko jednostki JST, do ktdrej zostat przypisany.

W celu wywotania przegladania logéw importu danych nalezy:

_ Z® Administradja v ) o
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. B Aditum
2. Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskow archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.
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| ]
(]
[&]

1
(=]

oh

3. Klikna¢ zaktadke

Zostanie wyswietlona lista wszystkich logéw importu danych do bazy Aditum.

10.4 Import danych do Aditum

10.4.1 Import danych do Aditum przez Administratora systemu (Modul PFRON)

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca import danych archiwalnych do bazy Aditum z

mozliwo$cig wyboru jednostki JST, do ktérej beda zaimportowane dane.

W celu wywotania funkcjonalnosci importu danych nalezy:

) 2 Administracja v . ) i
1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. B Aditum
2. Klikngé przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy, niepodlegajacych edycji, z mozliwoscig

przegladania szczegdtow wnioskow archiwalnych, a takze z mozliwoscia ich usuniecia.

Import danych

3. Klikna¢ zaktadke

Zostanie wyswietlony formularz importu danych do bazy Aditum.

UWAGA

Plik musi by¢ zapisany z uzyciem kodowania obstugujacym polskie znaki, a jako separatory uzyty

znak $rednika.

Jednostka realizatora*:

Zatgcz plik w formacie CSV, maksymalny rozmiar 20 MB.
Plik musi by¢ zapisany z uzyciem kodowania obstugujgcym polskie znaki, a jako separatory uzyty znak Srednika

-~

Rysunek 454 Import danych do bazy Aditum — Administrator systemu
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4. Wpybranie z listy ,,Jednostka Realizatora” konkretnego Realizatora, dla ktérego chcemy dokona¢ importu

danych.

Wybierz plik
5. Klikna¢ przycisk , w celu zatadowania pliku z danymi.
6. Kliknigcie przycisku , W celu zaimportowania danych z pliku do bazy Aditum.

Anuluj
7. Kliknigcie przycisku - spowoduje anulowanie akcji importu danych i wyjsécie z formularza bez

zapisywania zmian.

8. System wyswietli formularz wyboru formy importu danych do bazy.

@ Wszystkie wnioski

e W przypadku wybrania system przygotuje do zaimportowania wszyst-

kie rekordy z wybranego pliku.

TIOWENS wHOEK Loglimpordw  Imipory damych

B Import danych

Importuj*:

® Wszystkie wnioski Chee wskazad konkretne wnioski

= =

Rysunek 455 Wybor sposobu importu danych

® Chce wskazal konkreme wnioski
e W przypadku wybrania system wyswietli tabelg.

Strona 436



% PFRON

Fundusze

Europejskie
Polska Cyfrowa - Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

B import da

Importuj*:

Wiszystkie wnioski

® Chee wskazad konkretne wnioski

Wykryte kodowanie pliku: Windows-1250
o Data wniosku Zadanie Numer wniosku 1D wnioskodawcy
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad Ad ASI2I2017 24010765054
w 2017-01-07 Aktywny Samorzad B1 AS/320N7 47092855978
o 2017-01-0 Aktywny Samorzad B2 AS/A2017 27011563263
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad B3 AS/S2017 15253091253
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad C1 AS/B2017 54061616375
- 2017-01-01 Aktywny Samorzad C1 ASITI2017 16322389882
v 207-01-01 Akbywny Samorzad C41 AS/B2017 12260914920
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad D ASIG/2017 04061618617

Rysunek 456 Wybdr wnioskéw z pliku do importu

Whnioskodawca
Adam Kowalski
Marian Kowalski
Bogustaw Kowalskl
[Eustachy Kowalski
Mitosz Kowalski
Stefan Kowalski
Bozydar Kowalski

Olaf Kowalski

Powrot

Akcja

Utworzenie
Utworzenie
Utworzenie
Utworzenle
Utworzenie
Utworzenie
Utworzenie

Utworzenie

Na tym etapie mozna wskaza¢ w pierwszej kolumnie, ktére rekordy chce si¢ importowaé do bazy a ktore

. . w’ . .
nie, poprzez zaznaczenie lub odznaczenie przy wybranym wierszu.

9. Po wybraniu przycisku m system wyswietli podsumowanie importu tzn. ile danych zostato utwo-

rzonych, zmodyfikowanych lub niezmodyfikowanych (gdyz juz istnieja w bazie).

10. Kliknigcie przycisku

Potwierdzenie operadji

Wowyniku imporiu zostang preeprowadzone nastepujgce operacje

Upsorzone nowe wnioski: 5
Zmindyfikowane wnioski: 1}
Miezmadyfikowane wnioski 2

Konoynuowac?

Rysunek 457 Potwierdzenie operacji importu danych

Potwierdz

w celu potwierdzenia operacji importu danych do bazy Aditum.

Zostanie wyswietlona lista wnioskow zaimportowanych do bazy Aditum w formie logu importu.
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Anuluj
Kliknigcie przycisku spowoduje anulowanie akcji importu danych i powrdt do formularza

importu danych do bazy Aditum.

Bl ogiimg

Import 2 dnia 2020-02-11 09:35:16. wykonany przez dia jednosthi

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj pe Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj p
Whnioskodawca PESEL / NIP Data wnlosku Zadanie Nurmer wnlosku Data dofinansowania  Status Operacja
Wnioskodawca PESEL/ NIP Data wniosku Zadanie Mumer wniosku Data dofinansowania Status Operacja Akcja
[+ T
AS/3 umowa raziczona n n
Rekardy 1 da 51790 Wyt .;WEI — Ponrzednia ! 2 1 4 5 Daeio

Rysunek 458 Log importu — przyktadowa lista

10.4.2 Import danych do Aditum przez Administratora Realizatora (modul Realizatora)

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajaca import danych archiwalnych do bazy Aditum

przez Administratora Realizatora w obszarze jednostki JST, do ktdrej zostat przypisany.

W celu wywotania funkcjonalnosci importu danych nalezy:

, Z® Administradja v ) o
1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. B Aditum
2. Kliknaé przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy, niepodlegajacych edycji, z mozliwoscig

podgladu szczegdtow wnioskow archiwalnych, a takze z mozliwoscig ich usunigcia.

Import danych
3

Klikna¢ zaktadke

Zostanie wyswietlony formularz importu danych do bazy Aditum.

UWAGA

Plik musi by¢ zapisany z uzyciem kodowania obstugujacym polskie znaki, a jako separatory uzyty znak $rednika.
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B Import danych

Zalacz plik w formacie CSV, maksymalny rozmiar 20 MB,
Plik musi by¢ zaplsany z uzyclem kodowania obslugujacym polskie znakl, a jako separatory ufyty znak srednika.

Rysunek 459 Import danych do bazy Aditum — Administrator Realizatora

4. Wybranie z listy ,,Grupa wnioskéw” i ,,Kategoria wnioskéw” tych wartos$ci, ktore odpowiadaja najlepiej

importowanym danych.
Wybierz plik
5. Klikna¢ przycisk , w celu zatadowania pliku z danymi.

Dalej

6. Kliknigcie przycisku , W celu zaimportowania danych z pliku do bazy Aditum.

Kliknigcie przycisku spowoduje anulowanie akcji importu danych i wyjscie z formula-

rza bez zapisywania zmian.

7. System wyswietli formularz wyboru formy importu danych do bazy.

Wszystkie wnioski
e W przypadku wybrania e i system przygotuje do zaimportowania wszyst-

kie rekordy z wybranego pliku.

Zaimporiowanewnioski  Loglimpondw  importdanych  Szablon €SV Dostep do wnicskdw IuswEnis danych

B import danych

Importuj*:

® Wszystkie wnioski Chee wskazad konkretne wniloski

e IS

Rysunek 460 Wybor sposobu importu danych

® Chce wskazaé konkreme wnioski
e W przypadku wybrania system wyswietli tabelg.
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Importuj*:

Wszystkie wnioski

@ Chce wskazac konkretne wnioski

Wykryte kodowanie pliku: Windows-1250

o Data wniosku
o 201 7-01-01
L4 2017-01-01
v 2017-01-01
v 207-0-01
L 201 7-01-01
v 2017-01-01
v 2017-01-01
.r 201 7-01-

Zadanie MNumer wniosku 1D wnioskodawcy
Aktywny Samorzad A4 ASI2/2017 24010765054
Aktywny Samorzad B1 ASF3/2017 47092855978
Aktywny Samorzad B2 AS/4/2017 27011563263
Aktywny Samorzad B3 AS/S2017 15253091253
Aktywny Samorzad C1 ASIRI201T 54061616375
Aktywny Samorzad C1 ASITI2017 16322389882
Aktywny Samorzad C41 AS/R/2017 12260914920
Aktywny Samorzgd D ASf9r2017 04061618617

Rysunek 461 Wybor wnioskow z pliku do importu

Wnioskodawca
Adam Kowalskl
Marlan Kowalski
Boguslaw Kowalski
Eustachy Kowalski
Milosz Kowalski
Stefan Kowalski
Bozydar Kowalski

Olaf Kowalski

Akcja

Utworzenie

Utworzenle

Utworzenie

Utworzenie

Utworzenie

Utworzenie

Utworzenie

Utworzenie

Na tym etapie mozna wskaza¢ w pierwszej kolumnie ktore rekordy chce si¢ importowaé do bazy a ktdre

. . ' . .
nie, poprzez zaznaczenie lub odznaczenie przy wybranym wierszu.

8. Po wybraniu przycisku m system wyswietli podsumowanie importu tzn. ile danych zostato utwo-

rzonych, zmodyfikowanych lub niezmodyfikowanych (gdyz juz istnieja w bazie).

9. Kliknigcie przycisku

Kliknigcie przycisku

Potwierdzenie cperagji

Wowyniku imporiu zostang preeprowadzone nastepujgce operacje

Ubworzone nowe wnioski: 5]
Imodyfikowane wnioski: ]
Miezmadyfikowane wnioski 2

Kontynuowac?

Rysunek 462 Potwierdzenie operacji importu danych

Potwierdz

Anuluj

importu danych do bazy Aditum.

w celu potwierdzenia operacji importu danych do bazy Aditum.

spowoduje anulowanie akcji importu danych i powr6t do formularza
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10. Zostanie wyswietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy Aditum w formie logu importu.

i 2020-02-11 09:35:16, vykonany przez dia jetnasti

Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj pa Filtruj po Filtruj pa Filtruj pa
Wnioskedawca PESEL/ NIP Data wniosku Zadanie Numer whigskia Data dofinansowania  Status Operacja
‘Wriaskodawea PESEL/ NIP Data wniosku Zadanie Numer whicski Data dofinansowania Status Operacja Akcja
AS12 umowa roziiczona B n
AST3 umowa razliczona Ea
Asie umewa razliezona BEn
asr umnawa raziiczona EKa

Rysunek 463 Log importu — przyktadowa lista

10.5 Pobieranie szablonu CSV

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca pobranie szablonu csv.

W celu wywotania funkcjonalnosci pobrania szablonu csv nalezy:

Z* Administraga v

1. Rozwinaé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. B Aditum
2. Klikngé przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy, niepodlegajacych edycji, z mozliwoscia

przegladania szczegdtow wnioskow archiwalnych, a takze z mozliwos$cig ich usuniecia.

3. Klikna¢ zaktadke

Zostanie wyswietlone okno z koniecznoscia wskazania miejsca zapisu pliku Szablonu w formacie csv.
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| = |

Critwieranie aditum.csv

Rozpoczeto pobieranie pliku:
(-] aditum.csv

Typ pliku: Microsoft Excel Comma Separated Values File (465 B)
Adres: https://devl3.1si2020.pl

Po zakenczeniu pobierania:

() Otwdrz za pomoca | Microsoft Excel (domyslny) -

@ Zapisz plik

[T Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikdw tego typu

Rysunek 464 Okno zapisu szablonu pliku aditum.csv

10.6 Przegladanie logéw bezpieczenstwa

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca przegladanie logéw bezpieczenstwa czyli kto i
kiedy przegladat dane zaimportowane do bazy Aditum. Funkcjonalnos¢ dostgpna jest dla Administratora Realizatora
i Administratora systemu. Administrator systemu moze przegladac logi bezpieczenstwa wszystkich jednostek JST,
natomiast Administrator Realizatora moze przegladac tylko te logi, ktore dotycza tylko jednostki JST, do ktdrej

zostal przypisany.

W celu wywotania podgladu logdw bezpieczenstwa danych nalezy:

) 2 Administracja v . ) .
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. B Aditum
2. Klikngé przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy, niepodlegajacych edycji, z mozliwoscig

przegladania szczegdtow wnioskow archiwalnych, a takze z mozliwoscig ich usuniecia.

Dostep do wnioskow

3. Klikngé zakladke —

Zostanie wyswietlona lista wszystkich logéw dostgpow do danych w bazie Aditum.

10.7 Usuwanie danych

Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla Administratora Realizatora i Administratora systemu. Administrator sys-
temu moze usuwac wszystkie wnioski ze wszystkich jednostek zaimportowanych do bazy Aditum, natomiast Ad-
ministrator Realizatora moze usuwa¢ wnioski zaimportowane tylko w ramach jednostki JST, do ktorej zostat przy-

pisany.
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10.7.1 Usuwanie Danych z bazy Aditum za pomoca kryteriow z poziomu modulu PFRON

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajaca usuwania danych z wybranego obszaru bazy

Aditum. Funkcjonalnos$¢ dostepna jest dla Uzytkownikéw z przypisang rola Administrator systemu.

W celu wywotania usuwania danych nalezy:

_ Z® Administragja v ) o
1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

) B Aditum
2. Kliknaé przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskow zaimportowanych do bazy, niepodlegajacych edycji, z mozliwos$cia

przegladania szczegotow wnioskow archiwalnych, a takze z mozliwoscia ich usunigcia.

Usuwanie danych
3. Klikna¢ zaktadke

Zostanie wyswietlony formularz usuwania danych wedlug wybranego kryterium.

UWAGA

Wymagane jest okreslenie przynajmniej jednego z kryteriow.

Usuwanie danych

Jednostka realizatora:

Whnioski dofinansowane od dnia: do dnia:

Identyfikator wnioskodawcy:

Rysunek 465 Formularz usuwania danych z bazy Aditum

4. Edytowa¢ wybrane pole (co najmniej jedno).

5. Kliknaé przycisk , w celu usuniecia danych z bazy Aditum wg wprowadzonych kryte-

riow.
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Anuluj
Kliknigcie przycisku - spowoduje anulowanie akcji usuwania danych i wyjscie z formularza

bez zapisywania zmian.

10.7.2 Usuwanie Danych z bazy Aditum za pomoca kryteriow z poziomu modulu Realiza-
tora

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajgca usuwania danych z wybranego obszaru bazy

Aditum. Funkcjonalnos¢ dostepna jest dla Uzytkownikdw z przypisang rolag Administrator Realizatora.

W celu wywotania usuwania danych nalezy:

_ 22 Administradja v ) o
1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

) B Aditum
2. Kliknaé przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskow archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.

Usuwanie danych
3. Klikna¢ zaktadke

Zostanie wyswietlony formularz usuwania danych wedlug wybranego kryterium.

UWAGA

Wymagane jest okreslenie przynajmniej jednego z kryteriow.

Usuwanie danych

Whnioski dofinansowane od dnia: do dnia:

Identyfikator wnioskodawcy:

Rysunek 466 Formularz usuwania danych z bazy Aditum

4. Edytowa¢ wybrane pole (co najmniej jedno).
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5.

10.7.3

Aditum.

1.

Klikng¢ przycisk , w celu usunigcia danych z bazy Aditum wg wprowadzonych kryte-

riow.

Anuluj
Kliknigcie przycisku - spowoduje anulowanie akcji usuwania danych i wyjscie z formularza

bez zapisywania zmian.

Usuwanie pojedynczego wniosku z Aditum z listy wnioskow

W rozdziale opisana zostala funkcjonalno$¢ umozliwiajaca usuwanie danych z wybranego obszaru bazy

W celu wywotania usuwania danych nalezy:

. & Administracja v B o
Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

) B Aditum
Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskow archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.

Klikna¢ przycisk “, przy wniosku na liscie ktory chcemy usuna¢ z bazy Aditum.

Zostanie wyswietlony komunikat konieczno$ci potwierdzenia akcji usuwania wybranego wniosku.

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno usungé wybrany wniosek?

Rysunek 467 Komunikat potwierdzenia usunigcia wniosku z listy

Klikna¢ przycisk , w celu potwierdzenia akcji usuwania wybranego wniosku.

Anuluj
Kliknigcie przycisku spowoduje przerwanie akcji usuwania wybranego wniosku.

Wniosek zostat usuniety
Po usunigciu wniosku zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajacy
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10.7.4 Usuwanie wszystkich wnioskow z wybranego importu danych

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca usuwanie wnioskéw z pojedynczego wykona-

nego importu do bazy Aditum.

W celu wywotania usuwania danych nalezy:

_ & Administracja v B o
1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

) B Aditum
2. Kliknaé przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskow archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.

Logi importdw

3. Klikna¢ zaktadke

Zostanie wys$wietlona lista wszystkich logéw importu danych do bazy Aditum.

4. Kliknaé przycisk “, przy wybranym logu importu, ktérych wnioski chcemy usunaé z bazy Aditum.

Zostanie wyswietlony komunikat konieczno$ci potwierdzenia akcji usuwania wszystkich wnioskow zwia-

zanych z wybranym importem.
Potwierdzenie operacji

Czy na pewno usungc wszystkie wnioski (8) zwigzane z tym importem?

Rysunek 468 Komunikat potwierdzenia usunigcia wnioskow zwiazanych z wybranym importem

5. Klikna¢ przycisk , w celu potwierdzenia akcji usuwania wnioskow.

Anuluj
Kliknigcie przycisku spowoduje przerwanie akcji usuwania wnioskow.

Po usunigciu wniosku zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajacy

Wnioski (8) powigzane z logiem zostaly usuniete . .
(w tym przypadku zostalo usunigtych 8 zaimportowa-

nych wnioskow).
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11 Centralna karta oceny

Karta oceny umozliwia utworzenie kryteriow PFRON wraz z rozdysponowaniem $rodkow/punktéw do
kazdego z nich wraz z przekazaniem $rodkow/punktow do rozdzielenia przez Realizatora na kryteria PFRON lub

wlasne kryteria. Kryteria podzielone zostaty na trzy moduty:

1. Modul I Aktywny Samorzad - Karta w naborze jest obowigzkowa, 50 pkt PFRON oraz przynajmniej jedno

kryterium (lub suma kryteriéw) o wadze 50 pkt po stronie Realizatora.
2. Modul IT Aktywny Samorzad - karta w naborze jest obowigzkowa. Kryteria Realizatora nie s3 obowiazkowe.

3. Rehabilitacja spoteczna — Turnusy rehabilitacyjne - bez punktow, ale z kryteriami o ktorych wadze bedzie

decydowal Realizator.

Funkcjonalno$¢ karty ocen dostepna jest na poziomie naboru i dotyczy wylacznie formularzy wnioskow z

grupy Aktywny Samorzad.

Funkcjonalnos$¢ karty ocen wspomaga Realizatoréw w procesie oceny wnioskow.

11.1 Konfiguracja Karty ocen

Funkcjonalno$¢ umozliwiajaca dodawanie, edytowanie i deaktywowanie karty oceny. Funkcjonalnos¢ do-

stepna dla Uzytkownikow z przypisang rola Administrator systemu.

11.1.1 Dodawanie Karty oceny

W rozdziale opisana zostala funkcjonalnos$¢ umozliwiajaca dodanie karty oceny.

W celu dodania karty oceny nalezy:

&% Rejestry <
1. Rozwina¢ zaktadke

w sekcji menu nawigacyjnego.
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*

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy

& Kartyocen

) Mabory- obszar
dofinansowania

COkresy limitdw
Formularze wnioskdw
Formufarze systemowe
Szablony dokumentiw

Wl Centralne szablony
dokumentiw

¥ Organizatorzy turnusow
g Ofrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

i= Logi Webtester

@  Wykaz wyrobdw
medycznych

Wskazniki

Instytucje

Rysunek 469 Menu nawigacyjne - sekcja Rejestry

&

Karty ocen
2. Klikna¢ przycisk b

Zostanie wys$wietlona lista utworzonych kart ocen.
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B Karty ocen

Filtrowanie danych w tabeli

X ey ey

Filtruj po Filtruj po Flitruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj pe

Narwa karty Obowiazuje od Obeowlazuje do Typ Podziat PFRON Podzial Reallzatora Status

mem-dd dowoine $ dowoine ]
Nazwa karty Obowiazuje od Obewigzuje do Typ Podziat PFRON Podzial Realizatora Status Akeja

Alctywny samorzad Modul 1 16.00 000 Zablokowana [ 2] o]
Alctywny samorzad Mol 5000 50.00 Zablokowana ]
aktywny samorzad Modul 1 2 700,00 10000,00 Aktywna [ © ]
Akctywny samorzad Modu | 50,00 50.00 Aktywna n
Alctywny samorzad Mod | 50,00 S0.00 Zablokowana

Rysunek 470 Karty ocen - przyktadowa lista

-
3. Klikna¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz utworzenia nowej karty oceny.

& MNowa karta ocen
i Pals canatsane symboiern & 54 wymagene.

Typ karty*

MNazwa*:

Obowigzuje od*: Obowigzuje do*:
Podzial PFRON* Podzial Realizatora®:
Status*:

Wybierz s

ﬂ

Rysunek 471 Nowa karta oceny
4. Wypetni¢ wszystkie pola wniosku, wpisujac warto$ci zgodne z etykietami je opisujacymi:

a) Typ karty - rozwijalna lista, mozliwo$¢ wyboru, ktorego modutu dotyczy karta oceny,

b) Nazwa - wewnetrzna nazwa karty oceny, widoczna wytacznie na poziomie modutu PFRON,
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c) Obowiazuje od - pole z wyborem daty, nalezy wybra¢ od kiedy karta oceny bedzie obowigzywac,
d) Obowiazuje do - pole z wyborem daty, nalezy wybra¢ do kiedy karta oceny bedzie obowigzywac,

e) Podzial PFRON - warto$¢ punktowa/liczbowa przydzielona do kryteriow przez Administratora

systemu,

f) Podziat Realizatora — warto$¢ punktowa/liczbowa do rozdysponowania w naborze przez Realiza-

tora,

g) Status - rozwijalna lista, przy dodaniu nowej karty oceny ustawiamy status aktywny.

. . Zapisz . .
5. Klikna¢ przycisk w celu utworzenia nowej karty oceny.

6. Karta oceny zostanie dodana do listy oraz pojawi si¢ do uzupehienia pole Lista kryteriow.

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania

wprowadzonych zmian.
7. Uzupehié pole Lista kryteriow.

Dodane kryteria zapisywane sg automatycznie.

Filtrowanie danych w tabeli

- Wyerpdé fny

Filtruj po
Narwa kryterium
Mazwa kryterium Akcja
Wioskodawca pobiera nauke jednoczesnie na dwédch (lub wiscaj) kisrunkach studiéw / nauki n
Wnioskodawca posiada aktualng (waing) Kartg Dukej Rodziny n
Wninskodawca ponosi koszty 2 tytuhu pobierania nauki poza miejscem zamieszeania n

a studiuje w przyspleszonym trybie n
Wnioskodawca poszkodowany w 2019 lub w 2020 roku w wyniku dziatania dywiol lub inmych zdarzen losowych n

Wi

Podsumowanie kryteridw PFRON:

Rysunek 472 Nowa karta oceny — lista kryteriow

8. Zmieni¢ status na Aktywna.
9. Klikna¢ przycisk w celu aktywacji nowej karty oceny.

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem, spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania

wprowadzonych zmian.
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11.1.2 Edycja karty oceny
W rozdziale opisana zostala funkcjonalnos¢ umozliwiajaca edycje karty oceny.
Mozliwe do edycji sg nastgpujace pola:
o TypKkarty,
e Nazwa,
e  Obowiazuje od,
e Obowiazuje do,
e  Podziat PFRON,
e  Podzial Realizatora,
e  Status,
e  Lista kryteriow.

W celu wywotania edycji tresci informacji o karcie oceny nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Podgrupy
Realizatorzy

& Kartyocen

) Mabory- obszar
dofinansowania

COkresy limitdw
Formularze wnioskdw
Formufarze systemowe
Szablony dokumentiw

Wl Centralne szablony
dokumentiw

¥ Organizatorzy turnusow
g Ofrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

i= Logi Webtester

@  Wykaz wyrobdw
medycznych

Wskazniki

Instytucje

Rysunek 473 Menu nawigacyjne - sekcja Rejestry

&

Karty ocen
2. Klikna¢ przycisk b

Zostanie wys$wietlona lista utworzonych kart ocen, podlegajacych edycji.
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& Karty ocen

Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa karty ob je od Obowiazuje do Ty Podzial PFRON podzial Realizatora Status
Jowolne s Jowolne s
Nazwa karty Obowijzuje od Obowigzuje do Typ Podzial PFRON Podzial Realizatora Status Akcja
Aktywny samorzad Modul Il 16,00 0.00 Zablokowana [ o ]
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50,00 Zablokowana [ o |
Aktywny samorzad Modul Il 270000 10 000,00 Aktywna [ © |
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50,00 Altywna [ o |
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50,00 Zablokowana [ o |
Rekordy 1 do5210 Wyiwiedanie rekordow. 5 & — Poprzednia n 2 | Dalej—

Rysunek 474 Karty ocen - przyktadowa lista

3. Klikna¢ przycisk przy karcie oceny, ktéra ma by¢ edytowana.

Zostang wyswietlone dane podstawowe szczeg6low wybranej karty oceny. W celu zmiany danych nalezy

postepowac zgodnie z krokami od 4 do 9 opisanymi w podrozdziale 11.1.1.

11.1.3 Dezaktywacja karty oceny

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca dezaktywacje karty oceny.

W celu dezaktywacji karty oceny nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Realizatorzy
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Mabary - obszar
dofinansowania

Olkresy limitdw
Formularze wnioskdw
Formularze systemaowe
Szablony dokumentdw

w] Centralne szablony
dokumentdw

¥ Organizatorzy urnusow

¥ Osrodki turnusow

Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

= Logi Webtester

Wykaz wyrobdw
medycznych

Wekazniki

Instytucje

Rysunek 475 Menu nawigacyjne - sekcja Rejestry

M Karty ocen
2. Klikna¢ przycisk rty

Zostanie wyswietlona lista utworzonych kart ocen, podlegajacych dezaktywacji.
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Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Flltruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Nazwa karty od o do Typ Podzial PFRON
v dowolne :

Nazwa karty Obowigzuje od Obowigzuje do Typ

Rekordy 1 do 5210

Aktywny samorzad Modut i

Aktywny samorzad Modul |

Aktywny samorzad Modut i

Aktywny samorzad Modut |

Aktywny samorzad Modul |

Wywietlanie rekorddw

Filtruj po
Podzial Realizatora

Podziat PFRON

16,00

2 700.00

Rysunek 476 Karty ocen - przyktadowa lista

X Wysayié ey
Filtruj po
Status
dowolne :
Podzial Realizatora Status Akcja
0.00 Zablokowana
50,00 Zablokowana
10.000.00 Aktywna
5000 Avtywna
50,00 Zablokowana

e B s

1
3. Klikna¢ przycisk - przy karcie oceny, ktora ma by¢ dezaktywowana.

Zostanie wyswietlony komunikat potwierdzenia operacji dezaktywacji wybranej karty oceny.

B Karty ocen
X
Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj po Filtruj pe Filtruj po: Filtruj po Filtruf po Filtruj po Filtru pa
Naiwa karty je ol Pocdzial PERON Podzial Realizatora Status
rerr-amim-dd rrrr-mm-dd dowalne: L] dowoine L]
1 : : T n " u
Narwa karty T¥p Podrisl PFRON Podzial Realizatora Status Akcja
h e Potwierdzenie operacji <5 o e n
Mod 1 2030 20300101 | Fotwierdzasz cperacie? 50,00 50,00 Zablokowana B
Aktywny 5amorzad Modu 1| 2020 2020-01-01 e 270000 10000.00 Aktywna B
AS_M1 2020-01.23 ey 50,00 50,00 Aktywna [ o ]
Karta test Modul | 202040121 2020-12:31 Aktywry samarzad Madul | 50,00 s0.00 Zablokowana [ 7] o]
Rekordy 1 da 5218 \Wybneetanie rekondde 5 ] ,__pumm.; Dale) —

Rysunek 477 DEZAKTYWACJA KARTY OCENY

Wybranie przycisku w celu zatwierdzenia operacji.
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12 Informacje o raportach

Ponizej przedstawiono opis czterech rodzajéw raportdw. Raporty moga by¢ generowane i przegladane przez
Uzytkownikow zalogowanych w module PFRON lub Realizator. Opis podzielony zostat na kilka czgéci. Opisane
zostaly dwa numery raportow, ktore sa swoimi odpowiednikami i zawieraja analogiczne tresci oraz takie same na-

zwy. Na poczatku kazdego z opiséw zamieszczone zostaly informacje dotyczace poszczegdlnych raportow.

12.1 Raport 18/30 - Zapotrzebowanie na srodki finansowe PFRON / Sprawozdanie z re-
alizacji programu ""Aktywny samorzad"

Modul Realizatora: Raport: 18 Zapotrzebowanie na $rodki finansowe PFRON / Sprawozdanie z realizacji

programu "Aktywny samorzad"

Modul PFRON: Raport: 30 Zapotrzebowanie na $rodki finansowe PFRON / Sprawozdanie z realizacji pro-

gramu "Aktywny samorzad"

Uzytkownik mogacy wygenerowa¢é raport: Modul Realizatora: Realizator podstawowy, Realizator rozsze-
rzony i Administrator Realizatora; Modut PFRON: Administrator Systemu, PFRON Podstawowy, PFRON Rozsze-

rzony

Jednostka dla ktérej generowany jest raport: Modut Realizatora: Raport generowany jest wylacznie dla
jednostki, w imieniu ktorej dziata zalogowany (generujacy raport) Uzytkownik; Modut PFRON: Raport generowany
jest dla catego kraju lub wybranego obszaru (Wojewodztwa lub powiatu) — raport generuje osobne zestawienia dla

kazdego powiatu
Uwagai: Data zlozenia wniosku musi zawierac si¢ w okresie sprawozdawczym.

Uwagaz: Dane zawarte w raporcie, sa aktualne na moment generowania raportu.

BRI Nr kolumny/
kgliupy Nazwa kolumny wiersza Opis
olumn
Numer modutu programu
Wartosci:
e Modut | (dla wierszy od 1 do 16)
e Modut Il (dla wiersza 17, scalone kolumny 1 i 2)
MODUL PROGRAMU kolumna 1
e Modut Il (dla wiersza 19 i 20)
e Razem Modut I I lll (dla wiersza 4921, scalone ko-
lumny 1i2)
Numer zadania w ramach obszaru
Wartosci:
e A1
e A2
Obszar programu/nr Zadania w ramach e A3
Obszaru NG 2 e A4
e B-1
e B-2
e B-3
e B-4
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e B-5
o C-1
e (C-2
e GC-3
e CH4
e C5
e C-6
. D
e E
. 1
o 2
Scalone komoérki wierszy od 1 do 177
Kwota przyznanego limitu w ramach modutu |
- Wiersz 18 - Kwota przyznanego limitu w ramach modutu I
N Scalone komarki wierszy od 19 do 20
z | transza kolumna 3 P
= Kwota przyznanego limitu w ramach modutu Il
% Wiersz 2149 - Suma kwot przyznanego limitu w ramach
o modutu |-\ T
o
2 Scalone komorki wierszy od 1 do 17 — wartos¢ ,,0”
% Wiersz 18 - warto$é ,0”
) Il transza kolumna 4 | Scalone komorki wierszy od 19 do 20 - wartos¢ “0”
;2 Wiersz 2149 - wartos$é ,0”
£
E, Scalone komoérki wierszy od 1 do 178 - Suma kwot z kol. 3 i
N kol.4
§ Razem kolumna 5 Wiersz 19 - Suma kwot z kol. 3 i kol.4
Wiersz 20 - Suma kwot z kol. 3 i kol.4
Wiersz 21 — Suma kwota z kol. 3 i kol.4
Liczba ztozonych wnioskéw wigcznie z wnioskami juz
ztozonych kolumna 6 zatwierdzonymi, z pominieciem wnioskow o statusie
~Wycofany”
> AT EE RS kolumna 7 Liczba wnioskéw o statusie ,Odrzucony”
S pod wzgledem formalnym
‘T przeznaczonych do
‘% dofinansowania kolumna 8 Liczba wnioskow o statusie ,Zatwierdzony”
E (zweryfikowanych pozytywnie)
g Liczba wnioskéw w ramach ktérych zawarto umowy. Sprawy
o) . o statusach:
8 e e kolumna 9 . Umowa podpisana”
.% (T M) e _Umowa rozliczona”
§ System nie uwzglednia tu ,uméw rozwigzanych”
E
% zrealizowanych (wyptata kolumna 10 Liczba wnioskoéw o statusie sprawy ,Dofinansowanie
2 srodkdw PFRON) wypfacone”
we whioskach ztozonveh taczna kwota wnioskowana podana we wnioskach
2 . Y kolumna 11 | ztozonych wtagcznie z wnioskami juz zatwierdzonymi, z
IS (kwota wnioskowana) e . i . .
S pominigciem wnioskoéw o statusie ,Wycofany
@
© z
= we wnioskach
‘g — przeznaczonych do taczna kwota przyznanego dofinansowania we wnioskach o
25 dofi . kolumna 12 . h »
2 ofinansowania statusie ,Zatwierdzony
§ % (zweryfikowanych pozytywnie)
= O
o E’ - .
-g T w zawartych umowach kolumna 13 tgczna kwota przyznanego doflnan§owan|a w zawartych
29 umowach z uwzglednieniem anekséw
e
x < kolumna 14
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taczna kwota wyptaconych srodkéw uwzgledniajgca sume
we whnioskach zrealizowanych ptatnosci ze spraw o statusig »Dofinansowanie wyptacone”
(wysokosé srodkow oraz potwierdzonych ptatnosci w przypadku innego statusu
wyptaconych) - w zawartych sprawy (np. Rozliczenie zatwierdzone)
umowach
e kol. 14 - kwota wypfat Yol 14
. . s . . . oL. .
. koI: 15 — procent limitu kolumna 15 Warto$¢ procentu limitu ogétem (—kol_ - 100%) wyliczana dla
ogotem wiersza 18
Kwoty zarejestrowanych zwrotéw o statusie ,Zatwierdzony”
dotyczace wnioskéw wykazywanych w raporcie, niezaleznie
Zwroty kolumna 16 | od statusu tego wniosku o statusu sprawy. Uwzgledniane sg
tylko zatwierdzone zwroty z datg mieszczacg sie w okresie
sprawozdawczym.
Scalone komérki wierszy od 1 do 176 = (suma kolumny 12
Modut | - suma kolumny 12 Modut Il) + (kolumna 12a modut |
- kolumna 12a modut Il) - limit dla modutu |
Zapotrzebowanie na dodatkowe srodki
finansowe niezbedne na realizacje Wiersz 187 = modut Il kolumna 12 + modut Il kolumna 12a —
wszystkich niezrealizowanych wnioskow limit dla modut 11
pozytywnie zweryfikowanych pod
;//vvzg:’edemdfkorr:acljnynj (\Iiv 'Z:)dk' kolumna 17
N [glzafoetel i) (e lUA= SIeeL @y i Scalone komoérki wierszy od 19 do 20 = modut Il kolumna 12
finansowych w aktualnym limicie srodkéw + modut 1l kolumna 12a — limit dla modutu 111
na realizacje programu, nalezy wpisac
kwote nadwyzki ze znakiem ujemnym (np. Uwaga: kolumna 12a dla modutu | i Il jest to ukryta kolumna
- 350,00) niewidoczna w raporcie wykorzystywana na potrzeby
przeliczen, zawierajgca sume kwot z wnioskéw znajdujgcych
sie w statusie "do weryfikacji merytorycznej" oraz wnioskéw
znajdujgcych sie w statusie "Ztozony" oraz ,Ztozony
papierowy” posiadajgcych przydzielong osobe oceniajgca.
. . W kolumnach od 3 do 16 wyliczana jest suma wartosci
Razem Modut | i I wiersz 18 . .
wierszy od 1 do 17 w poszczegdlnych kolumnach
Obstuga Kolumna 3, 4,5i 16
9 (do wysokosci 5%) wiersz 19 5% wartosci ,Razem modut I -1 i [ll” z wiersza 216 w danej
programu kolumnie
Promocia Kolumna 3,4,5i 16
) (do wysokosci 1%) wiersz 20 1% wartosci ,Razem modut | i II” z wiersza 210 w danej
programu kolumnie
Ewaluacia Kolumna 3,4,5i 16
/ (do wysokosci 0,5%) wiersz 21 0,5% wartosci ,Razem modut i II” z wiersza 26 w danej
programu kolumnie
Kolumna 3,4,5i 16
tgcznie koszty realizacji programu wiersz 22 Suma wartosci z wierszy od 216 do 243 w poszczegolnych
kolumnach

12.2 Raport 19/31 - Program " Aktywny samorzad" - wykaz danych sprawozdawczych

Modutl Realizatora: Raport: 19 Program "Aktywny samorzad" - wykaz danych sprawozdawczych

Modul PFRON: Raport: 31 Program "Aktywny samorzad" - wykaz danych sprawozdawczych

Uzytkownik mogacy wygenerowa¢é raport: Modul Realizatora: Realizator podstawowy, Realizator rozsze-

rzony i Administrator Realizatora; Modul PFRON: Administrator Systemu, PFRON Podstawowy, PFRON Rozsze-

rzony, PFRON Raporty
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Jednostka dla ktérej generowany jest raport: Modul Realizatora: Generowany dla jednostki do jakiej zalo-

gowany jest Uzytkownik; Modul PFRON: Generowany dla catego kraju lub wybranego obszaru (Wojewddztwa,

powiatu) — raport generuje osobne zestawienia dla kazdego powiatu.

Nazwa kolumny

Objasnienie

Zasady wyboru danych

Lp.

Liczba porzadkowa
kolejnych wierszy
raportu

Jeden wniosek pojawia sie w raporcie

tylko jeden raz, tylko w jednym
wierszu. Warunkiem wykazania

wniosku w raporcie jest aby data

ztozenia wniosku miescita sie w

okresie sprawozdawczym. W raporcie
bedg wykazywane réwniez wnioski o

statusach:

Odrzucony

Do poprawy

Do poprawy papierowy
Zarchiwizowane

Wojewddztwo

Informacja dotyczaca
Wojewddztwa w jakim
istnieje jednostka dla
ktorej wykonywany jest
raport

Powiat

Informacja dotyczaca
Powiatu w jakim istnieje
jednostka, dla ktérej
wykonywany jest raport

Modut

Informacja dotyczaca
modutu dla jakiego
zostat stworzony
wybrany wniosek

Obszar

Informacja dotyczaca
obszaru zadania dla
jakiego zostat stworzony
wybrany wniosek

Nr zadania

Numer wybranego
zadania dla wskazanego
whniosku

Kwota wnioskowana

Kwota o jakg wnioskuje
Whnioskodawca

Data wptywu wniosku

Data wptywu wniosku do
jednostki rok-miesigc-
dzien

Numer wniosku

Numer wniosku jaki
zostat utworzony po
przestaniu do wybranej
jednostki
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Nazwa kolumny

Objasnienie

Zasady wyboru danych

Imie OzN

Imie osoby z
niepetnosprawnoscia,
ktorej dotyczy wniosek
(podopiecznego lub
Whnioskodawcy, ktory
ztozyt wniosek we
wilasnym imieniu)

Nazwisko OzN

Nazwisko osoby z
niepetnosprawnoscia,
ktorej dotyczy wniosek
(podopiecznego lub
Whnioskodawcy, ktéry
ztozyt wniosek we
wilasnym imieniu)

Nr Pesel OzN

Pesel osoby z
niepetnosprawnoscia,
ktorej dotyczy wniosek
(podopiecznego lub
Whnioskodawcy, ktory
ztozyt wniosek we
wiasnym imieniu)

Stopien niepetnosprawnosci

informacja o stopniu
niepetnosprawnosci (lub
rownowaznym
orzeczeniu) podana we
wniosku i bez weryfikaciji
waznosci tego
orzeczenia

Data waznosci orzeczenia

w przypadku orzeczenia
bezterminowego wartosé
pusta.

Rodzaj niepetnosprawnosci

w przypadku podania we
wniosku wielu wartosci,
w raporcie bedg
wymienione wszystkie
rozdzielone srednikiem.

Status Whniosku

Aktualny status wniosku
o dofinansowanie
widoczny w systemie w
momencie generowania
raportu

Numer umowy

Pole puste, w przypadku
braku umowy dla danego
wniosku. W przypadku
istnienia umowy
podpisanej przez
Whnioskodawce, dla
danego wniosku
prezentowany jest numer
podpisanej umowy
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Nazwa kolumny

Objasnienie

Zasady wyboru danych

Data umowy

Pole puste, w przypadku
braku umowy dla danego
wniosku. W przypadku
istnienia umowy
podpisanej przez
Whnioskodawce, dla
danego wniosku
prezentowana jest data
podpisania umowy przez
Whnioskodawce

Kwota dofinansowania

Pole wypetnione
wartoscig 0,00 - w
przypadku braku umowy
dla danego wniosku. W
przypadku istnienia
umowy podpisanej przez
Whnioskodawce, dla
danego wniosku
prezentowana jest
wartos¢ dofinansowania
przyznanego z
uwzglednieniem aneksu

Kwota wyptacona

Suma ptatnosci z
wnioskow o statusie
sprawy ,Dofinansowanie
wypfacone” oraz
potwierdzonych realizacji
ptatnosci z pozostatych
wnioskéw o innym
statusie niz
,Dofinansowanie
wypftacone”. Niezaleznie
od daty potwierdzenia
ptatnosci.

Data wyptaty

Data potwierdzenie
ostatniej ptatnoéci
dotyczacej wniosku.
Jezeli w okresie
sprawozdawczym nie
byto zadnej ptatnosci lub
ptatnosci nie zostaly
potwierdzone a sprawa
ma status
Dofinansowanie
wyptacone, to komérka
pozostanie pusta.

Kwota rozliczona

Sumaryczna kwota
dofinansowania
wynikajgca z
zatwierdzonych
rozliczen.

Data rozliczenia

Data zmiany statusu
sprawy na
,Dofinansowanie
wyptacone”. Pole puste
w przypadku innych
statuséw sprawy.

Kwota do zwrotu

Sumaryczna kwota
zwrotow o statusie
.Zatwierdzony”
zarejestrowanych w
sprawie niezaleznie od
daty tego zwrotu.
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Nazwa kolumny Objasnienie Zasady wyboru danych

Data ostatniego
zarejestrowanego w
danej sprawie zwrotu o
statusie ,Zatwierdzony”

Data zwrotu

12.3 Raport 20/32 — Realizacja programu "Aktywny samorzad'" w zakresie Srodkow fi-
nansowych przekazanych przez PFRON

Modul Realizatora: Raport: 20 Realizacja programu "Aktywny samorzad" w zakresie Srodkow finansowych

przekazanych przez PFRON

Modul PFRON: Raport 32: Realizacja programu "Aktywny samorzad" w zakresie srodkow finansowych prze-
kazanych przez PFRON

Uzytkownik mogacy wygenerowa¢é raport: Modul Realizatora: Realizator podstawowy, Realizator rozsze-

rzony i Administrator Realizatora; Modut PFRON: Administrator Systemu, PFRON Podstawowy, PFRON Rozsze-

rzony

Jednostka dla ktorej generowany jest raport: Modul Realizatora: Generowany dla jednostki do jakiej zalo-
gowany jest Uzytkownik, Modut PFRON: Generowany dla catego kraju lub wybranego obszaru (Wojewddztwa,

powiatu) — raport generuje osobne zestawienia dla kazdego powiatu.

UWAGA:: Raport sktada si¢ z dwoch tabel o takim samym uktadzie i warunkach uzupetniania danych w
tabeli uwzgledniajacych wiek beneficjenta, stopien niepetnosprawnosci i rodzaj niepetnosprawnosci a w niekto-

rych przypadkach réwniez przedmiot . Zo6tte pola tabeli nie s3 uzupetiane podczas jego generowania.

Tabela 1 — Liczba Beneficjentéw pomocy ogétem (dotyczy sytuacji, gdy srodki zostaly wyplacone) — liczba
beneficjentow spetniajacych zdefiniowane kryteria z wnioskow o statusie sprawy ,,Dofinansowanie wyptacone”
z uwzglednieniem unikalnos$ci numeru PESEL. Tak wigc jesli beneficjent w ramach okre§lonego zadania otrzymat

wiecej niz jedno dofinasowanie (na podstawie r6znych wnioskow), wowczas zostanie on policzony jeden raz.

Kolumny 5 — 11 opisuja liczbe wnioskéw/Beneficjentow w podziale na stopien niepetnosprawnosci.

=]

A
[ D 8| & Stopien
fi' 5|2 ° niepetnosprawnosci Warunki doboru danych do raportu

s|o0| N Beneficjenta

° z

o

=

Kolumny: Kolumny: ) . -
e Znaczny lub orze- e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
1T 1A czenie rbwnowazne (gdy $rodki zostaty wyptacone)
e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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19

Kolumny:
e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
S (gdy s$rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

20

Kolumny:
e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
| x |2 (gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Razem liczba

Suma liczby wnioskd
whioskéw (Su oDy Wil w)

Razem liczba
beneficjentow

(Suma liczby Beneficjentow)

Tabela 2 — Wysoko$¢ dofinansowania udzielonego Beneficjentom programu (kwoty wyplacone ogoélem)

— faczna kwota wyptaconych srodkéw w ramach wnioskow spehiajacych zdefiniowane kryteria o statusie sprawy

,,Dofinansowanie wyptacone” oraz potwierdzonych ptatnosci z wnioskow o innym statusie sprawy niz ,,Dofinanso-

wanie wyptacone”.

dziat wiekowy dla stopnia znacznego i umiarkowanego lub orzeczen rownowaznych ogétem i w tym osob do 18

I.Z.

UWAGA;: Stopien niepelnosprawnosci Beneficjenta — kolumny od 6 do 11 uwzglgdniajgce rowniez po-
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Kolumny 5 — 11 opisujg wysoko$¢ dofinansowania udzielonego Beneficjentom w podziale na stopien niepetno-

Sprawnosci.

UWAGA:;: Ponizsza tabela zawiera opis warunkow, czyli wymaganych we wnioskach danych, ktore sg we-

ryfikowane podczas generowania raportu.

Np. Brak we wniosku o dofinansowanie zaznaczenia wymaganego rodzaju niepelnosprawnosci spowoduje,

ze beneficjent nie zostanie policzony w raporcie.

Wiersze w tabeli zaznaczone kolorem oznaczajg pozycje zliczane podczas sumowania poszczegdlnych
kolumn.

Kolumny:
e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentéw pomocy
1 FIA 1 (gdy s$rodki zostaty wyptacone)
e W tym osoby do 18 r.z.
Kolumny:
e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentéw pomocy
211 1Al2 (gdy s$rodki zostaty wyptacone)
e W tym osoby do 18 r.z.
Kolumny:
e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentow pomocy
3(11Al3 (gdy $rodki zostaty wyptacone)
e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy s$rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  (Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy s$rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Strona 472



% PFRON

Fundusze . Unia Europejska
Curcpeiskc |y PORSTOT fpee ni
cyjne

Kolumny:

e  (Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  (Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentéw pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentéw pomocy
(gdy s$rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentéw pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

W tym osoby do 18 r.z.
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Stopien
niepetnosprawnosci Warunki doboru danych do raportu

Beneficjenta

L.p
Modut programu
Obszar
Nr zadania

Razem (Suma dofinansowania) | (Suma dofinansowania)

12.4 Raport 43 — Realizacja wybranych zadan dotyczacych rehabilitacji spolecznej oséb
niepelnosprawnych, z uwzglednieniem ich stopnia niepelnosprawnosci oraz schorze-
nia lub dysfunkcji cz.1

Modul Realizatora: Realizacja wybranych zadan dotyczacych rehabilitacji spolecznej oséb niepetnospraw-

nych, z uwzglednieniem ich stopnia niepelnosprawnosci oraz schorzenia lub dysfunkcji cz. 1

Modul PFRON: Realizacja wybranych zadan dotyczacych rehabilitacji spotecznej 0sob niepelnosprawnych, z

uwzglednieniem ich stopnia niepetnosprawnosci oraz schorzenia lub dysfunkcji cz. 1

Uzytkownik mogacy wygenerowa¢é raport: Modul Realizatora: Realizator podstawowy, Realizator rozsze-
rzony i Administrator Realizatora; Modut PFRON: Administrator Systemu, PFRON Podstawowy, PFRON Rozsze-

rzony.

Jednostka dla ktérej generowany jest raport: Modul Realizatora: jednostki SJO i JST, zawiera informacje o
wszystkich wnioskach z danego powiatu. Modut PFRON: Raport generowany jest dla catego kraju lub wybranego

obszaru (Wojewodztwa lub powiatu) — raport generuje osobne zestawienia dla kazdego powiatu.

Uwaga: Na raporcie nie bedg uwzgledniane wnioski wycofane i odrzucone oraz wnioski, ktérych weryfi-
kacja i ocena nie zostaty jeszcze zakonczone oraz takie, w przypadku ktorych dofinansowanie zostato
przyznane, ptatnosc¢ jest zaplanowana, ale nie zostata jeszcze zrealizowana. Jezeli kwota zwrotu jest
réwna lub wieksza od kwoty ptatnosci, to osoba, ktérej dotyczy wniosek nie bedzie wykazywana w ra-

porcie w kolumnie ,Liczba oséb”.

pazya Nr kolumny/
grupy Nazwa kolumny . Opis
Kkolumn wiersza

Nazwa zadania:
¢ Dofinansowanie uczestnictwa oséb niepetnospraw-
nych w turnusach rehabilitacyjnych art.35a ust.1 pkt 7
lit. a (scalone wiersze 2-6)
¢ Dofinansowanie zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny

Nazwa kolumna 1 dla oséb niepetnosprawnych art.35a ust.1 pkt7 lit.c
(scalone wiersze 7-11)

e Dofinansowanie zaopatrzenia w przedmioty ortope-
dyczne i $Srodki pomocnicze przyznawane osobom nie-
petnosprawnych na podstawie odrebnych przepiséw
art.35a ust.1 pkt 7 lit.c (scalone wiersze (12-16)

Weryfikacja stopnia niepetnosprawnosci:
e Jako ,znaczny” stopnien niepetnosprawnosci liczone
sg osoby, ktére we wniosku zaznaczyty:
i | grupa inwalidzka, lub

Stopienh niepetnosprawnosci kolumna 2

Strona 475




% PFRON

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejskie Fundusze
- Strukturalne i Inwestycyjne

Nazwa

grupy
kolumn

Nazwa kolumny

Nr kolumny/
wiersza

Opis

ii. Znaczny stopien niepetnosprawnosci, lub
iii. Osoby catkowicie niezdolne do pracy i nie-
zdolne do samodzielnej egzystenciji, lub
iv. Osoby dtugotrwale niezdolne do pracy w go-
spodarstwie rolnym, ktérym przystuguje zasi-
tek pielegnacyjny, lub
V. Niezdolnos¢ do samodzielnej egzystencji
e Jako ,umiarkowany” stopien niepetnosprawnosci li-
czone sg osoby, ktdre we wniosku zaznaczyty:
i. Il grupa inwalidzka, lub
ii. Umiarkowany stopien niepetnosprawnosci,
lub
ii. Osoby catkowicie niezdolne do pracy, lub
iv. Catkowita,
V. Catkowita niezdolno$¢ do pracy
e Jako ,lekki” stopien niepetnosprawnosci liczone sa
osoby, ktdre we wniosku zaznaczyly:
i Il grupa inwalidzka, lub
ii. Lekki stopien niepetnosprawnosci, lub
iii. Osoby stale lub diugotrwale niezdolne do
pracy w gospodarstwie rolnym, lub
iv. Osoby czesciowo niezdolne do pracy, lub
V. Niezdolnos¢ do pracy w gospodarstwie rol-
nym, lub
Vi. Czesciowa niezdolnos¢ do pracy
e Jako ,osoby w wieku do 16 lat posiadajgce orzeczenie
0 niepetnosprawnosci” liczone sg osoby, ktére zazna-
czyty takg informacje we wniosku

Narzad ruchu

Liczba os6b

kolumna 3

Liczba unikalnych numeréw PESEL dla ktérych we wniosku
zaznaczone zostato:
e Narzad ruchu, lub
e Narzad ruchu: Wnioskodawca lub dziecko/podo-
pieczny porusza sie przy pomocy wézka inwalidz-
kiego, lub
e Narzad ruchu: dysfunkcja obu konczyn gérnych, lub
e Dysfunkcja narzadu ruchu z koniecznoscig poruszania
sie na wozku inwalidzkim, lub

e Inna dysfunkcja narzadu ruchu

Kwota [z]

kolumna 4

Suma istniejagcych ptatnosci:

e  ktorych data miesci sie w okresie sprawozdawczym

e bez daty potwierdzenia realizacji powigzana z rozlicze-
niem o statusie ,dofinansowanie wyptacone” przy czy
data w polu ,Data wyptaty dofinansowania” dla tego
rozliczenia miesci sie w okresie sprawozdawczym

e bez daty potwierdzenia realizacji nieowigzana z zad-
nym rozliczeniem ale status sprawy jest ,Dofinanso-
wanie wyptacone” przy czym data ustawienia tego sta-
tusu miesci sie w okresie sprawozdawczym

pomniejszona o zwroty z datg mieszczgcg sie w okresie

sprawozdawczym

Narzad stuchu i mowy

Liczba os6b

kolumna 5

Liczba unikalnych numeréw PESEL dla ktérych we wniosku
zaznaczone zostato:
e  Zaburzenia gtosu, mowy i choroby stuchu, lub
e  Zaburzenia gtosu, mowy i choroby stuchu: osoba gtu-
cha, lub
e  Zaburzenia gtosu, mowy i choroby stuchu: osoba gtu-
choniema, lub
e Dysfunkcja narzgdu stuchu i mowy

Kwota [zI]

kolumna 6

Suma istniejgcych ptatnosci:
e  ktdrych data miesci sie w okresie sprawozdawczym
e bez daty potwierdzenia realizacji powigzana z rozlicze-
niem o statusie ,dofinansowanie wyptacone” przy czy
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Nazwa

Nr kolumny/ .
grupy Nazwa kolumny wiersza y Opis
kolumn
data w polu ,Data wyptaty dofinansowania” dla tego
rozliczenia miesci sie w okresie sprawozdawczym
e bez daty potwierdzenia realizacji nieowigzana z zad-
nym rozliczeniem ale status sprawy jest ,Dofinanso-
wanie wyptacone” przy czym data ustawienia tego sta-
tusu miesci sie w okresie sprawozdawczym
pomniejszona o zwroty z datg mieszczgca sie w okresie
sprawozdawczym
Liczba unikalnych numeréw PESEL dla ktérych we wniosku
zaznaczone zostato:
. . e Narzad wzroku, lub
HIEEsE @B8 SBIE ¢ e Narzad wzroku: osoba niewidoma, lub
e Narzad wzroku: osoba gtuchoniewidoma lub
e  Dysfunkcja narzgdu wzroku
2 Suma istniejgcych ptatnosci:
g e  ktorych data miesci sie w okresie sprawozdawczym
s e bez daty potwierdzenia realizacji powigzana z rozlicze-
& niem o statusie ,dofinansowanie wyptacone” przy czy
g data w polu ,Data wyptaty dofinansowania” dla tego
z Kwota [21] kolumna 8 rozliczenia miesci sig w okr§3|e_§p_rawo_zdawczyr_n
e bez daty potwierdzenia realizacji nieowigzana z zad-
nym rozliczeniem ale status sprawy jest ,Dofinanso-
wanie wyptacone” przy czym data ustawienia tego sta-
tusu miesci sie w okresie sprawozdawczym
pomniejszona o zwroty z datg mieszczgcy sie w okresie
sprawozdawczym
Liczba unikalnych numeréw PESEL dla ktérych we wniosku
. . zaznaczone zostato:
Liczba oséb kolumna 9 ' . . .
o Deficyt rozwojowy (uposledzenie umystowe), lub
e U uposledzenie umystowe
> Suma istniejgcych ptatnosci:
% e  ktorych data miesci sie w okresie sprawozdawczym
'g e bez daty potwierdzenia realizacji powigzana z rozlicze-
N niem o statusie ,dofinansowanie wyptacone” przy czy
j; data w polu ,Data wyptaty dofinansowania” dla tego
e} Kwota [21] Pl 0 rozliczenia miesci sig w okr§3|e'§p'rawo'zdawczyr_n
3 e bez daty potwierdzenia realizacji nieowigzana z zad-
nym rozliczeniem ale status sprawy jest ,Dofinanso-
wanie wyptacone” przy czym data ustawienia tego sta-
tusu miesci sie w okresie sprawozdawczym
pomniejszona o zwroty z datg mieszczgcg sie w okresie
sprawozdawczym
Liczba unikalnych numeréw PESEL z pozostatych
o przypadkéw nie zaliczajgcych sie do wczesniej opisanych
c Liczba osdb kolumna 11 | schorzen lub dysfunkcji oraz takich, dla ktérych we
- wnioskach nie zostata podana informacja o rodzaju
dysfunkciji
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Nazwa
grupy Nazwa kolumny
kolumn

Nr kolumny/

] i
wiersza SRl

Suma istniejgcych ptatnosci:
e  ktorych data miesci sie w okresie sprawozdawczym
e bez daty potwierdzenia realizacji powigzana z rozlicze-
niem o statusie ,dofinansowanie wyptacone” przy czy
data w polu ,Data wyptaty dofinansowania” dla tego
rozliczenia miesci sie w okresie sprawozdawczym
e bez daty potwierdzenia realizacji nieowigzana z zad-
nym rozliczeniem ale status sprawy jest ,Dofinanso-
wanie wyptacone” przy czym data ustawienia tego sta-
tusu miesci sie w okresie sprawozdawczym
pomniejszona o zwroty z datg mieszczgcy sie w okresie
sprawozdawczym

Kwota [zi] kolumna 12

Liczba unikalnych numeréw PESEL uwzglednionych w
jednym lub wielu rodzajéw schorzen lub dysfunkgji

Kwota wyptaconego dofinansowania dla oséb wykazanych
w kolumnie ,liczba oséb”

Liczba oséb kolumna 13

Ogoétem

Kwota [zl] kolumna 14

12.5 Raport 44 - Wybrane zadania dotyczace rehabilitacji spolecznej wg ukladu spra-
wozdania RF - czesé 1

Modul Realizatora: Raport 44: Wybrane zadania dotyczace rehabilitacji spotecznej wg uktadu sprawozdania
RF —czgsé 1

Modul PFRON: Raport 44: Wybrane zadania dotyczace rehabilitacji spotecznej wg uktadu sprawozdania RF
—czgs¢ 1

Uzytkownik mogacy wygenerowac raport: Modul Realizatora: Realizator podstawowy, Realizator rozsze-
rzony i Administrator Realizatora; Modut PFRON: Administrator Systemu, PFRON Podstawowy, PFRON Rozsze-

rzony.

Jednostka dla ktorej generowany jest raport: Modul Realizatora: jednostki SJO i JST, zawiera informacje o
wszystkich wnioskach z danego powiatu. Modut PFRON: Raport generowany jest dla catego kraju lub wybranego

obszaru (Wojewddztwa lub powiatu) — raport generuje osobne zestawienia dla kazdego powiatu.

Raport dotyczy wyplaconego dofinansowania dotyczacego wnioskow. Podczas generowania raportu mozliwe
jest wybranie rodzaju wnioskow, dla ktoérych ma on zawieraé¢ dane. Rodzaj zadania — mozliwo$¢ wybrania wszyst-

kich rodzajow zadania albo wielu sposrod:

a. Przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze
b. Sprzet rehabilitacyjny (dla osoby)

c. Turnusy rehabilitacyjne

d. Likwidacja barier architektonicznych

e. Likwidacja barier technicznych

f. Likwidacja barier w komunikowaniu si¢
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g. Ustuga thumacza jezyka migowego/ttumacza przewodnika

h. Sport, kultura, rekreacja i turystyka

i.  Sprzet rehabilitacyjny dla instytucji

j- Dzialalno$¢ gospodarcza

k. Staz dla os6b poszukujacych pracy

1. Wyposazenie stanowiska pracy

m. Szkolenia dla 0s6b poszukujacych pracy

Uwaga: Raport uwzglednia wszystkie wnioski, réwniez Wycofane o ile zostaty wycofane po wykonaniu

oceny formalnej, merytorycznej lub skierowaniu do poprawy. Natomiast wnioski wycofane przed

wykonaniem oceny formalnej nie powinny by¢ liczone w raporcie.

Uwaga: Jezeli w okresie sprawozdawczym zostata zarejestrowana i zatwierdzona informacja o zwrocie,

to pomniejsza ona kwote wykazywang w raporcie. Jezeli kwota zwrotu jest rowna lub wieksza od kwoty

ptatnosci, to osoba, ktérej dotyczy wniosek nie bedzie wykazywana w raporcie w kolumnie ,Liczba

0so6b”.

12.5.1 Przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze

1 Ztozone wnioski

Liczba — liczba wnioskow, ktorych data zto-
zenia wniosku miesci si¢ w okresie sprawoz-

dawczym.

Kwota — kwota wnioskowanej pomocy z
wszystkich wnioskow policzonych w ko-

lumnie ,,liczba”.

Srodki wydatkowane
2 ogotem (liczba osob i

kwota)

Liczba - liczba podopiecznych lub Wniosko-
dawcow jezeli we wniosku nie wystepuje po-
dopieczny (unikalne numery PESEL), dla kt6-
rych w okresie sprawozdawczym zostata zre-

alizowana ptatnos¢.

Kwota - sumaryczny koszt (cena) dla
spraw, dla ktorych w okresie sprawoz-

dawczym zostata zrealizowana ptatnos¢.

dofinansowanie

wyplacone ze

Liczba - liczba podopiecznych lub Wniosko-

dawcow jezeli we wniosku nie wystgpuje po-

Kwota - suma kwot ptatnosci ze spraw,

alizowana ptatnos¢.

3 rodks dopieczny (unikalne numery PESEL), dla kt6- | dla ktérych w okresie sprawozdawczym
srodkow
rych w okresie sprawozdawczym zostata zre- | zostata zrealizowana ptatnosc¢.
PFRON (z w.2)
alizowana ptatnos¢.
£
iczba - liczba podopiecznych lub Wniosko-
= | Liczba - liczba podopi h lub Wniosk
dofinansowanie o . ) .
dawcow jezeli we wniosku nie wystepuje po- | Kwota - suma kwot srodkow NFZ, ze
wyplacone ze
4 dopieczny (unikalne numery PESEL), dla kt6- | spraw dla ktérych w okresie sprawoz-
srodkoéw NFZ (z ) )
2) rych w okresie sprawozdawczym zostata zre- | dawczym zostata zrealizowana ptatnosc.
w.
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Liczba - liczba podopiecznych lub Wniosko-
) dawcow jezeli we wniosku nie wystepuje po- | Kwota - suma $rodkow wiasnych ze
udziat wlasny (z
5 2) dopieczny (unikalne numery PESEL), ze spraw dla ktorych w okresie sprawoz-
w.
spraw dla ktorych w okresie sprawozdaw- dawczym zostata zrealizowana ptatnos¢.
czym zostala zrealizowana ptatnos¢.
§ Liczba - liczba podopiecznych lub Wniosko-
g dawcow jezeli we wniosku nie wystepuje po-
dopieczny (unikalne numery PESEL), poli-
o czonych w wierszu 3 ,,dofinansowanie wypta- | Kwota - suma kwot z wiersza 3 ,,dofinan-
dla dzieci i mto- .
cone ze $srodkow PFRON, ktérych numer PE- | sowanie wyplacone ze srodkéw PFRON
dziezy niepet- . . o . .
6 . SEL wskazuje, ze w dniu realizacji ptatnosci (kwota)” dotyczaca 0sob policzonych w
nosprawnej (z . ) o . ]
3 nie ukonczyty 18 roku zycia. W przypadku komércee ,,dla dzieci i mtodziezy niepet-
w.
gdy platnos¢ nie ma daty potwierdzenia reali- | nosprawnej (liczba osob)”.
zacji nalezy bada¢ dat¢ zmiany statusu rozli-
czenia ,,Dofinansowanie wyptacone” lub sta-
tusu sprawy ,,Dofinansowanie wyptacone”.
Liczba - liczba podopiecznych lub Wniosko- )
o . . ) Kwota - suma kwot z wiersza 3 ,,dofinan-
dawcow jezeli we wniosku nie wystepuje po- .
) ) ) ) sowanie wyptacone ze srodkéw PFRON
dla mieszkan- dopieczny (unikalne numery PESEL), poli- )
7 ) ) ) (kwota)” dotyczaca 0sob policzonych w
cow wsi (zw.3) | czonych w wierszu 3 ,,dofinansowanie wypta- ) o
) komorcee ,,dla mieszkancow wsi (liczba
cone ze $srodkéw PFRON, ktorzy we wniosku
. o o 0s6b)”.
zaznaczyli ,,Rodzaj miejscowosci: Wies”.
Kwota - suma kwot z wiersza 3 ,,dofinan-
Liczba - liczba podopiecznych lub Wniosko- sowanie wyplacone ze érodkéw PFRON
dawcow jezeli we wniosku nie wystepuje po- (kwota)” dotyczaca 0sdb policzonych w
. dla kobiet (z dopieczny (unikalne numery PESEL), poli- koméree ,,dla kobiet (liczba 0s6b)™.
w.3) czonych w wierszu 3 ,,dofinansowanie wypta- Uwaga: Jezeli w okresie sprawozdaw-
cone ze srodkéw PFRON, ktorych numer PE- . . .
czym zostala zarejestrowana i zatwier-
SEL wskazuje, ze ple¢ osoby to ,kobieta. dzona informacja o zwrocie, to pomniej-
sza ona kwotg¢ wykazywana w raporcie.

12.5.2 Sport, kultura, rekreacja i turystyka

Sektor finanséw

publicznych - § 2440

niepublicznych - §2450
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ZYozone wnioski

Liczba wnioskow, ktorych

data ztozenia wniosku

Kwota

wnioskowanej

Liczba wnioskow, ktorych

data ztozenia wniosku

Kwota wnio-

skowanej po-

Zawarte umowy

miesci sie w okresie pomocy z tych miesci si¢ w okresie spra- mocy z tych
sprawoz-dawczym. whnioskow. wozdawczym. whnioskow
Kwota
przyznanego
Kwota przyzna- dofinansowani
Liczba umow, ktérych data| nego dofinansowa- | Liczba umow, ktorych a
zawarcia miesci sie w nia skorygowana o | data zawarcia miesci si¢ W | skorygowana

okresie sprawozdawczym
niezaleznie od statusu tej

umowy oraz niezaleznie

ewentualne aneksy,
o ile data aneksu

miesci si¢ w okre-

okresie sprawozdawczym
niezaleznie od statusu tej

umowy oraz niezaleznie

o ewentualne
aneksy, o ile

data aneksu

Wyptacone dofinansowania

wg zawartych umow

od daty zlozenia wniosku. | sie sprawozdaw- od daty ztozenia wniosku. miesci sie w
czym. okresie
Sprawoz-
dawczym.
Kwota
Kwota

Liczba os6b wskazana
we wnioskach w polu
,Liczba uczestnikow
ogoétem” dotyczacym
opisu przedsiewzigcia, z
whnioskow, dla ktérych w
okresie sprawozdaw-
czym, zostata

zrealizowana ptatnosé

zrealizowanych
ptatnosci z

wnioskow.

Uwagal! Jezeli w
okresie
sprawozdawczy
m zostata
zarejestrowana i
zatwierdzona

informacja o

Liczba os6b wskazana
we wnioskach w polu
,Liczba uczestnikow
ogoétem” dotyczacym
opisu przedsiewzigcia, z
whnioskow, dla ktérych w
okresie sprawozdaw-
czym, zostata

zrealizowana ptatnosé

zrealizowanyc
h pfatnosci z

wnioskow.

Uwaga! Jezeli
w okresie
sprawozdawc
zym zostata
zarejestrowan
ai
zatwierdzona

informacja o

Dla dzieci i mto-
dziezy niepelno-

sprawnej

Liczba os6b wskazana we
wnioskach w polu ,,Do lat
18 dotyczacym opisu za-
dania, z wnioskow, dla kto-
rych w okresie sprawoz-
dawczym, zostata zrealizo-
wana ptatnosc¢ lub istnieje

zatwierdzony zwrot.

okresie
sprawozdawczy
m z wnioskéw, w
ktorych w polu
,Do lat 18”
dotyczacym
opisu zadania
znajduje sie
wartos¢ wieksza
od 0,

pomniejszona

Liczba os6b wskazana we
wnioskach w polu ,,Do lat
18” dotyczacym opisu za-
dania, z wnioskow, dla

ktorych w okresie spra-

wozdawczym, zostata zre-
alizowana ptatnos$¢ lub ist-

nieje zatwierdzony zwrot.

lub istnieje zatwierdzony | zwrocie, to lub istnieje zatwierdzony .
. zwrocie, to
zwrot. pomniejsza ona zwrot. .
pomniejsza
kwote
ona kwote
wykazywang w
] wykazywang
raporcie. .
w raporcie.
5 Kwota ptatnosci Kwota
;‘ zrealizowanych w ptatnosci

zrealizowanyc
h w okresie
sprawozdawc
zymz
wnioskow, w
ktérych w polu
,Do lat 18”
dotyczacym
opisu zadania
znajduje sie

wartos¢
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o ewentualne wieksza od 0,
zwroty. pomniejszona
o ewentualne
zwroty.
Kwota
ptatnosci
Kwota ptatnosci zrealizowanyc
zrealizowanych w h w okresie
) okresie sprawoz- Liczba 0s6b wskazana we | sprawozdawc
Liczba os6b wskazana we . . .
) ) dawczym z wnio- whnioskach w polu ,,Liczba | zym z
wnioskach w polu ,,Liczba ) , . , .
skow, w ktorych w | mieszkancow wsi” doty- whioskow, w

mieszkancoOw wsi” dotycza- . .
polu ,,Do lat 18” czacym opisu zadania, z ktérych w polu
,Do lat 18”

dotyczacym

Dla mieszkancéw | cym opisu zadania, z wnio-
5 dotyczacym opisu wnioskow, dla ktorych w
wsi skow, dla ktorych w okresie . o .
zadania znajduje okresie sprawozdawczym,
sprawozdawczym, zostala ) . )
si¢ warto$¢ wiek- zostala zrealizowana ptat- opisu zadania
zrealizowana ptatnos$c¢ lub o o )
o ) sza od 0, pomniej- nos$¢ lub istnieje zatwier- znajduje sie
istnieje zatwierdzony zwrot.
dzony zwrot.

szona wartos¢

o ewentualne wigksza od 0,
Zwroty pomniejszona
o ewentualne

zwroty

12.5.3 Sprzet rehabilitacyjny dla instytucji

Sektor finansow publicznych - § 6260 niepublicznych - § 6270
Liczba wnioskow,
Liczba wnioskow, kto- Kwota , .
o i ktorych data ztoze- Kwota wnioskowanej
o rych data ztoZenia wnio- | wnioskowanej . . L.
1 Ztozone wnioski nia wniosku miesci pomocy z tych

sku miesci si¢ w okresie pomocy z tych

si¢ w okresie spra- whnioskow.
sprawozdawczym. whioskow.
wozdawczym.
Kwota
Liczba uméw, ktérych | przyznanego Liczba uméw, kto-

Kwota przyznanego

Zawarte umowy

data zawarcia miesci
sie w okresie
sprawozdawczym
niezaleznie od statusu
tej umowy oraz
niezaleznie od daty

ztozenia wniosku.

dofinansowania
skorygowana o
ewentualne
aneksy, o ile data
aneksu miesci sig
w okresie
sprawozdaw-

czym.

rych data zawarcia
miesci si¢ w okresie
sprawozdawczym
niezaleznie od sta-
tusu tej umowy oraz
niezaleznie od daty

zlozenia wniosku.

dofinansowania
skorygowana o
ewentualne aneksy, o ile
data aneksu miesci sig
w okresie sprawozdaw-

czym.
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Liczba podmiotéw

. L — liczba unikalnych
Liczba podmiotow — i
. . numeréw NIP
liczba unikalnych
podanych we
numeréw NIP
wnioskach, dla
podanych we

Wyptacone dofinanso- Kwota zrealizowa- ktorych w okresie .
L L wnioskach, dla ktérych . Kwota zrealizowanych
wania (liczba podmiotow nych ptatnosci z sprawozdawczym . .
. w okresie . platnosci z wnioskow.
i kwota) wnioskow. zostata
sprawozdawczym

. zrealizowana
zostata zrealizowana
o ptatnos¢ lub
ptatnos¢ lub istnieje o
) istnieje
zatwierdzony zwrot. .
zatwierdzony

zwrot.

Liczba oséb
unikalnych
numerow NIP

Kwota ptatnosci
podanych we

Liczba oséb zrealizowanych w .
. . wnioskach, w
unikalnych numeréw okresie
ktorych w polu ,w
NIP podanych we sprawozdawczym

tym osoby Kwota platnosci zrealizo-

whnioskach, w ktérych Z wnioskow, w . .
Niepetnosprawne wanych w okresie spra-

w polu ,w tym osoby ktérych w polu ,w L
do 18 lat” wozdawczym z wnioskow,
Niepetnosprawne do tym osoby . i
o ) dotyczgcym opisu | W ktorych w polu ,,w tym
Dla dzieci i 18 lat” dotyczacym Niepetnosprawne S )
g . ) ) o przedsiewziecia osoby Niepetnosprawne do
> | miodziezy nie- opisu przedsiewziecia do 18 lat” .
= ) jest warto$é 18 lat” dotyczacym opisu
pelnosprawne;j jest warto$¢ wigksza dotyczgcym opisu L L
wieksza od0, z przeds1¢w21¢01a Zna]du_]e
od 0, z wnioskéw, dla przedsiewziecia . L
wnioskow, dla si¢ warto$¢ wieksza od 0
ktérych w okresie znajduje sie . . .
o ktérych w okresie pomniejszona
sprawozdaw-czym warto$¢ wieksza
) sprawozdaw-czym | o ewentualne zwroty.
zostata zrealizowana od 0
. o o zostata
ptatnos¢ lub istnieje pomniejszona .
. zrealizowana
zatwierdzony zwrot. o ewentualne .
ptatnosc¢ lub
zwroty. .
istnieje
zatwierdzony
zwrot.
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12.5.4 Dzialalno$¢ gospodarcza

1 Ztozone wnioski

Liczba — liczba wnioskoéw, ktérych
data ztozenia wniosku miesci sie w

okresie sprawozdawczym.

Kwota — kwota wnioskowanej pomocy z
wszystkich wnioskow policzonych w kolumnie

Jiczba”.

2 Zawarte umowy

Liczba - liczba umow, ktérych data
zawarcia miesci sie w okresie
sprawozdawczym niezaleznie od
statusu tej umowy oraz niezaleznie

od daty ztozenia wniosku.

Kwota - kwota przyznanego dofinansowania
skorygowana o ewentualne aneksy, o ile data
aneksu miesci sie w okresie

sprawozdawczym.

3 Woyptacone dofinansowania

Liczba - liczba oséb: suma z wierszy
4,5i6.

Kwota - kwota: suma z wierszy 4, 5 6.

g Rozpoczecie
o
4 5% dziatalno$ci
N j . . . .
gospodarczej (z w.3) Liczba os6b — unikalna liczba
podopiecznych lub Wnioskodawcéw
Rozpoczecie (na podstawie numeru Pesel), dla
. - S ) Kwota zrealizowanych ptatnosci z wnioskéw.
5 dziatalnosci rolnicze; ktérych w okresie sprawozdawczym,
(zw.3) zostata zrealizowana ptatnosé lub
istnieje zatwierdzony zwrot.
Whiesienie wktadu do
6 spotdzielni socjalnej (z
w.3)
Liczba podopiecznych lub
Whnioskodawcéw jezeli we wniosku
nie wystepuje podopieczny (unikalne . . .
. L ) ) Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie
Dla mieszkancéw wsi numery PESEL), policzonych w
7 . sprawozdawczym, dotyczgca tych oséb,
(zw.3) wierszu 3 ,wypfacone o .
) ) 3 . pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
dofinansowanie”, ktérzy we wniosku
zaznaczyli ,Rodzaj miejscowosci:
£ Wies”.
= - -
= Liczba podopiecznych lub
Whnioskodawcow jezeli we wniosku
nie wystepuje podopieczny (unikalne . . .
. Kwota ptatno$ci zrealizowanych w okresie
) numery PESEL), policzonych w
8 Dla kobiet (z w.3) . sprawozdawczym, dotyczgca tych oséb,
wierszu 3 ,wyptacone n .
) ) | pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
dofinansowanie”, ktérych numer
PESEL wskazuje, ze pte¢ osoby to
.Kobieta”.

Uwaga! Kwalifikacja do wierszy 4,5 i 6 odbywa si¢ na podstawie zawartosci pola ,, Przeznaczenie wnioskowanej kwoty dofinansowania” we

wniosku.
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12.5.5 Staz dla poszukujacych pracy

Liczba 0s6b ubiegaja-
cych si¢ o skorzystanie z
instrumentéw oraz ustug

rynku pracy

Liczba kandydatéw wskazanych we
whnioskach i w ocenie wniosku. Wszyscy
kandydaci, niezaleznie od tego czy zostali
wskazani przez pracodawce we wniosku,
czy wyszukani prze UP. Réwniez Ci
kandydaci, ktérzy zostali odrzuceni na etapie
badan lekarskich lub rozmowy
kwalifikacyjnej (liczona unikalnie na
podstawie Pesel/Nr dokumentu
potwierdzajgcego pobyt cudzoziemca). Data
ztozenia wniosku musi miescic sie w okresie

sprawozdawczym.

Zawarte umowy/decyzje

Liczba kandydatéw (liczona unikalnie na

podstawie Pesel/Nr dokumentu

Kwota przyznanego dofinansowania z oceny mery-

torycznej w zatwierdzonych wnioskach o ile ist-

2 . . potwierdzajgcego pobyt cudzoziemca), w nieje przynajmniej jedna umowa w sprawie ktorej
(liczba 0s6b i kwota) ST .
sprawie ktorych zostaty zawarte data zawarcia miesci si¢ w okresie sprawozdaw-
porozumienia/umowy. czym.
L Liczba kandydatéw dla ktorych, w okresie . . o
Zwrot wydatkow (liczba . Kwota zrealizowanych ptatnosci pomniejszona
3 . sprawozdawczym zostata zrealizowana
0s6b 1 kwota) 0 zwroty.
ptatnos¢ lub istnieje zatwierdzony zwrot.
Liczba kandydatéw dla ktorych, w okresie
i .. | sprawozdawczym zostata zrealizowana Kwota zrealizowanych ptatno$ci pomniejszona
Z umoéw/decyzji
ptatnos¢ lub istnieje zatwierdzony zwrot, o o zwroty, o ile umowa dotyczgca kandydata
4 z roku poprzed-
iego (2 w.3) ile umowa dotyczaca kandydata zostata zostata zawarta w roku poprzedzajgcym okres
niego (z w.
zawarta w roku poprzedzajgcym okres sprawozdawczy.
sprawozdawczy.
Liczba kandydatéw dla ktorych, w okresie ) . N
. ) Kwota zrealizowanych ptatno$ci pomniejszona
5 - Staze (z w.3) sprawozdawczym zostata zrealizowana
g . o . 0 zwroty.
=2 ptatnos¢ lub istnieje zatwierdzony zwrot.
=
Szkolenia (z
w.3)
Uwaga! Wiersz
6

6 niewypetniony
(rowniez niewy-
petniony warto-

Sciami 0).
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Prace
interwencyjne
(zw.3)

Uwaga! Wiersz
7 niewypetniony
(rowniez niewy-
petniony warto-

Sciami 0).

Dla
mieszkancow

wsi (zw.3)

Uwaga! Na
podstawie infor-
macji z pola

., Rodzaj miej-
scowosci” znaj-
dujgcego si¢ w
sekcji ,, Adres
zamieszkania”

kandydata.

Liczba kandydatow ktorzy we wniosku

1

zaznaczyli ,Rodzaj miejscowosci: Wies”.

Kwota zrealizowanych ptatno$ci pomniejszona

0 zwroty.

Dla kobiet (z
w.3)

Uwaga! Na
podstawie infor-
macji z pola

., Ple¢” znajdu-
Jjgcego sig w
sekcji ,, Dane
podstawowe”

kandydata.

Liczba kandydatéw ktérzy we wniosku

zaznaczyli ,Pte¢: Kobieta”.

Kwota zrealizowanych ptatnosci pomniejszona

0 zwroty.

12.5.6 Sprzet rehabilitacyjny dla osoby

ZYozone wnioski

Liczba wnioskow, ktorych data ztozenia wniosku

miesci si¢ w okresie sprawozdawczym.

Kwota — kwota wnioskowanej pomocy z
wszystkich wnioskow policzonych w kolumnie

Jiczba”.

Zawarte umowy

Liczba umoéw, ktorych data podpisania
umowy przez Wnioskodawce miesci sie w
okresie sprawozdawczym, niezaleznie od

statusu umowy.

Kwota wynikajgca z uméw, ktérych data
podpisania umowy przez Wnioskodawce
miesci sie w okresie sprawozdawczym, kwota
umowy jest korygowana o kwote z aneksu o ile
data aneksu miesci sie w okresie

sprawozdawczym.
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X ) Liczba podopiecznych lub Wnioskodawcow je- ) L .
Srodki wydatkowane . ) ) . ) ) Rzeczywisty koszt realizacji zadania podany w roz-
) ) zeli we wniosku nie wystepuje podopieczny (uni- | ; )
3 ogotem (liczba osob i ) liczeniu, dla spraw, dla ktorych w okresie sprawoz-
kalne numery PESEL), dla ktorych w okresie )
kwota) . dawczym zostata zrealizowana platno$é.
sprawozdawczym zostata zrealizowana ptatnosc.
Dofinansowanie | Liczba podopiecznych lub Wnioskodawcow je-
L . . . . .| Suma kwot ptatnosci ze spraw, dla ktérych w
wyplacone ze zeli we wniosku nie wystgpuje podopieczny (uni-
4 i ) i . okresie sprawozdawczym zostata
srodkow kalne numery PESEL), dla ktorych w okresie
. . zrealizowana ptatnosc.
PFRON (z w.3) | sprawozdawczym zostala zrealizowana ptatnos¢.
y
2
= Liczba podopiecznych lub Wnioskodawcow je- . ) ) L
. . . . . | Roznica pomiedzy rzeczywistym kosztem realizacji
) zeli we wniosku nie wystgpuje podopieczny (uni- ) )
Udziat wlasny zadania a kwotg ptatnosci ze spraw dla ktorych w
5 kalne numery PESEL), ze spraw dla ktorych w . )
(zw.3) ) . okresie sprawozdawczym zostala zrealizowana
okresie sprawozdawczym zostata zrealizowana
platnosc.
platnos¢.
Liczba podopiecznych lub Wnioskodawcow je-
Dla dzieci i zeli we wniosku nie wystgpuje podopieczny (uni- | Suma kwot z wiersza 4 ,dofinansowanie
a dzieci i
L kalne numery PESEL), policzonych w wierszu 4 | wyptacone ze srodkéw PFRON (kwota)”
milodziezy nie- . ) )
6 . ,.dofinansowanie wyplacone ze srodkow dotyczgca os6b policzonych w komoérce ,dla
petnosprawnej . L
(zwd) PFRON, ktorych numer PESEL wskazuje, ze w dzieci i mtodziezy niepetnosprawnej (liczba
ZW.
dniu realizacji ptatnosci nie ukonczyty 18 roku 0sob)”.
zycia.
Liczba podopiecznych lub Wnioskodawcow
jezeli we wniosku nie wystepuje . ) .
. . Suma kwot z wiersza 4 ,dofinansowanie
= . i podopieczny (unikalne numery PESEL), . .
5. | Dla mieszkan- ] ) ) wyptacone ze srodkéw PFRON (kwota)”
7 ) . policzonych w wierszu 4 ,dofinansowanie i . i
B | cow wsi(zw.4) i i . dotyczgca osob policzonych w komérce ,dla
wyptacone ze srodkéw PFRON, ktorzy we . . o .
] ) o o mieszkancow wsi (liczba oséb)”.
whniosku zaznaczyli ,Rodzaj miejscowosci:
Wies”.
Liczba podopiecznych lub Wnioskodawcow
jezeli we wniosku nie wystepuje
podopieczny (unikalne numery PESEL), Suma kwot z wiersza 4 ,,dofinansowanie wypta-
Dla kobiet (z ) ) )
8 4 policzonych w wierszu 4 ,dofinansowanie cone ze srodkow PFRON (kwota)” dotyczaca osob
w.
wyptacone ze $rodkéw PFRON, ktdrych policzonych w komorce ,,dla kobiet (liczba 0sob)”.
numer PESEL wskazuje, ze pte¢ osoby to
Jkobieta”.

12.5.7 Dofinansowanie uczestnictwa w turnusach rehabilitacyjnych

Strona 487



]% PFRON

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Osoby ubiegajace si¢ o do-
finansowanie wraz z opie-

kunami

SUMA: Liczby oséb
niepetnosprawnych/podopiecz-nych lub
Whnioskodawcow w przypadku braku
informacji o podopiecznym (unikalne numery
PESEL), ktorzy ztozyli wnioski w okresie
sprawozdawczym i liczby wnioskéw z pkt a., w
ktérych wskazano koniecznos¢ pobytu

opiekuna.

W tym: opiekunowie (z

w.1)

Liczba wnioskow, ztozonych w okresie sprawoz-
dawczym, w ktorych wskazano koniecznos$¢ po-

bytu opiekuna.

Przyznane dofinansowania
(liczba 0s6b wraz z opieku-

nami i kwota)

Liczba os6b, ktérych wniosek otrzymat status
LZatwierdzony” w dniu, mieszczacym sie w

okresie sprawozdawczym.

Suma kwot, z wnioskow o dofinansowanie
policzonych w komorce ,,przyznane dofinan-
sowanie (liczba 0s6b wraz z opiekunami)”,
podanych w polu ,,Kwota dofinansowania”

niezaleznie wersji formularza wniosku.

Wyptacone dofinansowanie

(suma w. 5-9)

Suma liczby oséb z wierszy 5-9.

Suma kwot z wierszy 5-9.

Z tego:

Dorosli niepetno-
sprawni z zakta-
doéw pracy chro-

nionej (z w.4)

Liczba os6b
niepetnosprawnych/podopiecznych lub
Whnioskodawcow w przypadku braku
informacji o podopiecznym (unikalne numery
PESEL), dla ktorych ptatnos¢ zostata
zrealizowana w okresie sprawozdawczym
oraz numer PESEL wskazuje, ze w dniu
wyptaty mieli ukonczone 18 lat oraz we
whniosku zaznaczono ,Jestem zatrudniony(a)

w zakfadzie pracy chronionej = Tak”.

Suma kwot z pola ,Kwota uczestnika” z
ptatnosci zrealizowanych w okresie
sprawozdawczym, ze spraw dotyczgcych
0s0b. policzonych w komérce ,doro$li
niepetnosprawni z zaktadéw pracy

chronionej (liczba oséb)”.

Pozostali dorosli
niepetnosprawni

(zw.4)

Liczba os6b
niepetnosprawnych/podopiecznych lub
Whnioskodawcow w przypadku braku
informacji o podopiecznym (unikalne numery
PESEL), dla ktérych ptatnosé zostata
zrealizowana w okresie sprawozdawczym
oraz numer PESEL wskazuje, ze w dniu
realizacji ptatnosci mieli ukoriczone 18 lat oraz
we wniosku zaznaczono ,Jestem
zatrudniony(a) w zakfadzie pracy chronionej =
Nie”.

Suma kwot z pola ,Kwota uczestnika” z
ptatnosci zrealizowanych w okresie
sprawozdawczym, ze spraw dotyczgcych
0s06b policzonych w komérce ,pozostali

dorosli niepetnosprawni (liczba oséb)”.

Dzieci i mtodziez
niepelnosprawna

(zw.4)

Liczba os6b niepetnosprawnych/podopiecz-
nych lub Wnioskodawcéw w przypadku braku
informacji o podopiecznym (unikalne numery
PESEL), dla ktérych ptatnos¢ zostata

zrealizowana w okresie sprawozdawczym

Suma kwot z pola ,Kwota uczestnika” z
ptatnosci zrealizowanych w okresie
sprawozdawczym, ze spraw dotyczgcych

0s06b policzonych w komérce ,dzieci i

miodziez niepetnosprawna (liczba oséb)”.
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oraz numer PESEL wskazuje, ze w dniu
realizacji ptatnosci nie mieli ukonczonych 18
lat.
Liczba wnioskow, w przypadku ktorych ptatnosé
zostata zrealizowana w okresie sprawozdawczym, Suma kwot z pola ,Kwota opiekuna” z
Opiekunowie do- i w ktorych kwota przyznanego dofinansowania ptatnosci zrealizowanych w okresie
o rostych osob nie- dla opiekuna jest wigksza od 0 oraz numer PESEL | sprawozdawczym ze spraw dotyczgcych
peltnosprawnych osoby niepetnosprawnej/podopiecznego lub Wnio- | oséb policzonych w komorce
(zw.4) skodawcy w przypadku braku we wniosku danych Lopiekunowie dorostych oséb
podopiecznego, wskazuje, ze w dniu realizacji niepetnosprawnych (liczba oséb)”.
platnosci osoba miata ukonczone 18 lat.
Liczba wnioskow, w przypadku ktorych ptatnosé
zostala zrealizowana w okresie sprawozdawczym, Suma kwot z pola ,Kwota opiekuna” z
Opiekunowie w ktorych kwota przyznanego dofinansowania dla ptatnosci zrealizowanych w okresie
0 dzieci i mtodziezy | opiekuna jest wigksza od 0 oraz numer PESEL sprawozdawczym ze spraw dotyczacych
niepelnosprawne;j osoby niepetnosprawnej/podopiecznego lub Wnio- | 0s6b policzonych w komorce
(zw.4) skodawcy w przypadku braku we wniosku danych Lopiekunowie dzieci i mtodziezy
podopiecznego, wskazuje, ze w dniu realizacji niepetnosprawnej (liczba oséb)”.
platnosci osoba nie miata ukonczonych 18 lat.
g Liczba os6b niepetnosprawnych/podopiecz-
= nych lub Wnioskodawcéw w przypadku braku . .
. . . . Suma kwot ptatnosci zrealizowanych w
. i . informacji o podopiecznym (unikalne numery )
Mieszkancy wsi . » okresie sprawozdawczym, ze spraw
10 PESEL), w przypadku ktérych ptatno$¢ ] ] .
(zw.4) ) ) dotyczgcych osob policzonych w komérce
zostata zrealizowana w okresie ) . o ]
) smieszkancy wsi (liczba os6b)”.
sprawozdawczym oraz wskazany we wniosku
»,Rodzaj miejscowosci = Wies”.
Liczba os6b
niepetnosprawnych/podopiecznych lub
Whioskodawcow w przypadku braku Suma kwot ptatnosci zrealizowanych w
. informacji o podopiecznym (unikalne numery okresie sprawozdawczym, ze spraw
11 Kobiety (z w.4)
PESEL), w przypadku ktérych ptatnos¢ dotyczgcych oséb policzonych w komérce
zostata zrealizowana w okresie Lkobiety (liczba oséb)”.
sprawozdawczym oraz ktérych numer PESEL
wskazuje, ze pte¢ osoby to ,kobieta”.

12.5.8 Likwidacja barier
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Ztozone wnioski

Liczba wnioskow, ktorych data ztozenia
wniosku miesci si¢ w okresie sprawozdaw-

czym.

Kwota wnioskowanej pomocy z tych wnioskow.

Zawarte umowy

Liczba umoéw, ktorych data zawarcia
miesci sie w okresie sprawozdawczym
niezaleznie od statusu tej umowy oraz

niezaleznie od daty ztozenia wniosku.

Kwota przyznanego dofinansowania
skorygowana o ewentualne aneksy, o ile data

aneksu miesci sie w okresie sprawozdawczym.

Wyptacone dofinanso-

wania (suma w.4-6)

Liczba os6b: suma z wierszy 4,5 6

Kwota: suma z wierszy 4,51 6

Unikalna liczba podopiecznych lub Wniosko-
Bariery dawcow (na podstawie numeru Pesel), dla
architektoni- ktorych w okresie sprawozdawczym, zostata Kwota zrealizowanych ptatnosci z wnioskow.
czne (z w.3) zrealizowana ptatnos¢ lub istnieje zatwier-
dzony zwrot.
Unikalna liczba podopiecznych lub Wniosko-
Bariery w dawcow (na podstawie numeru Pesel), dla
5 komunikowa- ktorych w okresie sprawozdawczym, zostata Kwota zrealizowanych ptatnosci z wnioskow
on
‘ﬁ niu sie (z w.3) zrealizowana ptatnos¢ lub istnieje zatwier-
dzony zwrot.
Unikalna liczba podopiecznych lub Wniosko-
Bariery dawcow (na podstawie numeru Pesel), dla
techniczne (z ktorych w okresie sprawozdawczym, zostata Kwota zrealizowanych ptatnosci z wnioskow.
w.3) zrealizowana ptatnos¢ lub istnieje zatwier-
dzony zwrot.
Liczba podopiecznych lub Wnioskodawcow
Lo L . . . . Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie
Dla dzieci i jezeli we wniosku nie wystepuje podopieczny
L . . sprawozdawczym, dotyczgca tych oséb,
mtodziezy nie- (unikalne numery PESEL), policzonych w
. . . i pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
petnosprawnej wierszu 3 ,,wyptacone dofinansowanie”, kto-
(zw.3) rych numer PESEL wskazuje, ze w dniu reali-
zacji platnosci nie ukonczyly 18 roku zycia.
=
2
=
Liczba podopiecznych lub
Whnioskodawcow jezeli we wniosku nie
. ) wystepuje podopieczny (unikalne numery | Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie
Dla mieszkan-
) . PESEL), policzonych w wierszu 3 sprawozdawczym, dotyczgca tych oséb,
cOW wsi (z w.3)
Jwyptacone dofinansowanie”, ktorzy we pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
whniosku zaznaczyli ,Rodzaj
miejscowosci: Wies”.
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Liczba podopiecznych lub

Whioskodawcow jezeli we wniosku nie
Dla kobiet (z wystepuje podopieczny (unikalne numery | Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie
9 w3) PESEL), policzonych w wierszu 3 sprawozdawczym, dotyczgca tych oséb,
L~wyptacone dofinansowanie”, ktérych pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
numer PESEL wskazuje, ze pte¢ osoby to

Jkobieta”.

Uwaga! Kwallifikacja do wierszy 4, 5 i 6 odbywa sie na podstawie rodzaju wniosku:

Wiersz 4 - Likwidacja barier architektonicznych. Wiersz 5 — Likwidacja barier w komunikowaniu sie. Wiersz 6 — Likwidacja

barier technicznych

12.5.9 Usluga tlumacza jezyka migowego/ttumacza przewodnika

Liczba wnioskow, ktorych data ztozenia
1 ZYozone wnioski wniosku miedci si¢ w okresie sprawozdaw- | Kwota wnioskowanej pomocy z tych wnioskow.

czym.

Liczba umoéw, ktorych data zawarcia ) .
L ) Kwota przyznanego dofinansowania
. miesci sie w okresie sprawozdawczym )
2 Przyznane dofinansowania . . . skorygowana o ewentualne aneksy, o ile data
niezaleznie od statusu tej umowy oraz L .
. . . ; aneksu miesci sie w okresie sprawozdawczym.
niezaleznie od daty ztozenia wniosku.

Wyptacone dofinansowa-
3 nia (liczba osob i kwota, Liczba os6b: suma z wierszy 4-5. Kwota: suma z wierszy 4-5.

suma w.4-5)

Unikalna liczba podopiecznych lub Wnio-

Ustugi ttumacza i .
skodawcow (na podstawie numeru Pesel),

jezyka
4 Jezy dla ktorych w okresie sprawozdawczym, Kwota zrealizowanych ptatnosci z wnioskow.
migowego (z . Y .
zostata zrealizowana ptatnos$c¢ lub istnieje
w.3
) zatwierdzony zwrot.
5
5o
2
N
Unikalna liczba podopiecznych lub Wnio-
Ustugi tumacza skodawcow (na podstawie numeru Pesel),
5 — przewodnika dla ktorych w okresie sprawozdawczym, Kwota zrealizowanych ptatnosci z wnioskow.

(zw.3) zostala zrealizowana ptatnos¢ lub istnieje

zatwierdzony zwrot.
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Liczba podopiecznych lub Wnioskodaw-
cow jezeli we wniosku nie wystepuje podo-
Dzieci i mlodziez | pieczny (unikalne numery PESEL), poli- Kwota pfatnosci zrealizowanych w okresie
6 niepelnosprawna czonych w wierszu 3 ,,wyptacone dofinan- sprawozdawczym, dotyczgca tych osob,
(zw.3) sowanie”, ktérych numer PESEL wskazuje, | pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
ze w dniu realizacji ptatnosci nie ukonczyty
18 roku zycia.
Liczba podopiecznych lub Wnioskodaw-
cow jezeli we wniosku nie wystgpuje podo-
g . i . . . . Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie
= | Mieszkancy wsi pieczny (unikalne numery PESEL), poli-
7 = . sprawozdawczym, dotyczgca tych osob,
(zw.3) czonych w wierszu 3 ,,wyplacone dofinan-
. i . . pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
sowanie”, ktorzy we wniosku zaznaczyli
,-Rodzaj miejscowosci: Wies”.
Liczba podopiecznych lub
Whioskodawcoéw jezeli we wniosku nie
wystepuje podopieczny (unikalne Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie
8 Kobiety (z w.3) numery PESEL), policzonych w wierszu | sprawozdawczym, dotyczaca tych oséb,
3 ,wyptacone dofinansowanie”, ktérych pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
numer PESEL wskazuje, ze pte¢ osoby
to ,kobieta”.

Uwaga! Kwalifikacja do wiersza 4 oraz wiersza 5 odbywa si¢ na podstawie pola ,,Rodzaj dofinansowania” znajdujacego si¢ we wniosku

na zaktadce ,,Przedmiot wniosku” w sekcji ,,Przedmiot wniosku”.

12.5.10Wyposazenie stanowiska pracy

Sektor finansow Publicznych §6260 Niepublicznych §6270

Ztozone wnioski

Liczba wnioskéw,
ktérych data ztozenia
wniosku miesci sie w
okresie

sprawozdawczym.

Kwota wnioskowane;j
pomocy z tych
wnioskow (z pola
,Whnioskowana kwota

ogoétem”).

Liczba wnioskoéw, ktérych data ztozenia
wniosku miesci sie w okresie

sprawozdawczym.

Zawarte umowy

Liczba umow, ktérych
data zawarcia miesci
sie w okresie
sprawozdawczym
niezaleznie od statusu
tej umowy oraz
niezaleznie od daty

ztozenia wniosku.

Kwota przyznanego
dofinansowania
skorygowana o
ewentualne aneksy, o
ile data aneksu miesci
sie w okresie

sprawozdawczym.

Liczba umow, ktérych data zawarcia
miesci sie w okresie sprawozdawczym
niezaleznie od statusu tej umowy oraz

niezaleznie od daty ztozenia wniosku.
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Stanowiska pracy do wy-
3 posazenia (wedlug za-

wartych umow)

Liczba stanowisk
pracy wskazanych w
zatwierdzonej ocenie
whniosku o ile dla
whniosku istnieje
umowa zatwierdzona
w okresie

sprawozdawczym .

Liczba stanowisk pracy wskazanych w
zatwierdzonej ocenie wniosku o ile dla
wniosku istnieje umowa zatwierdzona w

okresie sprawozdawczym.

Zwrot kosztow wyposa-
zenia stanowisk pracy
(liczba stanowisk i

kwota)

Liczba stanowisk —
liczba stanowisk pracy
wskazanych w
rozliczeniu
powigzanym z
ptatnosciami, ktore
zostaty zrealizowane
w okresie

sprawozdawczym

Kwota — kwota
ptatnosci
zrealizowanych w
okresie
sprawozdawczym
pomniejszona o
zwroty, ktorych data
miesci sie w okresie

sprawozd awczym

Liczba stanowisk — liczba stanowisk
pracy wskazanych w rozliczeniu
powigzanym z pfatnosciami, ktére
zostaty zrealizowane w okresie

sprawozd awczym

Jezeli kwota zwrotu jest rowna lub wigksza od kwoty zrealizowanych ptatnosci, to liczba stanowisk pracy nie jest

wykazywana w raporcie.

liczba os6b — liczba os6b, wskazanych
w rozliczeniu w sekcji ,, Lista oséb nie-
petnosprawnych zatrudnionych na refun-
dowanym stanowisku pracy”, pod wa-
W zaktadach runkiem, Ze rozliczenie jest powigzane z
5 % pracy X X ptatnosciami, ktére zostaty zrealizowane
= chronionej (z w okresie sprawozdawczym, oraz pod
w.4) warunkiem, ze we wniosku, w polu ,Czy
Whnioskodawca posiada status Zaktadu
Pracy Chronionej” zostata zaznaczona
warto$¢: Tak.
Liczba os6b- liczba
0s06b, wskazanych w
rozliczeniu w sekcji
,Lista os6b
niepetnosprawnych Liczba oséb- liczba osdb, wskazanych w
) zatrudnionych na rozliczeniu w sekgji ,Lista 0oséb niepetno-
Osoby zatrudnione na
refundowanym sprawnych zatrudnionych na refundowa-
wyposazonych
6 stanowisku pracy”, X nym stanowisku pracy”, pod warunkiem,

stanowiskach pracy (z
w.4)

pod warunkiem, ze
rozliczenie jest
powigzane z
ptatnosciami, ktore
zostaly zrealizowane
w okresie

sprawozdawczym

ze rozliczenie jest powigzane z ptatno-
$ciami, ktére zostaly zrealizowane w

okresie sprawozdawczym
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Liczba oséb — liczba osdb, wskazanych
w rozliczeniu w sekgiji ,Lista oséb niepet-
nosprawnych zatrudnionych na refundo-

wanym stanowisku pracy”, pod warun-

W tym:

W zaktadach . . o .
kiem, ze rozliczenie jest powigzane z

pracy i Lex .

o X ptatnosciami, ktore zostaty zrealizowane
chronionej (z .
6) w okresie sprawozdawczym, oraz pod

w.
warunkiem ze we wniosku, w polu ,Czy
Whnioskodawca posiada status Zaktadu
Pracy Chronionej” zostata zaznaczona
wartos¢: Tak.

Liczba osob,

Mieszkancy wsi
(zw.6)

wskazanych w
rozliczeniu w sekcji
,Lista os6b
niepetnosprawnych
zatrudnionych na
refundowanym
stanowisku pracy”,
pod warunkiem, ze
rozliczenie jest
powigzane z
ptatnosciami, ktére
zostaty zrealizowane
w okresie
sprawozdawczym,
oraz pod warunkiem,
ze w polu ,Rodzaj
miejscowosci”
zostata wpisana
warto$¢: Wies (dla
danej osoby).

Liczba oséb, wskazanych w rozliczeniu
w sekcji ,Lista osdb niepetnosprawnych
zatrudnionych na refundowanym stano-
wisku pracy”, pod warunkiem, ze rozli-
czenie jest powigzane z ptatnosciami,
ktore zostaty zrealizowane w okresie
sprawozdawczym, oraz pod warunkiem,
ze w polu ,Rodzaj miejscowosci” zostata
wpisana wartos¢é: Wies (dla danej
osoby).

Kobiety (z w. 6)

Liczba oséb — liczba
osob, wskazanych w
rozliczeniu w sekcji
,Lista os6b
niepetnosprawnych
zatrudnionych na
refundowanym
stanowisku pracy”,
pod warunkiem, ze
rozliczenie jest
powigzane z
ptatnosciami, ktore
zostaty zrealizowane
w okresie
sprawozdawczym,
oraz pod warunkiem,
ze w PESEL
wskazuje na pte¢:
Kobieta.

Liczba
a osob — liczba oséb, wskazanych w

rozliczeniu w sekcji ,Lista oséb niepetno-
sprawnych zatrudnionych na refundowa-
nym stanowisku pracy”, pod warunkiem,
ze rozliczenie jest powigzane z ptatno-
Sciami, ktére zostaly zrealizowane w
okresie sprawozdawczym, oraz pod wa-
runkiem, ze w PESEL wskazuje na pte¢:
Kobieta.
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12.5.11Zwrot kosztow szkolenia organizowanych przez kierownikow PUP

Liczba oséb ubiegajgcych sie o szkolenie

wedtug ztozonych wnioskow

Liczba Wnioskodawcéw z
wnioskow, ktérych data ztozenia
wniosku miesci sie w okresie
sprawozdawczym, (osoby
liczone unikalnie na podstawie
numeru Pesel).

W wierszu uwzgledniane sg
wszystkie wnioski, rowniez
Wycofane o ile zostaty wycofane
po wykonaniu oceny formalnej,
merytorycznej lub skierowaniu
do poprawy. Czyli wnioski
wycofane przed wykonaniem
oceny formalnej nie powinny by¢

liczone w raporcie.

Liczba oséb skierowanych na szkolenia

Liczba Wnioskodawcéw z wnio-
skow, ktérych status jest: Za-
twierdzony lub W archiwum (gdy
status sprawy jest Dofinansowa-
nie wyptacone). Osoby liczone
unikalnie na podstawie numeru

Pesel. Dodatkowym warunkiem

Kwota z pola ,Kwota umowy” sekc;ji
,Dane podmiotu niezarejestrowa-
nego w SOW, z ktérym zawierana
jest umowa”, pod warunkiem ze data

podpisania umowy znajdujgca sie w

2 . jest istnienie co najmniej jednej . . . .
oraz kwota z zawartych umow . . sekcji ,Dane podmiotu niezarejestro-
umowy, dla ktérej data podpisa- 3 .
) T ) wanego w SOW, z ktérym zawierana
nia umowy znajdujgca sie w sek- | L .
. . . . jest umowa” miesci sie w okresie
cji ,Dane podmiotu niezareje-
sprawozdawczym
strowanego w SOW, z ktérym
zawierana jest umowa” miesci
sie w okresie sprawozdawczym
Liczba os6b — liczba Wniosko-
dawcow z wnioskow, ktorych
status jest: Zatwierdzony lub W
archiwum (gdy status sprawy Kwota — kwota ptatnosci, ktérych
jest Dofinansowanie wyptacone). | data miesci sie w okresie sprawoz-
3 Koszty ukonczonych szkolen (liczba osob i | Osoby liczone unikalnie na pod- | dawczym. Kwota pomniejszona o

kwota)

stawie numeru Pesel. Dodatko-
wym warunkiem jest istnienie co
najmniej jednej ptatnosci, ktorej
data miesci sie w okresie spra-

wozdawczym

zwroty zatwierdzone w okresie spra-

wozdawczym.
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Jezeli kwota zwrotu jest réwna lub wigksza od kwoty zrealizowanych ptatnosci, to liczba os6b nie jest wykazywana w

raporcie.

Mieszkancy wsi (z w.3)

W tym:

Liczba os6b — liczba Wniosko-
dawcow z wnioskow, ktorych
status jest: Zatwierdzony lub W
archiwum (gdy status sprawy
jest Dofinansowanie wyptacone).
Osoby liczone unikalnie na pod-
stawie numeru Pesel. Dodatko-
wym warunkiem jest istnienie co
najmniej jednej ptatnosci, ktdrej
data miesci sie w okresie spra-
wozdawczym oraz Rodzaj miej-
scowosci wskazany we wniosku:
Wies$ (sekcja Adres zamieszka-
nia, zaktadka Dane Whniosko-

dawcy)

Kwota — kwota ptatnosci, ktérych
data miesci sie w okresie sprawoz-
dawczym. Kwota pomniejszona o
zwroty zatwierdzone w okresie spra-
wozdawczym. Dodatkowym warun-
kiem Rodzaj miejscowosci wskazany
we wniosku: Wies (sekcja Adres za-
mieszkania, zaktadka Dane Wnio-

skodawcy)

Kobiety (z w.3)

Liczba os6b — liczba Wniosko-
dawcow z wnioskow, ktorych
status jest: Zatwierdzony lub W

archiwum (gdy status sprawy

Osoby liczone unikalnie na pod-
stawie numeru Pesel. Dodatko-
wym warunkiem jest istnienie co
najmniej jednej ptatnosci, ktérej
data miesci sie w okresie spra-
wozdawczym oraz Pesel Wnio-
skodawcy wskazujgcy na ptec:
Kobieta (zaktadka Dane Whnio-
skodawcy)

jest Dofinansowanie wyptacone).

Kwota — kwota ptatnosci, ktérych
data miesci sie w okresie sprawoz-
dawczym. Kwota pomniejszona o
zwroty zatwierdzone w okresie spra-
wozdawczym. Dodatkowym warun-
kiem Pesel Wnioskodawcy wskazu-
jacy na pte¢: Kobieta (zaktadka

Dane Whnioskodawcy)

Liczba oséb niepetnosprawnych

zatrudnionych (z w.3)

Liczba os6b — liczba Wniosko-
dawcéw, dla ktérych we wniosku
w sekdji ,Informacja o zatrudnie-
niu” zostata wpisana data za-
trudnienia mieszczaca sie w

okresie sprawozdawczym.
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Liczba oséb — liczba Wniosko-
dawcoéw, dla ktérych we wniosku
w sekdji ,Informacja o zatrudnie-
niu” zostata wpisana data za-
trudnienia mieszczgca sie w
okresie sprawozdawczym. Do-
7 Mieszkancy wsi ( z w.6) X
datkowym warunkiem jest Ro-
dzaj miejscowosci wskazany we
whniosku: Wies$ (sekcja Adres za-
mieszkania, zaktadka Dane

Whnioskodawcy)

W tym:

Liczba os6b — liczba Wniosko-
dawcow, dla ktérych we wniosku
w sekdji ,Informacja o zatrudnie-
niu” zostata wpisana data za-
trudnienia mieszczgca sie w

8 Kobiety (z w.6) okresie sprawozdawczym. Do- X
datkowym warunkiem jest Pesel
Whnioskodawcy wskazujgcy na
pteé: Kobieta (zaktadka Dane
Whioskodawcy)

12.6 Raport 45 — Raport dotyczacy liczby zgloszen przeslanych do danego oddzialu oraz
liczby czynnos$ci wykonywanych w obrebie zgloszen

Modul Realizatora: Raport 45: Raport dotyczacy liczby zgloszen przestanych do danego oddziatu
Modul PFRON: Raport 45: Raport dotyczacy liczby zgloszen przestanych do danego oddziatu

Uzytkownik mogacy wygenerowac raport: Modut Realizatora: Realizator rozszerzony, Modut PFRON: Ad-
ministrator Systemu, PFRON Raporty.

Jednostka dla ktorej generowany jest raport: Modut Realizatora: zawiera informacje o wszystkich zgtosze-
niach przestanych do danego oddziatu. Modut PFRON: Raport generowany jest dla wybranego obszaru — Woje-

wodztwa.
Raport umozliwia wygenerowane nastepujacych danych:

1. Liczba zgtoszen przestanych do danego oddziatu w danym okresie,
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2. Liczba zgtoszen przestanych w danym okresie (w podziale na wojewoddztwa); raport dostepny na
szczeblu centralnym

3. Liczba i rodzaj niepetnosprawnosci

4. Liczba i rodzaj czynnosci wykonanych w danym oddziale w odpowiedzi na otrzymane zgtoszenia,

5. Liczba i rodzaj wykonanych czynnosci w podziale na wojewddztwa; raport dostepny na szczeblu cen-

tralnym

Parametry dla raportow:

1. Okres, w ktérym zostato przekazane zgtoszenie; wymagane podanie dokfadnie jednego zakresu dat
— okres przekazania zgtoszenia lub wykonania czynnosci

2. Okres, w ktérym zostata wykonana czynnos$¢; wymagane podanie doktadnie jednego zakresu dat —
okres przekazania zgtoszenia lub wykonania czynnosci

3. Wojewddztwo (parametr dostepny na poziomie centralnym)

Wazne! Jezeli zgtoszenie zostato przekierowane z jednego Oddziatu do innego Oddziatu, to w raporcie

zostanie wykazane w Oddziale, w ktérym znajduje sie zgtoszenie w czasie generowania raportu.

Raport uwzglednia opcje (moze ich by¢ kilka, poniewaz to pole wielokrotnego wyboru), ktéra zostata za-

znaczona w sposobie realizacji zgtoszenia:

Sposob realizacji zgtoszenia:®

Udzielono informacji | porady zgodnie ze zgloszeniem
Skierowano do OWIT
Skierowano do Reha-managera

Poradnictwo dla pracodawcy

Inne
Nr kolumny Nazwa kolumny Opis
2,9, 16, 23 Liczba zgtoszen Suma liczby zgtoszen dla danego rodzaju
niepetnosprawnosci
3,10, 17, 24 | Udzielenie informaciji i porady Suma zgtoszen, w ktérych w sposobie

realizacji zgtoszenia zaznaczono
,Udzielono informacji i porady zgodnie ze
zgtoszeniem”
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4,11, 18,25 | Skierowanie do OWIT Suma zgtoszen, w ktérych w sposobie
realizacji zgtoszenia zaznaczono
~Skierowano do OWiT”

5,12,19, 26 | Skierowania do Rehamenagera Suma zgloszen, w ktérych w sposobie
realizacji zgtoszenia zaznaczono
~Skierowano do Reha-managera”

6, 13, 20, 27 | Poradnictwo dla pracodawcy Suma zgloszen, w ktérych w sposobie
realizacji zgtoszenia zaznaczono
,Poradnictwo dla pracodawcy”

7,14,21,28 | Inne Suma zgtoszen, w ktérych w sposobie
realizacji zgtoszenia zaznaczono ,Inne”
8, 15, 22,29 | Liczba czynnosci ogétem Suma liczby czynnosci ogotem dla
danego rodzaju niepetnosprawnosci
30 Liczba zgtoszen ogdétem Suma kolumn ,Liczba zgtoszen” (2, 9, 16,
23)
31 Liczba czynnosci ogétem Suma kolumn ,Liczba czynno$ci ogétem”
(8, 15, 22, 29)
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13 Sprawozdawczosé¢ SWA

W rozdziale tym opisany zostal proces obstugi sprawozdania rzeczowo-finansowego w module PFRON.
Sprawozdanie moze by¢ przegladane, odsytane do poprawy oraz akceptowane przez Uzytkownikow zalogowanych
w module PFRON Podstawowy oraz Rozszerzony. Administrator systemu moze jedynie przegladaé sprawozdanie.
Opis podzielony zostat na kilka czesci, w ktorych omowione zostaly poszczegodlne etapy prac zwigzanych ze spra-

wozdaniem. Sprawozdanie prezentuje takie same dane jak raport 44.

W module PFRON Podstawowy i PFRON Rozszerzony mozliwe sg do przegladania dwie listy sprawozdan:
,»W trakcie obstugi” oraz ,,Przyjete”. Na liscie ,,W trakcie obstugi” znajduja si¢ wnioski przekazane oraz skierowane

do poprawy, natomiast na li§cie ,,Przyjete” znajduja si¢ zaakceptowane sprawozdania.

W celu wyswietlenia list sprawozdan w trakcie obstugi nalezy:

@ Sprawozdawczosd SWA < @ Sprawozdawczost SWA <

awiaty Nojewddztw
1. Rozwina¢ zakladke P& ub AT w

menu bocznym

1Y . - R . i A
&% Sprawozdawczost SWA v

powiaty

1]

W trakcie obstugi

Przyjete

]

£ Parametry

Rysunek 478 Menu boczne - Sprawozdawczos¢ SWA

iii

. . W trakcie tugi
2. Klikna¢ przycisk e oo

Zostanie wyswietlona lista ,,W trakcie obstugi”.
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rawogdan w trakcie popravy

tamac e e Gata | gosina
[ pe— - . Frreksm
v prdprana - PR ]

Rysunek 479 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych w trakcie obshugi

Lista bedzie zwierata takie informacje jak:

e Liczba sprawozdan przekazanych,

e Liczba sprawozdan przyjetych,

e Liczba sprawozdan w trakcie poprawy,
e Liczba sprawozdan brakujacych.

Lista bedzie zawierata kolumny (po ktérych mozliwe bedzie filtrowanie i sortowanie):

e Nrew. samorzadu
e Nazwa samorzadu

e NrTERYT

o  Wojewddztwo
e Nazwa

o  Wersja

e Rok

o  Okres

e  Status — poszczegblne statusy zostang wyrdznione kolorami

e  Przekazal — nazwisko i imi¢ Uzytkownika, ktory uruchomit podpis i wystal sprawozdanie

e Data i godzina podpisania — mozliwo§¢ wyszukiwania danych poprzez wskazanie zakresu
dat od lub do

e Przypisane do pracownika — nazwisko i imi¢ Uzytkownika przypisanego do powiatu, z kto-
rego zostato przekazane sprawozdanie

e Akcje — dostepne akcje to:

o Przegladaj

o Cofnij do poprawy — dostepna, gdy status sprawozdania to ,Przeka-
zane’

o Akceptuj — dostepna, gdy status sprawozdania to ,Przekazane”

Podglad informacji o podpisie

o Zafgczniki

O
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Dodatkowo dostepna bedzie mozliwos¢ pobrania raportéw do plikow w formacie SRF (wraz z multiwyborem
pozwalajacym na pobranie wielu plikow dotyczacych wielu Realizatorow réwnoczesnie). Opcja bedzie dostepna

zawsze po zaznaczeniu przynajmniej jednego raportu z listy. Aby pobraé raport w formacie SRF nalezy kliknaé

[) Eksport archiwum SRF
przycisk .

W celu wyswietlenia listy przyjetych sprawozdan nalezy:

¢ Sprawozdawczost SWA < €% Sprawozdawczosc SWA <

i Wojewddzte
1. Rozwinaé zaktadke Gk lub B W menu

bocznym

@ Sprawozdawczost SWA ¥
powiaty

W trakcie obstugi

Przyjete
£ Parametry
Rysunek 480 Menu boczne - Sprawozdawczos¢ SWA

2. Klikngé przycisk (NSRRI

Zostanie wyswietlona lista przyjetych sprawozdan.

Filtry taawansowane

Data | godzina podpisania o Data i godzina podpisania do:
Forru ez

Filtrowanie danyeh w tabeli

I

tamace N Friysisane tu
S et [ —— NOTERNT  Wojrwbdries

pracowenika

(=] c]
[=]c O]
[ =] c]
(=] c]
,,,,, i ST — —

Rysunek 481 Lista przyjetych sprawozdan rzeczowo-finansowych

3. Lista bedzie zawierata kolumny (po ktorych mozliwe bedzie filtrowanie i sortowanie):

e Nrew. samorzadu
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e Nazwa samorzadu

e NrTERYT

o  Wojewddztwo
e Nazwa

e Wersja

e Rok

e  Okres

e  Status — poszczegoélne statusy zostang wyrdznione kolorami

e Data i godzina podpisania — mozliwo§¢ wyszukiwania danych poprzez wskazanie zakresu
dat od lub do

e  Przekazal — nazwisko i imi¢ Uzytkownika, ktory uruchomit podpis i wystat sprawozdanie

e Przypisane do pracownika — nazwisko i imi¢ Uzytkownika przypisanego do powiatu, z kto-
rego zostato przekazane sprawozdanie

e Akcje — dostepne akcje to:

Przegladaj

Cofnij do poprawy

Podglad informacji o podpisie
Zatgczniki

O O O O

13.1 Przegladanie sprawozdania

Przegladanie szczegdtow sprawozdania jest dostepna dla Uzytkownika zalogowanego jako PFRON Podsta-
wowy, PFRON Rozszerzony lub Administrator systemu. Sprawozdanie jest dostepne do podgladu od momentu
przestania go po raz pierwszy przez Realizatora. Podczas przegladania sprawozdania Uzytkownik PFRON Podsta-

wowy i PFRON Rozszerzony ma mozliwo$¢:
e odpowiedzi na otrzymane wiadomosci systemowe
e utworzenia i wystania nowej wiadomosci dotyczacej sprawozdania
e zaakceptowania sprawozdania
e przekazania sprawozdania do poprawy

Wystane wiadomosci sa widoczne w module Realizatora. Administrator Systemu nie ma mozliwos$ci tworzenia

nowej wiadomosci, nie moze cofna¢ sprawozdania do poprawy ani zaakceptowac sprawozdania.
W celu przejscia do podgladu sprawozdania nalezy:

1. Z menu bocznego wybraé ,,Sprawozdawczos¢ SWA powiaty” lub “Sprawozdawczos¢ SWA wojewodz-

two”, nastepnie ,,W trakcie obstugi” lub ,,przyjete”.
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& Sprawozdawczosd SWA

W trakcie obstugi
= Przyjete

Parametry

Rysunek 482 Menu boczne - Sprawozdawczosé¢ SWA — PFRON podstawowy

2. Przejs¢ do listy ,,W trakcie obstugi” lub ,,Przyjete”.

e
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Rysunek 483 Lista przyjetych sprawozdan rzeczowo-finansowych

3. Klikna¢ przycisk akeji “

System wyswietli sprawozdanie w trybie podgladu, czyli bez mozliwosci edycji pol formularza. Spra-

wozdanie zostanie otwarte na pierwszej zaktadce S1, na ktdrej znajduja sig:

a) Dane podstawowe

b) Informacje o przedstawiajgcym sprawozdanie

c) Czes¢cA
d) Czes¢B
e) Czes¢C

f)  Przyciski akgiji:
e Anulyj
e Pobierz PDF z zasadami liczenia raportow
e Cofnij do poprawy

o Akceptuj — jezeli status sprawozdania to ,przekazane”
4. Sprawozdanie powiatu sklada si¢ z nastepujacych zaktadek:

a) S1-w jej sktad wchodzg czesci A, B, C;
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b) S2-w jej sklad wchodzg czesci D, E, F, G;

c) S3-w jej sklad wchodzg czesciH, |1, J, K;

d) S4 —w jej sklad wchodzg czesciL, M, N, O, P;

e) S5-w jej skltad wchodzg czesci Q, R, S;

f) S6 —w jej sktad wchodzg czesci T, U, W, X;

g) Roczne rozliczenie - specyfikacja do przelewu zwrotu srodkéw PFRON (tylko dla sprawozdan
wygenerowanych za caty rok);

h) Zwroty — mozliwos$é przegladania zwrotéw utworzonych przez Realizatora

i) Zatgczniki — mozliwos¢ przegladania zatgcznikéw dodanych przez Realizatora

i) Wiadomosci — mozliwosé przegladania, tworzenia nowych oraz odpowiadania na otrzymane
wiadomosci dotyczace sprawozdania

k) Historia zmian — informacja o kazdorazowej zmianie statusu i uzasadnieniu zmiany statusu
w przypadku raportu skierowanego do poprawy

) WTZ

5. Sprawozdanie wojewddztwa skfada sie z nastepujgcych zaktadek:

a) S1-w jej sktad wchodzi czesc A;

b) S2-w jej sktad wchodzg czesci B, C, D;

c) S3-w jej sktad wchodzg czesci E, F, G;

d) Zataczniki — mozliwo$é przegladania zatgcznikéw dodanych przez Realizatora

e) Wiadomosci — mozliwos¢ przegladania, tworzenia nowych oraz odpowiadania na otrzymane
wiadomosci dotyczgce sprawozdania

f) Historia zmian — informacja o kazdorazowej zmianie statusu i uzasadnieniu zmiany statusu
w przypadku raportu skierowanego do poprawy

g) Zwroty — mozliwos$¢ przeglgdania zwrotow utworzonych przez Realizatora

h) Roczne rozliczenie - specyfikacja do przelewu zwrotu $srodkéw PFRON (tylko dla sprawozdan

wygenerowanych za caty rok);

Podczas przegladania sprawozdania Uzytkownik PFRON Podstawowy i PFRON Rozszerzony bedzie miat
mozliwo$¢ odpowiadac na otrzymane wiadomosci systemowe i wysyta¢ nowe wiadomosci dotyczace sprawozdania.

Wystane wiadomosci sa widoczne rowniez w module Realizatora.

W celu wystania nowej wiadomosci nalezy podczas przegladania sprawozdania przejs¢ do zaktadki

, a nastgpnie kliknac przycisk .
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Tryb wysytania wiadomosci®:

®  Wyslij jako wiadomosd systemows oraz e-mail Wyslij jako wiadomosE systemowg. e-mail | SMS Whslij jako wiadomosc systemows oraz SMS

Wiadomosc ma byc wystana do*:

@ Osoby. ktdra utworzyta raport Osokbyy, ktdra wyskata podpisany raport

Odbiorca: Email: Telefon

Temat wiadomosci®:

Tresc wiadomosci*:

Rysunek 484 Nowa wiadomo$¢ dotyczaca sprawozdania

Uzytkownik PFRON moze wysta¢ wiadomos$¢é wybierajac jedng z opcji:

o Wyslij jako wiadomos¢ systemowg oraz e-mail — opcja zaznaczona domys$inie
o Wyidlij jako wiadomos¢ systemowa, e-mail i SMS

o  Wyslij jako wiadomos$¢ systemowg oraz SMS

W przypadku wysytania wiadomos$ci e-mail oraz SMS, Uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania czy wiadomos¢

ma by¢ wystana do:

e Osoby, ktéra utworzyta raport

e Osoby, ktéra wystata podpisany raport
Powiadomienie ,,dzwoneczek” dotyczace wiadomosci systemowej jest wyswietlane dla obydwu tych osob.

Wiadomosci wystane i odebrane sg widoczne dla wszystkich Uzytkownikoéw majacych dostgp do raportu za-

réwno w module PFRON jak i w module Realizatora.

13.2 Zalaczniki

Przegladanie oraz pobieranie Sprawozdania jak réwniez plikdw dotagczonych do sprawozdania jest dostepne dla
Uzytkownika zalogowanego jako PFRON Podstawowy, PFRON Rozszerzony lub Administrator systemu. Lista do-

stepnych do pobrania plikow zawiera:

e Sprawozdanie RF w formacie PDF
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e Specyfikacje zwrotow w formacie PDF

e Sprawozdanie RF w formacie XLS

e Sprawozdanie RF w formacie SRF

e  Zalaczniki dotagczone w sprawozdaniu
W celu przejscia do listy zatacznikdéw nalezy:

1. Z menu bocznego wybra¢ ,,Sprawozdawczo$¢ SWA”, nastepnie ,,W trakcie obstugi” lub ,,Przyjete”.

€ Sprawozdawczosd SWA

W trakcie obstugi
i= Przyjete

Parametry

Rysunek 485 Menu boczne - Sprawozdawczosé SWA — PFRON podstawowy

2. Przejs¢ do listy ,,W trakcie obstugi” lub ,,Przyjete”.

Filiry zsawansowane

Data | godring podpisania o Data | godzina podpisania do:

Pt pa ra e Faeru) po Fitbraj pa Fittruj po Fittru) po Fa pa
. We TiRYT Wersja how Orres Pevehasm -~
o v [rep— NOTERNT  Wojrwtdre Frarkasm iy #izje
(=] c]
[ =] c]
(=] c]
a1 24 ER—— . e— T

Rysunek 486 Lista przyjetych sprawozdan rzeczowo-finansowych
3. Kliknaé przycisk akcji m

System wyswietli liste zatacznikow.
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Strona ghowna - Sprawoedswerodt SWA - Zakyemi

Flltrowanie danych w tabel

Filtruj po Filtruj pa
Nazwa plku Dodano
3;':;'! Mazwa pliku Bodane Akcja
Sprawcadania RF w formacis pof anwxrzn B
Specyfikac)a TaTobdw W fomacie par 2073-10-30 173230 “
Spramrdanie BF w a0
Sprawaedarie RF w e L |
blankpdf 2023-10-26 093044 n
e > W e -

= Prporerke rre——

Rysunek 487 Lista zatacznikéw do pobrania

4. Jesli pobrany ma zostac¢ jeden wybrany zatacznik, to nalezy klikna¢ przycisk ﬂ przy wybranym spra-

wozdaniu.

5. Jesli pobranych ma zosta¢ kilka plikow, to nalezy zaznaczy¢ wybrane pliki i kliknaé

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Flitruj po
Mazwa pliku Dadans
Zamacz

v pliku Dodanc

Sprawcadarie RF wfomacie pdf
Specyfikacia aroatw w iormace pdf
Sprawotdanie BF wlormatie xls
Sprawcadanis: BF wformacie srf

blankpaf

pwowtiane w2

— Pogednia ! Masteong —

Rysunek 488 Lista zatacznikéw w sprawozdawczosci - pobieranie wielu zatacznikéw na raz

System wygeneruje folder ZIP zawierajacy wybrane pliki.

W zatacznikach do Sprawozdania SWA dostgpne sa dodatkowo dane dotyczace WTZ. Uzytkownik PFRON
ma dostep do raport WTZ w zatacznikach dotaczanych do Sprawozdania SWA, w formatach: pdf oraz exel w

sekcji: ,,Dokumenty dotyczace sprawozdania rocznego”:
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= Dokumenty dotyczace ia rocznego
I
Nazwa pliku Akcja
Sprawozdanie roczne w formacie PDF n
Sprawozdanie roczne w formacie XLSX n
Rysunek 489 Sprawozdanie roczne w formatach pdf oraz xlsx
13.3 Zakladka WTZ

W formularzu sprawozdania powiatu na samym koncu znajduje si¢ zakladka WTZ. Znajduja si¢ na niej
dane z dokumentu: ,,Informacja dotyczaca warsztatu terapii zajeciowej” ze wszystkich WTZ w danej jedno-

stce.

Zawartos¢ zaktadki WTZ dla uzytkownika o roli Realizatora zostata opisana w rozdz. 27 podrgcznika II PUW

— Podrecznik Uzytkownika Wewnetrznego — Realizator.

,Informacja dotyczaca warsztatu terapii zajeciowej” skladana jest do Departamentu Finansowego w cy-

klach rocznych i dane te stanowig element Sprawozdania SWA, sktadanego za caly rok (4 kwartaty).

Prezentowane dane dotycza wszystkich dokumentow, o ktorych mowa powyzej, ale naraz widoczny jest
tylko dokument dla pojedynczego WTZ. Uzytkownik moze przej$¢ do pozostatych dokumentow (o ile sg utwo-

rzone) poprzez uzycie przyciskow na dole: ,,Poprzedni” lub ,,Nastgpny”.

Poprzedni Mastepny

Rysunek 490 Przyciski pozwalajace na przechodzenie do kolejnych zaktadek dokumentu

Wygenerowany raport sktada si¢ z kilku sekcji, numerowanych alfabetycznie od A do F.
Na wydruku dokumentu widoczny jest podpis osoby, ktora taki dokument podpisata.
Informacja o wygenerowaniu oraz zmianach wprowadzanych w raporcie jest uwzglgedniona w ,,Historii

zmian”.
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Prezentowanie wartosci placy minimalnej

W opisanym powyzej raporcie jedng z wartosci, ktdra moze zosta¢ skonfigurowana wczesniej przez
uzytkownikéw o rolach Administrator Systemu oraz PFRON Specjalistyczny jest ,,ptaca minimalna”. War-
tos¢ ta znajduje si¢ w etykiecie pola B-40 dokumentu. Warto$¢ ta dotyczy ptacy minimalnej na rok nastepny
po roku, dla ktérego sporzadzana jest Informacja, pomniejszona o 1 zt. Definiowanie tej wartosci jest moz-

liwe w podmenu: ,,Rejestry”. Odbywa si¢ to z poziomu podmenu: ,,Ptaca minimalna”.

Po przejsciu do podmenu: ,,Placa minimalna” uzytkownikowi zostaje wyswietlona sekcja: ,,Ptaca mini-
malna”, zawierajaca pole rok oraz kwota ptacy minimalnej. Funkcjonalno$¢ ta pozwala na przechowywanie
danych dla wielu lat.

Ustawienie warto$ci placy minimalnej jest mozliwe poprzez uzycie przycisku: ,,Dodaj nowa”, znajdujacego

si¢ w gornej czesci ekranu:

Ptaca minimalna

Rysunek 491 Funkcjonalno$¢ definiowania ptacy minimalnej

Zostaje wtedy otwarty formularz, na ktérym dostgpne sa pola: ,,Rok” oraz ,Placa minimalna”.

Uzupetnienie danych w polu ,,Rok” jest obligatoryjne.

Rok* Placa minimalna

Rysunek 492 Edytowanie wartosci ptacy minimalnej

Po wprowadzeniu danych Uzytkownik ma dostepne nastgpujace przyciski:
Zapisz — uzycie powoduje zapisanie wprowadzonych danych,

Anuluj — kliknigcie przycisku oznacza brak zapisania wprowadzonych danych.
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13.4 Wydruk raportu dotyczacego rozliczen rocznych

Uprawniony Uzytkownik w Module PFRON, wsérod obstugiwanych sprawozdan rzeczowo-finansowych, ma
sprawozdania wygenerowane w odniesieniu do réznych okreséw rozliczeniowych, np. za pierwszy kwartal, pierw-
sze potrocze, trzeci kwartat, jak i za caty rok. Dla rozliczen rocznych wydruk raportu jest mozliwy w formatach:

PDF, XLS, SRFX.

Na wydrukach w formacie PDF oraz XLS dostgpna jest dodatkowo informacja o osobie sporzadzajacej spra-
wozdanie (dla rozliczenia rocznego) i o podpisie elektronicznym osoby zatwierdzajacej raport, jak i suma kontrolna

MDS5 — tak, jak w przypadku Sprawozdania RF:

Pieczatka i podpis przedstawiciela powiatu,

Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej, data i nr tel. zatwierdzajacego dokument

BEO4 9153 A463 9B52 4852 3AB6 0140 09EC

Rysunek 493 Informacje o podpisie i sumie kontrolnej sprawozdania

13.5 Cofniecie sprawozdania do poprawy

Cofnigcie sprawozdania moze dokona¢ Uzytkownik zalogowany jako PFRON Podstawowy lub Rozsze-
rzony. Akcja jest dostepna dla sprawozdan o statusie ,,Przekazane” oraz ,,Przyjete”. Istnieje mozliwo$é cofnigcia z

widoku listy jak i podgladu sprawozdania.
W celu cofni¢cia do poprawy sprawozdania z poziomu listy nalezy:

1. Przejs¢ do dowolnej listy sprawozdan
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coma giwna  Sprmwordewcsi SAA W trakcie chvug

@ W trakcie obstug

Liczba sprawazdan prckazanych Liczba sprawoedan proyjetych Liczba sprawcgdan w trakcie popravy: Liczba sprawazdar brakujacych

Filtry zaawansowane

ta | godzing podplsania od Data i godzina podpisania do:

e e
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Rysunek 494 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych w trakcie obshugi
2.  Przy wybranym sprawozdaniu klikna¢ przycisk akcji .
System wys$wietli okno w ktorym nalezy poda¢ powod cofnigcia.
Podaj powdd cofniecia sprawozdania do poprawy.*
|
Y

Anuluj Zatwierdz
Rysunek 495 Powodd cofnigcia sprawozdania do poprawy

Anuluj

3. Klikna¢ przycisk m w celu cofnigcia sprawozdania do poprawy lub przycisk w celu

zamknigcia okna i powrotu do listy.

4. Po zatwierdzeniu sprawozdania status zostanie zmieniony na ,,Do poprawy”. Jesli sprawozdanie znajdo-
wato si¢ na liscie przyjetych sprawozdan, to zostanie ono przeniesione na list¢ sprawozdan w trakcie ob-

shugi.

W celu cofnigcia do poprawy sprawozdania podczas podgladu nalezy:

2. Przejs¢ do przyciskow akeji znajdujacych si¢ na dole.

1. Otworzy¢ sprawozdanie w trybie podgladu
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. . C Cofnij d
3. Kliknaé przycisk .

System wyswietli okno w ktérym nalezy poda¢ powod cofnigcia.

Podaj powdd cofniecia sprawozdania do poprawy.*

A

Rysunek 496 Powdd cofnigcia sprawozdania do poprawy
Anuluj

4. Klikna¢ przycisk m w celu cofnigcia sprawozdania do poprawy lub przycisk w celu

zamknigcia okna i powrotu do listy.

5. Po zatwierdzeniu cofnigcia sprawozdania do poprawy, status sprawozdania zostanie zmieniony na ,,Do
poprawy”. Jesli sprawozdanie znajdowato si¢ na li§cie przyjetych sprawozdan, to zostanie ono przeniesione

na list¢ sprawozdan w trakcie obstugi.

13.6 Akceptacja sprawozdania

Akceptacji sprawozdania moze dokonaé¢ Uzytkownik zalogowany jako PFRON Podstawowy lub Rozsze-
rzony. Akcja jest dostepna dla sprawozdan o statusie ,,Przekazane”. Istnieje mozliwo$¢ akceptacji z widoku listy jak

i podgladu sprawozdania.

W celu akceptacji sprawozdania z poziomu listy nalezy:

1. Z menu bocznego wybrac ,,Sprawozdawczos¢ SWA”, nastepnie ,,W trakcie obstugi”

€ Sprawozdawrzoid SWA v

W trakcie obstugi

Prayjete

Parametry

Rysunek 497 Menu boczne - Sprawozdawczo$¢ SWA — PFRON Podstawowy
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Liczba sprawardan prickazanych Liczba sprawordan provigtych Liczba sprawnadan w trakcie popravy: Liczha sprawardar brakujacych:

Filtry aawansowane

Data | godzina podpisania od Data § godzina podpisania do:
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Rysunek 498 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych w trakcie obstugi

2.Przy wybranym sprawozdaniu klikna¢ przycisk akcji .

System wyswietli okno potwierdzenia operacji.
Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz akceptacje sprawozdania?

Anuluj

Rysunek 499 Potwierdzenie operacji akceptacji sprawozdania

3.Klikng¢ przycisk w celu akceptacji sprawozdania lub przycisk w celu zamknig-

cia okna i powrotu do listy.

4.Po potwierdzeniu akceptacji sprawozdania jego status zostanie zmieniony na ,,Przyjete” oraz zostanie ono

przeniesione do listy ,,Przyjete”.

W celu akceptacji sprawozdania podczas podgladu nalezy:

@
1. Otworzy¢ sprawozdanie o statusie ,,Przekazane” w trybie podgladu

2. Przejsé¢ do przyciskow akcji znajdujacych sie na dole.
@ Akceptuj
3. Klikna¢ przycisk .

Strona 514



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

System wyswietli okno potwierdzenia operacji.
Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz akceptacje sprawozdania?

Rysunek 500 Potwierdzenie operacji akceptacji sprawozdania

4. Klikna¢ przycisk w celu akceptacji sprawozdania lub przycisk w celu zamknigcia

okna i powrotu do listy.

5. Po potwierdzeniu akceptacji sprawozdania jego status zostanie zmieniony na ,,Przyjete” oraz zostanie ono

przeniesione do listy ,,Przyjete”.

Integracja z EZD RP

Dla dokumentéw utworzonych po 31.12.2026 roku, zostanie wdrozona integracja z systemem EZD RP

(Elektroniczny System Zarzgdzania Dokumentacja). W rozdziale opisana zostata integracja z EZD w za-

kresie Sprawozdan rzeczowo finansowych na poziomie powiatowym, ktére sg sktadane w SOW w formie

elektronicznej przez Realizatoréw JST lub SJO o rolach: Realizator rozszerzony.

Integracja jest uruchamiana po ztozeniu przez Uzytkownika podpisu na Sprawozdaniu i przekazaniu go

do PFRON. w systemie EZD RP zostanie utworzona sprawa w klasie JRWA, gdzie zostanie zarejestro-

wane Sprawozdanie wraz z numerem RPW. Dokument Sprawozdania w formie pliku z podpisem w for-

macie XML oraz wizualizacja w formacie PDF zostanie przekazany do EZD wraz z metadanymi i ewen-

tualnymi zatgcznikami - dla Sprawozdania rocznego bedzie to Rozliczenie roczne oraz WTZ - przestane

zostang réwniez zatgczniki generowane automatycznie dla Sprawozdania oraz zatgczniki dodane przez

Realizatora. W przypadku podpisania przez Realizatora dodanych zatgcznikéw - w systemie EZD zostang

one dotgczone zaréwno w formie wizualizaciji zatgcznika w formacie PDF jak i w formie podpisanego pliku

w formacie XML. Przestane Sprawozdanie otrzyma status W toku.

W przypadku skierowania przez Pracownika PFRON Sprawozdania do poprawy a nastepnie uzupetnienia

go przez Realizatora i ponownego podpisania nastgpi ponowne przestanie catej sprawy do EZD RP —

Sprawozdania wraz ze wszystkimi zatgcznikami. W ramach tego procesu zostanie nadany nowy numer
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przesviki wptywajacej, ktéry zostanie zaktualizowany w sekcji EZD RP widocznej w podgladzie Sprawoz-

dania.

Sekcja EZD RP bedzie widoczna w podgladzie dokumentu Wniosku o $rodki PERON - Domyslnie warto$¢

w polu Czy w EZD RP wypeiniona bedzie jako: ,Nie”, a pole nie bedzie dostepne do edycji. Po przestaniu

danych do EZD RP, w sekciji: ,EZD RP” zostang automatycznie uzupetnione dane w polach: ,Znak sprawy

w EZD RP” oraz “Numer przesvyiki wptywajgcej”, oraz oznaczone zostanie ,Tak” w polu ,Czy w EZD".

Znak sprawy w EZD RF

Nr praosyikl wplywajqes Nr korespandency wychodzgcs) oy w ELD RPY

We wskazanej sekciji dostepny bedzie Link do sprawy w EZD RP — po jego wybraniu Uzytkownik zostanie

automatycznie przeniesiony do odpowiedniej sprawy w systemie EZD RP.

13.7 Parametry

W rozdziale opisane zostaly parametry sterujace dostgpnoscia do edycji wyliczonych przez system danych
w sprawozdaniu SWA. Parametry te bgda dostgpne do zarzadzania dla uprawnionego Uzytkownika (Administrator

PFRON, PFRON Rozszerzony).

W celu przejscia do edycji parametrow nalezy:

., € Sprawozdawczosc SWA v
1. Rozwinagé zaktadke w menu bocznym

& Sprawozdawczosd SWA v

W trakcie obstugi
Przyjete

& Parametry

Rysunek 501 Menu boczne - Sprawozdawczos¢ SWA
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. . P
2. Kliknaé przycisk Bty

Zostanie wyswietlona lista dostgpnych parametréw.

Sekeje wyliczane w sprawozdaniu SWA, dla ktdrych Realizator moie zmieniac wartosci wyliczane przez system

v

L

v

sekcja C - Zwrot koszidw wyposazenia stanowlsk pracy art.26e

sekcja E - Dofinansowanie zaopatrzenla w sprzet rehabilitacyjny dla osdb prawnych | jednostek organizacyjnych nie posladajacych osobowoscl prawnej art.35a ust.d
Sekcja G - Dofinansowanie sportu. kultury. rekreadji i turystyki 0sob niepeinosprawnych art. 35a ust.1 pkt 7 lith

sekcja H - Dofinansowanie zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny dla os6b niepelnosprawnych art.35a ust.1 pkt 7 lit.c

sekcja | - Dofinansowanie zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne | Srodki pomocnicze przyznawane osobom niepeinosprawnym na podstawle odrebnych przeplisow art.35a
ust.1 pkt 7 lit.c

sekcja | - Dofinansowanie uczestnictwa w turnusach rehabilitacyjnych art.35a ust.1 pkt 7 lit.a

sekcja K - Dofinansowande likwidacji barier architektonicznych, w komunikowaniu sie | techniczaych na wnioski indywidualnyeh oséb niepetnosprawnych art_35a ust.1 pkt 7 licd
Sekcja L - Finansowanie kosztéw szkoler organizowanych przez kierownika powlatowego urzedu pracy art.4n

Sekcja M - Jednorazowe dofinansowanie rozpoczecia dzialainesc gospodarczej. rolniczej lub podjecia dzialalnosci w formie spoldzielni socjalnej art.12a

Sekcja O - Zwrot wydatkdw na instrumenty | uskugi rynku pracy dla osob niepetnosprawnych poszukujgcych pracy | nie pozostajgcych w zatrudnieniu an.11

Sekcja P - Dofinansowanie uslug tlumacza jezyka migowego lub tlumacza - przewodnika art.35a ust.1 pkt 7 lit.f

Data ostatniej modyfikacji: Ukytkownik:

2022

11-29 214518

Rysunek 502 Lista parametrow

Formularz zawiera dwie zaktadki:

e Parametry

o Sekcje wyliczane w sprawozdaniu SWA, dla ktérych Realizator moze zmieniaé wartosci
wyliczane przez system — lista parametréw dostepna do edycji

o Data ostatniej modyfikacji — pole uzupetnione przez system automatycznie datg zapisa-
nia ostatniej zmiany parametréw

o Uzytkownik — pole uzupetnione nazwiskiem i imieniem Uzytkownika, ktéry ostatni zapisat
zmiany

e Historia zmian — informacja o kazdorazowej zmianie wprowadzonej w obszarze parametrow

Po odznaczeniu wybranych parametréw i zapisaniu wprowadzonych zmian w sprawozdaniu otwartym przez

Realizatora w trybie edycji odznaczone sekcje beda nieedytowalne.
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14 Archiwum

W rozdziale opisane zostaty funkcjonalnosci zwigzane z archiwizacja wnioskow, ankiet oraz zgloszen. W kolejnych
podrozdziatach omdéwione zostalo przegladanie, drukowanie i cofanie archiwizacji dokumentu. System pozwala na

grupowe drukowanie plikow do PDF jak rowniez przenoszenie do archiwum i cofanie archiwizacji, co rowniez

zostato opisane ponize;.

14.1 Przegladanie zarchiwizowanych wnioskow ankiet i zgloszen

Po przeniesieniu wnioskow, ankiet i zgloszen do archiwum nadal mozliwe jest ich przegladanie.

W tym celu nalezy:

1. W menu bocznym rozwingé zaktadke , a nastepnie wybra¢ z rozwini¢tego menu

jedna z list:
e  Whnioski,
e Ankiety,

e Zgloszenia.

fn} Strona ghowna
Wiadomosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
Srodki 2 PFRON

Zwroty srodkdw PFROMN
Ankiety

Wypozyczalnia

Lirnity PFRON

Raporty
Sprawozdawczost SWA

Pomoc

5 pdministracja

H Whioski
Ankiety

Zgloszenia

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 503 Menu boczne — archiwum

2. Wyswietlona zostanie wybrana lista wszystkich zarchiwizowanych dokumentow.
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Rysunek 504 Przyktadowa lista zarchiwizowanych dokumentoéw — wnioski zarchiwizowane

1. Wyszuka¢ na liscie dokument, a nastepnie klikna¢ przy nim akcje .

2. System przeniesie do widoku podgladu wybranego dokumentu.

14.2 Drukowanie zarchiwizowanych wnioskow, ankiet i zgloszen

Po przeniesieniu wnioskow, ankiet i zgltoszen do archiwum mozliwe jest zarbwno drukowanie pojedynczych
dokumentéw do PDF jak i pobieranie paczki plikow z wydrukami grupy wybranych dokumentow. W rozdziale tym

opisane zostaty oba te procesy.

14.2.1 Drukowanie pojedynczych dokumentow

W celu pobrania wydruku PDF jednego wybranego wniosku, ankiety lub zgloszenia nalezy:

1. W menu bocznym rozwingé zaktadke , a nastgpnie wybra¢ z rozwinigtego menu

jedna z list:
e  Whnioski,
e Ankiety,

e Zgloszenia.
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fnl Strona ghowna
& Wiadomodci

7 Pisma ws. zmiany
rachunku

# Obstuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwroty Srodkdw PFRON
Ankiety

Wypaotyczalnia

-

Limity PFRON
[ ] Rapor‘t‘,l
& Sprawozdawczode SWA

¢ Pomoc

& Administracja

B Wnioski
Ankiety

Zghoszenia

& Rejestry

Edycja konta

Rysunek 505 Menu boczne — archiwum

2. Wyswietlona zostanie lista wszystkich zarchiwizowanych wnioskow, ankiet lub zgloszen.

Fillry zasmwansowane

Dita preeskania o Data przestanta d: Napwiska | imig Oz PESEL 0N Ruxdzal ratwierdzone) technalogi

Cry maowa rostala zawarta:

Tak ] mie ] werakeie obsiugi w RARS

Filtrowanie danvych w tabel|

Fitrug i pa il po itrug i o g po it
Przpgisana b i /

P T Poaspascany Sann Roea . Freppisana so

Tamac wedeczne Dama przestares humer Wres IS Podopiecerry

f
i
i
|
f

Rysunek 506 Przyktadowa lista zarchiwizowanych dokumentéw — lista wnioskow zarchiwizowanych

3.  Wyszuka¢ na liscie dokument, a nastepnie kliknaé przy nim akcje H
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4. System wygeneruje wydruk dokumentu w formacie PDF i zapisze go w wybranym miejscu na dysku

komputera.

14.2.2 Drukowanie wielu wnioskow jednoczesnie

W przypadku wnioskow, ankiet i zgloszen zarchiwizowanych mozliwe jest pobranie wydrukéw PDF dla
wielu wnioskow jednoczesnie. W pierwszej kolejnosci konieczne jest wygenerowanie paczki zawierajacej pliki dla
wybranych wnioskéw. Nastepnie, gdy paczka zostanie przygotowana na koncie Uzytkownika pojawi si¢ powiado-
mienie informujace o przygotowaniu przez system paczki. Po przejsciu do powiadomien mozliwe jest pobranie

paczki.

W celu wygenerowania i pobrania paczki z wydrukami PDF dla wielu wnioskow, ankiet lub zgltoszen jedno-

czesénie nalezy:

1. W menu bocznym rozwinaé zaktadke , a nastgpnie wybra¢ z rozwinigtego menu

jedna z list:
e  Wnhnioski,
e Ankiety,

e Zgloszenia.

fnl Strona gldwna
Wiadomosci

Pisma ws. Zmiany
rachunku

Obstuga wnioskéw o
Srodki z PFRON

Zwroty srodkdw PFRON
I Ankiety

Wypozyczalnia
Limity PFROMN
Raporty
Sprawozdawczosc SWA
Pomoc

4% Administracja

B Wnioski
Ankiety

Zgloszenia

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 507 Menu boczne — archiwum
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2. Wyswietlona zostanie lista wszystkich zarchiwizowanych wnioskow, ankiet lub gloszen.

Data przesiania de Nazweiska | imie DTN PESEL OIN

Rodza) Zatweerdzone] technologs

gl LA
Filtromwa m
Tamacs wedicane Came prresiania. Fasmer Wi sErdaers Fadopeecimy. Sestus oA ey Rneiza) wricsaTsvanee] nechrakogs Praypssna do Ll
mm - [-[«]i]a]
= [~ [«]2]8]
: - [~ 1«]i]a]
j o [~ [«]i]8]
: e - [~ [«T2 18]
-------- =3 - [-1<T2]a]
: [ o, SR F— (=128 £
. [ ot e [N grarm e aruac trnia (=% n e
Rysunek 508 Przyktadowa lista zarchiwizowanych dokumentow — lista wnioskdw zarchiwizowanych
3. Wyszuka¢ na liscie dokumenty, ktoére maja zosta¢ wydrukowane do PDF i zaznaczy¢ przy nich che-
ckbox’y w kolumnie ,,Zaznacz widoczne”.
i , . Drukuj zaznaczone do PDF
4. Kliknaé przycisk _

Data przestania 6o Nazwiska | imig Oz PESEL Ozh

Coy emerwa Zostaks Zawarta

Tak ] mie  [] wirake costug w RARS

Filtroswanie danych w tabed)

o pe Finrsipo Vi go Fieny
....... stans .. Rustza] sevoshirane] echresbogil Preppisarsa
N e '
Imicresdocme|  Dmspriens  Nemer R sestis p——
== B
= v

Fodza) zatwierdzone] technoiogil

Rysunek 509 Lista wnioskow zarchiwizowanych — drukowanie zaznaczonych wnioskow do PDF
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1. W przypadku pominigcia kroku 3. System wyswietli okno z komunikatem ,,Nie zostat wybrany zaden

OK
dokument do druku.” W takim przypadku nalezy klikna¢ i powro6ci¢ do punktu 3. I wybrad

wnioski.

2. System wys$wietli komunikat ,,Generowanie wydrukéw dokumentow zostato zlecone do kolejki zadan.

Po wygenerowaniu dokumentéw otrzymasz powiadomienie z mozliwoscig ich pobrania.”

3. Po pojawieniu si¢ nowego powiadomienia i zwigkszeniu liczby przy ikonce nalezy przejs¢ do
listy powiadomien.

4. Na liscie powiadomien odszukac¢ to, ktore dotyczy wygenerowanej przez Uzytkownika paczki doku-

mentow i klikna¢ przycisk akcji n

Data od: Data do:

Filtrowanie danych w tabel

Fitry) pa Filtruj pa Filtr) po Filtruj pa
Odbiorca Nr dokumentu Prowadzacy sprawe Tresé

et i odiorea Nedokumentu  Prowadracyprawy  Tradé \ A
20240128 173500 - - v -, Pacrka dekumentéw 2 dria Z801-2024 17.34 mstaly wygenerowana “

Pacria dokumeritow 1 dnis 28-01-2024 1505 rostals wygenerowana “

O -2 0922 = = e q wiiad n

2024-01-26 092108 - - - - Dtreymales nowa wisdomoid n

2024-01-26 0RAZ1E zuim rakona nawa informacia o wyboree turnusy o mumerne dotycracs wrriosku S - - = - = = n

5. Zapisa¢ wygenerowany plik z paczkg na dysku komputera.

14.3 Cofanie archiwizacji wnioskow, ankiet i zgloszen

Po przeniesieniu wnioskow, ankiet i zgloszen do archiwum mozliwe jest zardbwno cofnigcie archiwizacji
pojedynczych dokumentdéw jak i cofanie grupy wybranych dokumentéw. W rozdziale tym opisane zostaty oba te

procesy.

14.3.1 Cofanie archiwizacji pojedynczych dokumentéw

W celu pobrania wydruku PDF jednego wybranego wniosku, ankiety lub zgloszenia nalezy:

1. W menu bocznym rozwinaé zaktadke , a nastgpnie wybra¢ z rozwinigtego menu

jedna z list:
e  Wnhnioski,
e  Ankiety,

Strona 523



PFRON

Fundus_ze .
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

2.

Zgloszenia.

{nl Strona gidwna
) Wiadomaosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
Srodki z PFRON

Zwroty Srodkéw PFRON
Ankiety
Wypozyczalnia
Limity PFRON
* Raporty
L~ Sprawozdawczosc SWA

Pomoc

Z* Administracja

H Wnioski
Ankiety

Zgtoszenia

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 510 Menu boczne - archiwum

Wyswietlona zostanie lista wszystkich zarchiwizowanych wnioskéw, ankiet lub zgloszen.
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Filtry za

Data przeslania do: Nazwisko | imie CzM PESEL OzN Rotza) 2atwhesdzons] techiolog

Zamac: itz Datpprocsisne  hamer Wishosswce  Podopiecoy Ststs SHas urmy Pty wriaismre PO Prappesana do =N /

Rysunek 511 Przyktadowa lista zarchiwizowanych dokumentow — lista wnioskdéw zarchiwizowanych

3.  Wyszukac na licie dokument, a nastgpnie kliknaé przy nim akcje n

4. System cofnie archiwizacj¢ wybranego dokumentu. Nie b¢da juz one widoczne na liscie zarchiwizo-

wanych i pojawi si¢ ponownie na liscie, na ktorej byt przed archiwizacja.

14.3.2 Cofanie archiwizacji wielu wnioskow jednoczesnie

W przypadku wnioskow zarchiwizowanych mozliwe jest grupowe cofnigcie ich archiwizacji

W celu cofnigcia archiwizacji dla wnioskdw jednoczesnie nalezy:

B Archi nioski
1. W menu bocznym rozwina¢ zaktadke , a nastepnie kliknac¢ LSl
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fn} Strona ghowna
3 Wiadomosd

Pisma ws. zmiany
rachunku

* Obshuga wnioskow o
srodki z PFRON

2wroty Srodkdw PFRON
Ankiety
Wypozyczainia

# Limity PFRON

& Raporty

€& Sprawozdawczodf SWA

Pomoc

2 Administracja

B Whnioski
Ankiety

Zghoszenia

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 512 Menu boczne - archiwum

2. Wyswietlona zostanie lista wszystkich zarchiwizowanych wnioskow.

Data proesiania 0o

PESEL ON:

Filtromanie danych w tabeli

Filtre po
Dans peraesionis
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Rysunek 513 Przyktadowa lista zarchiwizowanych dokumentoéw — lista wnioskow zarchiwizowanych

3. Wyszuka¢ wnioski, ktore maja zosta¢ wyciagnigte z archiwum i zaznaczy¢ przy nich checkbox’y w

kolumnie ,,Zaznacz widoczne”.
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Cofnij archiwizacje zaznaczonych

4. Klikna¢ przycisk

Zaamacz waocme Domppresioss  Humes Wincskogmwecn  Podupiectny Sutus Seatus Uy oz veniokrmans) Lo Przypsana &0 abijp

Rysunek 514 Lista wnioskow zarchiwizowanych — cofanie archiwizacji wnioskow

5. W przypadku pominigcia kroku 3. System wy$wietli okno z komunikatem ,,Nie zostal wybrany zaden

OK
dokument, ktéremu mozna cofnaé¢ archiwizacjg..” W takim przypadku nalezy klikna¢ i powro-

ci¢ do punktu 3. I wybra¢ wnioski.

6. System cofnie archiwizacj¢ wybranych dokumentow. Nie bedg juz one widoczne na liScie zarchiwi-

zowanych i pojawia si¢ ponownie na liScie, na ktorej byly przed archiwizacja.

14.4 Pobieranie sprawy XML

W celu pobrania wszystkich dokumentow w sprawie w formacie *.zip dla wniosku nalezy:

B Archi S
1. W menu bocznym rozwina¢ zaktadke , a nastepnie klikng¢ ey
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2.

{nl Strona ghowna
& Wisdomosd

) Pisma ws. zmiany
rachunku

& Obshugs wnioskow o
srodki z PFROM

B Wnioski o zatozenie
kartotexi Instytudji

0 Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety
Wypodwczalnia

B Limity PFRON

g
:

» Raporty
& Sprawozdawczosi SWA

i Pomoc

&2 Administracia

B Wnioski

B Ankiety

B Fgtoszenia
e Rejestry
Edycja konta

Rysunek 515 Menu boczne - archiwum

Wyswietlona zostanie lista wszystkich zarchiwizowanych wnioskow.
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Rysunek 516 Przyktadowa lista zarchiwizowanych dokumentow — lista wnioskéw zarchiwizowanych

3. Wyszuka¢ na licie wniosek, a nastgpnie kliknaé¢ przy nim akcje u

System wygeneruje plik w formacie *.zip i zapisze go na dysku komputera.
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